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KẾ HOẠCH THÁNG 12/ 2023 
(Từ ngày 04/12/2023 đến ngày 06/01/2024) 

I. YÊU CẦU CHUNG: 
Kỉ niệm 79 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 – 22/12/2023), 34 

năm ngày Hội Quốc phòng toàn dân (22/12/1989 – 22/12/2023),  thực hiện chủ điểm “Uống nước 
nhớ nguồn”, với các yêu cầu sau: 

- Thực hiện chương trình từ tuần 14 đến tuần 18. 
- Tiếp tục đẩy mạnh việc tổ chức cho học sinh, giáo viên đọc sách tại lớp và thư viện. 
- Giới thiệu sách tháng 12, quyển sách “Tuổi thơ dữ dội”. 

II. NỘI DUNG CÔNG VIỆC CỤ THỂ: 
 

TUẦN 
 

NỘI DUNG LÀM VIỆC 
Người Thực 

Hiện 
14 

(Từ ngày 
04/12/2023 
đến ngày  

09/12/2023) 

- Tổ chức phục vụ bạn đọc. 
- Giới thiệu sách tháng 12, quyển sách “Tuổi thơ dữ dội”. 
- Phát huy tác dụng về việc đọc sách, báo.  
- Tạo điều kiện tốt cho giáo viên và học sinh mượn sách. 
- Vệ sinh phòng đọc, kho sách. 

 
Người phụ 
trách thư 

viện 

 
15 

(Từ ngày 
11/12/2023 
đến ngày  

16/12/2023) 

- Tổ chức phục vụ bạn đọc. 
- Tiếp tục thực hiện kế hoạch phân phối sách xuống các lớp thực 
hiện thư viện lớp học – túi sách lưu động. 
- Sắp xếp sách lên kệ ngăn nắp, khoa học dễ lấy, dễ tìm. 
- Cập nhật sổ theo dõi về việc mượn sử dụng sách báo văn hóa 
phẩm hằng ngày. 

 
 

Người bộ 
phụ trách thư 

viện 

16 
(Từ ngày 

18/12/2023 
đến ngày  

23/12/2023) 

- Tổ chức phục vụ bạn đọc. 
- Phối hợp với GVCN, Gv bộ môn và nhóm cộng tác viên thư viện, 
giới thiệu và hướng dẫn học sinh sử dụng SGK, SBT, STK phục vụ 
ôn tập và kiểm tra học kì I. 
  

 
Người bộ 

phụ trách thư 
viện 

17 
(Từ ngày 

25/12/2023 
đến ngày  

30/12/2023) 

- Tổ chức phục vụ bạn đọc. 
-Tiếp tục đẩy mạnh việc tổ chức cho học sinh, giáo viên đọc sách 
tại lớp và thư viện. 
- Báo cáo số lượng đọc tại chỗ và về nhà. 
- Lập kế hoạch thu hồi sách mượn học kì I. 

 
Người bộ 

phụ trách thư 
viện 

18 
(Từ ngày 

01/01/2024 
đến ngày  

06/01/2024) 

- Tổ chức phục vụ bạn đọc. 
- Kiểm kê kho sách, báo cáo tình hình về chất lượng SGK qua việc 
sử dụng. 
- Thống kê việc mượn - trả sách trong tháng. 
- Thống kê, báo cáo kết quả hoạt động thư viện trong học kỳ I. 

 
Người bộ 

phụ trách thư 
viện 

    Duyệt của BGH​ ​ ​             
         Phó Hiệu trưởng​​ ​ ​ ​        Người phụ trách Thư Viện 
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