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1. 3arajabHi MoJI0KEHHS

1.1. Ils mocamoBa IHCTPYKIis BU3Hauae (yHKIIOHATIbHI OOOB’SI3KHM, TIpaBa Ta
BIJINMOBIIAJIbHICTH OyxTanTrepa (3 JUIIOMOM MaricTpa).

1.2. Mera gisutbHOCTI Oyxranrepa (3 JUIJIOMOM MAaricTpa) — Oprasizailis Ta BEICHHS
OyXranTepchbKoro 00JiKy Ha MiIPUEMCTBI, ITIATOTOBKA 3BITHOI OyXTalTepChKO1 TOKYMEHTAIIIi.

Byxrantep (3 IumiIoMoM marictpa):

1.3. TlpuitmaeThCst HA TIOCAy Ta 3BUIBHAETHCS 3 HET HAKA30M JUPEKTOPA MiANMPHUEMCTBA 32
HIOTOJKEHHSIM 3 TOJIOBHUM OyXTajaTepoM.

1.4. be3nocepeaHpO MiIOPSAKOBYETHCS TOJIOBHOMY OyXrayrepy.

1.5. V cBoili HisIBHOCTI KEPYETHCS 3aKOHOAABCTBOM YKpAiHH 3 MUTaHb OyXIralTepChKOTO
Ta MOIATKOBOTO O0JIIKY, 3aXHUCTY TIEPCOHAIBHUX JaHHUX, TPYJOBUM 3aKOHOJABCTBOM, JIOKQJTBHUMHU
HOPMaTHBHMMHU aKTaM{ MiJINPUEMCTBA, 30Kpema [lomoxeHHsM mpo Oyxrairepiro, i€
MOCAIOBOO THCTPYKITIETO.

1.6. 3a BigcyTHOcTi Oyxraiarepa (3 MAMIDIOMOM Marictpa) (XBopoOa, BIIITyCTKa,
BIJIPSI/DKCHHST TOIO) HOTo OOOB’SI3KM BHUKOHYE 1HIIMKM TPAIiBHUK OyXraiaTepii BiAMOBIIHOI
KBaJiiKalii 3a MojaHHsIM TOJIOBHOTO OyXrajTepa Ta 3TiJHO 3 HaKa30M KepiBHUKA MiANPHEMCTBA
y TMOPSKY, TIepe10a4eHOMY 3aKOHOIaBCTBOM.

2. 3aBnaHHs Ta 000B’A3KH

2.1. OO6mnikoBye HEOOOPOTHI aKTHBH, 3amacH, KOINTH, PO3PaXyHKH Ta IHIII AKTUBH,
BJIACHUH KariTaj Ta 3000B’sI3aHHSI, JOXOAH 1 BUTPATH 3a MPUHHATOIO HA MANMPUEMCTBI (popmoro
OyXraitrepchbKkoro OONIKy 3 JOTPUMaHHSM €JIMHUX METOAOJOTIYHHUX 3acajll OyXraiaTepChKOro
001Ky Ta 3 ypaxyBaHHSIM OCOOJUBOCTEH JiSTTLHOCTI MIMPUEMCTBA, 3aITPOBAKEHUX TEXHOJIOT1H
00poOKH aHUX, BUMOT II0JI0 3a0e3nedeHHs 3aXucTy iHdopmarlii, y T. 4. MIepCOHATbHUX JTaHUX
1HIIHNX 0Ci0.

2.2. 3abe3neuye MOBHE 1 JOCTOBiIpHE BinoOpakeHHA iH(poOpMalii, M0 MICTUTBCS Yy
MPUHHATHX 10 00Ky MEPBUHHUX TIOKYMEHTaX, Ha paxyHKax OyXraJaTepChbKoro o0IiKy.

2.3. bepe ydacTh y TpOBEICHHI iHBEHTapH3allii aKTHBIB 1 3000B’si3aHb, OGOPMIICHHI
MaTepiaiB, TOB’S3aHUX 3 HECTA4CI0 Ta BIUIMIKOJYBAaHHAM BTPAT BiJ HecTadl, KpaabDKKH W
NICyBaHHS AaKTWBIB IMIiJNPUEMCTBA, Yy TEPEBIPKaX CTaHy OyXraJTepchKoro oOOMiKy y ¢imisx
(mpencTaBHUITBAX, BUIIIICHHSX, IHIIMX BIIOKPEMJICHUX MIAPO3/iiIaxX MiMPUEMCTBA).

2.4. Torye mani nans BKIIOYEHHS iX 10 (piHAHCOBOI 3BITHOCTI, O(OpMITIOE OKpeMi
(hiHaHCOBI Ta 1HIII MEPIOANYHI 3BITH, IO TPYHTYIOTHCS HA JAaHUX OyXTaJITE€PCHKOTO OOIIKY.

2.5. 3alesnedye MiAroTOBKY OOPOOJIEHUX JOKYMEHTIB, PEECTPIB 1 3BITHOCTI s
30epiraHHs iX MPOTATOM YCTAaHOBJICEHOTO TEPMIHY.

2.6. bepe ydacTs y ckiiagaHHi 6ajgaHcy MiAIpUEMCTBA.

2.7. Ananizye HOpMaTHBHI, METOJIMYHI Ta JOBIJKOBI JIOKYMEHTH 3 MHUTaHb OpraHi3alii Ta
BE/ICHHS OyXIaJTepChbKOTO OOJIKY, y T. Y. BIICTEXKY€E 3MIHM Y 3aKOHOAABCTBI 3 OyXraJTepchKOro



00JIiKy, 3 METOI0 JOTPUMAaHHS BUMOI' 3aKOHOAABCTBA MPU BEACHHI OyXraJTepChKOro oOIiKy Ha
I IMTPUEMCTBI Ta HOTO YI0CKOHAJICHHS.
2.8. BxuBae HEOOXiAHMX 3aXOAIB Ul 3aM00IraHHS HECAHKI[IOHOBAHOMY BUIIPABJICHHIO
3aMKCiB y MEPBUHHUX TIOKYMEHTaX 1 pericrpax OyXxraiarepchbkoro oOmiKy.
2.9. Bexe Ta mojae Ha MOTO/PKEHHS KEPIBHULITBY 3BITHICTH Ta JOKYMEHTAIIO, SIKI €
H1ICTaBOIO IUIS:
nepepaxyBaHHs MOIATKIB i 300piB (000B’I3KOBUX IJIATEXKIB);
MIPOBEJICHHS PO3PaxXyHKIB BIAMOBIIHO 10 YKIAJACHHUX JOTOBOPIB;
MPUAMaHHS 1 BHIa4i TPOIIOBUX KOIITIB;
° ONnpuOyTKYBAHHS Ta CIMCAHHS PyXOMOTO 1 HEPyXOMOTI'0 MaiHa;
® [POBEJCHHS IHIINUX FOCHOAAPCHKUX OTEpalii.
2.10. YV Mexax KOMITETEHIII1 KOHTPOJTIOE:
® BigoOpakeHHs y OyXraaTepchKoMy OOJIIKY TOCTIONAPChKHX OIeparliii;
® IOTPUMAaHHS BUMOT 3aKOHOABCTBA I110JI0 CIIMCAHHS (TIepeadi) pyXoMOoro Ta HEpyXoMOro
MaifHa;
® HaJe)XHE MPOBEIEHHs PO3PaxyHKIiB MPH OIJIaTi TOBApiB, pOOIT Ta MOCIYT, BiAMNOBIAHICTh
NepepaxoBaHUX KOIITIB oOcAraM BHUKOHAHUX POOIT, MpHAOAHWX TOBapiB UM HAJIaHHUX
HOCIYT 3TiTHO 3 YMOBaMH YKJIJIEHUX JOTOBOPIB;
® OTPUMAaHHSA TOPSAIKY OQOPMIICHHS NEPBUHHUX OyXraaTepChbKUX JOKYMEHTIB
npaliBHUKaMHU OyXrajirepil Ta IHIIMX MiIPO3AUTIB, HOJaHHS 3a3HAYEHUX JIOKYMEHTIB J0
o0JiKy;
e odopMmIICHHS MaTepiajiB IIONO0 HECTadl, KPaJKK{H TPOIIOBUX KOIITIB Ta MaifHa,
IICYBaHHS aKTHUBIB.
2.11. 3a nmopyd4eHHSIM KEpiBHMIITBA B3a€MOJi€ 3 OAaHKIBCBKMMH YCTaHOBAaMH 3 THUTaHb
PO3MIIIEHHS KOUITIB MiJIPUEMCTBA.
2.12. Torye mOKyMeHTH, TIOB’s3aHl 3 BUTpadyaHHsIM GOHAY 3apoOITHOI MUIaTH,
BCTAHOBIICHHSIM TIOCAQIOBUX OKJIQ/IiB 1 HAOABOK MpaIliBHUKAM.
2.13. IlpoBaguTh pO3paxyHKH IIOAO BIAIIKOAYBAaHHS BUHHUMU 0CO0aMH 30WTKIB Bij
HeCTad, po3Tpart, KPaJaiKoK.
2.14. Bukonye ciy>k00Bi JOPYUYEHHS TOJIOBHOTO OyXTanrepa.

3. IIpaBa
Byxrantep (3 IUIIIOMOM MaricTpa) Mae IpaBo:
3.1. 3a mopyuyeHHsSM TOJOBHOTO OyXrajaTepa MpeACTaBISATH 1HTEPECH MiANMPUEMCTBA 3
(iHAaHCOBUX MUTAHb y BITHOCHHAX 3 IHIIMMHU ITiIIPUEMCTBAMHU.
3.2. Os3HallOMJIIOBAaTUCS 3 TIPOCKTAaMU PIIICHb KEPIBHUIITBA IIAMPUEMCTBA, IO
CTOCYIOTBCS IOTO JisLTBHOCTI.
3.3. BHOcHTH Ha pO3IIIsiA TOJIOBHOTO OyXTanTepa MpOIO3HIIii 0A0:

° BIOCKOHAQJIGHHsT po0OOTH, TOB’S3aHOT 3 BUKOHAaHHSAM OOOB’SI3KiB,
nepen0aYeHuX Ii€10 MOCaT0BOI0 IHCTPYKIIIEHO;

° BHECEHHS 3MIH J0 OOJIIKOBOI MOJITHKH MIANPUEMCTBA, BIOCKOHAJICHHS
yHpPaBIIiHCHKOTO 00Ky Ta MpaBUJI JOKYMEHTOOOITY;

° pO3po0ICHHS JTOIaTKOBOI CHUCTEMH PAxXyHKIB 1 PETiCTPIB aHATITHYHOTO
00JTiKY, 3BITHOCTI i KOHTPOJIIO TOCTIOIaPCHKUX ONepartiii;

° 30epekeHHsT MaifHa, paIliOHALHOTO Ta €(QEeKTUBHOTO BUKOPHUCTAHHS

MarepialbHUX, TPYAOBUX Ta (DIHAHCOBUX PECYpCiB, 3alyyeHHS KpEOuTIB Ta iX

HOTallIeHHs], PeryJlOBaHHs MiSUIBHOCTI MiJNPUEMCTBA Ta IHIIMX NUTaHb, MOB’A3aHUX 3

iH(popMati€ero po (GiHaHCOBUH CTAaH MIANPHEMCTBA Ta PE3yIbTAaTH HOTO MisIIBHOCTI.

3.4. Bumaratu Ta oTpUMyBaTu 0coOHMCTO a0 3a JOPYUYEHHSIM TOJIOBHOTO OyXxranrtepa y
KEPIBHUKIB CTPYKTYpHHUX IIAPO3ALTIB Ta IHIIMX MPAIiBHUKIB MiANpUEMCTBA iH(OpMaIio Ta
JOKYMEHTH, He0OX1/1Hi /U1 BUKOHAHHSI TOCaT0BUX 000B’ I3KIB.



3.5. BigMOBIATH y NPUHHATTI 10 OOMIKY JOKYMEHTIB, MiJrOTOBICHUX 3 MOPYIICHHIM
BCTAHOBJICHUX BHMOT, a TaKOXK JOKYMEHTIB MO0 TOCIOJAPChKUX OIEpallii, siKi IPOBOASTHCS 3
HOPYIICHHSM 3aKOHOJABCTBA.

3.6. bparu y4acTh y KoJerisix, Hapaaax, 300pax, 3aciJaHHSAX 3 MUTaHb, 110 CTOCYIOTHCS
Horo KomMrmeTeHIii.

4. BinnoBinajabHicTh

Byxranrep (3 IumioMoM Marictpa) Hece BiANOBIJaIbHICTb:

4.1. HenanexxHe BUKOHaHHA a0O HEBMKOHAaHHS CBOIX IIOCAJ0BUX OOOB’S3KIB, IO
nepeadavyeHi MocaoBO0 IHCTPYKINEID, — Y MEKax, BUBHAYECHUX 3aKOHOJAABCTBOM YKpaiHHU.

4.2. HenorpumanHs mOpAAKY OG(GOPMIEHHS Ta TOAAHHSA A0 OOJiKy TEepBHUHHUX
JIOKYMEHTIB.

4.3. TlopymeHHs miJl Yac MIiArOTOBKM 3BITHOI OyXraJTtepchbkoi JOKyMEHTalii B
YCTaHOBJICHOMY MOPSJIKY Ta Y BU3HAUEHI TEPMIHU.

4.4. PosrosomeHHs NEPCOHANbHUX JaHUX (i3MUHUX 0ci0, KOMEpLiHHOI TaeMHUII
HiANpUEMCTBA, KOH(1ACHIIIHHOT 1HpOopMaIlii, 110 MICTUTHCS y OyXraJaTepchKiil TOKyMeHTallli.

S. IloBuHeH 3HATH

5.1. Koncrurymnito YkpaiHM, rocrnogapchbke 3aKOHOIABCTBO, 3aKOHOAABCTBO YKpaiHU 3
NUTaHb OyXTraJdTepChbKOTO Ta IIOAATKOBOTO OOJIKY, 3aKOHOMABCTBA MPO TMpaI0 1 3axXUCT
NEepCOHATBHUX JaHUX.

5.2. TlonoxeHHsa (craHAapTH) OyXraJTepcbKOro OOMIKY Ta 1HIII HOPMATHBHO-IIPABOBI
aKTH LI0A0 MOPSJIKY BEIEHHs OyXraJtepchbkoro oONiKy Ta CKiIaJaHHA (piHaHCOBOI 3BITHOCTI, a
TaKOXX METOAWYHI JOKYMEHTH MIHICTEPCTB Ta IHIIMX LIEHTPAJIbHUX OpraHiB BUKOHABUOI BiaJIu
I110J10 T'aJTy3eBUX OCOOIMBOCTEH 3aCTOCYBaHHS MOJIOKEHb (CTaHIAPTIB) OyXraiaTepchbKoro oOIikKy.

5.3. Meronu aHanizy rocrnoaapcbko-Gi1HaHCOBOI AiSTTLHOCTI.

5.4. IlpaBuna npoBe/leHHs IHBEHTapu3alliii akTUBIB Ta 3000B’A3aHb.

5.5. OcHOBU €KOHOMIKH Ta OpraHi3alii mparii.

5.6. OCHOBM IMBUJILHOTO TIpaBa.

5.7. Tlopsimok odopmileHHsT omepallii Ta OpraHi3aiilo JTOKyMEHTOOOITY 3a po3aiiaMu
o0niky, (GopMH 1 MOPAJOK PpO3PaxyHKiB, MOPAIOK NpUHMaHHA, 3apaxyBaHHS Ha OaiaHc,
30epiraHHs 1 BUTpAT KOLITIB, TOBAPHO-MATEpiaJIbHUX Ta IHIIUX HIHHOCTEH.

5.8. Po3nopsikeHHs 1 Haka3u, METOAUYHI, HOPMATUBHI Ta 1HII KEPiBHI JOKYMEHTH, IO
BU3HAYAIOTh METy Ta (DiHAHCOBY CTpaTeriro JisUTbHOCTI MiAMPHEMCTBA, MPOdiib, criemiai3ariio
Ta 0COOIMBOCTI CTPYKTYPH MiITPHEMCTBA.

5.9. TlonoxkeHHs MPO OyXTralnTepCchKy CIyKOy mianpuemMcTsa, [1onoxkeHHs Mpo MOpsIoK
00pOoOKHU Ta 3aXHCTy MEPCOHANBHUX JaHUX HA MIANPUEMCTBI, 1HIII JIOKAJIbHI aKTH MiIPHUEMCTBA.

5.10. Tlopsimox poOOTH 3 MOKyMEHTaMHM, IO CKJIAJal0Th KOMEPIIMHY TaEMHUIIO Ta
nopsaok 006poOku iH(popMarllii mpo HiHaHCOBY AISITBHICTH MiAMPUEMCTBA Ta MIOAO OIJIATH Mpalli
IpaIiBHUKIB.

5.11. ETuky Iij0BOrO CHiJIKyBaHHS.

5.12. 3acobu KomyHiKalliii Ta 3B’513Ky, paBuiIa poOOTH 3 KOMIT FOTEPOM Ta BiJIOBITHUM
NpOrpaMHUM 3a0€3MEeUEHHSIM.

5.13. IlpaBuna Ta HOpPMHU OXOpPOHHM IIpami, TEXHIKM Oe3meKu, BHPOOHWUOI caHiTapii,
IPOTHUIIOKEIKHOTO 3aXUCTY.

6. Kpagigikaniitni Bumoru
Buma ocBita apyroro piBHS 3a OCBITHIM CTyIIEHEM Maricrpa, 3a Taiy33[0 3HaHb
«YrpaBiiHHS Ta agMIHICTpyBaHHSI» creniaibHicTI0 «OO0MK 1 onogarkyBaHHs». be3 BuMor no
CTaxy poOoTH.

7. BzaemoBigHOCHHHU (3B’SI3KH) 32 MOCA/1010



7.1. B3aemopie 31 CTPyKTYpHUMH HipO3AiIaMU 3 MUTaHb (HiHAHCOBO-TOCIOAAPCHKOT
JUSUTBHOCTI Ta AepKaBHUMH OpraHaMu IijJ1 4ac rnepeBipku (piHaHCOBOI AISUIBHOCTI MIANIPUEMCTBA.

7.2. Bzaemopie 3 MiCLIeBUMH OpraHaMu Biaju, Jlep>kaBHOIO MOATKOBOIO a/IMIHICTPALIIE0
TOIIO.



