Direccion General de Administracion

C 0 fe C e Direccion Ejecutiva de Recursos

Humanos y Gestion del Talento

Ciudad de México a, 28 de junio de 2023.
CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA PARA OCUPAR LA SIGUIENTE PLAZA VACANTE

Puesto: Subcoordinacion General de Comunicacion Interna

Area de adscripcién: Unidad de Planeacién Vinculacién y Asuntos Internacionales
Nivel: SG1A

Remuneraciéon mensual bruta: S 42,843.47

Objetivo general del puesto:
Coordinar, planear, implementar y dar seguimiento a las acciones de Comunicacién
Interna, con el propdsito de contribuir al cumplimiento de los objetivos de la COFECE.

Funciones:

1. Proponer y ejecutar las campafias y acciones de comunicacién interna de la
COFECE para que los servidores publicos conozcan los objetivos, metas vy
principales acciones de la Comisidn, a fin de contribuir y fortalecer el ambiente
laboral, sentimiento de pertenencia y al fomento de una cultura institucional
alineada con la misidn, vision y valores de la Comisidn.

2. Coordinar la elaboracidn y publicacion de los contenidos de Comunicacién Interna,
qgue solicitan las Unidades de la COFECE o que plantee el area de Comunicacién
Social, para la difusién de la informacidn relevante o de interés para el personal
gue labora en de la Comisidn.

3. Administrar, disefiar, publicar y actualizar los contenidos de la pagina de intranet de
la COFECE, asi como de otras actividades relacionadas con la difusion de los
objetivos, metas y principales acciones de la Comisién, a fin de contribuir con el
fortalecimiento del ambiente laboral, sentimiento de pertenencia y fomento de
una cultura institucional alineada con la misién, visién y valores de la Comision.

4. Desarrollar notas, articulos y diversos materiales para la comunicacién interna de la
COFECE, para que los empleados y funcionarios del organismo estén enterados de
los objetivos, metas y principales acciones de la Comisidn y para contribuir asi a un
mejor ambiente laboral y al sentimiento de pertenencia.

5. Colaborar en las actividades administrativas de la Direccion Ejecutiva de
Comunicacion Social con el propdsito de dar cumplimiento a los objetivos del area.

6. Recibir las instrucciones delegadas por el inmediato superior jerdrquico, escrita o
verbal, a fin de dar cumplimiento a las funciones requeridas de acuerdo al puesto
que ostenta.

Perfil y requisitos

Escolaridad: Administracion, Ciencias Politicas y Administracién Publica, Comunicacidn,
Derecho, Disefio, Economia, Mercadotecnia, Periodismo, Psicologia, Relaciones
Internacionales, Sociologia
Ultimo nivel de estudios: Licenciatura o Profesional
Grado de avance: Titulado
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Experiencia minima: 3 afios

Conocimientos:
-Comunicacion

-Consultoria econémica o juridica
-Consultoria en comunicacién
-Disefio pagina web

-Medios de comunicacién
-Mercadotecnia y publicidad
-Oficinas de prensa

-Prensa

-Produccion editorial
-Relaciones Publicas

Competencias y capacidades:
-Administracion de proyectos
-Asertividad

-Capacidad de analisis

-Capacidad de andlisis y sentido de urgencia
-Comunicacion efectiva
-Comunicacion verbal y escrita
-Creatividad

-Orientacidn a resultados
-Orientacidn al servicio publico
-Planificacién y organizacion
-Trabajo en equipo y colaboracién
-Visién del servicio publico
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-Redaccién y ortografia, manejo de informacion econédmica y legal, conocimiento de la
operacién de medios de comunicacién, impresos, radio y television.

Para el puesto es deseable que se cuente con conocimientos en disciplinas combinadas,
comunicacion interna y conocimientos generales de competencia econdmica. Para el
puesto se considera cualquier carrera dentro del campo de las Humanidades, las Ciencias

Sociales y Econdmico- Administrativas.
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ETAPA FECHA
1. Revision curricular 03/07/2023
2. Evaluacion técnica 06/07/2023
Evaluacién psicométrica 10/07/2023
3. Validacion de documentacion e informacion 11/07/2023 al 01/08/2023
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4. Entrevista 02 al 04/08/2023

5. Resultados 07/08/20223

16/08/2023

Ingreso

ilIMPORTANTE!

Los aspirantes interesados en postularse a las convocatorias emitidas por la COFECE

deberan hacerlo a través de la pdgina:
www.trabajaenlacofece.mx

Solo seran tomadas en cuenta aquellas postulaciones realizadas en la pagina
mencionada.
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