Temu npo€exTiB «OcHOBU e1eKMPOHHO20 OOKYMEHMO000izy»

1. TIOHATTS DOKYMEHTY.

2. _llpu3HavyeHHs Ta Kiaacudikais JOKyMeHTIB. JJokyMeHTooOir. 3aranbHi
npaBuiia opOpMIIEHHS TOKYMEHTIB.

3._Crunb au1oBoro JuctyBaHHs. JIOT14HI €1EMEHTH TEKCTY Ta MOPSIIOK HOro
BUKJIAJCHHS.

4. HlabmoHu Ta GopMyasip-3pa3ku TOKyMEHTA.

5. PekBI3UTH TOKyMEHTA.

6. IlpaBuna opopmIIeHHS CTOPIHKHU.

7. OdopmiieHHs 616ai0rpadiYHUX CITUCKIB Ta MOKAXYUKIB.

8. IlpaBuia ta BuMoru oopMIIeHHS MMCbMOBOI POOOTH.

9. Crangaptu Ta yHi()iKOBaH1 CHCTEMHU JOKyMEHTAIlli.

10.Cuctemu ymnpapiiHHA €IEKTPOHHUMHU JOKYMEHTaMH. TexXHIYHI 3aco0u
00poOKM TOKyMEHTIB Ta iH(opmariii.

11.Knacudikaris opicHOT TEXHIKH.

12.3acobu cTBOpeHHS, 30epiranHs, 00pOOKH, KOMIOBAHHS 1 TPAHCTIOPTYBaHHS
JIOKYMEHTIB.

13.IIporpamui 3acoOu 0OpoOKHU JOKYMEHTIB Ta 1HPOpMaIli.

14.Buau cucrem o6poOku TekcTiB. KoMyHIKaliifHi TEXHOJOT.

15.EnexTpoHHUIN JOKYMEHT, HOTO O3HAKH Ta ITPABOBHI CTaTyC.

16.EnexrponHuii nokymeHTo00Ir. Enexrponnuii uudpoBuii niamnuc.

17.0cobucTuii Ta BIAKPUTHI KITOUI.

18.Ceprudikar Binkputoro kiroda OCR-TexHOIOTIT A1 po3Mi3HaBaHHS
HanepoBUX JOKYMEHTIB.

19.IlepenaBaHHsl  €NEKTPOHHMX  JIOKYMEHTIB. 30epiraHHs  €JIeKTPOHHUX
JIOKYMEHTIB.

20.3a6e3neueHHsT KOH(PIACHIIIITHOCTI €IEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB.

21.Enexrponnuii odic.



