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TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM KỸ THUẬT 

ĐƠN VỊ:…………………………. 
 

Số:……../TTr-……….. 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
                    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 
              Đà Nẵng, ngày……tháng…..năm….. ​  

TỜ TRÌNH  
V/v ……………………………………………. 

 
 

         Kính gửi: …………………………………………………. 
​  

Căn cứ …………………………………………………………………………………; 
Căn cứ Công văn số…../ĐHĐN-TCCB ngày……/……./…….của ………………..về 

việc phê duyệt chỉ tiêu tuyển dụng viên chức năm……………..  Phòng (Khoa….) xin chỉ 
tiêu tuyển dụng viên chức năm ………….như sau: 
I. TIÊU CHUẨN TUYỂN DỤNG 

1. Tiêu chuấn chung: 
2. Tiêu chuẩn cụ thể: 
a) Đối với chức danh nghề nghiệp giảng viên: 
b) Đối với chức danh nghề nghiệp chuyên viên: 

II. VỊ TRÍ VIỆC LÀM, CHỈ TIÊU TUYỂN DỤNG VÀ TIÊU CHUẨN VỀ CHUYÊN 
MÔN, NGHIỆP VỤ (Ví dụ)  

1. Đối với ứng cử viên tuyển dụng vào chức danh giảng viên…. 

STT Đơn vị 
Số 

lượn
g 

Vị trí việc làm Tiêu chuẩn bổ sung 

     
 Tổng số    

 
2. Đối với ứng cử viên tuyển dụng vào chức danh chuyên viên…. 
 

STT Đơn vị 
Số 

lượn
g 

Vị trí việc làm Tiêu chuẩn bổ sung  

     
 Tổng số    

Trân trọng./. 
Nơi nhận 
- Như trên;​
- Lưu:……. 

THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ 
(Ký và ghi rõ họ tên)​

 



BM.02-QT.01-TCHC 
 

 
 


