
SENARAI SEMAK PERKARA PENTING FAIL  INDUK SETIAUSAHA SUKAN 

1 FAIL UNTUK : SUKAN TAHUNAN SEKOLAH/ MERENTAS DESA/ PERTANDINGAN ANTARA 

RUMAH/ANJURAN PPD/JPN 

BIL PERKARA ADA  TIDAK 
1 SURAT AKUAN 

 
  

2 SURAT LANTIKAN 
 

  

3 BUTIRAN SU SUKAN 
 

  

4 VISI/MISI/DASAR/MATLAMAT SUKAN 
SEKOLAH 
 

  

5 CARTA ORGANISASI KOKURIKULUM 
SEKOLAH 
 

  

6 SENARAI TUGAS SU SUKAN 
 

  

7 TAKWIM SUKAN SEKOLAH 
 

  

8 SENARAI KETUA RUMAH DAN 
PENASIHAT PASUKAN SUKAN SEKOLAH 
 

  

9 SURAT PANGGILAN MESYUARAT 
 

  

10 CATATAN MINIT MESYUARAT 
 

  

11 SENARAI TUGAS KETUA RUMAH DAN 
PENASIHAT PASUKAN SUKAN SEKOLAH 
 

  

12 CARTA GANNT PELAKSANAAN 
PROGRAM SUKAN SEKOLAH 
 

  

13 SURAT/LAPORAN/DOKUMENTASI 
BERKAITAN PENGELOLAAN SUKAN 
TAHUNAN SEKOLAH 

●​ KERTAS CADANGAN 
●​ LATIHAN RUMAH SUKAN 
●​ ATURCARA AKTIVITI SUKAN 
●​ PENGURUSAN DAN 

PENGENDALIAN SUKAN TARA 
●​ SURAT JEMPUTAN 

TETAMU/BUKU PROGRAM 
●​ PERUNTUKAN KEWANGAN 
●​ MENGADAKAN SARINGAN 

  



●​ MANGADAKAN RAPTAI 
KEJOHANAN 

●​ POST MORTEM 
●​ PENGISIAN MARKAH 

 
14 SURAT/ LAPORAN / DOKUMENTASI 

MERENTAS DESA  
●​ KERTAS CADANGAN 
●​ PETA MERENTAS DESA 
●​ SURAT PANGGILAN MESYUARAT 
●​ PERUNTUKAN KEWANGAN 
●​ POST MORTERM 
●​ PENGISIAN MARKAH 

  

15 SURAT/LAPORAN/DOKUMENTASI 
PERTANDINGAN ANTARA RUMAH 
SUKAN 

●​ KERTAS CADANGAN 
●​ AKTIVITI YANG DIRANCANG 
●​ POST MORTEM 

  

16 SURAT/LAPORAN/DOKUMENTASI 
PERTANDINGAN SUKAN ANJURAN 
PPD/JPN 
 

  

 


