Wskazowki do wytycznych NCN dotyczgcych uzupetniania planéw zarzadzania
danymi badawczymi

Zestaw wskazowek zostat przygotowany przez zespét Platformy Otwartej Nauki ICM UW z my$lg o
badaczkach i badaczach planujgcych korzystanie z repozytorium Dane Badawcze UW —
instytucjonalnego repozytorium danych badawczych Uniwersytetu Warszawskiego.

To roboczy dokument, ktéry bedzie uzupetniany o dodatkowe informacje.

Data ostatniej aktualizacji: czerwiec 2025 r.

1. Opis danych oraz pozyskiwanie lub ponowne wykorzystanie dostepnych danych
1.1 W jaki sposob bedg pozyskiwane lub wytwarzane nowe dane lub ponownie
wykorzystywane dane juz istniejgce?

W ramach jednego projektu badawczego mozna zaréwno korzystac z juz istniejgcych
danych, jak i wytwarza¢ nowe dane.

Dane do ponownego wykorzystania mozna znalez¢ w repozytoriach danych badawczych
(np. RepOD, Zenodo, RDS, MX-RDR), w bibliotekach i archiwach réznych instytucji (np.
Archiwum Akt Nowych) czy w Internecie (np. Europeana, witryny projektowe). Nalezy
zapoznac sie z warunkami korzystania z danych, np. z rodzajami licencji nadanymi
poszczegdlnym plikom w repozytorium. Ponowne uzycie danych moze oznaczac
powtdrzenie przeprowadzonych na nich analiz lub wykonanie nowych, zestawienie danych z
innymi materiatami, umieszczenie ich w nowym kontekscie itd.

Nowe dane wytwarzane w ramach projektu mogg np. zosta¢ zgromadzone w trakcie
realizacji badan terenowych, wygenerowane w laboratorium przy pomocy konkretnego
urzgdzenia i oprogramowania, spisane jako notatki, wypisy, ttumaczenia czy transkrypcje,
nagrane jako materiat dzwiekowy lub wizualny, sfotografowane lub zeskanowane itd.

Jakie standardy, metody i oprogramowanie postuzg do pozyskiwania lub wytwarzania
nowych danych?

W poszczegolnych dziedzinach nauki istniejg mniej lub bardziej ustandaryzowane metody
prowadzenia badan i pozyskiwania danych. Naukowcy mogg korzysta¢ z obowigzujgcych,
nazwanych standardéw, metodologii i procedur, opracowywac wtasne metody badawcze,
siegac po istniejgce oprogramowanie czy tworzy¢ wiasny kod.

Jezeli stosowane sg standardowe narzedzia i metody, nalezy je wymienic¢ lub opisac,
korzystajgc z obowigzujgcej w danej dziedzinie terminologii.
Jezeli nie - nalezy stworzy¢ wyczerpujgcy opis elementéow procesu wytwarzania danych.


https://www.ncn.gov.pl/sites/default/files/pliki/regulaminy/wytyczne_zarzadzanie_danymi_06_2020.pdf
https://danebadawcze.uw.edu.pl/
https://repod.icm.edu.pl/
https://zenodo.org/
https://rds.icm.edu.pl/
https://mxrdr.icm.edu.pl/
https://www.aan.gov.pl/
https://www.europeana.eu/pl

Jakie dane juz istniejgce (wtasne lub bedace w posiadaniu strony trzeciej) zostang ponownie
wykorzystane?

Nie w kazdym projekcie bedzie mozna wykorzystac istniejgce dane. Jednak nie nalezy
wytwarzacé juz istniejgcych danych ponownie (chyba Ze taki jest cel badania).

Zespot badawczy moze posiada¢ wiasne dane i dokumentacje wytworzone w przeszto$ci, a
moze siegng¢ po dane wytworzone lub zgromadzone przez inne osoby. Nalezy wskazac i
nazwac te zasoby.

W jaki sposéb zostanie udokumentowane pochodzenie danych?

Dokumentacja moze towarzyszy¢ danym zdeponowanym w repozytorium lub zosta¢
udostepniona przez twércow danych wraz z zezwoleniem na ich wykorzystanie. Badacz
moze tez zawrze¢ umowe z instytucja, archiwum, organizacjg lub osobg prywatng, ktére sg
wiascicielami danych. Zgromadzonym danym mogg towarzyszy¢ opisy bibliograficzne czy
metodologiczne, raporty, elektroniczne dzienniki laboratoryjne, fotografie, wspotrzedne, tres¢
podpisanych zgdd itp.

Jak wyglada¢ bedzie organizacja plikéw i zarzgdzanie ich réznymi wersjami?

W kazdym projekcie nalezy opracowaé system organizacji plikow i folderéw, sposob
segregowania i przechowywania materiatéw, oznaczenia czytelne dla wszystkich osob
zaangazowanych w projekt. Nalezy przemysle¢, jak bedg oznaczane rézne wersje plikow,
szczegolnie jesli pliki bedg przesytane miedzy cztonkami zespotu. Zasady te powinny zostaé
spisane, by réwniez osoby spoza projektu mogty sie z nimi zapoznac.

Czy konieczna bedzie digitalizacja danych analogowych lub wydanych w formie papierowej
(takich jak mapy, fotografie, teksty)?

Dane najczesciej istniejg w formie elektronicznej, ale niekiedy konieczna jest digitalizacja
materiatow takich jak mapy czy listy, fotografowanie obiektéw, nagrywanie i filmowanie
wydarzen itp. Tego rodzaju opracowan nalezy dokonywacé przy uzyciu odpowiedniego
(bezpiecznego i wysokiej jakosci) sprzetu i oprogramowania, ktére zapewnig dostepnosé
danych. Np. zapisanie skanow w formacie komercyjnym (zamknietym) spowoduje, ze nie
beda one dostepne bez odpowiedniego oprogramowania, a jesli ich konwersja do formatu
otwartego okaze sie stratna — jakos¢ danych ucierpi.

1.2 Jakie dane (ij. rodzaje, formaty, objetosci) bedg pozyskiwane lub wytwarzane w
projekcie?

Jaki rodzaj, format i objetos¢ danych planujg Pahnstwo pozyska¢, wytworzy¢ lub ponownie
wykorzystac?

W planie zarzgdzania danymi prezentowane powinny by¢ wstepne zatozenia dotyczace
danych. Powinny one uwzglednia¢ szacowang objetos¢ danych zgromadzonych i/lub
przetworzonych w trakcie realizacji projektu (np. wytworzonych zostanie maksymalnie 5 GB
danych surowych), rodzaje danych (np. dane tekstowe, wyniki pomiaréw, skany) i formaty
ich zapisu (np. format ODT, TIFF, CSV).



Np. nagrania 12 rozmoéw (pliki audio, format WAV, okoto 2 KB); transkrypcje 12 rozmow (pliki
tekstowe, format ODT, okoto 100 MB); plan wywiadu (plik tekstowy, format PDF i ODT, okoto
100 MB); formularz zgody na udziat w badaniu (plik tekstowy, format PDF, okoto 10 MB);
notatki z wywiaddéw (plik tekstowy, format TXT, okoto 10 MB).

2. Dokumentacja i jakos¢ danych
2.1 Jakie metadane i dokumentacja (np. metodologia oraz sposoby pozyskiwania i
organizacji danych) beda towarzyszy¢ danym w projekcie?

Metadane to informacje o danych. Tworzenie opisu metadanowego danych odbywa sie
najczesciej za posrednictwem repozytorium i polega na wypetnianiu pél metadanych, np.
pola autor, pola afiliacja autora, pola opis danych itd. W ten sposdb mozna przekazac¢
podstawowe informacje o danych.

Dokumentacja moze zawiera¢ dodatkowe informacje o danych i o projekcie lub badaniu.
Moze mie¢ postac plikow dotgczonych do danych w repozytorium. Mogg to byc pliki
tekstowe z opisem procesu powstawania danych, raporty z kontroli jakosci danych, dzienniki
laboratoryjne, stowniki, legendy czy notatki.

Gtéwny plik z dokumentacjg to najczesciej tzw. plik README. Plik README przygotowuje
zwykle autor danych i umieszcza w nim informacje takie jak opis metodologii badania, opis
procedur, zawartosci plikow, informacje o zastosowanym oprogramowaniu, objasnienia
uzytych skrétéw, symboli i terminologii, objasnienia dotyczgce brakujgcych elementéw
danych czy nieudanych pomiaréw. Plik powinien byé zapisany w ogélnodostepnym formacie,
najlepiej TXT.

Szablon pliku README.txt jest dostepny na tej stronie:

https://data.research.cornell.edu/data-management/sharing/readme/. Mozna go pobrac i
przystosowac¢ do swoich potrzeb.

Jakie informacje nalezy uzupetnié, aby potencjalni uzytkownicy (komputery lub ludzie) byli w
stanie w przysztosci odczytac i zinterpretowac zebrane dane? Czy mozliwe jest ich
komputerowe odczytanie?

Potencjalny uzytkownik moze potrzebowac objasnieh dotyczacych informacji zawartych w
plikach, opisu ustawien urzgdzen gromadzacych dane, doktadnego opisu zrédet danych, np.
numeréw katalogowych czy identyfikatoréw, objasnien zmiennych, zastosowanych skrétéw i
symboli, objasnien dotyczgcych metodologii badania.

Komputery, za pomocg ktérych dane i metadane bedg odczytywane, mogg wymagac
podobnych informacji, jednak podanych w inny sposéb (np. afiliacja autora danych powinna
by¢ jednoznacznie okreslona identyfikatorem ROR instytucji, a metadane zmiennych
dostepne w postaci pliku XML). Nieprzydatne bedg natomiast oznaczenia kolorystyczne
zawarte np. w plikach XLSX. Oprogramowanie, ktdrego uzyto do zapisania danych, powinno
by¢ w stanie przetrwaé probe czasu, to znaczy jego dokumentacja powinna by¢ dostepna
(komercyjne oprogramowanie moze nie by¢ dostepne w dtuzszej perspektywie czasowe;j,
wiec dane nie bedg mogty zosta¢ odczytane).


https://data.research.cornell.edu/data-management/sharing/readme/

W jaki sposéb powstanie odpowiednia dokumentacja?

Dokumentacja powinna by¢ tworzona w trakcie trwania projektu, dlatego nalezy ustali¢, kto
bedzie odpowiadat za realizacje tego zadania lub jakiego rodzaju materiaty — np.
generowane automatycznie przez urzadzenia — bedg stanowi¢ dokumentacje badania.

Jakie standardy srodowiskowe (jezeli w ogdle) postuzg do objasnienia (meta)danych? Jakie
miedzynarodowe standardy lub schematy (tj. Dublin Core, DDI) postuzg do organizacji
metadanych?

Metadane umieszczane w repozytorium bedg zgodne ze schematem przyjetym w tym
repozytorium. Repozytorium Dane Badawcze UW umozliwia wprowadzenie metadanych, to
znaczy wypetnienie pol formularza metadanych, a nastepnie wyeksportowanie ich do
jednego z kilku formatéw, m.in. DublinCore, DDI, OpenAIRE, Datacite.

2.2 Jakie planujg Panstwo zastosowacé $rodki kontroli jakosci?

Uzytkownik, ktéry korzysta z danych, powinien mie¢ pewnos$¢, ze w procesie badawczym
dbano o kontrole jakosci danych. Srodkami kontroli jako$ci mogag byé np. powtarzanie
pomiardw, stosowanie dwoch urzgdzen nagrywajgcych rozmowe, wykonywanie
dodatkowych testéw, sprawdzanie poprawnosci wprowadzanych informaciji przez innych
cztonkéw zespotu itd.

W jaki sposéb metody pozyskiwania, analizy i przetwarzania danych mogg wptywac na ich
jakosc?

Niekiedy metody pracy z danymi czy np. konwersja danych powodujg trwate zmiany w tych
danych — nalezy to opisac. Istotne jest przechowywanie i udostepnianie danych surowych
wraz z opisem przeprowadzonych dziatan badawczych, a takze wersji plikdw
reprezentujgcych poszczegolne etapy procesu.

W jaki sposdb mozna wyeliminowac¢ btedy pomiarowe i problem stronniczosci? W jaki
sposob zminimalizowac ryzyko dotyczgce poprawnosci danych?

Weryfikacja pomiaréw wykonywanych przez innych cztonkéw grupy badawczej, konsultacje
z ekspertami, odpowiedni dobdr grupy badanych (zgodnie ze standardami obowigzujgcymi
w danej dziedzinie), tworzenie dokumentaciji fotograficznej — to przyktady dziatan
pozwalajgcych zminimalizowac ryzyko btedow.

Stosowanie kontroli wersiji plikdéw, powtarzanie kolejnych etapéw badania, rejestrowanie
wykonywanych dziatan, stosowanie kontroli dostepu do plikéw, praca w trybie Sledzenia
zmian — réwniez tego rodzaju dziatania minimalizujg ryzyko pomytek.

3. Przechowywanie i tworzenie kopii zapasowych podczas badan

3.1 W jaki sposdb w trakcie projektu bedg przechowywane dane i metadane? W jaki sposéb
beda tworzone ich kopie zapasowe?

Jaka dysponujg Panstwo pojemnoscig pamieci i gdzie bedg przechowywane dane? Jak
wygladajg procedury tworzenia kopii zapasowych?



Dane i metadane nalezy przechowywac zgodnie z zasadg 3-2-1: 3 kopie danych zapisane
na 2 nosnikach, w tym 1 znajdujgcym sie w innej lokalizaciji.

Kopie zapasowe mogg by¢ tworzone w rézny sposéb na poszczegdinych nosnikach, dlatego
procedury ich tworzenia rowniez bedg sie rézni¢. Pojemnos¢ pamieci i miejsca
przechowywania danych takze zalezg od stosowanych rozwigzan (zob. opis miejsc
przechowywania danych).

Na Uniwersytecie Warszawskim dostepne sg ponizsze rozwigzania (szczegoty:
https://it.uw.edu.pl/pl/start/).

W trakcie projektu dane i towarzyszgce im metadane mogg by¢ przechowywane:

- nadysku Google zarzgdzanym przez UW (Ustugi Google UW). Limit objetosci
przechowywanych danych dla pracownikéw i doktorantéw wynosi 200 GB.
Pracownicy UW mogqg wnioskowac o utworzenie dysku wspotdzielonego z osobnym
limitem dostepnej przestrzeni (200 GB). Kopie zapasowe tworzone sg
automatycznie. Wiecej informaciji: https://it.uw.edu.pl/pl/uslugi/UslugiHelpdeskDysk/

- na komputerze stuzbowym — odpowiednio zabezpieczonym i z mozliwoscig kontroli
dostepu do plikow. Za tworzenie kopii zapasowych odpowiada pracownik.

- naurzadzeniach przenos$nych, jako dodatkowa kopia zapasowa przechowywana w
innej lokalizacji niz komputer stuzbowy. Urzgdzenia tego rodzaju nalezy regularnie
kontrolowac i aktualizowaé, a takze stosowaé bezwzgledng ochrone hastem. Za
tworzenie kopii zapasowych odpowiada pracownik.

-z wykorzystaniem ustugi UW Cloud — to rozwigzanie chmurowe, umozliwiajgce
korzystanie z zasobdéw informatycznych centrum przetwarzania danych Uniwersytetu
Warszawskiego. W ramach UW Cloud mozna uruchamia¢: maszyny wirtualne (dwie),
przestrzen dyskowg (200 GB + udziat NFS 1 TB), obiektowy system plikow, ustuge
backupu. Mozna zgtosi¢ wieksze zapotrzebowanie w systemie DocSense:
generator.ds.uw.edu.pl

-z wykorzystaniem zasobdw chmurowych Amazon Web Services (AWS). Dostepne sg
m.in. ustugi przetwarzania danych, przechowywania plikow, baz danych i analizy
danych. Zakres i opis dostepnych ustug znajduje sie na stronie: aws.amazon.com.
Rozliczenie kosztow odbywa sie zgodnie z realnym zuzyciem. Zapotrzebowanie na
dostep do chmury AWS mozna zgtosi¢ w systemie DocSense:
generator.ds.uw.edu.pl.

Procedury tworzenia kopii zapasowych powinny zostaé opracowane (i spisane) w zespole, a
ich realizacja zaplanowana w regularnych odstepach czasowych. Nalezy wyznaczy¢ w
zespole osobe lub osoby, ktére bedg odpowiedzialne za tworzenie kopii zapasowych, ich
kontrole, tworzenie raportow z kontroli i zgtaszanie ewentualnych incydentdw.

Czy potrzebne bedg specjalne metody przenoszenia danych z urzgdzen mobilnych,
stanowisk terenowych lub sprzetu domowego na gtéwny serwer w miejscu pracy?

Niektore dane mogg wymagac specjalnych metod przenoszenia miedzy miejscem ich
pozyskania a miejscem przechowywania i archiwizacji. Jezeli standardowe urzgdzenia
przenosne okazg sie niewystarczajgce, nalezy zaplanowac zastosowanie innych rozwigzan,


https://info.danebadawcze.icm.edu.pl/przechowywanie-danych/
https://info.danebadawcze.icm.edu.pl/przechowywanie-danych/
https://it.uw.edu.pl/pl/start/
https://it.uw.edu.pl/pl/uslugi/UslugiHelpdeskDysk/
https://generator.ds.uw.edu.pl/
https://generator.ds.uw.edu.pl/

ktére mogg sie wigzac z kosztami (np. zakup dysku przenosnego, zakup dodatkowe;j
przestrzeni dyskowej, zakup dostepu do odpowiedniego narzedzia).

3.2 W jaki sposob zostanie zapewnione bezpieczenstwo i ochrona danych wrazliwych w
okresie trwania projektu?

W jaki sposéb mozna bedzie odzyskac¢ dane utracone w wyniku incydentu? Kto uzyska
dostep do danych w czasie trwania projektu i jak wygladaé bedzie kontrola dostepu do
danych, zwlaszcza w przypadku wspotpracy miedzy kilkkoma partnerami?

RODO opisuje zasady przetwarzania szczegolnych kategorii danych osobowych
»ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne
lub swiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwigzkéw zawodowych oraz przetwarzania danych
genetycznych, danych biometrycznych”. Strategie przechowywania i przesytania danych
wrazliwych nalezy odpowiednio zaplanowac, zaczyngc od odpowiedzi na pytanie, czy
przechowywanie i przesytanie tego rodzaju danych jest absolutnie konieczne.

Nastepnie nalezy okresli¢ miejsca przechowywania danych (opis kilku rozwigzan jest
dostepny tutaj) oraz ewentualne rozwigzania dotyczgce kopiowania, modyfikowania i
wersjonowania danych oraz ich trwatego usuwania. Mozna ustali¢ r6zne poziomy dostepu
do danych i odpowiednie poziomy ich ochrony w zaleznosci od mozliwych ryzyk zwigzanych
z ujawnieniem, uszkodzeniem czy utratg danych.

4. Wymogi prawne, kodeksy postepowania

Zachecamy do zapoznania sie z Poradnikiem oraz broszurg, a takze skrétowym FAQ
prawnym.

4.1 Jezeli bedzie miato miejsce przetwarzanie danych osobowych, w jaki sposéb zostanie
zapewniona zgodnosé z przepisami dotyczgcymi danych osobowych oraz ich ochrony?
Czy w procesie pozyskiwania danych niezbedna bedzie ich anonimizacja?

Czy nalezy usung¢ informacje umozliwiajgce identyfikacje osob lub zatai¢ tozsamosé
uczestnikow (np. za pomoca pseudonimizacji) przed udostepnieniem danych?

Zapewnienie zgodnosci z przepisami RODO jest konieczne, jezeli zbiér danych zawiera
dane osobowe. Najlepiej wraz ze zgodg na udziat w badaniu uzyska¢ odpowiednie zgody
0so6b, ktorych dane dotyczg — zgody na zbieranie i przetwarzanie danych osobowych, a
takze na udostepnienie danych w repozytorium w sposéb otwarty.

W wypadku niewyrazenia lub nieuzyskania takiej zgody, najprostszg drogg do udostepnienia
danych jest anonimizacja, rozumiana jako usuniecie ze zbioru okreslonych informacji
powodujgcych, ze dane sg danymi osobowymi.

Przetwarzanie danych osobowych szczegolnych kategorii w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczgcych zdrowia, seksualnosci lub
orientacji seksualnej tej osoby jest generalnie zakazane. Mozliwe jest tylko w szczegdinych
wypadkach, np. gdy dane te zostaty w sposdb oczywisty upublicznione przez osobe, kidrej
dotyczg. Prowadzenie badan naukowych samo w sobie nie zwalnia z koniecznosci
stosowania RODO i dochowania zasad ochrony tych danych.


https://info.danebadawcze.icm.edu.pl/przechowywanie-danych/

Anonimizacja to proces usuwania z danych informacji pozwalajgcych na ustalenie
tozsamosci poszczegdlnych osob, a takze odniesien do innych danych, ktére umozliwiajg
ustalenie ich tozsamosci.

Pseudonimizacja oznacza przetwarzanie danych osobowych w taki sposéb, by bez uzycia
dodatkowych informacji dane nie mogty zosta¢ powigzane z osobami, ktérych dotycza.
Dodatkowe informacje muszg by¢ przechowywane osobno i podlega¢ technicznym oraz
organizacyjnym srodkom ochrony, tak by zapewnic, ze identyfikacja oséb pozostanie
niemozliwa. W odrdznieniu od anonimizacji pseudonimizacja jest procesem odwracalnym,
€O znaczy, ze osoby, ktérych dane dotyczg, bedzie mozna zidentyfikowac, o ile umozliwiony
zostanie dostep do dodatkowych informacii.

4.2 W jaki sposéb planujg Pahstwo zapewni¢ zgodno$¢ z innymi przepisami, takimi jak
prawa wiasnosci intelektualnej i prawa wtasnosci? Jakie przepisy znajdujg w tym przypadku
zastosowanie?

W zbiorach danych mamy najczesciej do czynienia z ochrong wynikajacg z praw
autorskich i/lub z praw do baz danych, a czasem takze z innymi prawami, na przyktad
zwigzanymi z osobami, ktorych dobra lub interesy pozostajg w okreslonej relacji do zbioru
danych.

Jezeli sgdzimy, ze jakies elementy naszego zbioru danych badawczych sg objete prawami
autorskimi, prawami do baz danych lub innymi prawami, to powinniémy ustali¢, komu te
prawa przystugujg. W tym celu musimy uwzgledni¢ przepisy ustawowe (np. w prawie
autorskim jest zasada, ze autorskie prawa majatkowe przystugujg tworcy, ale istniejg tez
wyjatki od tej zasady) oraz ustalenia poczynione w dokumentach poszczegdlnych jednostek
naukowych, przede wszystkim w regulaminach zarzgdzania wtasnoscig intelektualng itp.
(zob. Regulamin zarzgdzania wtasnoscig intelektualng na Uniwersytecie Warszawskim).

Kto bedzie wtascicielem danych?

Jakie bedg ograniczenia ponownego wykorzystania danych pochodzgcych od oséb
trzecich? Czy przed udostepnieniem danych konieczne bedzie uzyskanie odpowiedniego
zezwolenia w zakresie praw autorskich?

Prawa autorskie dzielg sie na osobiste i majgtkowe. Prawa osobiste przystugujg zawsze
tworcy (lub wspéttwdrcom), natomiast prawa majagtkowe mogg by¢ przenoszone na inne
osoby, a w szczegolnosci — w wypadku wynikéw badan naukowych — mogg czasami
przystugiwac instytucji naukowej, w ktorej badania sg prowadzone.

Nalezy zapoznac sie z Regulaminem zarzgdzania wtasnoscig intelektualng na Uniwersytecie
Warszawskim.

Zgodnie z Ustawg o prawie autorskim pracodawca ma prawo pierwszenstwa publikacji
pracowniczych utworéw naukowych, zas autorskie prawa majatkowe pozostajg w catosci
przy tworcy.


https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Attachments/4040/M.2017.80.U.68.pdf
https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Attachments/4040/M.2017.80.U.68.pdf
https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Attachments/4040/M.2017.80.U.68.pdf

Natomiast na podstawie obowigzujgcego obyczaju oraz czestych postanowien w
regulaminach jednostek naukowych mozna przyjg¢, ze w wiekszosci wypadkdéw instytucje
naukowe w Polsce nie korzystajg z pierwszenstwa publikacji i zezwalajg autorom na
samodzielne decydowanie o publikowaniu wynikdéw badan (odnosi sie to zaréwno do
artykutow naukowych, jak i do tych elementéw zbioréw danych, ktére uznajemy za utwory).
W tej sytuacji pamietac nalezy jednak o tym, by udostepnienie danych uzgodni¢ ze
wszystkimi wspoétautorami (wystarczy ustnie) oraz by respektowac inne ograniczenia prawne
i etyczne w udostepnianiu danych.

Programy komputerowe oraz tworcze bazy danych spetniajgce przestanki utworu
zbiorowego tworzone przez pracownikow naukowych to przyktady wynikow naukowych, do
ktérych majgtkowe prawa autorskie najprawdopodobniej posiada pracodawca. Jezeli wiec
chcemy udostepni¢ dane o takim wiasnie charakterze, to powinnismy skontaktowac sie z
osrodkiem transferu technologii lub dyrekcjg jednostki by upewni¢ sie, ze wolno nam dany
program lub baze udostepni¢. W praktyce, jezeli baza danych czy program komputerowy nie
posiadajg zadnego potencjatu komercyjnego (np. skrypt komputerowy stuzgcy jedynie do
przetwarzania naszych danych), bedzie to zapewne jedynie formalnosc.

Prawa do baz danych przystugujg na mocy ustawy podmiotowi, ktéry poczynit w te baze
znaczgce naktady inwestycyjne, a zatem zazwyczaj bedzie to pracodawca. Aby baze
udostepni¢, musimy wiec mie¢ jego zgode — powinnismy skontaktowac sie z osrodkiem
transferu technologii lub dyrekcja jednostki. Uzyskanie zgody w wypadku bazy danych, ktéra
nie ma zadnego potencjatu komercyjnego, zwykle jest formalnoscia.

Prawa oséb trzecich. Osobom, ktére w jaki$ sposob zostaty zaangazowane w zbieranie
danych lub osobom, ktérych dotyczg zebrane dane, mogg oczywiscie przystugiwac réozne
prawa. Jezeli tak jest, to i z nimi musimy uzgodni¢, czy mozemy udostepni¢ dane. Jezeli
badanie jest prowadzone z udziatem oséb, istotna jest tres¢ podpisanej przez uczestnikow
zgody na udziat w badaniu.

Jakie zostang zastosowane licencje?

Licencje nadawane sg catemu zbiorowi danych lub poszczegélnym plikom z danymi w
obrebie jednego zbioru poprzez wybor odpowiedniej opcji w repozytorium (zob. instrukcja).
Wybor licencji nalezy do autora danych. Warto jednak zwréci¢ uwage na kilka kwestii.

Po pierwsze, instytucje finansujgce badania naukowe zwykle formutujg wyrazne zalecenia
dotyczgce licencji. Np. NCN i Komisja Europejska rekomendujg stosowanie licencji CCO lub
CC BY.

Po drugie, zalecane sg licencje wolne, wsrdd ktérych najpopularniejsze sg licencje Creative
Commons (CC). Licencje CC sg tak skonstruowane, ze osoba udzielajgca licencji nie zrzeka
sie zadnych praw w imieniu oséb trzecich, a jedynie tych praw, ktéorymi sama dysponuje.
Ponadto s3 to licencje miedzynarodowe, a zatem ich konstrukcja zapewnia, ze we
wszystkich jurysdykcjach ich dziatanie jest tak zblizone, jak to tylko mozliwe.

Po trzecie, metadane sg zwykle udostepniane na licencji CCO na mocy regulaminow
repozytoriow (zob. regulamin repozytorium Dane Badawcze UW). Przekazanie metadanych


https://info.danebadawcze.icm.edu.pl/jak-deponowac/#:~:text=Przesy%C5%82anie%20plik%C3%B3w%20i%20wyb%C3%B3r%20licencji
https://danebadawcze.uw.edu.pl/terms-of-use-page.xhtml#:~:text=Dostarczenie%20Danych%20Badawczych,dotycz%C4%85ce%20Danych%20Badawczych%3B

do domeny publicznej utatwia wyszukiwanie udostepnionych zbioréw, bo metadane mogg
by¢ swobodnie przekazywane do innych serwiséw. Szczegdtéwe informacje na ten temat
mozna znalez¢ w poradniku.

Warto zapoznac sie z poradnikiem prawnym w formie FAQ.

5. Udostepnianie i dtugotrwate przechowywanie danych
5.1 Kiedy i w jaki sposob bedg udostepniane dane z projektu?

Zwykle — m.in. w projektach finansowanych przez NCN — dane nalezy opublikowa¢ mozliwe
szybko, najpdzniej w momencie publikacji wynikéw badan (czyli zazwyczaj opublikowania
pracy w czasopismie naukowym).

Wiasciwg metodg udostepnienia danych jest umieszczenie ich w odpowiednim repozytorium
danych badawczych.

Czy istniejg ewentualne ograniczenia i zakazy dotyczgce ich udostepniania? Czy istnieja
jakies ograniczenia i przeszkody uniemozliwiajgce ich petne lub czesciowe udostepnienie?

Ograniczenia dotyczace czesci lub catosci danych mogg wynika¢ m.in. z praw, ktérym
podlegajg dane wykorzystywane ponownie (np. materiaty w posiadaniu instytucji, ktéra
zabrania ich dalszego udostepniania); z niemoznosci przeprowadzenia skutecznej
anonimizacji danych; ze zgod, ktére wyrazili lub ktérych nie wyrazili uczestnicy badania (np.
wyrazili zgode na udziat w badaniu, ale nie na udostepnianie i ponowne wykorzystywanie
swoich niezanonimizowanych danych).

Jednak w wiekszosci wypadkow odpowiednio przygotowane dane czy zastosowanie
rozwigzan takich jak odpowiednio przemyslane formularze zgéd na udziat w badaniu
sprawig, ze nie wystgpig ograniczenia dotyczgce udostepniania danych.

Inne ograniczenia mogg np. dotyczy¢ planowanej komercjalizacji wynikow badan i
zwigzanego z tym opdznienia petnego udostepnienia danych.

W jaki sposéb o Pahstwa danych dowiedzg sie potencjalni uzytkownicy?

Umieszczenie danych w repozytorium sprawia, ze stajg sie one mozliwe do wyszukania w
sieci, w tym w systemach agregujgcych informacje czy specjalistycznych wyszukiwarkach.
Prawdopodobienstwo odnalezienia danych zdeponowanych w repozytorium jest znacznie
wyzsze niz tych umieszczonych np. na stronach internetowych. Informacja o danych (wraz z
identyfikatorem konkretnego zbioru) powinna réwniez towarzyszy¢ publikacji naukowej, ktora
powstata na podstawie tych danych.

Jak dtugo bedg one przechowywane?

Informacji o okresie przechowywania danych nalezy szuka¢ na stronach repozytorium
danych, z ktérego planuje sie skorzystac.


https://pon.edu.pl/images/2025/poradnikv2.pdf
https://info.danebadawcze.icm.edu.pl/prawne-aspekty/

Repozytorium Dane Badawcze UW zaktada bezterminowe przechowywanie
zdeponowanych danych. Informacja ta znajduje sie w regulaminie repozytorium. Jest to
zgodne m.in. z zaleceniami NCN (wg. NCN okres przechowywania danych powinien
wynosi¢ minimum dziesiec lat).

Czy wydawcy czasopism bedg wymagac¢ sktadowania danych na poparcie ustalen
publikacji?

Wielu wydawcow wymaga dostepu do danych badawczych na etapie recenzji pracy. Czesto
wymagane jest tez uzupetnienie sekcji publikacji dotyczacej dostepu do danych (sekcje te
mogag mie¢ rozne nazwy, np. data availability statement). Ta cze$¢ planu zarzgdzania
danymi stuzy zaplanowaniu odpowiednich dziatan na wczesnym etapie, tak by zapewnienie
dostepu do wymaganych informacji nie byto ktopotliwe dla badacza na pdzniejszym etapie
projektu.

Warto zwréci¢ uwage na narzedzia oferowane przez repozytorium: embargo i prywatny link.
Umozliwiajg one udzielenie recenzentom publikacji wczesnego dostepu do niedostepnych
publicznie danych.

Czy udostepnianie danych wymaga zgody uczestnikéw badania?

Zgodnie z ogdlnymi regulacjami Ustawy o ochronie danych osobowych, jezeli dane sg
zanonimizowane (czyli istotnie nie mozna odtworzy¢ tozsamosci 0séb), to nie sg chronione
jako dane osobowe i mozna je swobodnie udostepniac (takze w repozytorium).

Warto (a niekiedy trzeba, np. w wypadku danych medycznych) przyja¢ podejscie bezpieczne
— uprzedzi¢ osoby badane, nawet jesli planowana jest anonimizacja danych, o planowanym
udostepnieniu danych w repozytorium. Nalezy zatem uzyska¢ zgode badanych na udziat w
badaniu oraz uzyska¢ zgode na udostepnienie (zanonimizowanych lub nie) danych z tego
projektu, podajac informacje gdzie, kiedy, w jakim zakresie i celu, na jakiej licencji oraz komu
dane zostang udostepnione. Przyktadowy formularz zgody dla badanych jest dostepny tutaj.

5.2 Jak bedzie wyglgdac¢ selekcja danych przeznaczonych do utrwalenia i gdzie bedg one
dtugoterminowo przechowywane (np. w repozytorium danych, archiwum)?

Ktore dane trzeba zachowac, a ktore zniszczy¢ z przyczyn wynikajgcych z umow, przepisow
prawnych lub regulac;ji?

Nalezy zaplanowac procedure selekcji danych przeznaczonych do udostepnienia, poniewaz
nie wszystkie dane mozna, warto i trzeba archiwizowac i/lub upubliczniaé.

Czes$¢ danych moze wymagac trwatego usuniecia, np. w celu przeprowadzenia skutecznej
anonimizacji. Niekiedy umowy zawarte z firmami zewnetrznymi lub dodatkowe regulacje
mogg zobowigzywac badacza do zachowania lub usuniecia czesci danych.

W jaki sposdb zostanie podjeta decyzja o tym, ktére dane zachowac? Jaka bedzie
procedura selekcji przeznaczonych do utrwalenia danych?


https://danebadawcze.uw.edu.pl/terms-of-use-page.xhtml
https://info.danebadawcze.icm.edu.pl/faq/#:~:text=Czym%20jest%20embargo%20i%20jak%20je%20ustawi%C4%87%3F
https://repod.icm.edu.pl/guides/pl/1.0.0-SNAPSHOT/user/dataset-management.html#private-url-to-review-unpublished-dataset
https://adj.ifispan.pl/index.php/inne/

Decyzje podejmuje zwykle zespdt badaczy zaangazowanych w projekt, samodzielnie
kierownik projektu lub wyznaczony cztonek zespotu. Proces decyzyjny moze obejmowac
konsultacje czy spotkania zespotu. Procedura selekcji danych do dlugetrminowego
przechowywania i otwartego udostepniania powinna zosta¢ opracowana odpowiednio
wczesnie.

W proces decyzyjny niekiedy moze by¢ zaangazowany inspektor ochrony danych lub inna
osoba wewnatrz lub na zewnatrz instytucji/jednostki.

Z jakiego repozytorium bedg Pahstwo korzystac? Czy przestrzega ono zasad FAIR Data?

Dane powinny zosta¢ umieszczone w repozytorium dziedzinowym lub tematycznym, jesli
jest taka mozliwosé. Serwisy tego rodzaju to np. Repozytorium Danych Spotecznych (RDS),
repozytorium danych krystalograficznych (MX-RDR), Protein Data Bank. Te i inne zaufane
repozytoria z rozmaitych dziedzin mozna znalez¢ w katalogu re3data.org.

Jezeli nie istnieje repozytorium dziedzinowe ani specjalistyczne lub z jakiego$ powodu autor
danych nie chce z takiego korzystac, pracownicy UW powinni deponowaé swoje dane w
repozytorium Dane Badawcze UW. Repozytorium spetnia wszystkie wymagania naktadane
na tego typu serwisy, m.in. jest indeksowane przez systemy agregujace i wyszukiwarki oraz
nadaje trwaty identyfikator (DOI) wszystkim zbiorom danych. Jest rowniez w trakcie procesu
certyfikacji.

Czy Panstwa instytucja tworzy regularnie kopie zapasowe?

Repozytorium Dane Badawcze UW jest prowadzone przez Interdyscyplinarne Centrum
Modelowania Matematycznego i Komputerowego UW, ktore dba o tworzenie kopii
zapasowych przechowywanych danych badawczych.

Za zachowanie spojnosci i poprawnosci plikow z danymi odpowiada oprogramowanie
macierzy S3, na ktérej sg one sktadowane. Istnieje réwniez mozliwos¢ przywrocenia
utraconych zasobow z dodatkowej kopii zapasowej sktadowanej w osobnej lokalizaciji.
Repozytorium okresowo sprawdza czy zasoby, ktére zgodnie z informacjami znajdujgcymi
sie w bazie danych repozytorium powinny znajdowac sie na macierzy S3, rzeczywiscie sie
na niej znajdujg. W wypadku stwierdzenia rozbieznosci odzyskiwana jest kopia zapasowa
plikéw, znajdujgca sie na osobnej macierzy w innej lokalizacji. Kopie zapasowe danych
plikowych oraz bazy danych metadanych tworzone sg raz na dobe. W odrebnej lokalizacji
przechowywane sg kopie bazy danych z ostatnich 30 dni oraz kopie danych z ostatnich 2
dni.

W wypadku innych repozytoriéw nalezy zapoznac sie z regulaminem i dokumentacjg i
odszukac w nich informacje na temat zasad tworzenia kopii zapasowych.

Kwestie kopii zapasowych danych przechowywanych w czasie realizacji projektu sg
omoéwione w sekcji 3.

5.3 Jakie metody lub oprogramowanie umozliwiajg dostep do danych i korzystanie z
danych?


http://re3data.org
https://danebadawcze.uw.edu.pl/

Czy aby dane mogty by¢ przechowywane przez dtuzszy okres i zachowaty dtugi okres
waznosci nalezy je przeksztatci¢ do formatu standardowego lub otwartego?

Sposob, w jaki zapisane sg dane, moze wptyng¢ na ich zywotnosc¢. Jezeli dane sg zapisane
w formatach zamknietych, komercyjnych (np. takich, ktére wymagajg uzyskania ptatnej
licencji), moze dojs¢ do sytuacji, w ktérej firma zarzgdzajgca tym oprogramowaniem
przestanie wspiera¢ stworzony przez siebie format danych. W takiej sytuacji dane stang sie
niedostepne.

Najlepszym sposobem zapisywania i archiwizowania danych jest stosowanie formatow
otwartych, to znaczy korzystajgcych z otwartego, ogélnodostepnego oprogramowania i
funkcjonujgcych niezaleznie od konkretnych firm. Tego typu formaty majg duzo wiekszg
szanse, by przetrwac probe czasu i pozosta¢ dostepne dla uzytkownikow.

Dane nalezy wiec albo tworzy¢ i zapisywa¢ od razu w formatach otwartych, albo tworzy¢ ich
dodatkowe kopie w formatach otwartych.

Lista zalecanych formatow plikow jest dostepna tuta;.
Czy do skanowania lub konwersiji niezbedny bedzie dodatkowy sprzet lub oprogramowanie?

Zapis w formatach otwartych lub konwersja do formatéw otwartych mogg wymagac uzycia
dodatkowego oprogramowania. Nalezy sprawdzi¢, jakie mozliwosci daje narzedzie, ktérego
uzywamy do pracy, np. czy pozwala wyeksportowa¢ dane w formacie oryginalnym (zwykle
zamknietym) oraz otwartym. Jezeli konieczne bedzie zastosowanie innego rozwigzania, by
dane zapisa¢ w odpowiedni sposéb, nalezy je objasnic.

Jaki mechanizm postuzy do udostepniania danych (np. odpowiedzi na zadanie,
repozytorium)?

To pytanie dotyczy sposobu, w jaki uzytkownik bedzie mogt uzyskac dostep do
zdeponowanych danych.

Dane powinny by¢ udostepniane za posrednictwem repozytorium w sposob otwarty. W
wyjatkowych wypadkach, na zyczenie autora danych i o ile repozytorium to umozliwia, moga
zostac zastosowane ograniczenia dostepu, takie jak ograniczenie mozliwosci pobierania
plikow. Uzytkownik musi w tej sytuacji wysta¢ prosbe o dostep (najczesciej robi to
bezposrednio z poziomu repozytorium) lub w inny sposéb zasygnalizowa¢ che¢ pobrania
danych. Nalezy te procedure opisac.

W wypadku repozytorium Dane Badawcze UW wszystkie zdeponowane dane sg dostepne w
sposob otwarty, a ewentualne ograniczenia moga polegac¢ na natozeniu embarga
(ograniczenia dostepu do plikéw na z goéry wyznaczony czas, maksymalnie 36 miesiecy).

5.4 W jaki spos6b zagwarantujg Panstwo stosowanie unikalnego i trwale przypisanego
identyfikatora (np. takiego jak cyfrowy identyfikator dokumentu elektronicznego (DOI)) dla
kazdego zbioru danych?


https://docs.google.com/document/d/1gUxI9pENvhXkNWIDQaV_CRwXDumj-dCQg8A7sXJ94cA/edit?usp=sharing

Czy trwale przypisany identyfikator zostanie uzyskany?

Identyfikator jest najczesciej automatycznie nadawany przez repozytoria danych
badawczych. Zwykle jest to identyfikator DOI (digital object identifier).

Repozytorium Dane Badawcze UW przypisuje identyfikator DOI automatycznie i bezptatnie
kazdemu zbiorowi danych. Mozna go zobaczyc juz na etapie utworzenia wersji roboczej
zbioru w postaci linku, ktory jest elementem cytowania zbioru. Raz przypisany identyfikator
nie ulega zmianie (ani po opublikowaniu zbioru, ani po wprowadzeniu modyfikacji do zbioru).

Jakie istniejgce trwate identyfikatory pozostang w uzyciu (np. cyfrowe identyfikatory
dokumentu elektronicznego, numery dostepowe)?

Niektore juz istniejgce dane czy materiaty mogg mie¢ wiasne identyfikatory (np. pochodzace
z innego repozytorium, archiwum itp.) Nalezy je uwzgledni¢ w dokumentaciji.

6. Zadania zwigzane z zarzgdzaniem danymi oraz zasoby
6.1 Kto bedzie odpowiadat za zarzgdzanie danymi (tj. kto bedzie ich opiekunem)?

W projektach badawczych najczesciej to kierownik projektu odpowiada za zarzgdzanie
danymi badawczymi.

W niektorych, zwtaszcza bardzo duzych projektach, praktykuje sie zatrudnianie osoby
odpowiedzialnej za zarzgdzanie danymi badawczymi. Wéwczas to te osobe mozna wskazac
jako (wspét)opiekuna danych.

Czy Panstwa instytucja posiada personel odpowiedzialny za zarzgdzanie danymi w trakcie
trwania projektu, tj. od ich utworzenia, poczgtkowego przechowywania, az do archiwizacji i
dtugoterminowego przechowywania danych?

Uniwersytet Warszawski nie zatrudnia personelu odpowiedzialnego za zarzgdzanie danymi
w trakcie trwania projektu (to znaczy aktywnie dbajgcego o zarzgdzanie danymi w trakcie
konkretnego badania). Zatrudnia natomiast osoby, ktére mogg udzieli¢ badaczom konsultacji

w zakresie deponowania danych w repozytorium.

Jesli NIE to kto jest odpowiedzialny za archiwizacje i dlugoterminowe zarzgdzanie danymi w
Panstwa Jednostce?

Za archiwizacje danych i zarzgdzanie danymi odpowiedzialny jest kierownik projektu lub
osoba przez niego wyznaczona.

Jesli TAK to jakie zajmuje stanowisko w obrebie Jednostki?

Jezeli konkretne jednostki/instytuty/dziaty lub uczelnie wspotuczestniczgce w projekcie
zatrudniajg takg osobe, mozna jg wskazac.

Jaka role petni Kierownik projektu w zarzgdzaniu danymi?



W praktyce zwykle to kierownik projektu odpowiada za caty proces zarzgdzania danymi — od
tworzenia planu zarzadzania danymi, poprzez aktywne dbanie o poprawnos¢ dziatan
wykonywanych na danych, po decyzje i czynnosci zwigzane z dtugoterminowg archiwizacja
danych i ich otwartym udostepnianiem.

6.2 Jakie zasoby zostang przeznaczone na cele zarzgdzania danymi i zagwarantowanie
przestrzegania zasad FAIR?

Czy potrzebne sg dodatkowe zasoby do zarzgdzania danymi, takie jak osoby, czas, sprzet
lub oprogramowanie?

Dodatkowe zasoby, np. finansowe, mogg zostac¢ przeznaczone na zatrudnienie w projekcie
osoby odpowiedzialnej za zarzgdzanie danymi badawczymi zgodnie z zasadami FAIR; na
zakup sprzetu potrzebnego do przechowywania lub przesytania danych, takiego jak dysk
zewnetrzny lub dodatkowa przestrzenn chmurowa; na pokrycie optat za korzystanie z
repozytorium (jesli takie sg — repozytorium Dane Badawcze UW jest bezptatne).

Koszty nalezy planowa¢ z pomocg Biura Obstugi Badan UW.

Jakie koszty zwigzane beda z zapewnieniem standardow FAIR w projekcie? W jaki sposdb
zostang optacone?

Korzystanie z repozytorium Dane Badawcze UW jest bezptatne. Nie ma potrzeby
planowania zadnych kosztéw w tym zakresie.

Jesli konieczny jest zakup sprzetu albo zatrudnienie dodatkowej osoby w projekcie, koszty
nalezy zaplanowac¢ wspélnie z Biurem Obstugi Badan UW.

Tres¢ wskazowek objeta jest licencjg Creative Commons Uznanie Autorstwa 4.0 (CC BY 4.0):
reativecommons.org/licen 4.0.
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