CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap — Ty do — Hanh phuc

...,ngay ... thang ... nam ...

HOP DONG LAO DONG

SO: i /HDLD

Dai diBN ONG/BA: ... oo
PG VU e
DA Ol e
£ 1Y T 1 T Y= |
MA SO thUE: ... e

SO 1A KNOBN: oo

ONG/BA: oo
SN MM e
QUOC BN, e e

N T ot |3 =Y L



Cung thda thuan ky két Hop déng lao dong (HPLP) va cam két lam ding nhiing diéu khodn sau
day:

Diéu 1: Piéu khoan chung
1. L0l HDL D .o

2. Thoi han HBLD ... thang

3. Thoi diém tlr: ngay ...... thang ...... nam........ dén ngay ...... thang ...... nam......
4. Dia GIEM IAM VIBC: ..o
5. B6 phén céng tac: Phong ........ Chtrc danh chuyén mon (vi tri cong tac): ...............

6. Nhiém vy cdng viéc nhw sau:

- Thuwe hién cong viéc theo ding chirc danh chuyén mén cGia minh dwéi sw quan ly, diéu hanh

ctia Ban Giam dbc (va cac ca nhan dwoc bd nhiém hodc Gy quyén phu trach).

- Phéi hop cling v&i cac bd phan, phong ban khac trong Cong ty dé phat huy tdi da hiéu qua

cbng viéc.

- Hoan thanh nhirng céng viéc khac tuy thudc theo yéu cau kinh doanh ctia Céng ty va theo

quyét dinh cGia Ban Giam déc (va cac ca nhan duwoc bd nhiém hodc Gy quyén phu trach).
Diéu 2: Ché do lam viéc
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2. Tlr ngay thtr 2 dén sang ngay thir 7:

- Budi sang: 8h00 — 12h00

- Budi chiéu: 13h30 — 17h30



- Sang ngay the 7: Lam viéc tir 08h00 dén 12h00

3. Do tinh chét cdng viéc, nhu cau kinh doanh hay nhu ciu cla td chirc/bd phan, Céng ty co thé
cho ap dung th&i gian lam viéc linh hoat. Nhirng nhan vién duwgc ap dung thoi gian lam viéc linh
hoat co thé khéng tuan thu lich lam viéc cd dinh binh thwdng ma lam theo ca kip, nhwng van

phai dam bao du sb gid lam viéc theo quy dinh.

4. Thiét bj va céng cu lam viéc sé dwoc Cong ty cap phat tuy theo nhu cau cla cong viéc.
Diéu kién an toan va vé sinh lao doéng tai noi lam viéc theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.
Diéu 3: Nghia vu va quyén lgi ciia ngwei lao dong

1. Nghia vu

a) Thwc hién cdng viéc vdi sw tan tam, tan lwc va man can, ddm bao hoan thanh céng viéc voi
hiéu quéd cao nhét theo sy phan coéng, diéu hanh (bang vdn ban hoac bang miéng) ctia Ban
Giam dbc trong Coéng ty (va cac ca nhan dwoc Ban Giam déc bd nhiém hoac Gy quyén phu
trach).

b) Hoan thanh cong viéc dwoc giao va sdn sang chap nhan moi sw diéu dong khi cé yéu cau.

c) N&m rd va chip hanh nghiém tdc ky luat lao dong, an toan lao déng, vé sinh lao dong,

PCCC, van hoéa cong ty, néi quy lao dong va cac chu trwwong, chinh sach cia Céng ty.

d) Bbi thuwong vi pham va vat chéat theo quy ché, nodi quy ctia Cong ty va phap luat Nha nuéc

quy dinh.

e) Tham dw day dud, nhiét tinh cac budi huan luyén, dao tao, hdi thdo do B6 phan hodc Coéng ty

t6 churc.
f) Thwe hién dung cam két trong HDLD va céac thda thuan bang van ban khac véi Cong ty.
g) Béng cac loai bdo hiém, cac khoan thué.... day da theo quy dinh cla phap luat.

h) Ché d6 dao tao: Theo quy dinh ctia Cong ty va yéu cau cong viéc. Trong truerng hop CBNV

duwoc ct di dao tao thi nhan vién phai hoan thanh khoa hoc ding th&i han, phai cam két sé



phuc vu lau dai cho Céng ty sau khi két thic khoa hoc va dwoc hwéng nguyén lwong, cac

quyén loi khac dwoc hwéng nhw ngudi di lam.

i) Néu sau khi két thic khoa dao tao ma nhan vién khong tiép tuc hop tac véi Cong ty thi nhan
vién phai hoan tra lai 100% phi dao tao va cac khoan ché d6 da dwoc nhan trong thdi gian dao

tao.

2. Quyen loi

a) Tién lwong va phu cép:

- Mtrc lvong chinh: .... VNB/thang.

- Phu cép trach nhiém: ..... VND/thang

- Phu cép hiéu suat cong viéc: Theo danh gia cta quan ly.

- Lwong hiéu qua: Theo quy dinh cia phong ban, céng ty.

- Cong tac phi: Tuy tirng vi tri, ngwoi lao ddng dwgc hwéng theo quy dinh clia cong ty.
- Hinh thirc trd lvong: Lwong théi gian.

b) Cac quyén loi khac:

- Khen thwéng: Ngudi lao dong dwoc khuyén khich bang vat chéat va tinh than khi cé thanh tich

trong céng tac hoac theo quy dinh ctia coéng ty.

- Ché d6 nang lvong: Theo quy dinh cGia Nha nwéc va quy ché tién lwong cla Cong ty. Nguoi
lao déng hoan thanh t6t nhiéem vu dwoc giao, khong vi pham ky luat va/hoac khéng trong thoi
gian x& ly ky luat lao doéng va du diéu kién vé thoi gian theo quy ché lvong thi dwoc xét nang

lwong.
- Ché dd nghi: Theo quy dinh chung ctia Nha nwéc

+ Nghi hang tuan: 1,5 ngay (Chiéu Thir 7 va ngay Chu nhat).



+ Nghi hang nam: Nhirng nhan vién dwoc ky Hop déng chinh thirc va c6 tham nién cong tac 12
thang thi sé dwoc nghi phép nam cé hwéng lvong (01 ngay phép/01 thang, 12 ngay phép/01
nam). Nhan vién cé tham nién lam viéc dudi 12 thang thi thdi gian nghi hang nam dwoc tinh

theo ty lé twong rng v&i sb thdi gian 1am viéc.

+ Nghi ngay L&: Cac ngay nghi L& phap dinh. Cac ngay nghi I1& néu trung véi ngay Cha nhat thi
sé duwoc nghi bu vao ngay truéc hodc ngay ké tiép tuy theo tinh hinh cu thé ma Ban lanh dao

Céng ty sé& chi dao truc tiép.
- Ché d6 Bao hiém xa hdi theo quy dinh ctia nha nuwéc. (5)

- Céac ché do duwoc hwdng: Nguoi lao dong dwoc hudng cac ché dd ngirng viéc, tror cap thoi

viéc hodc bdi thuwdng theo quy dinh cua Phap luat hién hanh.

- Théa thuan khac: Céng ty dwoc quyén chadm dit HPLD trwde thei han dbi véi Ngudi lao déng

c6 két qua danh gia hiéu suat céng viéc dwdi mire quy dinh trong 03 thang lién tuc.
Diéu 4: Nghia vu va quyén han ctia ngwei str dung lao déng
1. Nghia vu

Thuc hién ddy da nhirng diéu kién can thiét da cam két trong Hop ddng lao dong dé ngudi lao

dong dat hiéu qua cong viéc cao. Bado dam viéc lam cho nguoi lao ddng theo Hop déng da ky.

Thanh toan day du, dung thdi han cac ché do va quyén loi cho ngudi lao ddng theo Hop déng

lao ddng.
2. Quyén han

a) DBiéu hanh ngudi lao dong hoan thanh cong viéc theo Hop ddng (bd tri, diéu chuyén cong

viéc cho ngudi lao ddng theo dung chirc nang chuyén moén).

b) Cé quyén chuyén tam thoi lao ddng, ngirng viéc, thay ddi, tam thoi chdm dit Hop ddng lao
dong va ap dung cac bién phap ky luat theo quy dinh cua Phap luat hién hanh va theo ndi quy

clia Céng ty trong th&i gian hop déng con gia tri.



c) Tam hodn, chdm dirt Hop dong, ky luat ngudi lao ddng theo ding quy dinh ctia Phap luat, va

néi quy lao déng ctia Cong ty.

d) Co6 quyén doi bdi thuweng, khiéu nai véi co quan lién d&i dé bao vé quyén loi ca minh néu

ngudi lao dong vi pham Phéap luat hay cac diéu khoan cia hop déng nay.
Diéu 5: Pon phwong cham dirt hop dong:
1. Ngw&i stir dung lao dong

a) Theo quy dinh tai diéu 38 Bo luat Lao dong thi ngudi sl dung lao dong cé quyén don

phuwong chdm dit hop déng lao dong trong nhivng trudng hop sau day:
b) Ngwi lao ddng thwérng xuyén khdng hoan thanh céng viéc theo hop déng.
c) Nguoi lao dong bi xt ly ky luat sa thai theo quy dinh tai diéu 85 ctia B luat Lao dong.

d) Nguoi lao déng lam theo hop déng lao déng khéng xac dinh thdi han ém dau da diéu tri 12
thang lién, ngui lao dong lam theo hop déng lao ddng xac dinh thdi han 6m dau da diéu tri 06
thang lién va nguoi lao ddong 1am theo hop dong lao ddng dwdi 01 ndm &dm dau da diéu tri qua
nlra thdi han hop ddng, ma kha nang lao dong chwa hdi phuc. Khi strc khoé ctia ngudi lao

dodng binh phuc, thi dwoc xem xét dé giao két tiép hop dong lao dong.

e) Do thién tai, hda hoan, hodc nhirng ly do bat kha khang khac ma ngudi st dung lao déng da

tim moi bién phap khac phuc nhwng van budc phai thu hep san xuét, gidm ché lam viéc.
f) Doanh nghiép, co quan, td chire chdm dit hoat dong.

g) Nguwoi lao dong vi pham ky luat mirc sa thai.

i) Nguoi lao ddng c6 hanh vi gay thiét hai nghiém trong vé tai san va lgi ich ctia Cong ty.
k) Nguoi lao ddng dang thi hanh ky luat mirc chuyén cong tac ma tai pham.

I) Ngwoi lao dong tw y bd viéc 5 ngay/1 thang va 20 ngay/1 nam.

m) Ngw&i lao ddng vi pham Phap luat Nha nwéc.



Trong thdi han 07 ngay, ké tir ngay cham dit Hop dbng lao déng, hai bén co trach nhiém thanh
toan day du cac khoan c6 lién quan dén quyén loi ctia méi bén, tredng hop déc biét, co thé kéo

dai nhwng khéng qua 30 ngay.

Trong trudng hop doanh nghiép bi pha san thi cac khoan cé lién quan dén quyén loi ciia ngudi

lao déng dwoc thanh toan theo quy dinh cta Luat Pha san doanh nghiép.
2. Ngw¢i lao dong

a) Khi nguoi lao déng don phwong cham dit Hop dbng lao déng truwdc thdi han phai tuan tha

theo diéu 37 Bo luat Lao déng va phai dwa trén cac cén clr sau:

b) Khéng dwoc bd tri theo ding cong viéc, dia diém lam viéc hodc khéng duwgc bao dam cac

diéu kién lam viéc da thda thuan trong hop dong.

c) Khéng dwoc trd cong day du hodc trd cong khéng ding thdi han da théa thuan trong hop

dong.
d) Bi ngwoc dai, bi cwdng blrc lao dong.

e) Ban than hoéc gia dinh that s cé hoan canh kho khan khong thé tiép tuc thwc hién hop

déng.

f) Puwoc bau lam nhiém vu chuyén trach & cac co quan dan ctir hodc dwoc bd nhiém gilr chirc

vy trong bé may Nha nwéc.
g) Nguoi lao dong ni ¢6 thai phai nghi viéc theo chi dinh ctia thay thubc.

h) Nguwoi lao ddng bi 6m dau, tai nan da diéu tri 03 thang lién ma kha nang lao déng chwa dwoc

hdi phuc.

i) Ngoai nhirng can ct trén, ngwoi lao dong con phai dam bao théi han bao trvdc nhw sau:
- Béi v&i cac trwong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va g: it nhat 03 ngay;

- Béi v&i cac trwong hop quy dinh tai diém d va diém d: it nhat 30 ngay;

- Béi v&i trworng hop quy dinh tai diém e: theo thoi han quy dinh tai Diéu 112 ctia BLLD



- Béi v6i cac ly do khac, ngudi lao ddng phai dam béo théng bao trwée
+ [t nhat 45 ngay dbi véi hop ddng lao ddong khong xac dinh thdi han.
+ [t nh4t 30 ngay dbi véi hop ddng lao ddng xac dinh thdi han tr 01 - 03 nam.

+ [t nhat 03 ngay dbi v&i hop ddng lao ddng theo mua vy, theo mét céng viéc nhat dinh ma

thoi han dwdi 01 nam.

k) Ngoai nhirng can c& trén, nguwoi lao ddng con phai dam bao thdi han bao trwédc theo quy
dinh. Nguoi lao déng co y dinh thdi viéc vi cac ly do khac thi phai thédng bao bang van ban cho

dai dién ctia Cong ty la Phong Hanh chinh Nhan sw biét trudc it nhat 1a 15 ngay.
Diéu 6: Nhirng théa thuan khac

Trong qua trinh thwe hién hop ddng néu mét bén c6 nhu cau thay ddi ndi dung trong hop ddng
phai bao cho bén kia truwdc it nhat 03 ngay va ky két ban Phu luc hop dbng theo quy dinh cta
Phap luat. Trong thdi gian tién hanh thda thuan hai bén van tuan theo hop déng lao dong da ky
két.

Nguwoi lao dong doc k¥, hiéu rd va cam két thuc hién cac diéu khoan va quy dinh ghi tai Hop

dong lao déng.
Diéu 7: Piéu khoan thi hanh

Nhitng van dé vé lao dong khong ghi trong Hop ddng lao ddng nay thi 4p dung theo quy dinh

ctia Théa wéc tap thé, ndi quy lao dong va Phap luat lao dong.

Khi hai bén ky két Phu luc hop déng lao déng thi ndi dung ctia Phu luc hop ddng lao ddng ciing

c6 gia tri nhw cac ndi dung clia ban hop déng nay.

Hop déng nay duwoc lap thanh 02 (hai) ban cé gia tri nhw nhau, Hanh chinh nhan s gi 01

(m6t) ban, Nguwdi lao ddng gitk 01 (mdt) ban va cé hiéu lwc ké tir ngay ... thang ... nam 20...



NGUOI LAO PONG NGUO!1 S’ DUNG LAO PONG

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

Ghi cha:

(1) Loai Hop déng cé thé 1a: Hop ddng thoi vu, hop déng xac dinh thoi han, hop ddng khong

xac dinh th&i han;

(2) Dbi v&i loai hop ddng thoi vu va hop ddng xac dinh thdi han thi cé thém xac dinh thdi han

hop déng.
(3) Theo quy dinh cliia B6 luat lao dong 2012:
- Thoi gior 1am viéc binh thwerng khéng qua 08 gid trong 01 ngay va 48 gid trong 01 tuan

- Thoi gior 1am viéc khéng qua 06 gi¢r trong 01 ngay dbi véi nhivng ngwdi lam cac céng viéc déc
biét nang nhoc, doéc hai, nguy hiém theo danh muc do B& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

cha tri phéi hop véi B Y té ban hanh.
(4) Theo quy dinh ctia B6 luat lao dong 2019:

- Tién lwvong bao gém murc lvong theo céng viéc hoac chire danh, phu cap lwong va cac khoan

bd sung khac.

- Mirc lwong cla ngudi lao dong khong dwoc thdp hon mirc lwong tdi thiéu do Chinh phia quy
dinh.

(5) Thue hién ché do bao hiém xa hdi theo quy dinh cla phap luat vé bao hiém xa hoi.
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