
PROSEDUR SEMINAR PROPOSAL/SEMINAR HASIL DAN UJIAN
SKRIPSI PADA JURUSAN PENDIDIKAN KIMIA

1. Mahasiswa yang akan melakukan Seminar Proposal atau Ujian
Skripsi harus terlebih dahulu mendaftar seminar proposal pada
Siakad beta di menu wisuda sub menu daftar ujian Proposal atau
daftar ujian Akhir bagi yang akan ujian Skripsi yang dibuktikan
dengan cetak bukti pendaftaran
Bagi mahasiswa yang akan seminar hasil tidak perlu (tidak
diperbolehkan) daftar pada siakad beta, tetapi langsung mendaftar
pada link jurusan

2. Mengajukan permohonan seminar/ujian pada program studi yang
diketahui oleh PA dan disetujui oleh Tim Pembimbing.

3. Jadwal seminar proposal/ujian Skripsi Paling lambat Satu minggu
sebelum ujian sudah mendapatkan notifikasi pada siakad masing
masing (penjadwalan diproses melalui siakad langsung). Untuk
jadwal seminar hasil akan diberitahukan melalui whatsApp masing
masing paling lambat 7 hari sebelum pelaksanaan.

4. Setelah mendapatkan jadwal, selanjutnya melakukan konfirmasi jam
seminar/ujian secara langsung kepada sekjur dengan membawa
dokumen asli yang diapload saat mendaftar dan dokumen
kelengkapan buku dokumen berita acara seminar/ujian

5. Setelah melakukan konfirmasi kepada sekjur, mahasiswa melakukan
konfirmasi kesediaan tim pembimbing seminar/tim penguji.

6. Konfirmasi kesediaan tim pembimbing/tim penguji dilakukan 7 hari
sampai dengan 4 hari sebelum pelaksanaan seminar.

7. Jika semua tim pembimbing seminar bersedia, maka mahasiswa
mengurus SK seminar pada sekjur/staf jurusan dengan membawa
kartu persetujuan waktu yang telah ditandatangani oleh ketua
Jurusan. Pengurusan SK Seminar dilakukan paling lambat 4 hari
sebelum pelaksanaan seminar.

8. Menyebar naskan kepada tim pembimbing seminar dilakukan paling
lambat 3 hari sebelum pelaksanaan seminar, kecuali naskah ujian
skripsi bisa dilakukan 2 hari sebelum pelaksanaan ujian skripsi

9. Pada saat menyebar naskah proposal disertai dengan lembar
koreksi naskah (Form dapat diambil pada Sekjur)

10. Penyebaran naskah hasil disertai dengan lembar koreksi
naskah dan melampirkan artikel ilmiah yang telah disetujui
oleh tim pembimbing



DOKMEN YANG DIAPLOAD
PADA LINK PENDAFTARAN SEMINAR /UJIAN SKRIPSI

DOKUMEN PERSYARATAN SEMINAR PROPOSAL:
1. Permohonan Ujian
2. Keterangan kelayakan untuk seminar
3. Naskah proposal
4. Powerpoint untuk seminar
5. Transkrip nilai dari siakad beta
6. Kartu keikutsertaan dalam seminar proposal
7. Kartu bimbingan proposal (proses bimbingan minimal 5 kali
setiap pembimbing)

8. Kartu tim pembimbingan/konsultasi proposal

9. Hasil tes toefl atau Kartu pendaftaran tes Toefl pada siakad

DOKUMEN PERSYARATAN SEMINAR HASIL
1. Permohonan Ujian
2. Keterangan kelayakan untuk seminar
3. Naskah hasil penelitian yang telah ditandatangani
4. Powerpoint untuk seminar
5. Artikel ilmiah yang akan diterbitkan pada jurnal ilmiah yang telah

dikoreksi dan disetujui oleh Tim Pembimbing
6. Buku Kuning

Buku kuning berisi : Form berita acara seminar hasil dan ujian skripsi (format
dapat diunduh pada web jurusan); Transkrip nilai dari siskad yang telah diparaf
oleh Kajur; Sertifikat Toefl (skor minimal 410); Bukti Pembayaran SPP terakhir;
Sertifikat Pendidikan Karakter dan bela negara; Sertifikat kewirausahaan;
Sertifikat Pelatihan TIK; Fotokopy Ijazah SMA/SMK sederajat; Ijin Penelitian;
Keterangan Penelitian; Bebas Perpustakaan UHO dan FKIP; Bebas
laboratorium (P.Biologi, P. Fisika, P. Matematika, lab Analitik UPT. Lab terpadu);
Fotokopy Sertifikat/penghargaan yang diperoleh selama kuliah (jika ada),
misalnya seritikat PKM, sertifikat/SK asisten laboratorium, dll

7. Kartu keikutsertaan dalam seminar hasil
8. Kartu konsultasi hasil penelitian (proses bimbingan minimal 8

kali setiap pembimbing)

DOKUMEN PERSYARATAN UJIAN SKRIPSI
1. Permohonan Ujian
2. Keterangan kelayakan untuk Ujian Skripsi
3. Naskah Skripsi yang telah ditandatngani
4. Persetujuan perbaikan naskah Skripsi oleh Tim Penguji
5. Lembar Pernyataan artikel di review oleh Tim Pembimbing



6. Bukti Submit Artikel pada jurnal ilmiah. Untuk artikel penelitian
kependidikan submit pada Jurnal Pendidikan Kimia FKIP UHO
pada laman: http://ojs.uho.ac.id/index.php/jpkim dan untuk
penelitian kimia murni pada Jurnal Sains Kimia dan Pendidikan
Kimia pada laman: http://ojs.uho.ac.id/index.php/SAINS atau
keterangan dari pembimbing jika artikel akan diterbitkan pada
jurnal lain.

7. Bukti Sumbangan alumni
8. Kartu Konsultasi mulai proposal sampai Skripsi (total konsultasi
mulai proposal sampai Skripsi minimal 12 kali untuk setiap
pembimbing)

http://ojs.uho.ac.id/index.php/jpkim
http://ojs.uho.ac.id/index.php/SAINS

