
   

THAM CHIẾU CÔNG VIỆC: Thực tập sinh  
 

Vị trí Thực tập sinh hỗ trợ hoạt động Dự án Hòa nhập 1 - Cấu phần các dịch vụ hỗ trợ 
cho trẻ em có khuyết tật trí tuệ và khuyết tật phát triển 

Địa điểm làm việc Văn phòng CCIHP 

Thời gian làm việc Làm việc bán thời gian tại văn phòng CCIHP. Ngoài ra có thể đi công tác khi cần 
thiết. 

Thời gian 25/12/2023 – 30/4/2024 

Báo cáo Cán bộ dự án và người phụ trách khác theo phân công 

Giới thiệu Trung tâm Sáng kiến Sức khỏe và Dân số (C.CIHP) là một tổ chức khoa học và 
công nghệ ngoài công lập, thành lập từ năm 2008, thuộc Liên hiệp các Hội Khoa 
học và Kỹ thuật Việt Nam (VUSTA). C.CIHP triển khai các dự án trong các lĩnh 
vực về quản lý y tế, chăm sóc sức khỏe ban đầu, sức khỏe sinh sản, tình dục và 
quyền, phòng chống bạo lực trên cơ sở giới, trẻ em và người khuyết tật.  

C.CIHP hiện đang triển khai thực hiện Dự án Hòa nhập 1 nhằm hỗ trợ cải thiện 
chất lượng sống của người khuyết tật (NKT) tại ba tỉnh miền trung là Quảng Trị, 
Thừa Thiên Huế và Quảng Nam. Dự án do Cơ quan Phát triển Quốc tế Hoa Kỳ 
(USAID) tài trợ và Trung tâm hành động quốc gia khắc phục hậu quả chất độc hóa 
học và môi trường (NACCET) trực thuộc Bộ Quốc phòng là cơ quan chủ quản. 
Dự kiến trong tháng 3/2024, trong khuôn khổ Dự án Hòa nhập 1, C.CIHP sẽ phối 
hợp cùng một số đơn vị khác tổ chức sự kiện Ngày hội thể thao thân thiện dành cho 
trẻ em và thanh thiếu niên có khuyết tật trí tuệ và khuyết tật phát triển trong các 
vùng dự án và mở rộng ra một số tỉnh thành khác với mục đích mang lại những 
hoạt động vui chơi có ý nghĩa cho trẻ khuyết tật, đồng thời nâng cao nhận thức của 
cộng đồng về khuyết tật, hướng đến một cộng đồng thân thiện với người khuyết tật. 
Hoạt động dự kiến được tổ chức tại Quảng Nam. Vì vậy, C.CIHP cần tuyển 01 
thực tập sinh tham gia vào việc hỗ trợ thực hiện hoạt động này. 

Mô tả công việc ●​ Hành chính, hậu cần 
Chuẩn bị tài liệu hậu cần cho các chuyến công tác của nhóm dự án và phối hợp 
với nhóm tài chính để đặt dịch vụ  
Sắp xếp hậu cần cho các cuộc họp/tập huấn (nếu có) cho sự kiện, bao gồm lập 
kế hoạch cho các hoạt động tổ chức, tìm kiếm địa điểm và dịch vụ phù hợp, 
cung cấp hướng dẫn hậu cần cho người tham gia và hoàn thành thủ tục giấy tờ 
hành chính để thanh toán (địa điểm, chỗ ở, người tham gia v.v.) 

●​ Sắp xếp, lên lịch và viết biên bản cuộc họp 

●​ Định dạng tài liệu (văn bản/ hình ảnh) theo yêu cầu/ biểu mẫu có sẵn để thu 
thập thông tin, tổng hợp thông tin/ số liệu và cập nhật danh sách người tham gia 

●​ Hỗ trợ soạn thảo, sắp xếp và quản lý các tài liệu (biên bản họp, hướng dẫn hậu 
cần, báo cáo, kế hoạch,...) 
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●​ Hỗ trợ dịch thuật một số văn bản (Kế hoạch tổ chức, báo cáo,...) từ tiếng Việt 
sang tiếng Anh và ngược lại 

Quyền lợi ●​ Giấy chứng nhận nếu tham gia đầy đủ thời gian và hoàn thành nhiệm vụ 

●​ Thư giới thiệu của C.CIHP trong trường hợp thực tập sinh đăng ký học bổng 
hoặc các hoạt động trong nước, khu vực và quốc tế (nếu có mong muốn). 

●​ Được hướng dẫn và phát triển kỹ năng tổ chức sự kiện 

●​ Được học hỏi kiến thức, kỹ năng chuyên ngành 

●​ Tham gia các hoạt động/sự kiện chung của tổ chức 

●​ Hưởng các quyền lợi theo chính sách thực tập sinh tại C.CIHP và dự án. Mức 
hỗ trợ sẽ trao đổi cụ thể với các bạn ứng viên vào vòng phỏng vấn  

Tiêu chí lựa chọn ●​ Đã tốt nghiệp hoặc đang là sinh viên 

●​ Có kinh nghiệm tổ chức sự kiện là một lợi thế 

●​ Mong muốn được tham gia các hoạt động xã hội 

●​ Cam kết tham gia đủ thời gian trong dự án 

●​ Sáng tạo, sẵn sàng học hỏi 

●​ Yêu cầu cơ bản: Thái độ không phân biệt đối xử, tin rằng tất cả mọi người 
không phân biệt giới, giới tính, xu hướng tình dục, tình trạng có hay không có 
HIV, khuyết tật hay không khuyết tật đều có quyền được giáo dục một cách phù 
hợp, đầy đủ và toàn diện  

●​ Có thể sử dụng các chương trình Microsoft Office (Word, Excel, 
Powerpoint…); và một số phần mềm chỉnh sửa văn bản/ hình ảnh đơn giản như 
Canva, Capcut,… 

●​ Có khả năng tiếng Anh khá (tương đương IELTS 5.5 - 6.0) 

Liên lạc Các bạn thanh niên có nguyện vọng tham gia hoạt động cùng C.CIHP vui lòng gửi: 

●​ 01 CV (tối đa 2 trang, Tiếng Việt hoặc Tiếng Anh) 

●​ 01 Thư bày tỏ nguyện vọng cá nhân trong đó nêu rõ vị trí đăng ký và năng lực 
của bản thân phù hợp với vị trí đã lựa chọn. 

Thư điện tử với tiêu đề [Inclusion 1_child] Đăng ký thực tập sinh gửi tới:  
bmkhue@ccihp.org – Bành Minh Khuê, cán bộ truyền thông trước ngày 
17/12/2023 

 

Page 2 of 2 
 

mailto:bmkhue@ccihp.org

