
 
 I.E.M. LUIS EDUARDO MORA OSEJO 

TECNOLOGÍA E INFORMÁTICA 
GUIA DE TRABAJO No. 1 TEMA: Creación de Correo Gmail 

DOCENTE:  Daniel Bustamante GRADO: Sexto – Séptimo – Octavo - Noveno 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ACTIVIDAD. Para desarrollar la actividad se dispondrá de 60 minutos (1 Hora clase). Las evidencias del trabajo se 
enviarán de manera individual. 

1.​ Creación de correo electrónico educativo en Gmail, al ser educativo debe ser con nombre y apellidos del 
estudiante completo (sin utilizar números, símbolos, abreviaciones de nombre o apodos). En caso de no estar 
disponible jugar con las variables del nombre. 

Ejemplo: danielbustamantemoreno@gmail.com 

2.​ Redactar y enviar un correo electrónico a la cuenta del docente confirmando la creación de la cuenta y 
solicitando acceso a la plataforma teniendo en cuenta la netiqueta. 

3.​ Continuar con la siguiente actividad. 
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MANOS A LA OBRA  

 

01.​ Abro algún navegador disponible en el computador, los navegadores más comunes tienen los siguientes 
iconos: 

 

 

 

 

 

 

02.​Accedo a Gmail, por medio de la barra de direcciones o buscando en google “Gmail”. 
03.​ Al ingresar en Gmail buscar la opción “crear cuenta” y dar clic sobre ella (flecha roja). 

​  

 

 

 

04.​Diligenciar todos los campos necesarios para crear la cuenta. NOTA IMPORTANTE: En caso de ser menor 
de 15 años Gmail no permitirá la creación, por tal motivo si eres menor de 15 utilizar en el año la fecha de 
1995 (donde indica la flecha). 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

05.​Aceptar las condiciones del servicio y dar en siguiente paso. 

 

 

 

 

06.​ En la mayoría de casos Gmail te solicitara un numero de celular para realizar la verificación de cuenta, así 
que utilizar un numero de celular que dispongas al momento de crear la cuenta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

07.​ Ingresar el código que llego en forma de mensaje de texto o llamada al celular anotado. 

 

 



 

 

 

 

08.​ Empezar o ir a Gmail. 

 

09.​  En Gmail redactar un correo al docente informando la creación de la cuenta y solicitando acceso a la 
información en plataforma. 

 

 

10.​ El correo debe ir a la cuenta que en la siguiente imagen se presenta. En ASUNTO, no olvidar colocar: tu 
nombre completo, grado y jornada 

 

 



 

11.​ Para enviar un correo se debe tener en cuenta netiqueta lo cual ayuda a redactar de mejor manera un 
correo, así que antes de enviar el correo leo con atención la siguiente información: 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

Tomado de: http://www.uprm.edu/ideal/netiqueta.pdf 
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