
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมราช จังหวดันครศรธีรรมราช กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณา
อนญุาต 
​
​ ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพี
ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. ๒๕๔๘ กำหนดใหผู้ป่้วยเอดสท์ีม่ี
คณุสมบตัคิรบถว้นตามระเบยีบฯ และมคีวามประสงคจ์ะขอรับการสงเคราะหใ์ห ้
ยืน่คำขอตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ทีต่นมผีูล้ำเนาอยู ่กรณีไมส่ามารถเดนิทางมายืน่
คำขอรับการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอำนาจใหผู้อ้ปุการะมาดำเนนิการ
กไ็ด​้
หลกัเกณฑ​์
  ผูม้สีทิธจิะไดรั้บเงนิสงเคราะหต์อ้งเป็นผูม้คีณุสมบตัแิละไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้ม 
ดงัตอ่ไปนี​้
1. เป็นผูป่้วยเอดสท์ีแ่พทยไ์ดรั้บรองและทำการวนิจิฉัยแลว้​
2. มภีมูลิำเนาอยูใ่นเขตพืน้ทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่​
3. มรีายไดไ้มเ่พยีงพอแกก่ารยงัชพี หรอืถกูทอดทิง้ หรอืขาดผูอ้ปุการะเลีย้งด ู
หรอืไมส่ามารถประกอบอาชพีเลีย้งตนเองไดใ้นการขอรับการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอ
ดส ์ผูป่้วยเอดสท์ีไ่ดรั้บความเดอืดรอ้นกวา่ หรอืผูท้ีม่ปัีญหาซ้ำซอ้น หรอืผูท้ีอ่ยู่
อาศยั      อยูใ่นพืน้ทีห่า่งไกลทรุกนัดารยากตอ่การเขา้ถงึบรกิารของรัฐเป็นผูไ้ด ้
รับการพจิารณากอ่น 
วธิกีาร​
 1. ผูป่้วยเอดส ์ยืน่คำขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ ณ ทีท่ำการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ดว้ยตนเองหรอื มอบอำนาจ
ใหผู้อ้ปุการะมาดำเนนิการกไ็ด​้
  2. ผูป่้วยเอดสรั์บการตรวจสภาพความเป็นอยู ่คณุสมบตัวิา่สมควรไดรั้บการ



สงเคราะหห์รอืไม ่โดยพจิารณาจากความเดอืดรอ้น เป็นผูท้ีม่ปัีญหาซ้ำซอ้น หรอื
เป็นผูท้ีอ่ยูอ่าศยัอยูใ่นพืน้ทีห่า่งไกลทรุกนัดารยากตอ่การเขา้ถงึบรกิารของรัฐ​
 3.กรณีผูป่้วยเอดสท์ีไ่ดรั้บเบีย้ยงัชพียา้ยทีอ่ยู ่ถอืวา่ขาดคณุสมบตัติามนัยแหง่
ระเบยีบ ตอ้งไปยืน่ความประสงคต์อ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่น
ยา้ยไปเพือ่พจิารณาใหม ่
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
สำนักปลดั องคก์ารบรหิารสว่นตำบล
กำแพงเซา 164/1  
หมูท่ี ่2ตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง 
จังหวดันครศรธีรรมราช 80280​
โทรศพัท ์075-377581/ตดิตอ่ดว้ยตน
เอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 
30 พฤศจกิายน ของทกุปี))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดให ้
บรกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้
วนัหยดุทีท่างราชการกำหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มี
พักเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 13 วนั 
 
ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรับการสงเคราะหห์รอืผู ้
รับมอบอำนาจ ยืน่คำขอ     พรอ้ม
เอกสารหลกัฐาน และเจา้หนา้ทีต่รวจ
สอบคำรอ้งขอลงทะเบยีน และเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 

45 นาท ี องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั



ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 45 นาท ี
(ระบรุะยะเวลาจรงิ)​
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื 
เทศบาล.....(ระบชุือ่) / องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล.....(ระบชุือ่) / เมอืงพัทยา) 

นครศรธีรรมรา
ช 
 

2) การพจิารณา 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็น
อยู ่และคณุสมบตั ิ
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 15 นาท ี
(ระบรุะยะเวลาทีใ่หบ้รกิารจรงิ)​
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื 
เทศบาล.....(ระบชุือ่) / องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล.....(ระบชุือ่) / เมอืงพัทยา) 

15 นาท ี องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั
นครศรธีรรมรา
ช 
 

3) การพจิารณา 
ตรวจสภาพความเป็นอยูแ่ละคณุสมบตัิ
ของผูท้ีป่ระสงครั์บการสงเคราะห ์
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ไมเ่กนิ 3 วนั 
นับจากไดรั้บคำขอ (ระบรุะยะเวลาทีใ่ห ้
บรกิารจรงิ)​
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื 
เทศบาล.....(ระบชุือ่) / องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล.....(ระบชุือ่) / เมอืงพัทยา) 
 

3 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั
นครศรธีรรมรา
ช 
 

4) การพจิารณา 
จัดทำทะเบยีนประวตัพิรอ้มเอกสาร
หลกัฐานประกอบความเห็นเพือ่เสนอผู ้
บรหิารพจิารณา 

2 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง



ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 

หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ไมเ่กนิ 2 วนั 
นับจากการออกตรวจสภาพความเป็นอยู ่
(ระบรุะยะเวลาทีใ่หบ้รกิารจรงิ)​
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื 
เทศบาล.....(ระบชุือ่) / องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล.....(ระบชุือ่) / เมอืงพัทยา) 
 
 

นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั
นครศรธีรรมรา
ช 
 

5) การพจิารณา 
พจิารณาอนุมตั ิ
หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ไมเ่กนิ 7 วนั 
นับแตว่นัทีย่ืน่คำขอ (ระบรุะยะเวลาทีใ่ห ้
บรกิารจรงิ)​
2. ผูรั้บผดิชอบ คอื ผูบ้รหิารองคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่​
3. กรณีมขีอ้ขดัขอ้งเกีย่วกบัการ
พจิารณา ไดแ้ก ่สภาพความเป็นอยู ่
คณุสมบตั ิหรอืขอ้จำกดัดา้นงบประมาณ
จะแจง้เหตขุดัขอ้งทีไ่มส่ามารถใหก้าร
สงเคราะหใ์หผู้ข้อทราบไมเ่กนิระยะเวลา
ทีก่ำหนด) 

7 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั
นครศรธีรรมรา
ช 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจำตวัประชาชนหรอืบตัรอืน่ที่
ออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐัทีม่รีปูถา่ย
พรอ้มสำเนา 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มสำเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสำเนา 
(กรณีทีผู่ข้อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูป้ระสงค์
ขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายปุระสงค์
ขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายผุา่น
ธนาคาร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

หนงัสอืมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้
ดำเนนิการแทน)​  
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ– 
 
 
 

- 

5) 
 

บตัรประจำตวัประชาชนหรอืบตัรอืน่ที่
ออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั ทีม่รีปูถา่ย
พรอ้มสำเนาของผูร้บัมอบอำนาจ (กรณี
มอบอำนาจใหด้ำเนนิการแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

6) 
 

สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสำเนา
ของผูร้บัมอบอำนาจ (กรณีทีผู่ข้อรบัเงนิ
เบีย้ยงัชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพี
ผูส้งูอายปุระสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผู ้
สงูอายผุา่นธนาคารของผูร้บัมอบอำนาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลำด ั
บ 

รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / 
รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร 
ลำด ั
บ 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

1) สำนักปลดั องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง จังหวดั
นครศรธีรรมราช 80280 
 โทรศพัท ์075-377581 
หมายเหต:ุ  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุข ์ www.kampangsao.go.th 
หมายเหต:ุ  

3) อเีมล ์ office@kampangsao.go.th 
หมายเหต:ุ  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตร ี



ลำด ั
บ 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 
1111 / www.1111.go.th / 
 ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
 
 
 
 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลำด ั
บ 

ชอืแบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 


