ANEXO 2 — PASSO A PASSO PARA CADASTRAMENTO NO SIE

Este arquivo contém as orientagdes referentes ao preenchimento das informagdes sobre
programas e projetos no SIE.

PASSO A PASSO PARA CADASTRAMENTO NO SIE

ETAPA 1 de 7
Aba Projetos SIE:
Classificagdo principal: 3- Extensao
Periodo do Projeto: data inicial: ~ /  / datafinal: ___/___/__ (ver edital)

Acesso aos dados do Projeto:
() Coordenador/Orientador ou ( ) Todos participantes

Titulo:

Resumo (maximo 300 palavras):

Observagdo (Inserir nimero de bolsas desejadas- Para Projeto méximo de TRES, para

Programa, maximo de TRES):

Palavras-Chave:

Este projeto esta ligado a um plano de trabalho em um nivel superior? (Significa dizer que, se 0
ta sendo inserido é um PROJETO ligado a um PROGRAMA, sera n ario informar

PROGRAMA associado)
Titulo:

(Portanto, o passo inicial sera SEMPRE cadastrar inicialmente o Programa)!
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* Apresentar declaragdo de ciéncia, do coordenador do Programa quanto a inclusao do projeto
na aba anexos, com o titulo de PARECER, se for o caso.



Publico do Projeto-
Tipo de publico: ( x ) Geral
Puablico Alvo: (colocar no SIE 0 TOTAL, pretendido)

Publico envolvido: (colocar no SIE s6 o nimero correspondente aos participantes do
projeto/programa.)

Evento-

Tipo de Evento: (colocar no SIE OUTRO TIPO DE EVENTO. mesmo que esteja previsto curso,
festival, espetaculo, etc. pois na ultima aba do SIE teremos espaco para discriminar cada acdo e

seu tipo).

Situacdo/cadastro e Avaliacdo: sdo de preenchimento da PROEXC.
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CLIQUE EM ALTERAR NA PARTE SUPERIOR DO SIE PARA HABILITAR, CASO NAO
LIBERE OS CAMPOS AUTOMATICAMENTE!

Previsio Orcamentaria: (Atencdo que o termo usado é PREVISAO orcamentiria. O

DENC dmMento ou nao desta p a0 dl'd cild 4 dvallacdo €m ¢ditd CSPEC O C c1

r

¢ importante para gestdo da PROExXC pois dimensiona a necessidade de nossa acdes quanto a
recursos necessarios.)

Diarias- Quantas : () Valor total: Justificativa:

Material de Consumo - Valor total: Justificativa e breve descrigcao de

suas necessidades:

Passagens - Quantas : () Valor total: Justificativa:

Servicos de Terceiros-Pessoa Fisica Valor total: Justificativa:
Servicos de Terceiros - Juridica - Valor total: Justificativa:

Material Permanente - Valor total: Justificativa e breve descri¢cao de

suas necessidades:

TOTAL:




A execucdo desta acdo esta OBRIGATORIAMENTE dependente desta verba?
( )sim () parcialmente, % ( )nao

Aba Financeiro- SIE
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Valor Previsto: (Inserir o VALOR TOTAL., calculado como na tabela acima).

O projeto contrata alguma fundacdo? (No momento a UNIRIO nao tem fundagao habilitada para
execugdo, portanto, ndo preenchal)
Gestor do Projeto: (Nao precisa preencher!!)

Bolsa:

O projeto vai pagar bolsa? ( ) sim ( )ndo

(Clique em sim, se quiser bolsa. Lembre-se que podem ser solicitadas até 3 (trés) bolsas para
PROJETO e até 3 (Tré€s) para PROGRAMA).

Valor da Bolsa:
(O_valor da bolsa para 2020 estard mantido em R$400,00.)

Tipo de Bolsa:

Selecione PIBEX (Programa Institucional de Bolsa de Extensdo) ou PIBCUL (Programa
Institucional de Bolsa de Cultura).
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Classificagdes Disponiveis
Clicar em Novo (icone como uma folha de oficio branca, na direita).

Clicar em Areas Tematicas- Escolher uma das 8 (OITO) areas no quadro abaixo, selecione e
clique no disquete para salvar).



11.04.01.02.01 Registro de Projetos (Coordenador)

Arquiva Exibir  Tramitag#io Outroz  Ajuda \9/
1

@ v :EI {
Obrigatdrias  Avaliagties %

- Turismo Cultural no Campo de Santana e entorno (Rio de Janeiro, B}

Prnielns] Financein  ClassificagBes Part\cipantesl Ijrgﬁns] Alquivns] Atividades do Prnietn]

Classificagties disponiveis

Linhas de extensio NSDDbngato’rio
H
@

Ezcolha um item da classificagdo

1 - Comunicagdo

- Culbura

2

3 - Direitos Humanos e Justica
4 - Educagio

5 - Meio Ambiente
E - Salde

7 - Tecnologia & Produgdo
8- Trabalho

Classificages do projeto
Cadigo Descrigdo
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Area Temética: (marque apenas uma area tematica, a principal)
1- Comunicagéo

2- Cultura

3- Direitos Humanos e Justica

4- Educacdo

5- Meio Ambiente

6- Saude

7- Tecnologia e Produgdo

8- Trabalho

Linhas de Extensdo:

Clique no SIE em “NOVO” e depois em linhas de extensdo. Abrird no quadro inferir 51 linhas
de extensdo. Vocé€ podera marcar mais de uma. Para cada uma, salve e depois clique novamente
em “novo” e repita este processo.

Selecione abaixo a(s) linha(s) de extensdo referente a seu Projeto/Programa:
. Alfabetizagdo, Leitura e Escrita

. Artes cénicas

. Artes integradas

. Artes plasticas

. Artes visuais

. Comunicag@o estratégica

. Desenvolvimento de produtos

. Desenvolvimento regional

. Desenvolvimento rural e questdo agraria
10. Desenvolvimento Tecnolégico

11. Desenvolvimento Urbano

12. Direitos individuais e coletivos

13. Educacédo Profissional

14. Empreendedorismo

15. Emprego e renda

16. Endemias e epidemias

17. Espacos de ciéncia

18. Esporte e lazer
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19. Estilismo

20. Farmacos ¢ medicamentos

21. Formagao de professores (formagao docente)
22. Gestdo do trabalho

23. Gestao informacional

24. Gestao institucional

25. Gestdo publica

26. Grupos sociais vulneraveis

27. Infancia e adolescéncia

28. Inovagdo tecnoldgica

29. Jornalismo

30. Jovens e adultos

31. Linguas estrangeiras

32. Metodologias e estratégias de ensino/aprendizagem
33. Midias-artes

34. Midias

35. Musica

36. Organizagdes da sociedade civil e movimentos sociais e populares
37. Patriménio cultural, historico, natural e imaterial
38. Pessoas com deficiéncias, incapacidades, e necessidades especiais
39. Propriedade intelectual e patente

40. Questoes ambientais

41. Recursos hidricos

42. Residuos so6lidos

43. Satde animal

44. Saude da familia

45. Saude e protegdo no trabalho

46. Satde humana

47. Seguranca alimentar e nutricional

48. Seguranca publica e defesa social

49. Tecnologia da informagao

50. Temas especificos / Desenvolvimento humano
51. Terceira idade

52. Turismo

53. Uso de drogas e dependéncia quimica
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Participantes

Coordenador:
Vinculo:
Titulagdo:
Lotacgao:
Link do Lattes: (abaixo do texto de resumo do curriculo lattes aparece um link
HTTP:)XXXXXXXXXX)

Participag@o no projeto: data inicial (em consonancia com a etapa 1!):  /  /
Data final: (em consonancia com aetapa 1!):  /  /

Funcao:

CPF:

Identidade:

Situagdo: ( ) ativo ( ) inativo

Carga horéria no periodo (semanal) (corresponde ao tempo dedicado a este projeto/programa na
semana: Proposta carga horaria: (efetiva)

Bolsa: Somente para alunos da graduagao, apds Resultado Final para distribui¢ao de bolsas.



11.04.01.02.01 Registro de Projetos (Coordenador)

Arquivo Exibir  Tramitagdo Outros  Ajuda '-C,’
=1
& i T;rll 1
Obrigatdrias  Avaliagtes 3
- Turisma Cultural no Campo de 2 entorno (Rio de Janeiro, BJ)
F'ro|elos] Flnancalrol Classificagies 3 l Drgéns] Alqulvos] Atividades do Pro|eto]
|
| 2l | 2
| All
LINK_LATTES Situag8o de Documentos no Sistema
| CFF | |dentidade
Participagdo no projeto
Situagio
| Elll Ell RS c
Carga haréria na periodo [semanal} Bolsa
| | haras | ﬂ |
Participantes do projeta
Mome Fungdo Carga horéria Situacio Drata inicial Drata final Cédigo da bokea
Build 2.6.0.12246 58544125034  FrProjProjetos

Para cada participante os dados acima devem ser repetidos.
No caso de inser¢ao no SIE, basta salvar ao final de cada insercdo e clicar em “NOVO” para
inclusdes. Cada vez que salvar, aparecerao no quadro abaixo os nomes inseridos.

Aba5de7
Orgios

Caso nao aparegam os 6rgao automaticamente em funcao do cargo dos participantes internos,
clique em “novo” e insira os 6rgdo relacionados aos externos da UNIRIO.

Apenas orgaos conveniados formalmente estardo cadastrados. Durante a execugao do projeto
esta formalidade podera ser efetuada.

Instituicdes Governamentais Federais:

Instituicdes Governamentais Estaduais:

Instituicdes Governamentais Municipais:
Organizacoes de Iniciativa Privada:

Movimentos Sociais:

Organizagdes Nao Governamentais (ONGs/OSCIPs):
Organizacgdes Sindicais:

Grupos Comunitarios:

Outros:



11.04.01.02.01 Registro de Projetos (Coordenador)

J Arquiva Exibir  Tramitag#io Outroz  Ajuda 0
] x # M 5 e @ v IR
Movo Lalterar Excluir Localizar Tramitagties Enviar Feclazaficar Dbrigatdriaz  Avalaglies
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Prnielnsl Financaiml Elassificagﬁesl Participantes Orglos |A|quivns| Atividades do Prnietnl

Cadigo glil l@gﬁn

inculo Funcao “alor

Participagio no projeto
[Data inicial [Data final Situag
I_f’_! =1 I_x’_f =1 £ Alivo £ Iniativa

Observagdo

—(igdos participantes do projeto

(rgdo | Fungdo | alor | Sitwagdo
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Aba 6 de 7
Arquivos

Sao arquivos obrigatorios:

1- Plano de Acdo:

2- Ata do Departamento ou Centro;

3- Lattes do coordenador, com producdo dos tltimos cinco anos;

4- Carta de anuéncia de coordenador de programa (obrigatorio s6 para vinculagdo de
projetos aos programas);

5- Carta de anuéncia de coordenador de Nucleo ou Laboratério (obrigatério s6 para
vinculacdo de projetos a Nucleos ou Laboratorios);



11.04.01.02.01 Registro de Projetos (Coordenador)

J Arquiva Exibir  Tramitag#io Outroz  Ajuda 0
] x # M 5 e @ v IR
Movo Lalterar Excluir Localizar Tramitagties Enviar Feclazaficar Dbrigatdriaz  Avalaglies

-Tu al n ntorno | ro, F.J)
Prnielnsl Financaiml Elassificagﬁesl Part\cipantesl Org¥ne  Auquivos |Atividadas do Prnietnl

Lrguivi

0O
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Tipo Data de inclusso

Pas
| | T | O
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Obzervacio

Arguivoz Anexo:

Arquivo | Tipo | Data deinclusio | Dbservago

Build 2.6.0. 12246 BE544125034  FrProjProjetos
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Aba7de7

Cada item descrito em cronograma devera ser inserido nesta aba do SIE.

Inclua também aqui, eventos previstos e cursos, associados ao projeto/programa. (SE FOR
MUITO EXTENSO, COLOCAR ESCRITO QUE O CRONOGRAMA SEGUE CONFORME
ANEXADO AO PLANO DE ACAO).
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i Data Inicial Data Final
[Diata de Inicio Prevista Diata de [nicio Efetiva [ ata Final Prevista [t Fital Efetiva
| - _ - _ - _ -
etalhamento

—Atividades do Projeto
[ ata de Inicio Efetiva | Descrigin
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Ao final, de tudo, clique em “TRAMITACAO”, despachando para PROExXC avaliar. Clique em
enviar.
Agora, volte a aba 1- PROJETOS e veja o nimero de seu processo.



Agora € com a tramita¢ao na PROExC.
Agradecemos seu esforco em tornar as atividades de extensao e cultura mais visiveis quanto a
sua enorme aplicabilidade enquanto geradora de competéncias e habilidades de nossos alunos.



