Reglamento técnico-administrativo del Trabajo Final de Grado (RTFG) de la

Escuela Universitaria ERAM

Normativa del Trabajo Final de Grado (TFG) para los estudios de ensefianzas
universitarias oficiales de grado de la Escuela Universitaria ERAM centro adscrito a
la Universidad de Girona.

Arte. 1. Exposicién de Motivos.

El objeto de este reglamento es fijar los aspectos concretos que deben regular el
Trabajo Final de Grado que los y las estudiantes realizan en las ensefianzas
oficiales de grado de la Escuela Universitaria ERAM centro adscrito a la Universidad
de Girona, establecidos por el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre,
modificado por Real Decreto 861/2010, de 2 de julio, que regula la ordenacion de las
ensefanzas universitarias oficiales.

El presente reglamento toma como fuentes de referencia los citados reales decretos
y la normativa UDG, aprobada por el Consejo de Gobierno de la Universidad de
Girona con fecha 26 de julio de 2012.

Arte. 2. Caracteristicas y condiciones de los TFG.

Los TFG comportan la realizacion, por parte del/la estudiante, de un proyecto, un
estudio o un trabajo en el que se apliquen, se integren y se desarrollen los
conocimientos, las capacidades, las competencias y las habilidades requeridas en el
ensefianza correspondiente.

Los TFG estan orientados a la evaluacion de competencias asociadas al titulo y
concluye con la defensa publica y la evaluacion y calificacion del trabajo. Las
competencias especificas y transversales que seran objeto de evaluacion estan
recogidas en la memoria de implantacion de cada estudio, y en el Disefo de la
asignatura.

El TFG es un trabajo individual. Cuando la interdisciplinariedad del trabajo necesite
una realizacién en grupo (por ejemplo un cortometraje, etc.), se podra materializar
en grupo, con un maximo de 3 personas teniendo presente que el trabajo escrito,
presentado y defendido debe ser individual, y que cada TFG debe explicitar qué ha
aportado de distinto respecto a los demas (direccion de fotografia, edicion, etc.). En
estos casos es necesaria la autorizacion de la persona responsable de la asignatura
de TFG.

El TFG tendra tres fases intermedias, llamadas Fase1, Fase 2, Fase 3 validadas por
el tutor/a del proyecto con Apto-No apto que permiten al alumnado seguir
avanzando. En el caso de la Fase 1 sera la comision de seguimiento del TFG quien
finalmente la validara, una vez entregado a la tarea del moodle en las fechas de
entrega acordadas en la primera y/o segunda convocatoria. Es imprescindible
aprobar la fase anterior antes de pasar a la siguiente.


https://www.udg.edu/ca/estudia/Tramits-normatives-i-preus/Normatives/Treball-final-de-grau-i-treball-final-de-master

La dedicacién exigida al estudiante debe suponer un cémputo total de 300 horas de
trabajo (25 horas crédito x 12 créditos). Sera obligatoria la asistencia a los
seminarios de investigacion.

Los TFG se podran realizar y evaluar en otra universidad en el marco de un
programa de movilidad regulado con el preceptivo convenio de colaboracion. En
este caso, el TFG sera considerado como una asignatura mas dentro del preceptivo
convenio de movilidad y, como tal, con la posibilidad de ser convalidada.

En otro caso, por el caracter de asignatura compendio, el TFG no podra ser objeto
de reconocimiento ni de compensacion.

Arte. 3. Organizacion.

El érgano responsable de velar por la organizacion y buen funcionamiento de los
TFG sera la persona titular con cargo a la asignatura de TFG.

Esta sera la responsable de crear y revisar en cada curso académico el documento
del Reglamento técnico-administrativo del Trabajo Final de Grado (RTFG), que
explicara de forma clara todo lo que hace referencia a cuestiones técnicas. Este
documento se podra encontrar en el disefio de la asignatura TFG en el moodle.

Arte. 4. Matricula.

En las titulaciones de hasta 240 créditos, el estudiante debe haber matriculado
también todas las asignaturas requeridas para obtener la titulacion, con la unica
exencion de los créditos correspondientes a reconocimiento académico. También
puede quedar pendiente la acreditacion de la tercera lengua. La matricula del TFG
debera formalizarse, después del cierre de actas de todas las asignaturas del curso
anterior, dentro de los plazos establecidos, y da derecho a una unica convocatoria
en cada curso académico, con la limitacion de convocatorias establecida por la
normativa de permanencia especifica de grado.

Como requerimientos para la defensa del TFG se establece la superacion de las
Fases 1, 2 y 3 y el visto bueno del tutor/a en la memoria final presentada por el
alumno/a.

Arte. 5. Asignacion de los Trabajos: eleccion de temas y tutores/as.

Tal y como recoge la normativa marco reguladora del TFG de la Universidad de
Girona, forma parte de las obligaciones del profesorado a tiempo completo aceptar
la tutorizacion.

Otros docentes también podran actuar como tutores/as y miembros de tribunales de
TFG, si asi lo desean, previa comunicacion del numero de TFG que desean dirigir al
organo responsable, la persona titular de la asignatura.

La asignacion de tema y tutor/a sera regida por el siguiente proceso:



En los plazos marcados por el calendario acordado y descrito en el art. 3 de este
reglamento, el alumno/a rellenara via telematica el formulario de solicitud del TFG,
que este efecto tiene a su disposicion dentro del Intreram, especificando tema y
tutor/a. Esta solicitud la recibira la comisién de TFG, que decidira la aprobacién del
tema y asignara al tutor/a. La modificacion de tutor/a respondera sélo a
circunstancias extraordinarias que sera necesario presentar por escrito a la
comision, y ésta respondera a la reclamacion.

En caso de que el tutor/a supere el numero de tutorandos deseable para garantizar
la calidad del seguimiento del TFG, el sistema notificara que es necesario realizar
otra propuesta de tutor/a. La persona responsable de la asignatura se reserva el
derecho de realizar cambios y reajustes por cuestiones de equilibrio y calidad en el
seguimiento de los TFG.

En ningun caso se aceptaran reclamaciones presentadas después de los plazos
establecidos en el documento RTFG para la Fase 2.

Art 6. El tutor/a del Trabajo. Funciones y responsabilidades.

La figura de tutor/a de los trabajos de TFG que se defienda en la Escuela
Universitaria ERAM recae en uno de los profesores/as de la Escuela. La
designacion implica el reconocimiento docente que la Escuela apruebe. Cada TFG
sera tutorizado por un unico profesor/a. La responsabilidad final del trabajo
corresponde al alumno/a que debe demostrar su iniciativa y capacidad autbnoma de
trabajo.

Las responsabilidades del tutor/a son:

e Calificar el 15% de la nota correspondiente a la Fase 1 (marco teorico) y el
25% de la nota final.

e Asesorar al estudiante para definir las caracteristicas y objetivos del trabajo
dentro del ambito del tema asignado.

e Asegurar que el trabajo es viable y corresponde a una carga de 300 horas de
trabajo.
Orientar al estudiante en el desarrollo del trabajo y realizar su seguimiento.
Validar con apto o no apto las diferentes fases del TFG dentro de los plazos
estipulados en el documento RTFG para permitir al alumno continuar con el
proceso.

e Autorizar el depdsito del trabajo.

Para garantizar estas responsabilidades, los tutores/as tendran que fijar unos
horarios de atencion a los alumnos de TFG, y el alumno/a de TFG debe entender
que el desarrollo del trabajo debe ser un trabajo continuo y regular.

Arte. 7. Depésito y presentacion del trabajo

El depésito del TFG se estructura en dos bloques:

e Bloque entrega:



Autorizacion del tutor/a

Formulario online. Entrega impresa y firmada del formulario del Trabajo Final
de Grado.

e Bloque repositorio:
Entrega fisica coleccion textil.

Entrega de los documentos y contenidos dentro de los servidores de la
Escuela en las carpetas habilitadas.

Estos documentos son: Memoria del TFG en formato pdf, la realizacion
especifica del TFG, como minimo 6 fotografias del proyecto, caratula y/o
cartel y archivos complementarios.

Registro de entrada del Trabajo Final de Grado.

Archivos complementarios

- Imagenes: Imagenes/fotogramas/disefos/carteles y parte grafica relacionada con
el proyecto.

- Web: Todos los archivos html para poder visualizar la web en /local host.

- Mockups: En caso de ser un proyecto de disefio, poner las adaptaciones a
mockups graficos dentro de esta carpeta.

- Videos: Videos en general del proyecto. Desde el trailer al clip audiovisual de
promocidn, etc.

Documento informacién online

El documento con los enlaces contendra, para los documentos audiovisuales un
sitio web de alojamiento de video, para los multimedia una direccion web donde la
plataforma estara accesible online. Esta documentacion estara visible durante dos
meses, a partir de ese plazo los estudiantes podran eliminarla.

Los aspectos que se refieren al depésito, al archivo ya la disponibilidad publica de
las memorias del TFG, estaran regulados por la legislacion vigente y por las
normativas especificas establecidas por la Universidad de Girona.

Arte. 8. Defensa del Trabajo.

Teniendo en cuenta que el TFG constituye una asignatura mas del plan de estudios,
el calendario de examenes aprobado por el centro debera fijar las fechas en las que
seran defendidas las memorias.

La persona responsable de la asignatura serda la encargada de notificar al
estudiante, al tutor/ay al resto de miembros del tribunal de la convocatoria de
defensa de los trabajos la fecha, hora y lugar en la que se defendera cada TFG.
Esta notificacion debera realizarse en un plazo no inferior a los quince dias antes de
la fecha de defensa.



El acto de defensa sera presencial y sélo se admitira por video conferencia previa
autorizacion de la coordinacion de estudios. Seguira la siguiente estructura:

e Exposicién del estudiante, que debe incluir, como minimo, los objetivos, la
metodologia, el contenido y las conclusiones del trabajo. La duracion de la
exposicidon es entre 15 y maximo 20 minutos.

e Planteamiento de cuestiones por el tribunal y respuesta del estudiante, con
una duracion de 15 minutos aproximadamente.

Deliberacion del tribunal.
Calificacion del trabajo.

Los trabajos se pueden realizar y defender en catalan, en castellano o en inglés. Los
estudiantes que opten a hacerlo en lengua inglesa se les hara una mencion explicita
al Suplemento Europeo del Titulo.

Se establecen dos periodos para defender el TFG, cada uno correspondiente con
los dos periodos de calificacion previstas en el calendario académico de la UdG:
Junio y Septiembre.

Los alumnos y alumnas que tengan todas las asignaturas del Grado aprobadas con
excepcion de los créditos de reconocimiento académico podran pedir una
convocatoria extraordinaria en el mes de Febrero.

Arte. 9. Evaluacion y calificacion.

Los tribunales estaran formados por tres miembros, presidente, secretario y vocal,
mas un suplente. El tutor/a no podra formar parte del tribunal. EI miembro suplente
de cada tribunal se asignara entre el profesorado que imparte clase en el
correspondiente Grado.

9.1. Evaluacion.

La evaluacién de los TFG corresponde en un 25% al tutor/a del TFG y en un 75% a
los tribunales constituidos al efecto.

Todas las competencias, contenidos y actividades diversas de los Grados estan
divididas entre el proceso normal de ejecucion de un proyecto: idea, herramienta y
expresion. Es logico pues que el TFG siga el mismo formato y por tanto su
evaluacion.

La evaluacion del TFG considerara los siguientes aspectos,

Marco teoérico: 15%

Creatividad: 10%

Herramienta: 30%

La obra final: 25%

Su presentacion, expresion: 20%
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En el moodle se especificaran unas rubricas para establecer unas pautas valorativas
claras de los aspectos indicados, que seran utilizadas por el tutor/ay los miembros



del tribunal a fin de establecer la calificacion final. Estas rubricas seran de acceso al
moodle.

9.2 Calificacion.

El trabajo se califica de acuerdo con lo que preveé el articulo 5 del Real Decreto
1125/2003, de 5 de septiembre, por el que se establece el sistema europeo de
créditos y el sistema de calificaciones en las titulaciones universitarias de caracter
oficial, con validez en todo el territorio espafiol.

El tribunal levantara un acta de evaluacion de la defensa. En el acta figuraran los
nombres de los profesores/as evaluadores, el nombre del/la estudiante y el titulo del
trabajo, la calificacion, y en el caso de los trabajos evaluados con suspenso el acta
incluira necesariamente un informe que indique las deficiencias apreciadas en el
trabajo y si el trabajo se considera recuperable o no.

Los trabajos evaluados con suspenso seran recuperables si el tribunal ha aprobado
el contenido y el tutor/a ha aprobado el desarrollo del trabajo. En este caso, el
alumno tendra la opcién de revisar y presentar una nueva memoria (recogiendo los
comentarios del tribunal) en un plazo maximo de quince dias. La memoria revisada
no debera defenderse publicamente, valorando el tribunal su nueva memoria.

La mencién de matricula de honor en la calificacion no se incorporara al acta hasta
el final del periodo de evaluacion para respetar lo que establece el articulo 5.6 del
RD 1125/2003, de 5 de septiembre.

La copia o el plagio (ver Ley 23/2006 de 7 de julio por la que se modifica el texto
refundido de la Ley de propiedad intelectual, aprobado por el Real decreto legislativo
1/1996) asi como la utilizacién o cooperacion en procedimientos fraudulentos para
llevar a cabo estos trabajos, comporta la calificacion de 0 (suspenso) en la
calificacion final del trabajo dado que desvirtua la autoria del ejercicio, sin perjuicio
de las consecuencias que puedan derivarse de la aplicacion del régimen
disciplinario que corresponda.

Arte. 10. Trabajo Final de Grado realizado y evaluado en otra Universidad.

En el articulo dos encontramos el siguiente apartado;

‘Los TFG se podran realizar y evaluar en otra universidad, en el marco de un
programa de movilidad regulado con el preceptivo convenio de colaboracion. En
este caso, el TFG sera considerado como una asignatura mas dentro del preceptivo
convenio de movilidad y, como tal, con la posibilidad de ser convalidada. “

En este articulo se define la normativa especifica para estos casos.

10.1.- Caracteristicas y condiciones de los TFG realizado y evaluado en otra
Universidad.

Sera funcion de la comision de areas decidir qué programas de movilidad permiten a
los alumnos acogerse en el articulo 10 de esta normativa.



La Escuela Universitaria ERAM ofrece un programa llamado Top UP con
Universidades del Espacio Europeo de Educacién Superior que contiene el
preceptivo convenio entre las instituciones participantes, donde entre otras
asignaturas el alumnado desarrollara el TFG tutorizado por docentes de la
institucion de acogida y por tanto segun el punto anterior los y las estudiantes que
participen en este programa podran convalidarlo.

10.1.1.- En convenios de doble titulacion, el estudiante foraneo tendra la opcién de
presentar el trabajo realizado en su universidad de origen siempre y que lo adapte a
las exigencias y normativas del ERAM para ser evaluado .

10.2.- Organizacion

Los estudiantes que se acojan al articulo 10 tendran un profesor/a responsable que
velara por la organizacion y el buen funcionamiento; este docente sera la persona
titular de la asignatura del TFG.

10.3.- Profesor/a responsable. Funciones y responsabilidades.

La figura del profesor/a responsable de los trabajos de TFG tendra las siguientes
responsabilidades:

e \Verificar que el tema y el tutor/a escogido por el alumno en la Universidad de
acogida se corresponden con la calidad exigida por los estudiantes que
desarrollan el TFG dentro del centro ERAM.

e Asesorar al estudiante a lo largo del proceso en aquellas dudas que le
puedan surgir.

e Validar el proceso y autorizar la evaluacion correspondiente.

10.4.- Depésito del trabajo.

El estudiante depositara la memoria, los anexos y la expresion final del trabajo
realizado en formato digital en la secretaria académica conjuntamente con el
documento del profesor responsable autorizando su depdsito, para poder proceder a
su archivo ya la disponibilidad publica reguladas por la legislacién vigente y por las
normativas especificas de la Universidad de Girona.

10.5.- Evaluacion y calificacion

10.5.1 En el caso de los estudiantes de TOP-UP la evaluacién correspondera a la
Universidad de acogida.

10.5.2 En el caso de la doble titulacion, la evaluacion correspondera al
coordinador/a de la asignatura (previamente recogera la evaluacion del tribunal
encargado de evaluar el TFG sin realizacion de una defensa).

La calificacion en el expediente del alumno se seguira la normativa existente dentro
de la Universidad de Girona por los programas de movilidad.

Disposicion final primera. Entrada en vigor



Este reglamento entrara en vigor a partir del curso 2020-2021
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