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1. MUC PiCH

T~hﬁ tuc quy trinp nay duoc xay dung, thuc hién va duy tri dé hudng gl?ln viéc thyuc hién ché
do ho tro tién an, ho tro hoc phi, tro cho & cho sinh vién theo Nghi quyét 35/2021/NQ-HDND
ngay 27/8/2021 cua H)i1 dong nhan dan tinh Quang Ninh.

2. PHAM VI AP DUNG

Thu tuc quy trinh nay dugc ap dung ddi v6i nhimg sinh vién thudc 07 nganh: Quan trj dich
vu Du lich va L hanh, Quan tri Khach san, Quan tri Nha hang va Dich vu an ué)ng, Ngoén ngir
Nhat, Ngon ngit Han Qudc, Ngon ngit Trung Qubc, Nudi trdng thiy san dang hoc tai Truong
Pai hoc Ha Long thudc 02 dbi tuong sau day:

Dbi twong huong chung ca 3 ché do hd tro tién an, hd tro hoc phi, hd tro chd ¢ 14 sinh vién
c6 HKTT tai tinh QN thudc di¢n: Thude hd ngheo, hd can nghéo, thudc cac xa khu vuc I ving
dong bao dan toc thiéu sé theo quy dinh ctia Thii tuéng Chinh phu, t6t nghiép cac truong phod
thong dan tdc noi tru trén dia ban tinh, 1a nguoi hoan thanh nghia vu quéan su, nghia vu cong
an.

Ngoai ddi twong hudng & trén con thém cac d6i twong sinh vién khac ciing duoc huong
nhu sau:

- V6i ché d6 Hb tro tién an thém d6i twong: Sinh vién thudc dién mién giam hoc phi theo
quy dinh cta chinh phu vé co ché thu, quan 1y hoc phi ddi véi co s¢ gido duc thudc hé thong
gido duc qubc dan va chinh sich mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap.

- V6i ché @6 Hd tro hoc phi thém doi tuong: 20% sb lugng sinh vién co diém trung binh
trung va hoc tdp va rén luyén cua mdi ky dat tir Khé trd 1én trén sd luong sinh vién timg
nganh, tirmg khoa hoc.

- V6i ché @6 hd tro chd ¢ thém d6i twong: Sinh vién c6 diém trung binh chung hoc tap va
diém rén luyén trong hoc ky xép loai tir Kha trd 1én va khoang cach tir truong dén nha tir
15km tr¢ 1én.

3. PINH NGHIA VA VIET TAT

3.1. Dinh nghia:

Ché do hd tro tién dn cho sinh vién theo Nghi quyét 35/2021/NQ-HDND ngay 27/8/2021
cua Hoi dong nhén dan tinh Quang Ninh trong Thu tyc quy trinh nay la ché d6 sinh vién thudc
do1 tugng quy dinh s& duoc hudng ho trg 600.000 dong/ngudi/thang tin an, doi tuong huong
dugc xét theo moi hoc ky.

Ché do hd tro Hoc phi cho sinh vién theo Nghi quyét 35/2021/NQ-HDND ngay 27/8/2021
cua Hoi dong nhén dan tinh Quang Ninh trong Thu tuc quy trinh nay 1a ché d¢ sinh vién dugc
ho trg tién dong hoc phi hang thang bang 100% murc hoc phi phai ndp.

Ché do hd tro chd & cho sinh vién theo Nghi quyét 35/2021/NQ-HDND ngay 27/8/2021
cia Hoi dong nhan dan tinh Quang Ninh trong Thu tuc quy trinh nay 1a ché d6 mién tién Ky
tuc xa cho sinh vién.

3.2. Viét tit:

CDCS: Ché d¢ chinh sach
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SV: Sinh vién
HP: Hoc phi
KTX: Ky tac xa
QP: Quyét dinh
PT: Bdi tugng
4.NOI DUNG QUY TRINH

4.1

Piéu kién thuc hién Thi tuc

- Sinh vién thudc DT HJ tro tién an, HO trg hoc phi, duoc mién tién KTX
- Sinh vién can hoan tat ho so va giri vé cho Phong CTSV trudc ngay 15/10 (d6i
v6i hoc ky I) va trude ngay 30/3 hang nam (ddi v6i hoc ky II)

4.2 | Thanh phan hd so Ban Ban
chinh sao
1. Pon xin huong Nghi quyét 35/2021/NQ-HDND: M01.03.01 X
I 2. Gidy to minh ching vé chd ¢ va kém theo ho so thudc 01 X

trong cac loai sau:

- Bang pho t6 cong chimg Tét nghiép PT Dan tdc ndi tri trén X

dia ban tinh (nop 1 1an cho ca khoéa hoc)

- Ban pho to cong chimg Gidy chirng nhan Hoan thanh nghia vu

quan sy hodc nghia vy cong an (ndp 1 1an cho ca khoa hoc) X

- Ban pho t6 cong chimg s6 ho nghéo hodc hd cin nghéo (ndp
cap nhat theo nam)

4.3 | SO lwong ho so
01 bo.
4.4 | Thoi gian xir li

15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du thu tuc hd so hop 18 cua sinh vién cudi cung.

4.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Noi tiép nhan: Phong CTSV
Noi tra két qua: Phong CTSV, dong thoi gui trén phan mém QLVB.

4.6 | Lé phi
Khong.
4.7 | Quy trinh xi li cong viéc
: . Biéu mA
TT Trinh tu Trach nhi¢m| Thot gian oy ma
/ Két qua
SV ndp hod so tai Bo phan tiép Chuyén ,
Bl nhan/ira hd so vién Gio0 HC| Theo muc 4.2
i ) CTSV
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MO01.04.01

MO01.04.02
MO01.04.03
MO01.04.04
MO01.04.05
MO01.04.06
Tham dinh hé so: Chuyén MO1.04.07
. . ién
(1) Téng hop danh sach SV huong ché do | cpay MO01.04.08
B2 2ngay| MO01.04.09
MO01.04.10
_ MO1.04.11
(2) Du thao QP SV huong ché do Chuyén vién MO1.04.12
CTSV
(1) Kiém tra Ban dy thao QP va Bang tong
hop Danh sach SV dugc huong ché do
- Néu khong dong v thi ghi phiéu chuyén M01.04.05
- Néu dong ¥, tiép tuc thuc hién quy trinh MO1.04.07
cua bude 3. Lanh dao MO01.04.08
CTSV MO01.04.09
B3 (2) Gui Ban Dy thao Danh sach SV duoc | Lanh dao |+ &% M011 .0;1.1110
huong ché d6 toi cac Khoa dé SV ra soat |[CTSV, Cac MO1.04.
lai Khoa MO01.04.12
(3) Sinh vién truc tiép ra soat lai thong
tin cua ban than trong bang Ché do
chinh sach, phan hoi lai cho Khoa, Khoa
phan hoi lai cho Phong CTSV
MO01.04.05
(1) Nhan phan hoi tir cac Khoa M01.04.06
A MO01.04.07
. Ch
54 | Cap nhat, diéu chinh ban dy thao QP VAl = "oy | 5 nosy | MO1.04.08
Danh sach SV dugc huéng ché d trinh 83y MOL.04.09
lanh dao Phong e
MO01.04.10

MO01.04.11
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MO01.04.12

MO01.04.05
. M01.04.06
(1) Soan thdo QD SV dugc hudng ché do MO01.04.07
Mién giam hoc phi va phiéu trinh. MO1 . 0 4' 08
B5 , LénThS‘z?O 3ngay | MO01.04.09
(2) Gui Phong K& hoach - Tai chinh xac MO01.04.10
nhan va ky vao phiéu trinh MO1.04.11
M01.04.12
MO01.04.13
Nhén v kién phan hoi tir Phong Ké hoach —
Tai chinh
- Néu khong nhét tri thi quay lai Budce | {anh dao . MO1.04.13
B6 5 CTSV 1 ngay
- Néu nhét tri thi Trinh lanh dao
truong
MO01.04.05
Kid Phié N M01.04.06
1ém tra Phiéu trin
; ‘ L . M01.04.0
- Néu khong dong y thi ghi phiéu chuyén !
lai Bude 5 Lanh dao ‘ M01.04.08
B7 |k - : 2ngay | \01.04.09
L AR Tre A . X 4n Truong .04.
- Néu dong y, Ky duyét Qb huong ché do MO1.04.10
cho SV MO1.04.11
MO01.04.12
MO01.04.13
MO01.04.05
MO01.04.06
Thong béo cong khai QD trén Cong Chuven M01.04.07
B8 | thong tin dién tir cia Truong, trén vién CyTSV 1 ngay M01.04.08
trang Web cua Phong CTSV M01.04.09
M01.04.10
MO01.04.11

MO01.04.12
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B9 Ve‘lro ) ’theo ddi thuc hién ché do _AChuyén ﬁg} gj };‘
chinh sach cho SV vién CTSV MO1.04.16
M01.04.17
4.8 | Co sé phap li
Nghi quyét 35/2021/NQ-HDND ngay 27/8/2021 ctia Hoi dong nhan dan tinh Quang
Ninh
5. BIEU MAU
TT Ma hiéu Tén biéu miu
1 | M01.04.01 Pon xin hudng Nghi quyét 35/2021/NQ-HDND
2 [ M01.04.02 Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua
3 | M01.04.03 Phiéu huéng dan bo sung, hoan thién ho so
4 | M01.04.04 Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét ho so
5 | MO01.04.05 Danh sach SV huong ché 6 Hb tro tién dn
6 | M01.04.06 Quyét dinh Hb tro tién dn cho SV
7 | M01.04.07 Danh sach SV huéng ché d6 HS tro hoc phi
8 [ MO01.04.08 Quyét dinh HJ trg hoc phi cho SV
9 | MO01.04.09 Danh sach SV hudéng ché d6 mién tién KTX (PT1)
10 | M01.04.10 Danh sach SV huong ché 6 mién tién KTX (DT2)
11 | M01.04.11 Quyét dinh mién tién KTX cho SV (DT1)
12 | M01.04.12 Quyét dinh mién tién KTX cho SV (DT2)
13 | M01.04.13 Phiéu trinh
14 | M01.04.14 Phiéu theo ddi giai quyét cong viéc
15 | M01.04.15 S6 theo ddi két qua giai quyét ché d6 mién phi chd & KTX cho
SV
16 | M01.04.16 S6 theo doi két qua giai quyét ché do Ho tro hoc phi cho SV
17 | M01.04.17 So6 theo ddi két qua giai quyét ché do HO tro hoc Do dung hoc
tap cho SV
6. HO SOLUU
T Tén tai liéu Noi lru Theoi gian
T lwu
1 | Cac tai liéu theo muc 4.2 Phong CTSV 04 nam
2 | Cac Quyét dinh Phong CTSV| 04 nim
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3 | Cac Danh sach Phong CTSV 04 nam
S theo ddi giai quyét ché do Phong CTSV 04 nam
5 | Phiéu trinh Phong CTSV 04 nam
Hb so duoc luu tai Phong CTSV, thoi gian luu 4 nam.
Sau khi hét han, h6 so dugc chuyén dén bo phan luu trir ciia Truong.
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