
ПРОТОКОЛ​
засідання атестаційної комісії  

"09" жовтня 2024 року                                                                                                          № __1__ 
 
____Війтовецький ліцей  Війтовецької селищної ради__________________________________​
         (найменування закладу освіти, відокремленого структурного підрозділу, органу управління у сфері освіти) 
 
Присутні: Бранашко Галина Миколаївна, Бондарчук Оксана Володимирівна, Мовчан Оксана 
Володимирівна, Вознюк Наталія Анатоліївна, Сас Лариса Петрівна, Глущак Наталія 
Миколаївна, Басій-Волошина Валентина Володимирівна ______________________ 
          (прізвища, імена, по батькові (за наявності) присутніх членів комісії, залучених осіб із правом голосу) 
 
Відсутні:  ______________________________________________________________________ ​
                                                    (прізвища, імена, по батькові (за наявності) відсутніх членів комісії) 
Запрошені: ______________________________________________________________________​
                                             (прізвища, імена, по батькові (за наявності) запрошених (у разі запрошення)) 
 
ПОРЯДОК ДЕННИЙ 
1. Про затвердження Списку педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації, 
рішення щодо яких приймає атестаційна комісія І рівня. 
2. Про затвердження Плану роботи атестаційної комісії  Війтовецького ліцею Війтовецької 
селищної ради у 2024/2025 навчальному році. 
3. Про затвердження Графіка проведення засідань атестаційної комісії Війтовецького ліцею 
Війтовецької селищної ради у 2024/2025 навчальному році. 

 
СЛУХАЛИ:  

 
1. Інформацію секретаря атестаційної комісії Бондарчук О.В. про необхідність 

затвердження Списку педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації, рішення 
щодо яких приймає атестаційна комісія І рівня (Додаток 1).  

 
2. Інформацію секретаря атестаційної комісії Бондарчук О.В. щодо планування  роботи 

атестаційної комісії в 2024/2025 навчальному році. Члени комісії внесли пропозицію 
затвердити План роботи атестаційної Війтовецького ліцею Війтовецької селищної ради у 
2024/2025 навчальному році (Додаток 2). 

 
3. Інформацію секретаря атестаційної комісії Бондарчук О.В. щодо Графіка проведення 

засідань атестаційної комісії Війтовецького ліцею  Війтовецької селищної ради у 2024/2025 
навчальному році. Секретар атестаційної комісії зазначила, що планується проведення 5-ти 
засідань, а початок роботи підсумкового засідання атестаційної комісії 04 квітня 2025 року    ( 
години потребують уточнення) 

Виходячи з вищезазначеного, члени атестаційної комісії внесли пропозицію затвердити 
Графік проведення засідань атестаційної комісії Війтовецького ліцею  Війтовецької селищної 
ради у 2024/2025 навчальному році (Додаток 3). 
 
ВИРІШИЛИ: 



1. Затвердити Список педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації, рішення 
щодо яких приймає атестаційна комісія І рівня (Додаток 1). 

2. Затвердити План роботи атестаційної комісії Війтовецького ліцею  Війтовецької 
селищної ради у 2024/2025 навчальному році (Додаток 2). 

4. Затвердити Графік проведення засідань атестаційної комісії  Війтовецької селищної 
ради у 2024/2025 навчальному році (Додаток 3). 

 
 
Голова атестаційної комісії / _________________​

(підпис) 
Галина БРАНАШКО​
(Власне ім'я ПРІЗВИЩЕ) 

 
Секретар атестаційної комісії 

 
_________________​

(підпис) 

 
Оксана БОНДАРЧУК​
(Власне ім'я ПРІЗВИЩЕ) 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Додаток 1 
ЗАТВЕРДЖЕНО 
протокол засідання атестаційної комісії  
Війтовецького ліцею Війтовецької 
селищної ради 
від 09.10.2024 р. № 1 

 
Список педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації, 

рішення щодо яких приймає атестаційна комісія І рівня 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

№ 
Прізвище,  

ім’я, по батькові 
 

Місце роботи. Посада 
 

На що претендує 
 

1 Ткаченко Тетяна 
Володимирівна 
 

Війтовецький ліцей 
Вчитель англійської мови 

Присвоєння кваліфікаційної категорії 
«спеціаліст вищої  категорії», чергова 

2 Шевчук Наталія 
Володимирівна 

Війтовецький ліцей 
Вчитель географії 

Підтвердження раніше присвоєної 
кваліфікаційної категорії «спеціаліст 
вищої категорії», чергова  
 

3 Чорна Наталія 
Анатоліївна 

Війтовецький ліцей​
Вчитель початкових 
класів. 

Підтвердження раніше присвоєної 
кваліфікаційної категорії «спеціаліст 
вищої категорії», підтвердження раніше
присвоєного  педагогічного звання 
«старший вчитель», чергова  
 



Додаток 2 
ЗАТВЕРДЖЕНО 
протокол засідання атестаційної комісії  
Війтовецького ліцею  Війтовецької 
селищної ради 
від 09.10.2024 р. № 1 

 
 

План роботи атестаційної комісії  
Війтовецького ліцею Війтовецької селищної ради  

у 2024/2025 навчальному році 
 

Назва заходу Терміни 
виконання Відповідальні 

Створити атестаційну комісію Війтовецького 
ліцею Війтовецької селищної ради. 

до 20 вересня адміністрація 
ліцею 

Скласти і затвердити списки педагогічних 
працівників,  які підлягають черговій атестації в 
2025 році, строки проведення їх атестації та 
графік проведення засідань атестаційної комісії. 

до 10 жовтня атестаційна 
комісія 

Оприлюднити на сайті списки, графік засідань 
атестаційної комісії, строк та адресу електронної 
пошти (vijzosh@i.ua) для подання педагогічними 
працівниками  документів 

не пізніше 5 робочих днів 
з дня прийняття рішення 
атестаційною комісією (до 
16 жовтня) 

секретар АК 

Прийняти та зареєструвати документи 
педагогічних працівників, які підлягають 
атестації. 

протягом 5 робочих днів  
з дня оприлюднення 
інформації (до 23 жовтня) 

секретар АК 

Прийняти заяви педагогічних працівників, які 
підлягають позачерговій атестації. 

до 20 грудня секретар АК 

Затвердити окремий список педагогічних 
працівників, які підлягають позачерговій 
атестації. 

до 20 грудня атестаційна 
комісія 

Прийняти заяви педагогічних працівників, які 
підлягають черговій атестації, у випадку їх 
відсутності у списку. 

до 20 грудня секретар АК 

Включити до списку педагогічних працівників, 
які підлягають черговій атестації, педагогічних 
працівників у випадку відсутності їх у списку.  

до 20 грудня атестаційна 
комісія 

Оприлюднити на сайті списки та можливі зміни 
до графіка засідань атестаційної комісії 

не пізніше 5 робочих днів 
з дня прийняття рішення 
атестаційною комісією (до 
27 грудня) 

секретар АК 

Прийняти та зареєструвати документи 
педагогічних працівників,  які підлягають 
атестації. 
 
 

протягом 5 робочих днів 
з дня оприлюднення 
інформації (до 03січня) 

секретар АК 

Розглянути документи педагогічних працівників,  
які атестуються, встановити їх відповідність 
вимогам законодавства та вжити заходів щодо 
перевірки їх достовірності (за потребою). 

до 10 січня атестаційна 
комісія 

Прийняти рішення про вивчення практичного до 10 січня атестаційна 



досвіду роботи педагогічних працівників,  які 
атестуються, та затвердити графік заходів з його 
вивчення. 

комісія 

Вивчити практичний досвід роботи педагогічних 
працівників, які атестуються, узагальнити 
матеріали. 

з 10 січня  
до 10 березня 

атестаційна 
комісія 

Вручити педагогічним працівникам під підпис 
або надіслати в сканованому вигляді на адресу 
електронної пошти (у разі наявності, з 
підтвердженням про отримання) запрошення на 
засідання атестаційної комісії (за потребою). 

за 5 робочих днів  
до дня проведення 
засідання  
(до 28 березня) 

секретар АК 

Прийняти рішення про результати атестації 
педагогічних працівників. 

до 25 квітня  
(4 квітня) 

атестаційна 
комісія 

Видати педагогічним працівникам під підпис 
перший примірник атестаційних листів та/або 
надіслати у сканованому вигляді на вказані 
електронні адреси, другий – додати до особових 
справ.  

упродовж 3 робочих днів з 
дати прийняття 
відповідного рішення 
атестаційної комісії 
(до 9 квітня) 

секретар АК 

Підготувати проєкт розпорядження про 
підсумки атестації педагогічних працівників 
Війтовецької селищної ради. 

не пізніше 3 робочих днів 
з дня отримання рішення 
атестаційної комісії  
(до 9 квітня) 

секретар АК 

Довести до відома  педагогічних працівників 
рішення атестаційної комісії щодо результатів 
атестації  

не пізніше ніж через 7 
робочих днів з дати 
прийняття рішення  
(до 15 квітня) 

секретар АК 

Розглянути апеляції на рішення  атестаційної 
комісій І рівня (за наявності). 

протягом 15 робочих днів 
з дати надходження 
апеляційної заяви 

атестаційна 
комісія  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

Додаток 3 
ЗАТВЕРДЖЕНО 
протокол засідання атестаційної комісії  
Війтовецького ліцею  Війтовецької 
селищної ради 
від 09.10.2024 р. № 1 

 
Графік проведення засідань атестаційної комісії  

Війтовецького ліцею Війтовецької селищної ради  
у 2024/2025 навчальному році 

 
Тематика засідань Орієнтовна 

дата 
I засідання: 
- про затвердження Списку педагогічних працівників, які підлягають черговій 
атестації, рішення щодо яких приймає атестаційна комісія І рівня; 
- про затвердження Плану роботи атестаційної комісії Війтовецького ліцею  
Війтовецької селищної ради у 2024/2025 навчальному році; 
- про затвердження Графіка проведення засідань атестаційної комісії 
Війтовецького ліцею  Війтовецької селищної ради у 2024/2025 навчальному 
році. 

 
09.10.2024 
 
 
 
 
 
 
 

ІІ засідання: 
- про затвердження Списку педагогічних працівників, які підлягають 
позачерговій атестації, рішення щодо яких приймає атестаційна комісія І рівня; 
- про включення до Списку педагогічних працівників, які підлягають черговій 
атестації, педагогічних працівників у випадку їх відсутності у списку 
педагогічних працівників, рішення щодо яких приймає атестаційна комісія І 
рівня. 

 
18.12.2024 
 
 
 

ІІІ засідання: 
- про розгляд документів педагогічних працівників, які атестуються, 
встановлення їх відповідності вимогам законодавства та вжиття заходів щодо 
перевірки їх достовірності (за потребою); 
- про визначення зі складу членів атестаційної комісії членів, які 
аналізуватимуть практичний досвід роботи педагогічних працівників; 
- про затвердження Графіка заходів з вивчення практичного досвіду роботи 
педагогічних  які атестуються. 

 
10.01.2025 

ІV засідання: 
- про результати вивчення членами атестаційної комісії І рівня практичного 
досвіду педагогічних працівників, які атестуються. 

 
10.03.2025 

V засідання: 
- про визначення порядку голосування на підсумковому засіданні атестаційної 
комісії І рівня; 
- про підсумки атестації педагогічних працівників,  Війтовецького ліцею 

 
04.04.2025 



Війтовецької селищної ради у 2024/2025 навчальному році.  
 

 


	ПРОТОКОЛ​засідання атестаційної комісії  

