
Für alle folgenden Schritte sind eine Facebook-Unternehmens-Seite und ein 
Instagram-Business-Account Voraussetzung. Aufgrund der Sicherheitsrichtlinien von 
META dürfen wir beides für Sie leider nicht anlegen, da sonst das Risiko besteht, dass 
unsere, Ihre oder sogar alle betroffenen Accounts gesperrt werden.  

Wir unterstützen Sie jedoch gerne mit der nachfolgenden Anleitung und führen Sie 
Schritt für Schritt durch die erforderlichen Maßnahmen. Sie werden das problemlos 
umsetzen können! 

 

A. Facebook Seite und Instagram-Account anlegen 
Falls Sie bereits eine Facebook-Unternehmens-Seite und einen 
Instagram-Business-Account haben, können Sie direkt zu Schritt B auf Seite 12 
springen. 

Falls Sie noch keinen Facebook und/oder Instagram-Account haben, befolgen Sie bitte 
die nächsten Schritte.  

 

a)​Facebook-Unternehmens-Seite erstellen 

 

Sie benötigen einen privaten Facebook-Account, um eine Unternehmensseite auf 
Facebook erstellen zu können. 

Wenn Sie noch keinen Facebook-Account besitzen, bitten wir Sie folgende Schritte zu 
befolgen: 

 

1.​ Zuerst müssen Sie sich bei Facebook registrieren. Gehen Sie dafür auf 
www.facebook.com und klicken Sie auf Neues Konto erstellen  

 

http://www.facebook.com


2.​ Anschließend werden Sie gebeten, Ihre Vor- und Nachnamen, Ihr 
Geburtsdatum, Ihr Geschlecht und eine Handynummer oder E-Mail-Adresse 
anzugeben.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.​ Zuletzt müssen Sie Ihren Account mit einem Bestätigungscode bestätigen, der 
an Ihre Handynummer oder E-Mail-Adresse gesendet wurde. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Unternehmensseite erstellen 

Im nächsten Schritt geht es darum, eine Seite für Ihr Unternehmen zu erstellen, auf 
der dann verschiedene Inhalte und Beiträge veröffentlicht werden. 

 

1.​ Gehen Sie auf Ihre Startseite www.facebook.com und wählen Sie links im Menü 
Seiten aus 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.​ Wählen Sie links + Neue Seite erstellen 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.facebook.com


3.​ Geben Sie einen Namen für Ihre Seite ein und wählen Sie eine passende 
Kategorie. Außerdem haben Sie die Möglichkeit, in einem kurzen Steckbrief Ihr 
Unternehmen vorzustellen.  

Denken Sie immer daran: je mehr Informationen Sie über Ihr Unternehmen 
angeben, desto besser!​
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.​ In den nächsten Schritten werden Sie gebeten, weitere Informationen über Ihr 
Unternehmen anzugeben. Geben Sie so viele Informationen an, wie möglich! 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



b)​Instagram-Account erstellen 

 

1.​ Öffnen Sie die Seite https://www.instagram.com/ und wählen Sie ganz unten 

Registrieren aus. 

  

  

  

  

  

 

 

 

2.​ Wenn Sie bereits einen Facebook-Account besitzen, wählen Sie ​

Mit Facebook anmelden aus und melden sich mit Ihren Log-In-Daten an. 

  

  

  

  

  

  

 

 

https://www.instagram.com/


3.​ Falls Sie keinen Facebook-Account besitzen, füllen Sie das Formular aus. Sie 

benötigen dafür eine Handynummer oder E-Mail-Adresse und Ihren vollständigen 
Namen. Außerdem müssen Sie sich einen Benutzernamen überlegen und ein 

Passwort festlegen. 

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

4.​ Im nächsten Schritt werden Sie dazu aufgefordert, Ihr Geburtsdatum anzugeben. 

  

  

  

  

  

  

  



 5.​ Anschließend folgt eine Sicherheitsabfrage. Wählen Sie Ich bin kein Roboter 
aus und beantworten Sie, falls erforderlich, die Sicherheitsfrage. 

  

  

  

  

  

  

  

 

6.​ Im letzten Schritt werden Sie gebeten den 6-stelligen Code einzugeben, der an Ihre 

angegebene Handynummer oder E-Mail-Adresse gesendet wurde.​

Falls Sie keinen Code erhalten haben, klicken Sie auf Neuen Code anfordern 

  

  

  

 

 

 

 

 

 



7. Umwandlung in ein Instagram-Business-Konto 

Wählen Sie Ihr Profil aus. Neben Ihrem Profilbild und Ihrem Namen finden Sie die 

folgenden Buttons. ​

Wählen Sie Profil bearbeiten 

 

 

 

Wählen Sie ganz unten Links Zu professionellem Konto wechseln 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 



Wählen Sie Unternehmen aus 

  

  

  

  

  

  

 

 

Wählen Sie eine Kategorie für Ihr Unternehmen aus 

  

  

  

  

  

  

  



Fügen Sie Ihre Kontaktdetails hinzu oder tippen Sie auf Meine Kontaktinformationen 

nicht verwenden, um diesen Schritt zu überspringen 

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 
 

 

 

 

 



B. Business Manager-Konto erstellen: 
Öffnen Sie https://business.facebook.com/overview und klicken Sie auf Konto erstellen 

Hinweis: Sollten Sie Ihre Accounts bei Meta neu erstellt haben, ist dieser Schritt erst 
nach einer Stunde Wartezeit möglich 

​
Geben Sie den Namen Ihres Unternehmens und Ihren Namen ein und geben Sie Ihre 
geschäftliche E-Mail-Adresse an. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bestätigen Sie anschließend Ihre E-Mail-Adresse. Öffnen Sie dafür Ihr E-Mail-Konto 
und klicken Sie in der E-Mail auf Jetzt bestätigen. 

Anschließend werden Sie in den Business Manager weitergeleitet. 

Klicken Sie anschließend links unten auf die Unternehmenseinstellungen (Zahnrad). 

Sollten Sie später nicht mehr weiterkommen oder das Fenster aus Versehen 
schließen, kommen Sie über den folgenden Link immer wieder hierhin zurück: 

https://business.facebook.com/settings 

https://business.facebook.com/overview
https://business.facebook.com/settings


Sie haben es geschafft! 

Die nächsten Schritte machen wir gemeinsam per Fernwartung in einem 
Einrichtungstermin. Bitte kontaktieren Sie uns zur Vereinbarung eines Termins, 
an dem wir die weiteren erforderlichen Schritte per Fernwartung bei Ihnen 
durchführen: 

Emilia Bamberger, service@weikonlinegmbh.de, 0621 405463 - 15 

Bitte stellen Sie sicher, dass Sie im Fernwartungstermin alle nötigen Zugriffe und 
Passwörter für Ihr privates Facebook-Profil und Ihren Instagram Account parat 
haben. Sollten Sie kein Zugriff haben, können wir im Fernwartungstermin leider 
nicht weiterarbeiten. 

Für die Fernwartung benötigen Sie diese Software: 
https://anydesk.com/de/downloads  

mailto:service@weikonlinegmbh.de
https://anydesk.com/de/downloads
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