Fiir alle folgenden Schritte sind eine Facebook-Unternehmens-Seite und ein
Instagram-Business-Account Voraussetzung. Aufgrund der Sicherheitsrichtlinien von
META diirfen wir beides fiir Sie leider nicht anlegen, da sonst das Risiko besteht, dass
unsere, lhre oder sogar alle betroffenen Accounts gesperrt werden.

Wir unterstiitzen Sie jedoch gerne mit der nachfolgenden Anleitung und flihren Sie
Schritt fiir Schritt durch die erforderlichen Malinahmen. Sie werden das problemlos
umsetzen kénnen!

A. Facebook Seite und Instagram-Account anlegen

Falls Sie bereits eine Facebook-Unternehmens-Seite und einen
Instagram-Business-Account haben, konnen Sie direkt zu Schritt B auf Seite 12

springen.

Falls Sie noch keinen Facebook und/oder Instagram-Account haben, befolgen Sie bitte
die nachsten Schritte.

a) Facebook-Unternehmens-Seite erstellen

Sie bendtigen einen privaten Facebook-Account, um eine Unternehmensseite auf
Facebook erstellen zu konnen.

Wenn Sie noch keinen Facebook-Account besitzen, bitten wir Sie folgende Schritte zu
befolgen:

1. Zuerst mussen Sie sich bei Facebook registrieren. Gehen Sie daflr auf
www.facebook.com und klicken Sie auf Neues Konto erstellen



http://www.facebook.com

2. Anschlieliend werden Sie gebeten, lhre Vor- und Nachnamen, lhr
Geburtsdatum, |hr Geschlecht und eine Handynummer oder E-Mail-Adresse
anzugeben.

Registrieren X

Es geht ganz schnell und einfach.

| Nachname
Handynummer oder E-Mail-Adresse
Neues Passwort
Geburtsdatum @
27 v  Sept v 2023 v
Geschlecht @
Weiblich O Mannlich O Divers

Personen, die unseren Service nuizen, haben miglichenveise deine
Kontaktinformationen auf Facebook hochgeladen. Mehr dazu

Indem du auf Regifdrieren” klickst, stimmst du unseren Nutzungsbedingungen
zu. In unserer Datenfghulzrichtiinie erfahrst du, wie wir deine Daten erfassen,
verwenden und teilen. Wnsere Cookie-Richtlinie erklart, wie wir Cockies und
ahnliche Technologies wenden. Wir schicken dir eventuell Benachrichtigungen
per SMS, die du jederzeit Wolgestellen kannst.

Registrieren

3. Zuletzt mussen Sie lhren Account mit einem Bestédtigungscode bestatigen, der
an |lhre Handynummer oder E-Mail-Adresse gesendet wurde.

Gib den Bestitigungscode aus der SMS ein

Bitte bestatige deine Handynummer. Gib den Code aus der SMS ein,
die an 123456789 (Deutschland) gesendet wurde.

FB- | ‘

SMS erneut senden

Kontaktinformationen aktualisieren



2. Unternehmensseite erstellen

Im nachsten Schritt geht es darum, eine Seite fiir lhr Unternehmen zu erstellen, auf
der dann verschiedene Inhalte und Beitrage veroffentlicht werden.

1. Gehen Sie auf lhre Startseite www.facebook.com und wahlen Sie links im Men(
Seiten aus

Freunde finden

Seiten

Gespeichert

Gruppen

[
® Erinnerungen
v  Mehr anzeigen

2. Wahlen Sie links + Neue Seite erstellen

+ Neue Seite erstellen

%) Meta Business Suite
Entdecken
iy Seiten, die dir gefallen

a Einladungen


http://www.facebook.com

3. Geben Sie einen Namen fir lhre Seite ein und wahlen Sie eine passende
Kategorie. Aullerdem haben Sie die Moglichkeit, in einem kurzen Steckbrief |hr
Unternehmen vorzustellen.

Denken Sie immer daran: je mehr Informationen Sie uber lhr Unternehmen

angeben, desto besser!

Seiten - Seite erstellen

Seite erstellen

Personen besuchen deine Seite, um mehr
tiber dich zu erfahren. Sorge dafiir, dass sie
dort alle wichtigen Informationen finden.

Seitenname (erforderlich)
Musterseite o

Verwende den Namen deines Unternehmens, deiner Marke,
deiner Organisation cder einen Namen, der den Zweck deiner
Seite erklart. Mehr dazu

Kategorie {erforderlich) ©

Dienstleister X

Gib eine Kategorie ein, die dich am besten beschreibt.

Steckbrief (optional)

Berichte ein wenig dariber, was du tust.

Seite erstellen

Indem du eine Seite erstellst, stimmst du den Richtlinien far
Seiten, Gruppen und Veranstaltungen zu

4. In den nachsten Schritten werden Sie gebeten, weitere Informationen tber lhr
Unternehmen anzugeben. Geben Sie so viele Informationen an, wie mdglich!

Schritt 1von 5
Richte deine Seite fertig ein
Gltuckwunsch! Du hast Musterseite fertig

erstellt. Mach jetzt noch weitere Angaben,

damit Interessenten dich leichter
kontaktieren kdnnen.

Kontakt
Website
www.musterseite.de o
US+1 = Telefonnummer

E-Mail-Adresse

Schritt 2 von 5

Personalisiere deine Seite

Dein Profilbild ist das Erste, was Nutzer von

deiner Seite sehen. Verwende hierflir am
besten dein Logo oder ein Bild, das man

leicht mit dir in Verbindung bringen kann.

@

Profilbild hinzufiigen

oder nutze die Drag-and-drop-Funktion

Schritt 3 von 5
WhatsApp mit deiner Seite
verkniipfen

Sobald du dein WhatsApp-Konto
verkniipfst, kannst du fur die Zielgruppe
deiner Seite Buttons hinzuftigen, tiber die
sie dir Nachrichten in WhatsApp schreiben
kann.

&
ey




Schritt 4 von 5 Schritt 5 von 5

Baue die Zielgruppe deiner Bleib iiber deine Seite auf
Seite auf dem Laufenden

Verhilf deiner Seite Musterseite zu mehr Aktiviere diese Features, um Musterseite
Wachstum, indem du deine Freunde optimal zu nutzen. Du kannst sie jederzeit
einlddst, sich mit ihr zu verbinden. in deinen Einstellungen @ndern.

@ Seitenbenachrichtigungen in ()

deinem Profil

H Verpasse keine Updates zu deiner
s Seite Musterseite, wahrend du als

dein Profil Emilia Bamb agierst.
So kannst du wechseln

Marketing- und Werbe-E-

Fiige spéter Freunde hinzu, Mails zu deiner Seite ~—
damit deine Seite weiter Erfahre mehr iiber Meta-Produkte
wichst und -Services, mit denen du

Musterseite auf Erfolgskurs
bringen kannst.

Damit du Freunde einladen kannst,
sich mit Musterseite zu verbinden,
musst du sie zunéchst zu deinem
Profil Emilia Bamb hinzufligen.
Sobald du deine Seite vollsténdig
eingerichtet hast, kann es losgehen.

Mehr dazu
Seiten-Performance: ausreichend Seiten-PerformanceNgusreichend
Verglichen mit dhnlichen High-Engagement- Verglichen mit dhnlichen Wigh-Engagement-
Seiten. Seiten.
S N

Zuriick Weiter Zuriick




b) Instagram-Account erstellen

1. Offnen Sie die Seite https://www.instagram.com/ und wahlen Sie ganz unten

Registrieren aus.

Instagrom

eled m enutzemame £l
Pas:
ODER

E1 Mit Facebook anmelden
Passwort vergessen?

Du kannst in deinem Land auch dann Melden von
Inhalten, die deiner Ansicht nach im Sinne des

etzwerkdurchsetzungsgesetzes (NetzDG)
rechtswidrig sind, wenn du nicht eingele bist.

I Du hast kein Konto? Registrieren

2. Wenn Sie bereits einen Facebook-Account besitzen, wahlen Sie

Mit Facebook anmelden aus und melden sich mit Ihren Log-In-Daten an.

(llflz&tﬂg’lﬂm Bei Facebook anmelden
o
X

Registriere dich, um die Fotos und
Videos deiner Freunde zu sehen.

Ei Mit Facebook anmelden
Anmelden

ODER

Passwort vergessen? - Fir Facebook registrieren
Jetzt nicht

Handynummer oder E-Mail-Adresse



https://www.instagram.com/

3. Falls Sie keinen Facebook-Account besitzen, flllen Sie das Formular aus. Sie
bendtigen dafur eine Handynummer oder E-Mail-Adresse und lhren vollstdndigen
Namen. Aulierdem mussen Sie sich einen Benutzernamen Uberlegen und ein

Passwort festlegen.

Instagrom

Registriere dich, um die Fotos und
Videos deiner Freunde zu sehen.

I Mit Facebook anmelden

ODER

and auch dann Melden von

Inhalter, die dener Ansicht nach im Sinne des
Netzwerkdurchsetrungsgesetzes (NetzDG)
rechtewidnig sind, wenn du nicht eingeloggt bist

4. Im nachsten Schritt werden Sie dazu aufgefordert, Ihr Geburtsdatum anzugeben.

Q&sy

Gib dein Geburtsdatum an

Dein Geburtsdatum wird in deinem
&ffentlichen Profil nicht angezeigt.

Warum muss

ich mein Geburtsdatum

Du musst dein Geburtsdatum eingeben.

dies ein Konto fir ein

etwas anderes ist

Zurtick

Du kannst in deinem Land auch dann Melden von
Inhalten, die deiner Ansicht nach im Sinne des
Netzwerkdurchsetzungsgesstzes (NetzDG)
rechtswidrig sind, wenn du nicht eingeloggt bist



5. Anschlieend folgt eine Sicherheitsabfrage. Wahlen Sie Ich bin kein Roboter
aus und beantworten Sie, falls erforderlich, die Sicherheitsfrage.

Registrieren
Mit Telefonnummer registrieren

Ich bin kein Roboter.

6. Im letzten Schritt werden Sie gebeten den 6-stelligen Code einzugeben, der an lhre
angegebene Handynummer oder E-Mail-Adresse gesendet wurde.

Falls Sie keinen Code erhalten haben, klicken Sie auf Neuen Code anfordern

Noch ein letzter Schritt

Gib den 6-stelligen Code ein, den wir an
123456789 gesendet haben,

Nummer dndern | Neuen Code anfordern

Du kannst in deinem Land auch dann Melden von
Inhalten, die deiner Ansicht nach im Sinne des
Netzwerkdurchsetzungsgesetzes (NetzDG)
rechtswidrig sind, wenn du nicht eingeloggt bist



7. Umwandlung in ein Instagram-Business-Konto
Wahlen Sie Ihr Profil aus. Neben |hrem Profilbild und Ihrem Namen finden Sie die
folgenden Buttons.

Wahlen Sie Profil bearbeiten

weik.online_gmbh Profil bearbeiten | Zum Archiv.  Werbetools ~ {}

47 Beitrage 71 Follower 40 Gefolgt

Wahlen Sie ganz unten Links Zu professionellem Konto wechseln

Profil bearbeiten

Apps und Websites
E-Mail-Benachrichtigungen
Push-Benachrichtigungen
Was du siehst

Wer kann deine Inhalte sehen

Wie andere mit dir
interagieren kénnen

Elternaufsicht

Hilfe

Zu professionellem Konto
wechseln




Wahlen Sie Unternehmen aus

Welche Beschreibung passt am besten zu
dir?

Creator

5

Unternehmen

Wahlen Sie eine Kategorie fur Ihr Unternehmen aus

Wahle eine Kategorie aus

Kategorie im Profil anzeigen

Vorgeschlagen

Persanlicher Blog

Produkt/Dienstleistung o

Kunst
Musiker/in/Band
Einzelhandel
Gesundheit/Kosmetik

Lebensmittelgeschaft

furiek m



Flgen Sie Ihre Kontaktdetails hinzu oder tippen Sie auf Meine Kontaktinformationen

nicht verwenden, um diesen Schritt zu Uberspringen

Kontaktinformationen Uberprifen

Kentaktinfos im Profil anzeigen

Offentlich sichtbare Unternehmensdetails

DE +49

Meine Kontaktinformationen nicht verwenden




B. Business Manager-Konto erstellen:

Offnen Sie https://business.facebook.com/overview und klicken Sie auf Konto erstellen

Hinweis: Sollten Sie lhre Accounts bei Meta neu erstellt haben, ist dieser Schritt erst
nach einer Stunde Wartezeit méglich

Geben Sie den Namen Ihres Unternehmens und lhren Namen ein und geben Sie lhre
geschiftliche E-Mail-Adresse an.

Erstelle dein Business-Portfolio im Business
Manager

Dein Unternehmens- und Kontoname
Dies sollte mit dem &ffentlichen Namen deines Unternehmen tbereinstimmen, da es auf
Facebook angezeigt wird. Sonderzeichen sind nicht erlaubt.

Jasper's Market

Dein Name

Deine geschiftliche E-Mail-Adresse

Dies sollte eine E-Mail-Adresse sein, die du fir Unternehmenszwec wendest. Zur
Bestatigung senden wir eine E-Mail an die Adresse. Aulterdem senden wir dir an diese E-
Mail-Adresse Benachrichtigungen bezlglich deines Business-Portfolios.

Wenn du Personen zu deinem Unternehmen hinzufiigst, kénnen diese deinen
Namen und deine geschéftliche E-Mail-Adresse sehen.

Bestatigen Sie anschlieRend Ihre E-Mail-Adresse. Offnen Sie dafiir Inr E-Mail-Konto
und klicken Sie in der E-Mail auf Jetzt bestatigen.

AnschlielRend werden Sie in den Business Manager weitergeleitet.
Klicken Sie anschliel3end links unten auf die Unternehmenseinstellungen (Zahnrad).

Sollten Sie spater nicht mehr weiterkommen oder das Fenster aus Versehen
schlieBen, kommen Sie liber den folgenden Link immer wieder hierhin zuriick:

https://business.facebook.com/settings



https://business.facebook.com/overview
https://business.facebook.com/settings

Sie haben es geschafft!

Die ndchsten Schritte machen wir gemeinsam per Fernwartung in einem
Einrichtungstermin. Bitte kontaktieren Sie uns zur Vereinbarung eines Termins,
an dem wir die weiteren erforderlichen Schritte per Fernwartung bei Ihnen
durchfiihren:

Emilia Bamberger, service@weikonlinegmbh.de, 0621 405463 - 15

Bitte stellen Sie sicher, dass Sie im Fernwartungstermin alle nétigen Zugriffe und
Passworter fiir Ihr privates Facebook-Profil und Ihren Instagram Account parat
haben. Sollten Sie kein Zugriff haben, kbnnen wir im Fernwartungstermin leider
nicht weiterarbeiten.

Fiir die Fernwartung benétigen Sie diese Software:
https://anydesk.com/de/downloads



mailto:service@weikonlinegmbh.de
https://anydesk.com/de/downloads
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