
 
Центр позашкільної освіти ім. О.Разумкова 

Управління освіти і науки  Бердичівської міської ради 
Наказ 

      
від 26 серпня  2021 року                                                                                             №39 
 
Про організацію роботи з питань охорони праці  
та пожежної безпеки в ЦПО ім. О. Разумкова 
у 2022-2023 навчальному році 
 

Відповідно до Кодексу цивільного захисту України, Закону України «Про правовий 
режим воєнного стану», постанови КМУ від 24 червня 2022 року №711 «Про початок 
навчального року під час дії правового режиму воєнного стану в Україні», вимог щодо 
забезпечення нумерації та здійснення обліку фонду захисних споруд цивільного захисту, 
затверджених наказом МВС від 09 липня 2018 року № 579, Закону України «Про охорону 
праці», Типового положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань 
охорони праці, затвердженого наказом Державного комітету України з нагляду за 
охороною праці від 26.01.05 № 15, наказу МСПУ від 30.01.2017 року № 140 «Про 
внесення змін до наказу Державного комітету України з нагляду за охороною праці від 
26.01.2005 №15», зареєстровано в Міністерстві юстиції України 20 лютого 2017 р. за N 
234/30102,  наказу Міністерства освіти і науки України  від  26.12.2017  № 1669 «Про 
затвердження Положення про організацію роботи з охорони праці та безпеки 
життєдіяльності учасників освітнього процесу в установах і закладах освіти» 
Зареєстровано в Міністерстві юстиції України 23 січня 2018 р. за   № 100/31552, наказу 
МОЗ України № 2205 від 25.09.2020 «Про затвердження Санітарного регламенту для 
закладів загальної середньої освіти», на виконання наказу МОН від 15.08.2016 № 974 
«Про затвердження Правил пожежної безпеки для закладів та установ системи освіти 
України», наказу управління освіти і науки Бердичівської міської ради від 01 серпня 2022 
року № 159/01-04 «Про організацію роботи з охорони праці та пожежної безпеки у 
закладах освіти Бердичівської міської територіальної громади у 2022-2023 навчальному 
році»,  з метою належної організації роботи закладу з охорони праці і поліпшення 
пожежної безпеки  
НАКАЗУЮ: 

1.​ У відповідності зі ст.4.17 Закону України «Про працю» загальне керівництво 
охороною праці та відповідальність за створення безпечних і нешкідливих умов 
праці залишаю за собою. 

2.​ Відповідальним за створення здорових і безпечних умов організації освітнього 
процесу, дотримання норм і правил охорони праці,  виробничої санітарії і пожежної 
безпеки призначити Пінчука О.В., заступника директора з 
адміністративно-господарчої частини  з 01 вересня 2022 року. 

3.​ Створити постійно діючу комісію з охорони праці в складі: 
голова комісії: Боровська О.В., директор ЦПО ім. О. Разумкова; 
члени комісії:  Пінчук О.В., заступник директора з адміністративно-господарчої 
частини; 
                          Щукін В.С., інженер з охорони праці; 
                          Морозова О.А.,  заст. голови профкому; 
                          Медведчук Л.В., секретар. 

    3.1.  Комісії з охорони праці у своїй роботі користуватись положенням про навчання 
         і перевірку  знань працівників з охорони праці. 



4.​ Відповідальність за роботу по створенню здорових та безпечних умов під час 
проведення навчальних занять покласти на  керівників гуртків відділень ЦПО 
ім.О.Разумкова. 

5.​ Відповідальним щодо забезпечення умов праці, проведення заходів щодо 
попередження травматизму і професійних захворювань серед технічного персоналу, 
дотримання вимог техніки безпеки при експлуатації виробничого і енергетичного 
обладнання, машин і механізмів призначити заступника директора з 
адміністративно-господарчої частини Пінчука О.В. 

6.​ Відповідальними за охорону праці, безпечне виконання робочих прийомів, 
безпечний стан обладнання, машин, механізмів, будівель, споруд, інженерних 
мереж, розробку інструкцій з охорони праці за професіями і видами робіт, 
організацію і проведення інструктажів (первинного на робочому місці, повторного, 
цільового, позачергового), призначити інженера з охорони праці Щукіна В.С. та 
заступника директора з адміністративно-господарчої частини ЦПО ім. О.Разумкова 
Пінчука О.В. з 01 вересня 2022 року. 

7.​ Переглянути посадові інструкції для працівників ЦПО ім. О. Разумкова з 
урахуванням вимог охорони праці та пожежної безпеки та Положення про 
організацію роботи з охорони праці учасників освітнього процесу в закладі. 

  До 01. 09.2022 р. 
Щукін В.С., інженер з охорони праці 

8.​ Сприяти навчанню та атестації працівників закладів освіти з питань  охорони праці, 
безпеки життєдіяльності. 

Протягом   року 
9.​ Провести опосвідчення стану безпеки електроустановок споживачів і скласти 

відповідний акт (проводиться один раз на три роки).                                                    
                                     До 01. 09.2022 р. 

                                  Щукін В.С., інженер з охорони праці, 
                                                 Пінчук О.В., заступник директора з а/г частини 

10.​Провести перевірку спортивного обладнання з метою безпечного використання і 
скласти відповідний акт-дозвіл. 

До 26. 08.2022 р. 
                                   Щукін В.С., інженер з охорони праці, 

                                Герасименко П.М., керівник гуртка, 
                                                  Пінчук О.В., заступник директора з а/г частини 

11.​Провести інструктажі з охорони  праці з працівниками закладу з реєстрацією в 
журналі інструктажу на робочому місці. 

 До 01. 09.2022 р. 
                                  Щукін В.С., інженер з охорони праці, 

                                                  Пінчук О.В., заступник директора з а/г частини 
12.​Провести інструктаж з електробезпеки  працівників закладу. 

 До 01. 09.2022 р.  
                                   Щукін В.С., інженер з охорони праці, 

                                                  Пінчук О.В., заступник директора з а/г частини 
13.​Виконати роботи відповідно до переліку питань про організацію охоронних робіт в 

закладі. 
До 01. 09.2022 р. 

14.​Виконувати комплексні заходи з організації безпечних та нешкідливих умов праці 
відповідно до умов колективного договору .       

15.​Провести інструктажі з охорони праці з вихованцями закладу. 
До 05.09.2022 р. 

Керівники гуртків 
16.​Забезпечити кожне приміщення табличками із зазначенням прізвища 

відповідального за охорону праці та пожежну безпеку. 
До 02.09.2022 р. 

                                                                 Щукін В.С., інженер з охорони праці 



 
17.​Забезпечити кожне приміщення та посадових осіб інструкціями з пожежної безпеки, 

планом евакуації на випадок виникнення пожежі та інструкцією про порядок дії під 
час пожежі. 

До 02.09.2022 р. 
                                         Щукін В.С., інженер з охорони праці 

18.​Забезпечити контроль під час проведення вогневих, зварювальних робіт з 
оформленням наряду-допуску і наказу щодо виконання необхідних протипожежних 
заходів.  

Постійно 
19.​Забезпечити технічне обслуговування, справний стан і постійну готовність 

протипожежних систем до їх використання. 
Постійно 

20.​Забезпечити приміщення первинними засобами пожежогасіння (згідно з нормами). 
До 01.09.2022  р. 

21.​Поновити посадову інструкцію для працівників охорони (сторожів, вахтерів тощо), 
визначивши їх обов'язки щодо контролю за дотриманням протипожежного режиму. 

До 02.09.2022 р. 
                                              Щукін В.С., інженер з охорони праці 

22.​Заборонити використання в приміщеннях електроплит, кип'ятильників, 
електрочайників, за винятком спеціально обладнаних приміщень. 

Постійно 
23.​Заборонити користуватися для опалення приміщень електронагрівальними 

приладами з відкритим нагрівальним елементом. 
Постійно 

24.​Перевірити систему електроживлення, електроустановок (ізоляцію, 
електропроводки, пускачі, штепселі, розетки, вимикачі, заземлення) і усунути 
несправності, недоліки. 

До 26.08.2022 р. 
                                   Щукін В.С., інженер з охорони праці, 

                                                  Пінчук О.В., заступник директора з а/г частини 
25.​Оснастити всі електрощити, групові електрощити схемою підключення споживачів з 

пояснювальними написами.                                   
До 26.08.2022 р. 

                                  Щукін В.С., інженер з охорони праці, 
                                                  Пінчук О.В., заступник директора з а/г частини 

26.​Проводити один раз на рік заміри опору ізоляції освітлювальної та силової 
електромережі.   

                                                  Постійно 
                                  Щукін В.С., інженер з охорони праці, 

                                                 Пінчук О.В., заступник директора з а/г частини 
27.​Перевірити пожежні крани на працездатність шляхом пуску води і скласти 

відповідний акт.  
   Двічі на рік​  

28.​Про всі випадки виникнення загорання та пожежі терміново  повідомляти 
управління освіти і науки. 

                                                      Постійно 
29.​Проводити тренування працівників та вихованців щодо дій у випадку надзвичайних 

ситуацій у закладі.​  
1​ раз в квартал 

30.​Провести з працівниками плановий інструктаж з пожежної безпеки.  
 До 02.09.2022 р. 

                                 Щукін В.С., інженер з охорони праці, 
                                                 Пінчук О.В., заступник директора з а/г частини 

 



31.​Відпрацювати навички  працівників користуванню вогнегасниками, які є в наявності 
в закладі.​ ​  

До 02.09.2022 р. 
Щукін В.С., інженер з охорони праці 

32.​Забезпечити виконання приписів  Управління ДСНС України в Житомирській 
області.​  

Постійно 
33.​Не допускати:  

 
-​ До роботи осіб, які не пройшли інструктаж та перевірку  знань з пожежної 
безпеки.​ 

                                                                                                                    Постійно 
-​ Здачу приміщень в оренду без дозволу органів державного пожежного нагляду. 

                                                                                                                    Постійно 
-​      Спалювання виробничих відходів, сміття, листя на території закладів. 

                                                                                                        Постійно 
34.​Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

 
 
 
 

Директор Центру позашкільної 
освіти ім. О. Разумкова                                                                 Олена БОРОВСЬКА 
 
З наказом ознайомлені:                                                                     Олександр ПІНЧУК 
                                                                                                             Василь ЩУКІН 
                                                                                                             Петро ГЕРАСИМЕНКО 
                                                                                                             Ольга МОРОЗОВА 
                                                                                                             Леся МЕДВЕДЧУК 

 
 
 


