
 

Masukkan Logo 
sekolah disini 

PEMERINTAH KABUPATEN …..........…………. 
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

PAUD/TK/RA ……………... 
KECAMATAN LEMBAH MELINTANG 

 

Alamat : (isikan alamat lengkap seperti jalan, kelurahan, nomor telpon, kode pos, email dan lainnya 
dirasa perlu) 

 
 

SURAT KEPUTUSAN 
KEPALA PAUD/TK/RA......…………………….. 

NOMOR : ......................................... 
 

TENTANG 
 

PEMBAGIAN TUGAS GURU DALAM PROSES BELAJAR MENGAJAR 
SEMESTER I (SATU) TAHUN PELAJARAN: ………………………… 

 
KEPALA PAUD/TK/RA …………………………... 

 

Menimbang : a. Bahwa proses belajar mengajar merupakan inti proses penyelenggaraan 
penyelenggaraan pendidikan pada suatu pendidikan   

  b. Berdasarkan pertimbangan sebagaimana yang disebutkan dalam huruf a di atas, 
perlu ditetapkan Keputusan oleh Kepala PAUD/TK/RA ………….. 

Mengingat : 1. Undang-undang RI Nomor 20 Tahun 2003, tentangSistem Pendidikan Nasional 
  2. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen 
  3. Peraturan Pemerintah RI Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar  Nasional 

Pendidikan 
  4. Peraturan Pemerintah RI Nomor 74 Tahun 2008 tentang Guru 
  5. Permendiknas Nomor 24 Tahun 2006 tentang Pelaksanaan 
  6. Permendiknas Nomor 22 Tahun 2006 dan Nomor 23 Tahun 2006 
  7. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 18 Tahun 2007 tentang 

Sertifikasi Guru dalam Jabatan 
  8. Keputusan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur NegaraNomor 84Tahun 

1993 tentang Jabatan Fungsional Guru dan Angka Kreditnya 
  9. Surat Keputusan bersama Menteri Pendidikan dan Kebudayaan dan Kepala Badan 

Administrasi Kepegawaian Negara Nomor 0433/P/1993 dan Nomor 25 Tahun 
1993 tentang Petunjuk Pelaksanaan JabatanFungsional Guru dan Angka 
Kreditnya. 

Memperhatikan : Rapat pembagian tugas guru tahun pelajaran: ............. PAUD/TK/RA .............. pada 
tanggal: ............. 20.. 

MEMUTUSKAN 
Menetapkan :         
Pertama : Pembagian tugas guru dalam proses belajar mengajar pada tahun pelajaran: ........... 

sebagaimana tesebut pada lampiran I surat keputusan ini.   
Kedua : Beban kerja guru Tahun Pelajaran: …………... meliputi kewajiban tatap muka/ 

mengajar dan tugas tambahan lainnya.   
Ketiga : Apabila terdapat kekeliruan dalam keputusan ini, akan diperbaiki sebagai mana 

mestinya.   
Keempat : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkannya. 
 
 
 Ditetapkan di​ : .......................... 

 Pada Tanggal : ……………...20... 
 Kepala Sekolah 



    
    
    
 * Diisi dengan nama dan gelar 
 NIP .................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Lampiran I​   : Surat Keputusan Kepala PAUD/TK/RA………………. 
Nomor​ : …………………….. 
Tanggal​ : …………………….. 
Tentang ​ : Pembagian Tugas Guru Dalam Proses Belajar Mengajar 
 

PEMBAGIAN JADWAL MENGAJAR PAUD/TK/RA ....……….... 
TAHUN PELAJARAN: ……………………... 

No Nama Guru Jabatan NIP/NUPTK 
Bidang 

Studi yang 
Diampu 

Kelas 
Jumlah 

Jam 
Mengajar 

1. Kepala Sekolah Kepala Sekolah 1980……………..    

1. Guru   1990……………. Guru Kelas 1 24 JPM (jam 
perminggu) 

2. Guru B  1991……………. Guru Kelas 2 24 JPM (jam 
perminggu) 

3. TU Tenaga 
Administrasi - TU - - 

4. Jaga Sekolah Jaga Sekolah - 
Jaga 
Sekolah - - 

 Dst………...      

 
 Padang : .………….. 20…. 

 Kepala Sekolah 
    

    
    
    
 * Diisi dengan nama dan gelar 
 NIP ....................................... 
 
 
 


