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1. TiTULO DEL CAPIiTULO 1
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2. TITULO DEL CAPITULO 2

(1)

(2)

(3)

Después de cada capitulo se colocan tres espacios. Texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto.

(1)

2.1. Subtitulo 1 del capitulo 2

(1)

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto.

(1)

2.1.1. Subtitulo 2 del capitulo 2
(1)
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto.
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Resultados Preliminares Segunda Fleccion Presidencial 2019

Figura 1.
Titulo de la figura 1
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MESAS PROCESADAS

Nota. El grafico muestra los resultados preliminares de la eleccion presidencial. Obtenido del

Tribunal Electoral (2019).

(b

consultado el 15 de noviembre de 2019. De dominio publico.

Resultados

Supremo

preliminares.

justificado, interlineada
1.5 y conm tipo de letra
Ayrial 10,

Mota. Nota general de la figura. Oblenido de inicial def
nombra y apelido del autor o nombre de la institucir
igfio). Titulo del documento en cursiva, (link con
hipervinculo activado y dentro de paréntesis), consultade
el dia, mes y ano, De dominio poblico.



https://www.datanami.com/2019/10/01/kafka-transforming-into-event-streaming-ladatabase/

2.1.11. Subtitulo 3 del capitulo 2

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

Figura 2.
Titulo de figura 2
debe estar en una

linea
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Nota. Evolucion mensual cantidad y superficie establecimientos de supermercados enero 2017
a diciembre de 2019. Adaptado de Supermercados de Chile S.A. (2019). Evoluciéon mensual de
compras 2017-2019. (https://www.supermercadosdechile.cl/), consultado el 20 de octubre de

2019. De dominio publico.

\\ —Observe— g fuente—de—unahigura—adaptededeun
\\ documento.

Mota. Nota general de la figura. Adaptado de inicial del
nombre y apellido del autor o nombre de la institucidn
(afia). Titwlo del documanto en cursiva. (link con
hipervincule  activado y dentro de  paréntesis),
consultadao el dia, mes v ano. De dominio pablico.
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2.1.1.2. Subtitulo 3 de capitulo 2
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Figura 3.

Titulo de figura 3

/ Documentos para 3
El trabajador

Inicio

Creacion de

Actualizacién la labor

Hoja de vida

Creacion de
Puesto de P> Entrega de los

. Trabajo EPP

Realizacion de induccion Firma documento de
Entrega

Nota. Flujograma que muestra el proceso completo de reclutamiento. Elaboraciéon propia,

realizado con Visio.
elaboracion propia.

Mota.  Mota  general de la  figura.
Elaboracidn propia, especificar el pragrama
7 utilizada,




2.1.1.3. Subtitulo 3 de capitulo 2
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Figura 4.
Titulo de figura 4

INFOGRAPHICS FLAT SMART ART

LOREM IPSUM

LOREM IPSUM

Loram ipsum dolor sit amat, consectatur
adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna

aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis
nostrud exercitation ullamco laboris nisi
ut aliquip ex ea commado consequat.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua

Nota. ) de
Ciencias Econdmicas de la Universidad Nacional de Cdrdoba. (2020). Business Communication
Process Infographic [Infografia del proceso de comunicacion en los negocios]
(https://secitgu.eco.catedras.unc.edu.ar/unidad-1/comunicacion-y-sociedad/el-proceso-de-comu
nicacion/), consultado el 12 de julio de 2021. De dominio publico.

Observe la fuente de una figura oblenida de internet v con
titule &n olro idioma.

8 Nota, Mota general de la figura. Oblenido de inicial del
nombre y apellido del autor o nombre de |a institucidn (afio),
Tituto del documento en cursiva [traduccion del titula] link
con hipervincule actvade v denfro de  parénfesis),
consultado el dia, mes y afo. De dominic poblico,
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Nota.  Descripcién de las principales carreteras del pais. Obtenido del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda (2021). Mapa de carreteras 2021 [Mapal].

(http://www.civ.gob.gt/web/guest/inicio), consultado el 15 de octubre de 2021. De dominio

publico.

Obaerve |a fuente de una figura (mapa).

Mota, Mola general de la figura, Oblenide
inicial del nombre y apeliido del autor o nor
de la institucidn (afio). Tifwo del documento
cursiva |especificacion de la figura] flink «
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consultado el dia, mes y afo. De dom
pliblice.
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2.1.2. Subtitulo 2 de capitulo 2

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Figura 6.

Titulo de figura 6

Nota. Nodo del Pacifico que genera inversiones en 15 playas, entre los que se puede
mencionar a los mas atractivos, Iztapa y Monterrico. Elaboracion propia.

Cbserve la fusnte de una fotografla propia

‘\ del autor dal Irabajo de graduacion,

10 Nota. Mota general de la figura. Elaboracion
propia.




21.2.1. Subtitulo 3 de capitulo 2

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

2.1.2.2. Subtitulo 3 de capitulo 2

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

2.2. Subtitulo 1 de capitulo 2

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
2.2.1. Subtitulo 2 de capitulo 2
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
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2.2.2. Subtitulo 2 de capitulo 2

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

2.2.3. Subtitulo 2 de capitulo 2

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
2.2.4. Subtitulo 2 de capitulo 2

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
2.3. Subtitulo 1 de capitulo 2

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

12



2.3.1. Subtitulo 2 de capitulo 2

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

2.3.2. Subtitulo 2 de capitulo 2

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
2.3.3. Subtitulo 2 de capitulo 2
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

13



3. TiTULO DE CAPiTULO 3

Después de cada capitulo se coloca tres “enter”, texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

3.1. Subtitulo 1 de capitulo 3

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

3.2. Subtitulo 1 de capitulo 3

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
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Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
3.3. Subtitulo 1 de capitulo 3
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

15



Figura 7.
Titulo de figura 7

Nota. H. Rodriguez (2022). Rio urbano contaminado en Filipinas [Fotografia]. National
Geographic Espafa.

(b

Derechos de autor 2022 por la National Geographic Espanfia.

Observe la fuenie de una fotografia sujeta a

derechos de aulor.

Mata. Inicial del nombre y apellide. (afo). Titula de la
fotografia [Fotegrafia). Institucidn a la que pertenece
la fotografia. (Link con hipervinculo  activadao).
Derechos de autor (afio) v nombre del duedio de la
fotografia.

Laz fotografias con derechos de autor deben
aparecer en la lista de referencias.

16



https://www.nationalgeographic.com.es/naturaleza/problema-plastico-comienza-rios_18854
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4, TiTULO DE CAPiTULO 4

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

18



Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

4.1. Subtitulo 1 de capitulo 4

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
4.2. Subtitulo 1 de capitulo 4
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
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Figura 8.
Titulo de figura 8

Nota. Imagenes de visualizacion representativas, las cuales muestran un gran potencial en
aplicaciones fotonicas y electronicas. Adaptado de Z. Liu, W. Cheung, K. Ming y K. May.

Micropantallas led basadas en GaN para aplicaciones portatiles. Ingenieria Microelectrénica.
148(1). p. 100. https://doi.org/10.1016/j.mee.2015.09.007

Observe 3 fuente de una figura obtenida de un
[arficulo cienfifico publicado en una revisla enlinea. |

Nofa. Nota general de la figura. Adaptado de inicial
del nombre y apelido del autor o nombre de la
institucian. Titulo del arficulo. Nombre de o revisla,
Volumen en curstva(numero sin cursiva). Nimero de
pagina. (link con hipervinculo activado y dentro de
paranlasis).

20


https://doi.org/10.1016/j.mee.2015.09.007

4.2.1. Subtitulo 2 de capitulo 4

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
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Figura 9.
Titulo de figura 9

Comisidn Evaluadora del TSE

el

Administradores del sistema

. . » Sistema de i » Sistema centralizador de la
-‘ > CREHEEDES RN informacidn y la gestion
Personal del centro de votacion } [
Sistema de Resultados Sistema de resultados
preliminares oficiales

|-
I

Personas particulares Medios de comunicacién

Nota. Informacion del personal indispensable para cumplir con el proceso de votacion.

Elaboracion propia, realizado con Canva.
4.2.2. Subtitulo 2 de capitulo 4
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
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42.21. Subtitulo 3 de capitulo 4

Texto de por lo menos una linea completa, no pueden quedar subtitulos
sin texto. Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto.

4.2.2.2. Subtitulo 3 de capitulo 4

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
4.2.2.3. Subtitulo 3 de capitulo 4

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
4.2.2.4. Subtitulo 3 de capitulo 4

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
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Figura 10.
Titulo de figura 10

| Lorem ipsum |

Lorem Ipsum  §

| Lorem ipsum

Nota. Propuesta para mejorar los procesos de negocio. Obtenido de R. Stutely (2000). Plan de

Negocios, la estrategia inteligente. (p. 7.) Pearson Educacion.

4.2.2.5.

Subtitulo 3 de capitulo 4

24

AN

Observe la fuente de una figura obtenida de un

lero impreso,

Mota. Mota general de la figura. Obtenido de
inicial del nombre y apellido del autor o nombre
de la institucicn (afo). Tifuwlo del documento en
cursiva. (numero de pagina) Editorial.




Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
4.2.2.6. Subtitulo 3 de capitulo 4

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Figura 11.
Titulo de figura 11

25



Nota. Descripcidon detallada para la partipacion de todos los involucrados en la gestion de casos
y proyectos. Obtenido de Flokzu (2022). Procesos ad-hoc.

(https://www.flokzu.com/es/2020/10/22/gestion-de-casos-y-procesos-ad-hoc/), consultado el 18
de agosto de 2022. De dominio publico.
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https://www.flokzu.com/es/2020/10/22/gestion-de-casos-y-procesos-ad-hoc/

Figura 12.
Titulo de figura 12

JCONCEPCIQN E
CIERRE DEL INICIACION
PROYECTO DEL PROYECTO

GESTION
DE

RENDIMIENTO DEFINICIGI\_.I ¥
¥ CONTROL PROYECTOS PLANIFICACION

DEL PROYECTO DEL PROYECTO

Nota. Descripcion de las fases para la gestion de un proyecto. Elaboracién propia, realizado con
Piktochart.

4.2.3. Subtitulo 2 de capitulo 4
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
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Figura 13.
Titulo de figura 13

- YOUR

APPLE'S e

BEST SELLING PRODUCTS

Nota. Informacién de las ventas de Apple durante el segundo trimestre de 2022. Newsroom
(2022). Resultados financieros de Apple

(https://www.apple.com/la/newsroom/2022/04/apple-reports-second-quarter-results/) consultado
el 18 de septiembre de 2002. De dominio publico.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

28


https://www.apple.com/la/newsroom/2022/04/apple-reports-second-quarter-results/
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Figura 14.
Titulo de figura 14

17 05

——
Fregunta Resultados
inwestigable

Nota. Descripcion de las fases para la elaboracion de proyectos de investigacion. Elaboracion

propia, realizado con Visme.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
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Figura 15.
Titulo de figura 15

¢Qué pasos se siguen en un

sistema de produccion?

B

Materia prima

Mano de obra Productos
Transformacion o
Conversion

Capital Servicios

Energia Bienes y

Know How

Nota. Descripcion del sistema de produccion de la empresa. Elaboracion propia, realizado con

Visio.

4.2.4. Subtitulo 2 de capitulo 4

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
31



Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
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Calor
entrando

Figura 16.
Titulo de figura 16

&

Calor
saliendo

Nota. Descripcion del ciclo basico de refrigeracién. Elaboracion propia, realizado con Visio.

4.2.5. Subtitulo 2 de capitulo 4

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
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Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Figura 17.
Titulo de figura 17

Decantado

Desengrasado . Deshidratacién
Desarenado de lot lodos

Secado
de los lodos

dida del agua
depurada

Nota. Modelo de una planta de tratamiento de aguas residuales. Elaboraciéon propia, realizado

con Visio.
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4.2.6. Subtitulo 2 de capitulo 4

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
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Figura 18.
Titulo de figura 18

Nota. Propuesta de edificio de apartamentos, vista lateral. Elaboraciéon propia, realizado con
AutoCAD.
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4.2.7. Subtitulo 2 de capitulo 4

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Figura 19.
Titulo de figura 19

Nota. Ventajas de utilizar programas especializados para dibujos arquitectonicos. Elaboracion

propia, realizado con Planner5D.
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Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Figura 20.
Titulo de figura 20

Nota. Plano arquitecténico del cuarto nivel del edificio de apartamentos. Elaboracién propia,

realizado con AutoCAD.
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Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

4.3. Subtitulo 1 de capitulo 4

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
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7 B aniny i poa
Tabla 1. i, bt il i
Titulo de la tabla 1
Recurso Costo
Dos resmas de hojas Q 100.00
Viaticos (combustible, hospedaje y alimentacion) Q 2,000.00
Toéner de impresora Q 500.00
Asesor Q 2,500.00
TOTAL Q 5,100.00

Nota. Detalle del presupuesto para la realizacién del proyecto de investigacion. Elaboracion

propia, realizado con Excel.
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Tabla 2.

Titulo de tabla 2

ANO ACTIVIDAD ECONOMICA | SALARIO | SALARIO ACUERDO
DIARIO | MENSUAL | GUBERNATIVO
Actividades No Agricolas Q 16.00 Q 486.67
1996 Actividades Agricolas Q1595 | Q486.48 No. 667-95
Vigente del 01-01-96
Actividades No Agricolas Q 17.60 Q 536.80 al 31-12-1996
1998 Actividades Agricolas Q 17.86 Q 543.24 No. 841-97
Actividades No Agricolas Q1971 | Q59951 | Vigente del 01-01-98
al 29-01-1999
1999 Actividades Agricolas Q1965 Q597.69 No. 23-99
Actividades No Agricolas Q2168 | Q65943 | Vigente del30-01-99
al 25-01-2000
2000 Actividades Agricolas Q 21.62 Q 659.41 No. 20-2000
Actividades No Agricolas Q2385 | Q727.42| Vigentedel26-01al
14-12-2000
2001 Actividades Agricolas Q 25.08 Q 762.85 No. 838-2000
Actividades No Agricolas Q2767 | Q841.63 Vigente del
15-12-2000 al
31-12-2001
2002 Actividades Agricolas Q 27.50 Q 836.46 No. 494-2001
Actividades No Agricolas Q3000 | Q91250 Vigentea partirdel
01-01-02 al
31-12-2002
2003 Actividades Agricolas Q3190 | Q970.29 No. 459-2002
Actividades No Agricolas Q3420 | Q1,040.25 | Vigente del 01-01-03
al 31-12-2003
2004 Actividades Agricolas Q3860 | Q1,177.30 No. 765-2003
Vigente del 01 al 22 de
Actividades No Agricolas Q39.67 | Q 1,209.94 enero y del 30-07 al
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piging,
encabezados en cada pagina

epita 1o fla  de

slguiente,
Continuacién de la tabla 2.
ANO ACTIVIDAD ECONOMICA SALARIO SALARIO ACUERDO
DIARIO | MENSUAL | GUBERNATIVO
2005 Actividades Agricolas Q38.60 ([ Q1,177.30 No. 378-2004
Actividades No Agricolas Q39.67 | Q1,209.94 | Vigente del 01-01-05
al 31-12-2005
2006 Actividades Agricolas Q4246 Q1,291.49 No. 640-2005
Actividades No Agricolas Q43.64 | Q1,327.38 | Vigente del 01-01-06
al 31-12-2006
2007 Actividades Agricolas Q44.58 [ Q1,355.98 No. 624-2006
Actividades No Agricolas Q45.82 | Q1,393.69 | Vigente del 01-01-07
al 31-12-2007
2008 Actividades Agricolas Q47.00 [ Q1,433.50 No. 625-2007
Actividades No Agricolas Q4850 | Q1,479.25 VIgZTfﬁ%/%B(?&l -08
de Exportacion y Maquila Q4775 Q1,456.38
2009 Actividades Agricolas Q52.00 [ Q1,581.67 No.398-2008
Actividades No Agricolas Q52.00 | Q158167 VIQZTE(;%/%S; -09
de Exportacion y Maquila Q4775 Q1,452.39
2010 Actividades Agricolas Q56.00 | Q1,703.33 No. 347-2009
Actividades No Agricolas Q56.00 [ Q1,703.33 VigZTt;(/jfégl)'?g'm
de Exportacion y Maquila Q5175 Q1,574.06
201 Actividades Agricolas Q63.70 [ Q1,937.54 No. 388-2010
Actividades No Agricolas Q6370 | Q1,937.54 V‘QZ’:t;‘;'%/?O'?:'”
de Exportaciéon y Maquila Q5945 Q1,808.27
2012 Actividades Agricolas Q68.00 [ Q2,074.00 No. 520-2011
Actividades No Agricolas Q68.00 | Q2,074.00 Vigzrl‘t;‘/’f;go'102“2
de Exportacién y Maquila Q62.50 [ Q1,906.25
2013 Actividades Agricolas Q7140 Q2,171.75 No. 359-2012
Actividades No Agricolas Q7140 | Q2,171.75 | Vigente del 01-01-13
al 31/12/2013
de Exportacién y Maquila Q65.63 | Q1,996.25
2014 Actividades Agricolas Q7497 | Q2,280.34 No. 537-2013
Actividades No Agricolas Q7497 | Q2,280.34 | Vigente del 01-01-14
al 31/12/2014
de Exportacién y Maquila Q68.91 [ Q2,096.06

Nota. Salarios minimos autorizados de los afios comprendidos de 1996 a 2014. Obtenido del

Ministerio de

Trabajo y Prevision

(https:

2022. De dominio publico.

Social

(2022).

Historia del

salario  minimo.

minimo). Consultado el 10 de junio de


https://www.mintrabajo.gob.gt/index.php/dgt/salario-minimo
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5. TiTULO DE CAPIiTULO 5

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
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CONCLUSIONES

1. Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto Texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto Texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

2. Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto Texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto Texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

3. Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto Texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto Texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
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1.

RECOMENDACIONES

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto textotexto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto.

. Texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto. Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto textotexto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto
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APENDICES

Estas paginas contienen informacion “elaborada por el estudiante” no

debe continuar con la numeracién de figuras y tablas.

o Debe ulllzar &l misma
Apéndice 1. formatn para Ios tiulos de

Titulo del apéndice 1 lablas y figuras.

CODIGO
REGISTRO GENERAL DE PP-08/19
CAPACITACION Version: 01
Pagina: 1/1
Nombre del instructor:
Tema de capacitacion:
Hora de inicio: Hora de finalizacion:
Fecha:
PARTICIPANTES
Nombre y apellido Area Funcion/puesto Firma

53



Nota. Formato de registro de capacitacion. Elaboracion propia.

Apéndice 2.
Titulo del apéndice 2

Firma del Supervisor de Turno

Firma del Inspector de Calidad de Turno

CODIGO
| de descarte de toneles con materia prima PP-07/19
Version: 01
Pagina: 1/1
Fecha: / / / Turno:
Nombre del encargado de bodega de MP:
Total, de toneles descartados:
Motivo:
No. de Tonel Peso del tonel No. de lote de MP

Nota. Control de descarte de toneles con materia prima. Elaboracién propia.
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Apéndice 3.
Planos del proyecto de introduccion de agua potable

Jeba e ool oapdrelre o plhasrs o ar
Sdgmid Mg p 13 SdapE SefasarlE B

Le mmprsacn de loa pieas uecn & -slsocsn
ol wnbad e via Selea s gt

Nota. Juego de planos para la introduccion de agua potable en la aldea El Aguacate, Mixco,

Guatemala. Elaboracion propia realizado con AutoCAD.
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ANEXOS

Estas paginas contienen informacién “obtenida de una fuente externa” no

debe continuar con la numeracion de figuras y tablas.

Anexo 1. Deba tilizar &l misma
lomalo para los tiLiles de

Titulo del anexo 1 tnblas y figuras

‘ P1 ‘ ;Existen medidas preventivas de control? ‘

[5 Idodificar la fase, proceso o
producto

;52 necezita control en esta fazs
por razones de inocuidad? 8i

NoesuwmPCC | Paarr®) |

P2 :Ha sido la fase szpecificaments concebida para eliminar o reducir a m
nivel aceptable la pozibls presancia de un peligro7+#

P3 ;Podria preducirse ma contaminacion con peligros identificados supenior 2
lo= nivelss aceptables, o podrian estos aumentar a nivelss inaceptables74+

Noesu.nPCC F— parar sy

P4 ;82 elimmardn los pelizros identificades o se radueird su poaible
presencia a un nivel aceptable en una fase posterior?**

@—v‘ PUNTO CRITICO DE CONTROL

[MoesmpPee |— Pamrm |

(*) Pasar zl siguienta pelisro identificado del proceso descrito
(**) Los nivaelss aceptables o inacepiables necesitan ser definidos teniendo en cuenta los ohjetives
zlobalas cuando == identifican los PCC dal Plan de HACCE.

Nota. Diagrama de arbol de decision logica para determinacion de PCC. Obtenido de la

Comisién Guatemalteca de Normas. (2006). Norma COGUANOR NTG 34 243.
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(hitps://www.mineco.

junio de 2021.

Anexo 2.

. misi?

Titulo del anexo 2

%B3n-

-norm

) consultado el 10 de

Hoja Maestra del plan HACCP

Fase

Peligr

Medidas
preventiva

S

Limite

critico

Procedimiento

de vigilancia

Medidas

correctivas

Registr

(0]

Nota. Ejemplo de hoja maestra del sistema HACCP. Obtenido de la Comision Guatemalteca de

(2006). Norma

Normas.

COGUANOR

58

NTG

34

243.


https://www.mineco.gob.gt/comisi%C3%B3n-guatemalteca-de-normas

-de-normas) consultado el 10 de

junio de 2021.

LA SIGUIENTE SECCION ES PARA
COMPARTIR INDICACIONES GENERALES Y
EJEMPLOS, NO APLICA A ESTILOS
DEFINIDOS
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INDICACIONES GENERALES

Los colores y vinetas utilizados en este apartado NO son aplicables al

trabajo de graduacion, se aplicaron con el fin de aclarar las indicaciones

Margenes del trabajo

4 cm

paginas pares

2.5

cm

2.5cm

4 cm

4 cm

4 cm

paginas

impares

2.5cm

2.5

cm
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Do rpan o ol oo e s bl
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dobmps Sa in rereerwcki

Ejemplo de subindice de dos lineas o mas

2l 851d 1d5e 5t [edllLdid ld ODSEIVACION muaneCid ae id merdiuia Consuitdaua y
redaccion de sintesis, resumenes y extractos de informacion, de fuentes
bibliograficas y digitales relacionados con el tema.

952  Fase 2: descripcion de procedimientos existentes y
determinacioh de la muestra de estudio por analisis bajo la
metodologia ABC [ XYZ de las toneladas métricas de
produccion

El estudio se iniciara describiendo los procedimientos de planificacion de la
produccion, compra de materia prima y material de empaque y el control de
inventarios que utiliza la empresa MANTTRA, para determinar la situacion

existente con la finalidad de detectar las cansas de la inefectividad del nrocesn
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° Cuando las figuras, tablas, apéndices y anexos abarcan mas de una hoja, siga el

siguiente formato.

Continuacidn dela tabla 1.
Tabla 1. (Aral 12, al margen, sin negrita)
Hesumen de gasifos mensuales

[ | e 20 | 1600 [TH
1 1 kS B
= . i i 180 5%
mll;:n B (LN & |1
Tipe Tamaio Aenescon
T
Tipa Tamane Alineacion Ehas ] ] [T
Short 15 M 16 )
Char § § Int x & 3 A
| Short | 16 FI] 16 7]
| T 48 5] Fuente: elaboracion propia. (Anal 10).
Hasta & Tinal de latabda

Debe clasificar como figura lo siguiente:
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e Graficas

o Barras, poligonal, de pie, entre otros

. k!
e Organigramas ol
. . 0 A
e Diagramas de flujo \
i Haha pronio
e Esquemas Y p
ATdL
e Dibujos o bocetos e & L
e Imagenes
, S il e sk (i, i,
L Fotograflas i, canile il 6o
=ittt

e Mapas

Debe clasificar como tabla a la disposicion de datos en filas y columnas, aunque

la fuente sea externa.

Ejempilo:
Recursos Costo
Dos resmas de hojas Q 100.00
Viaticos (combustible, hospedaje y alimentacién) Q 2,000.00
Toéner de impresora Q 500.00
Asesor Q 2,500.00
TOTAL Q 5,100.00

No se permite utilizar paginas en horizontal dentro del trabajo de graduacion,

unicamente puede girar la figura o tabla (izquierda a derecha).
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Ejemplo:

Figura 1.

Titulo de la figura

Nota. E: notor eléctrico. Elaboracion propia, realizado con Visio.

NORMAS APA, SEPTIMA EDICION
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El estilo APA brinda una base para realizar una comunicacién académica efectiva
ya que orienta a los autores a presentar sus aportes de una manera clara y precisa. En
el momento en el que el estilo funciona mejor, las ideas fluyen en un orden légico, las
fuentes de las cuales se ha obtenido la informacion se acreditan de una manera
adecuada y los documentos se organizan de una forma consistente, los autores
planifican el cumplimiento ético, informan de los detalles de su investigacién con el fin
que otros autores evaluen los resultados y lo mas importante que otros autores

repliquen y continuen con estos estudios. (APA, 2022)

En el ambito académico es esencial reconocer a otros autores que contribuyeron
en su trabajo, los autores en este sentido se aseguran de que los lectores entiendan la
colaboracion de trabajos anteriores. El estilo APA utiliza el sistema de citas autor—fecha,
en donde una breve cita refiere al lector a la lista de referencias. Cada obra citada debe
aparecer en la lista de referencias, y cada obra de la lista de referencias debe estar
citada en el texto, tanto las parafrasis como las citas textuales requieren de una
referencia. (APA, 2021)

e Formas de citacion

Las citas estan relacionadas a las ideas que se obtienen de otras fuentes de
informacion con una correcta atribucién de los créditos de autoria. En el estilo APA,
existen dos formas de atribuir importancia a una cita y dependera de lo que se necesite
enfatizar. Por un lado, se utiliza la citacion narrativa, en la que se destaca el
pensamiento o la posicion especifica de un autor y por otro lado, la cita parentética (o
entre paréntesis) en la que se hace referencia a una idea en la que el autor tiene un

papel secundario.

66



En las citas, ademas del énfasis, es importante determinar el procedimiento para
incluir la informacién de otras fuentes. En este sentido, las citas pueden ser textuales o
directas, cuando se utiliza la informacion tal y como se han expresado por otros autores
y las citas parafraseadas, en las que reafirma la idea de otro en sus propias palabras.
La parafrasis le permite al autor resumir y sintetizar la informaciéon de otra fuente,
enfocar la informacion significativa, comparar y contrastar detalles relevantes,

manteniendo el sentido original. (APA, 2021)

“Cada obra citada en el texto debe figurar en la lista de referencias y cada obra

en la lista de referencias debe ser citada en el texto” (APA, 2021).

Algunas excepciones:

° Las comunicaciones personales, son fuentes irrecuperables, se citan solo en el

texto.
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Textual

Tipos de

citas
Parafraseo

e (Cita textual

Se refiere a extraer informacion de una fuente externa, para este tipo de cita es
necesario incluir el apellido del autor, el aiho de la publicacion e indispensable, el

numero de la pagina del documento.

Menor de 40
palabras

Mayor de 40
palabras
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e Cita textual corta (de menos de 40 palabras)

Cuando la cita textual tiene menos de 40 palabras se integra en el parrafo y

“ n

coloca entre comillas inglesas (“ ”), sin cursiva. Se escribe con punto al finalizar la

oracion que incluye la cita.

Ejemplo 1(cita textual corta narrativa):

Comillas
Apellido

Segun Morrisey (1993), “para alcanzar la efectividad deseada se deben usar los

estandares de Tanner” (p. 15).

Punto al final
Mumero de

pagina

Ejemplo 2 (cita textual corta parentética):

e il e

“Para alcanzar la efectividad deseada, se deben usar los estandares de Tanner”

(Morrisey, 1993, p. 15).
Puskz 4l

Apallido

H e e
o cagina
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e Cita textual larga (de mas de 40 palabras)

Las citas textuales que tienen mas de 40 palabras se escriben aparte del texto,
con sangria de 0.5 (pulgada) = 1.27 cm aplicada a todo el parrafo, no lleva comillas,
conserva el tamano de la fuente y el interlineado doble. El punto final se coloca antes
de los datos de la cita. Si es necesario utilizar mas de un parrafo, se debe aplicar una

sangria adicional a la primera linea de cada parrafo adicional.

Ejemplo 1 (cita textual de mas de 40 palabras, tipo narrativa)

Apaldos

Una de las cuestiones mas importantes del concreto reforzado son definidos por
Martinez y Guerrero (2004):

Al
Sangria
Con base en que el material de concreto reforzado se basa actualmente en la
flosofia LRFD y este a su vez se basa en el método de disefio de factores de
reduccion. inieriinaado
fualel]
Sangria
adicional en |
el segundo T s . .
pérrafo. El equilibrio estatico se refiere principalmente a todos los elementos

estructurales, sean igualados a cero sus sumatorias de fuerzas horizontales,
fuerzas verticales y sumatoria de momento. Mientras que la compatibilidad de
deformaciones indica que igualen o traten de igualar las deformaciones unitarias

tanto del acero con la deformacién unitaria del concreto que se conoce igual a

0,003. (p. 22)
Nimero da
pagina

Furae &l final
e Ia cila

70



Ejemplo 2 (cita textual de mds de 40 palabras, tipo parentética): Interlinear
dobla

Es un tipo de motor de corriente alterna en el que la corriente eléctrica del rotor

Sangria de

127 cm . . ; . . .
aplicada a necesaria para producir el torque es inducida por electromagnetismo de la bobina
todo el

blogue del estator. EI motor de inducciéon puede obtener torque promedio diferente de

cero en un amplio rango de velocidades mecanicas, las corrientes que circulan
por el rotor se ajustan por el fenémeno de induccion electromagnética. Se fija la

frecuencia de las corrientes en el estator w,y se produce un campo

electromagnético en el entrehierro de la maquina que gira mecanicamente con la
frecuencia angular de estas corrientes. Como el rotor gira a la velocidad

mecanica w los conductores del rotor cortan el campo magnético producido en
el estator con una velocidad que es la diferencia entre W, Yo . La diferencia

porcentual entre estas dos velocidades es la que actualmente se conoce como

deslizamiento de la maquina. (Aller, 2004, p. 80)

Puanda final
P Nurmers  de
2 la cila pégina
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° Parafraseo

Utiliza las ideas de otro autor, pero en palabras propias del autor, en esta cita es
necesario incluir el apellido del autor y el afo de publicacion. No debe agregar el
numero de pagina.

Ejemplo 1 (parafrasis narrativa)

En cuanto a la percepcidn visual, Rodas (1994) explica que la informacion 6ptica

recibida sera borrosa.

Ejemplo 2 (parafrasis parentética)

En cuanto a la percepciéon visual, la informacion optica recibida sera borrosa
(Rodas, 1994).
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El sistema de autor-fecha presenta algunas variaciones las cuales dependen del tipo y

la cantidad de autores:

Tipo de autor
Un autor (libro, articulo
cientifico, tesis)
Dos autores

Tres o mas autores en una
misma cita.

Tres o mas autores, puede
utilizar et al. desde la
primera cita

Autor corporativo con
abreviacion (primera cita) /
aplicable a pagina web
Siguientes citas

Autor corporativo sin
abreviacion

Mismo autor con la misma
fecha de publicacion
Mismo autor con diferente
fecha de publicacion

Diferentes autores con el
mismo apellido, se debe
diferenciar por la inicial del
nombre

Publicaciones sin autor
Publicaciones sin autor, es

permitido utilizar el nombre
de la publicacién

Citacion narrativa
Lopez (2019)

Camey y Sanchez (2014)

Loépez (2014); Martinez
(2016); Osorio (2019)
Pérez et al. (2020)

Organizacion Mundial de
la Salud (OMS, 2016)

OMS (2016)
Pontificia Universidad
Javeriana (2019)
Morales (2017a)
Morales (2017b)
Monzén (2019)
Monzén (2020)

A. Zufiiga (2018)

P. Zafiga (2019)

Andénimo (2015)

Habilidades
Interpersonales (2019)
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Citacion parentética
(Lépez, 2019)

(Camey y Sanchez, 2014)

(Lopez, 2014; Martinez,
2016; Osorio, 2019)
(Pérez et al., 2020)

(Organizacién Mundial de
la Salud [OMS], 2016)

(OMS, 2016)
(Pontificia Universidad
Javeriana, 2019)
(Morales, 2017a)
(Morales, 2017b)
(Monzén, 2019)
(Monzon, 2020)

(A. Zuiiga, 2018)
(P. Zuhiga, 2019)
(Andénimo, 2015)

(Habilidades
Interpersonales, 2019)

Observaciones

“w

Latinos con “y’ y
extranjeros con “&”.

Solo si puede producir
en el texto ambigliedad
utilice todos los
apellidos.

Debe utilizar et al.
Unicamente para las
citas.

Se ordena en la lista
de referencia por la
publicacién mas
antigua.

En la lista de
referencias se debe
colocar

Zuiiga, A. (2018)
Zupiiga, P. (2019)

Debe colocar en la lista
de referencias el
nombre de la
publicacion. Si el
nombre fuera muy largo,
puede acortar el nombre



Publicacion sin fecha

Cita sin numero de pagina

Cita de cita

Cita un periédico

Cita de una ley

Cita de varios documentos

Comunicacién personal

Torres, (s.f.)

Juarez (2018) “....” (parr.
7)

Andrade (2004) (como se
cita en Diaz, 2010)

Gonzalez (2021)

Ley de transformacion
agraria (1962)

Andrade (2020), Monroy
(2018) y Giron (2019).

*Pueden aparecer en
cualquier orden.

J. Monterroso
(comunicacién personal,
15 de marzo de 2021)
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(Torres, s.f.)

(Juarez, 2018, parr.7)

(Andrade, 2004, como se
cita en Diaz, 2010)

(Gonzalez, 2021)

(Ley de transformacion
agraria, 1962)

(Andrade, 2020; Girén,
2019; Monroy, 2018)

* orden alfabético
(J. Monterroso,

comunicacion personal,
15 de marzo de 2021).

para citar en el texto.

Puede especificar en la
cita: parrafo, articulo,
capitulo, diapositiva,
tabla, entre otros.

En las referencias debe
estar la de Diaz (2010)
*Si desconoce el afio de
la  fuente  primaria,
omitalo en la citacion en
el texto.

(Gonzalez, 2021, p. 7)

Nota: solo se coloca el
aflo, aunque en la
referencia  bibliografica
se coloca dia mes y
afo.

Textual:

(Ley de
transformacion
agrafia, 1962, Cap.
XXIII, Art. 259)

No se incluye en la
lista de referencias



REFERENCIAS

Listado con la informacién completa de las fuentes citadas en el texto. Son
necesarias para la atribucion de los créditos de autoria en el caso que el lector necesite
verificar las fuentes que sustentaron un trabajo.

Las referencias deben estar en orden alfabético, sangria francesa, sin
numerar y un espacio entre cada referencia. Debe verificar cada dato que se

requiere, debe colocar la informacién en el orden indicado. Se agregan algunos

ejemplos de los datos necesarios para las referencias.

° Libro con autor

Apellido, A. (afio). Titulo del libro en cursiva. Editorial.

Velasquez, C. (2016). Comunicacion lingdistica: desarrollo de la competencia

comunicativa en la universidad. Ediciones Morata, S. L.

° Libro con 3 autores o mas (&)

Apellido, A., Apellido. B., & Apellido, C. (afho). Titulo del libro en cursiva. Editorial.
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Velasquez, C., Morataya, J., & Gutiérrez, O. (2016). Comunicacion linglistica:
desarrollo de la competencia comunicativa en la universidad. Ediciones Morata,
S. L.

e  Andénimo (ejemplo anterior)

Habilidades interpersonales (2019). Editorial.

https://grupo-pya.com/habilidades-interpersonales

° Libro obtenido de internet

Apellido, A. A. (aio). Titulo del libro en cursiva. Editorial. URL

Pérez, F. (2012). La guerra de los capinegros. Alfaguara.

https://doi.org/10.1007/978-3-030-19685-1_3

° Ley

Nombre de la ley o numero de la ley y denominacion oficial. (fecha). Nombre de la
entidad que promulga la ley. Titulo de la publicacion en que aparece oficialmente

y numero de publicacién. Pais. URL.

Ley Organica del Banco de Guatemala. Decreto 16-2005. (15 de noviembre de 2005).
Congreso de la Republica. Diario de Centroamérica No. 95 tomo CCCXVIII.

Guatemala. https://leqal.dca.qob.at/
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https://grupo-pya.com/habilidades-interpersonales
https://doi.org/10.1007/978-3-030-19685-1_3
https://legal.dca.gob.gt/

° Articulo de revista

Apellido, A. (afo). Titulo del articulo. Nombre de Ila revista en cursiva,

volumen(numero), intervalo de paginas.

Adams, R. (2014). Ladinizacion e historia: el caso de Guatemala. Mesoamérica, 15(28),
289-304.

° Articulo de revista en linea

Apellido, A. (afo). Titulo del articulo. Nombre de Ila revista en cursiva,

volumen(numero), intervalo de paginas. URL

Lagos, J. (2017). Concepciones sobre docencia en el nuevo marco regulatorio del

sistema  escolar chileno. Revista de  Psicologia  26(1), 1-13.

http://www.revistapsicologia.uchile.cl/php/RDP/article/46693/

° Tesis impresa

Apellido, A. (Aho). Titulo de la tesis [Tesis de pregrado, maestria o doctoral, nombre de

la institucion que otorga el titulo]. Nombre de la base de datos.

Rodriguez, B. (2007). La pobreza en hogares liderados por mujeres. [Tesis de

doctorado, Universidad de San Carlos de Guatemala]. Repositorio institucional.
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http://www.revistapsicologia.uchile.cl/php/RDP/article/46693/

° Tesis electronica

Apellido, A. (ARo). Titulo de la tesis. [Tesis de pregrado, maestria o doctoral, nombre de

la institucion que otorga el titulo]. Archivo digital. URL.

Diaz, J. (2003). Consecuencias del conflicto armado en la salud mental de los achi de
Rabinal, Baja Verapaz 1980-2000. [Tesis de pregrado, Universidad de San Carlos

de Guatemala]. Archivo digital. http://biblioteca.usac.edu.gt/tesis/14/14_0241.pdf

° Diccionario en linea sin autor

Autor corporativo (ciudad). Titulo de la entrada. Nombre del diccionario en cursiva.

Recuperado el (dia, mes y ano) de URL.

Real Academia Espafiola (Madrid). Signos ortograficos. Diccionario panhispanico de

dudas. Recuperado el 14 de febrero de 2019 de
https://www.rae.es/dpd/signos%20ortogr%C3%A1ficos

Nota. Cuando se cita una version estable o archivada de la obra, no se necesita una fecha de
recuperacion, por lo tanto, se utiliza la fecha de recuperacién cuando una obra de consulta en

linea se actualiza continuamente.
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http://biblioteca.usac.edu.gt/tesis/14/14_0241.pdf
https://www.rae.es/dpd/signos%20ortogr%C3%A1ficos

e  Wikipedia (fuente secundaria)

Pintura al oleo. (8 de diciembre de  2019). En Wikipedia.
https://en.wikipedia.org/w/index.php?title=0ilpainting&oldid=929802398

e Cita parentética: ("Pintura al 6leo", 2019)

e Cita narrativa: “Pintura al 6leo” (2019)

° Publicaciones o informes con autor institucional

Nombre de la institucién (afio). Titulo del documento (si existe numero de publicacion se

escribe entre paréntesis). URL.

Ministerio de Economia (2008). Politica nacional para el desarrollo de las micro,

pequenas y medianas empresas. https://www.mineco.gob.gt/node/157

° Periédico impreso

Apellido, A. (dia, mes y afno). Titulo del articulo. Nombre del periédico, pagina sin

abreviacion.

Vasquez, E. (7 de octubre de 2018). Violencia y abandono son las causas que llevan a

las ninas a unirse a las maras. elPeriddico, 6.
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https://en.wikipedia.org/w/index.php?title=Oilpainting&oldid=929802398
https://www.mineco.gob.gt/node/157

° Periédico en linea

Apellido, A. (dia, mes y ano). Titulo del articulo. Nombre del periédico en cursiva. URL.

Ramirez, S. (26 de noviembre de 2017). La botella en el mar. elPeriddico.

https://elperiodico.com.gt/category/opinion/opiniones-de-hoy/

° Pagina web institucional

Nombre de la institucion. (fecha). Titulo del documento en cursiva. URL.

Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales. Bustos, A. (marzo de

2017). Cambio climatico.

http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-ciudadana/cambio-climatic

0.

° Pagina web individual (blog)

Apellido, A. (dia, mes y ano). Titulo de la publicacién en cursiva. Nombre del sitio web.
URL.

Bustos, A. (9 de marzo de 2017). La e protética. Nexus Radical.

https://blog.lengua-e.com/2017/la-e-protetica/
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https://elperiodico.com.gt/category/opinion/opiniones-de-hoy/
http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-ciudadana/cambio-climatico
http://www.ideam.gov.co/web/atencion-y-participacion-ciudadana/cambio-climatico
https://blog.lengua-e.com/2017/la-e-protetica/

° Simposios, conferencias y congresos

Apellido, A. (fecha). Titulo de la ponencia [tipo de contribucion]. Titulo del simposio,

conferencia o congreso. Ciudad, pais. URL.

Rojas, C. y Vera, N. (del 1 al 2 de octubre de 2019) ABMS Automatic BLAST for
Massive Sequencing [sesion de congreso]. /I Congreso Colombiano de Biologia

Computacional y Bioinformatica. Manizales, Colombia.

https://sitios.ces.edu.co/simposiobullying/index.php

° Documento en otro idioma

Apellido, A. (afio). Titulo del documento en cursiva [traduccion en espafiol]. Editorial.

Piaget, J., & Inhelder, B. (1966). La psychologie de /'enfant [Psicologia del infante].
Quadrige.

Nota:
Si existiera alguna duda o caso especial que no esté descrito en la plantilla, por favor

contactar al personal interno de la Unidad de Linguistica de la Facultad de Ingenieria.

82


https://sitios.ces.edu.co/simposiobullying/index.php

