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CHECK LIST HE THONG VAN BAN NOI BQ DOANH NGHEP

Piéu 1é doanh nghiép
Thoa uéc lao dong tap thé
Noi qui lao dong

Qui ché hoat dong cua Hoi déng thanh vién, Pai HoO1 déng cd dong, Hoi déng quan

tri.

Qui ché hoat dong ctia ban diéu hanh

doanh va quy dinh cho nganh nghé kinh doanh.
Quy trinh san xuét:

Quy trinh t6 chtic

S6 tay chat luong

Thu tuc khic phuc phong ngira

Thii tyc bao toan va giao san pham

Thi tuc bdo tri thiét b

Quy trinh danh gid nha cung Uing

Quy trinh kiém so4t san pham khong phu hop
Quy trinh hiéu chuan thiét bj do

Quy trinh kiém tra thir nghiém

Quy trinh 14p ké hoach va trién khai san xuét
Quy trinh theo doi, do luong cac qua trinh
Quy trinh thiét ké san pham

Quy trinh tiép nhan va bao quan tai san khach hang
Qui trinh san xudt

Tiéu chuan chat luong

Quy trinh 4p dung k¥ thuat thong ké,

Qui trinh trao d6i thong tin ndi bd

Hudng dan nhén biét truy tim san p

Huéng dan cong viée

Huéng dan van hanh

. Danh muc van ban phap luat ap dung cho tai chinh ké toan, lao dong, mai trudong, kinh
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e Biéumau
8. Quy trinh kinh doanh
e So tay kinh doanh.
e Quy ché t6 chtic bo phan kinh doanh
e Céc tai liéu hudng din san pham, catolo....
e Quan ly ky két hop dong
e Quy trinh ban hang
o Quan ly dai ly
e Quy trinh quan ly thong tin khach hang
e Quy dinh bao hanh sira chita san pham
e Quy trinh ghi nhan va xu ly khiéu nai khach hang
e Quy trinh danh gia sy thoa man khach hang
e Hudng dan cong viée
e Biéumau

S6 tay nhan sy
S6 tay nhan vién

Quy trinh vé y té.

Quan tri tai san:
Vin phong pham
Quy dinh vé an ninh
V¢ sinh lao dong
Danh gia cong viéc:
bao tao:

Quan ly ky luat.

Thang tién
Tuyén dung:
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Quy trinh nhan s té chirc

Quy dinh an toan suc khoé

Phong chay chira chay:

Quy ché luong thuéng

Co ciu td chuc, chuc nang nhiém vu va mo ta cong viéc
Quy dinh ché do bao cao ndi bd

Quy dinh phong gian bao mat

Quy dinh quan ly thong tin

Quy dinh ra vao cong cta khach hang
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e Quy dinh str dung may tinh, mang ndi bo

e Hudng dan cong viéc

e Biéu mau
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. Quy trinh tai chinh ké toan.

S6 tay tai chinh ké toan

Quy ché t6 chtrc bo phan ké toan
Quy ché tai chinh

Quy dinh 1ap va lua sb sach ké toan
Quy dinh vé chimg tir thanh toan
HDCV — Luén chuyén Chimg Tur
Hudgng dan cong viéc hach toan
Mau Theo Ddi HDKT phat sinh
Quy trinh quyét toan thué VAT
Mau ké hoach tai chinh thang
Quy ché kiém toan noi bd
Hudng dan cong viéc

Biéu mau

Quy trinh quén 1y kho.




	 
	CHECK LIST HÊ THỐNG VĂN BẢN NỘI BỘ DOANH NGHỆP 

