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Директор                                 Наталія МАЛИШЕВА 
 
 

ПЛАН 
роботи атестаційної комісії  
Мультипрофільного ліцею 

на 2024-2025 навчальний рік 
 

№ 
п/п 

 
Зміст роботи 

Термін 
виконання 

 
Відповідальний 

Відмітка 
про 

виконання 

1.​ Створення атестаційної комісії та 
затвердження її складу 

до 20.09.2024 Н.Малишева   

2.​ Ознайомлення педагогічних 
працівників з наказом «Про 
створення атестаційної комісії» 

до 01.10.2024 М.Троян  

3.​ Опрацювання з педагогічним 
колективом Типового положення 
про атестацію  

до 04.10.2024 М.Троян   

4.​ Оформлення стенда з питань 
атестації педагогічних працівників 

до 01.10.2024 М.Троян  

5.​ Складання списків педагогічних 
працівників, які підлягають 
черговій атестації  

до 01.10.2024 М.Троян  

6.​ Перевірка наявності документів 
про проходження курсів 
підвищення кваліфікації 
педагогічних працівників, які 
атестуються 

до 01.10.2024 М.Троян  

7.​ Організація прийому атестаційною 
комісією заяв педагогічних 
працівників про проходження 
позачергової атестації або 
перенесення терміну чергової 
атестації, присвоєння більш 
високої кваліфікаційної категорії 

до 20.12.2024 М.Троян  

8.​ Засідання атестаційної комісії:  
​ розподіл функціональних 

обов’язків між членами 
атестаційної комісії; 

​ планування роботи атестаційної 
комісії;  

​ складання графіка засідань 
атестаційної комісії; 

​ розгляд та затвердження списку 
педагогічних працівників, які 
підлягають атестації; 

30.09.2024 Н.Малишева   



​ закріплення членів атестаційної 
комісії за вчителями, які 
атестуються для надання 
консультативної допомоги у 
підготовці та проведенні 
атестації тощо 

9.​ Затвердження графіка роботи 
атестаційної комісії 

30.09.2024 Н.Малишева  

10.​ Видання наказу «Про атестацію 
педагогічних працівників у 
2024-2025 навчальному році» 

30.09.2024 Н.Малишева  

11.​ Ознайомлення педпрацівників, які 
атестуються з графіком проведення 
атестації 

до 04.10.2024 М.Троян  

12.​ Засідання атестаційної комісії про 
хід атестації 

лютий 2025 Н.Малишева  

13.​ Вивчення педагогічної діяльності 
осіб, що атестуються 

07.10.2024– 
13.03.2025 

Н.Малишева, члени 
атестаційної комісії 

 

14.​ Подання до атестаційної комісії 
характеристики діяльності 
педпрацівників, які атестуються 

до 24.02.2025 Н.Малишева  

15.​ Ознайомлення педпрацівників           
з характеристиками під підпис 

24.02.2025 – 
04.03.2025 

М.Троян  

16.​ Оформлення атестаційних листів  до 14.03.2025 М.Троян  
17.​ Проведення підсумкового 

засідання атестаційної комісії            
І рівня 

14.03.2025 Н.Малишева  

18.​ Видача атестаційних листів 
педпрацівникам під підпис 

до 19.03.2025 М.Троян  

19.​ Видання наказу «Про результати 
атестації педагогічних 
працівників» 

14.03.2025 Н.Малишева  

20.​ Узагальнення результатів атестації квітень 2025 М.Троян  
 


