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1.​ Реєстрація картки Продажу машин 
Реєстрація ЕК Продажу машин відбувається в реєстрі «Продаж машин». 

В реєстрі «Продаж машин» зберігаються та відображаються всі ЕК проданих машин. Для 

створення нового документа потрібно натиснути кнопку  [Створити], розміщену на панелі 
інструментів реєстру і заповнити обов’язкові поля ЕК. 

ЕК Продажу машин складається з таких закладок: 
●​ Загальна інформація 
●​ Транзит 

1.1.​Закладка «Загальна інформація» 

 

 
Мал. 1. ЕК Продажу машин. Закладка Загальна інформація 

 

 

Таблиця 1 Призначення полів закладки Загальна інформація ЕК Продаж машин 

Елемент Опис елемента 
Блок „Бланк” 



Елемент Опис елемента 
Поле „Номер 
договору”  

У полі вказується тільки номер договору, який укладено між продавцем та 
покупцем при купівлі продажу машини. Система автоматично до номеру договору 
прикріпляє заводський номер машини. Зверніть увагу, в полі можливо вказати лише 
українські літери 

Поле „Код 
організації” 

У полі вказується реєстраційний номер торгівельної організації відповідно до 
реєстраційного повідомлення. Поле заповнюється автоматично після збереження 
картки. 

Поле 
„Дата” 

У полі вказується дата договору, який укладено між продавцем та покупцем 
при купівлі продажу машини. 

Поле 
„Примітка” 

У полі за необхідністю можна вказати додаткову інформацію щодо продажу 
машини 

Блок „Інформаційний блок” 
Поле 
„Документ” 

У полі вказується тип документу, на підставі якого здійснюється продаж 
машини, шляхом вибору з довідника. Для виробників – акт прийому передачі, для 
торгівельних організацій – договір купівлі продажу. 

Поле „Торг. 
організація” 

У полі відображається назва організації, що створила картку продажу машини 

Поле 
„Адреса” 

У полі відображається адреса організації, що створила картку продажу машини 

Поле 
„Супровідні 
документи” 

У полі вказуються дані про супровідні документи, які додаються покупцеві при 
продажу машини (Митна декларація, дилерський договір, сертифікат затвердження 
типу/декларація про відповідність, видаткова накладна/акт приймання передавання, 
сервісна книжка, паспорт на машину, тощо). 

Блок „Супровідні документи” 
Поле 
„Серія” 

У полі вказується серія документу з яким надійшла техніка (митна декларація 
наприклад) 

Поле 

„Номер” 

У полі вказується номер документу з яким надійшла техніка (митна декларація 
наприклад) 

Поле 

„Дата” 

У полі вказується дата документу з яким надійшла техніка (митна декларація 
наприклад) 

Блоки „Продавець, Покупець” 
Поле „Тип 
особи” 

У полі відображається тип особи (фізична чи юридична особа продавець чи 
покупець) заповнюється автоматично, після заповнення одного з полів: 

●​ Ідент. Код/ЄДРПОУ 
●​ Повна назва/ПІБ 

Поле „Ідент. 
код/ЄДРПОУ
” 

У полі вказується Реєстраційний номер облікової картки платника податків 
(РНОКПП) або код ЄДРПОУ шляхом вибору з реєстру Контрагентів. Категорично 
забороняється  в Реєстраційному номері облікової картки платника податків 
(РНОКПП) або код ЄДРПОУ ставити додаткові розділові знаки (пробіл, крапка, 
кома тощо).   

Зверніть увагу, разі наявності Контрагента в реєстрі, поле Повна назва/ПІБ 
заповниться автоматично. 

 
Поле „Повна 
назва/ПІБ” 

У полі вказується Повна назва/ПІБ шляхом вибору з реєстру Контрагентів. 
Для відкриття списку довідника потрібно ввести в поле щонайменше три 

символи з назви/імені власника (пошук відбувається як по початку, так і в 
контексті) 

Зверніть увагу. Поле заповниться автоматично, якщо користувач спочатку 
заповнить поле Ідент. код/ЄДРПОУ 

Для розширеного пошуку натисніть кнопку  [Пошук], після чого 
відкриється форма пошуку контрагента: 



Елемент Опис елемента 

 

Після введення параметрів пошуку натисніть кнопку , виділіть у знайденому 
потрібного покупця та натисніть кнопку [Ок]. 

Для перегляду детальної інформації про покупця натисніть кнопку  
[Відкрити], після чого відкриється детальна картка покупця:​

 
В разі відсутності Контрагента в реєстрі необхідно добавити нового шляхом 

натискання кнопки  /Створити / заповнюються графи: 
Тип особи: фізична чи юридична особа; 
Повна назва/ПІБ: для фізичнох осіб – Прізвище, ім’я по батькові (Іванов Іван 
Іванович), для юридичних осіб - назва юридичної особи (ТОВ «Держреєстри 
України»; 
 



Елемент Опис елемента 

 
В разі наявності змін в даних Контрагента, необхідно актуалізувати дані відповідно 
до підтверджуючих документів (1. Місцезнаходження – область, район, населений 
пункт, вулиця, будинок, корпус, квартира/офіс; 2. Документами, що посвідчують 
особу та підтверджують громадянство України, є паспорт громадянина України 
(ID-картка або книжечка), закордонний паспорт, дипломатичний/службовий 
паспорт, посвідчення особи моряка/екіпажу та тимчасове посвідчення громадянина. 
Також особу посвідчують посвідка на проживання, посвідчення водія, біженця, 
картка мігранта – заноситься інформація ким і коли видано)  

Блок „Інформація про машину” 
Поле „Марка 
і модель” 

У полі вказується марка машини. Поле заповнюється шляхом вибору з 
довідника. Для відкриття списку довідника потрібно ввести в поле щонайменше 
три символи з марки (пошук відбувається як по початку, так і в контексті). 

Для розширеного пошуку натисніть кнопку  [Пошук], після чого 
відкриється форма пошуку машини: 

 

Після введення параметрів пошуку натисніть кнопку , виділіть у знайденому 
потрібну марку та натисніть кнопку [Ок]. 

Поле „Рік 
випуску” 

У полі вказується рік випуску машини. 

Поле „Маса 
машини, кг” 

У полі вказується маса машини. 



Елемент Опис елемента 
Поле 

„Вартість” 
У полі вказується вартість машини. 

Чек-бокс „З 
ПДВ” 

 

Поле 
„Завод-вироб
ник” 

У полі вказується завод-виробник машини.  
Зверніть увагу. Поле заповнюється автоматично при заповненні поля „Марка”, 

у випадку коли вибрану марку збирає один завод-виробник. 
Якщо вибрану марку збирає декілька заводів виробників, поле необхідно 

заповнити самостійно, шляхом вибору зі списку. 
Поле 
„Додаткове 
обладнання” 

У полі вказується інформація про додаткове обладнання 

Таблиця 
„Номери 
агрегатів” 

В таблиці вказується інформація про номери агрегатів та наявність заводських 
ідентифікаційних табличок встановлених виробником техніки. Галочка 
ідентифікаційна табличка ставиться в разі присвоєння таблички з обліково 
ідентифікаційним номером за направлення територіального органу 
Держпродспоживслужби. 

Блок „Двигун” 
Поле 
„Двигун” 

У полі вказується двигуни машини.  
Зверніть увагу, що дане поле заповнюється автоматично при виборі марки 

машини з довідника. На машині може встановлюватися декілька видів двигунів 
тому потрібно вибрати марку машини з відповідною моделлю двигуна яка 
зазначена на заводській ідентифікаційній табличці двигуна. 

  
 

Поле 
„Об’єм, 
см.куб.” 

У полі відображається об’єм двигуна. 

Поле 
„Потужніст
ь, КВт.” 

У полі відображається потужність двигуна. 

 



1.2.​Закладка «Транзит» 

 
Мал. 2. ЕК Продажу машин. Закладка Транзит 

Таблиця 2 Призначення полів закладки Транзит ЕК Продаж машин 

Елемент Опис елемента 
Блок „Транзитний номерний знак” 

Поле „Серія”  У полі вказується серія транзиту. 
Зверніть увагу, в полі можливо вказати лише українські 

літери 
Поле „Номер” У полі вказується номер бланку. 

Зверніть увагу, в полі можливо вказати лише шість 
занків 

Блок „Рух з транзитом” 
Поле „Прямує до” У полі вказується місце куди прямує машина. 
Поле „Під керуванням” У полі вказується ПІБ особи, що керуватиме машиною. 
Поле „Паспорт” У полі вказується серія та номер паспорту керуючого 

машиною. 
Зверніть увагу. У полі необхідно ввести дві літери 

українською мовою та шість цифр 
Поле „Виданий” У полі вказується виданий паспорт. 

1.3.​Друк бланків 
Роздрукувати бланки (Транзит, Акт прийому-передачі) можливо двома способами: 

-​ За допомогою спеціальних дій [Транзит], [Акт прийому-передачі] з ЕК Продажу 
машин; 



 
Мал. 3 ЕК Продажу машин. Спеціальні дії друк бланків 

-​ За допомогою спеціальних дій [Транзит], [Акт прийому-передачі] з реєстру Продаж 
машин; 

 
Мал. 4 Реєстр Продажу машин. Спеціальні дії друк бланків 

 
 
 
 
 
 
 

1.4.​Відображення на реєстрі «Договір купівлі- продажу», колонки з переліком 
договорів 

 
 



 
Мал. 5 Реєстр Продажу машин. Додавання колонки 

1-​ Вам потрібно натиснути правою кнопкою миші, по любій колонці 
2-​ Вибрати з випадаючого списку «Налагодження колонок» (натиснути лівою кнопкою миші) 
3-​ В нижньому правому куті, у вас з’явиться форма з переліком усіх доступних колонок. 

 

 
Мал. 6 Реєстр Продажу машин. Додавання колонки 

Вибираєте колонку «Номер договору», натискаєте на неї лівою кнопкою миші, та перетягаєте вверх 
до інших колонок, доки не з’являться білі стрілочки. Стрілки показують місце, куди буде додана 
колонка. Після того, як вибрали місце, відпускаєте кнопку миші, та колонка стане на реєстр (див Мал. 
7). 

 
Мал. 7 Реєстр Продажу машин. Додавання колонки 
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