
МІСЬКИЙ ЦЕНТР ДИТЯЧОЇ ТА ЮНАЦЬКОЇ ТВОРЧОСТІ 
ІВАНО-ФРАНКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

(МЦДЮТ) 
 

Н А К А З 
 
19.05.2025​ ​ ​ ​      Івано-Франківськ ​ ​ ​ ​ №  57/1 
о/д 
 
Про організоване закінчення  
2024-2025 навчального року  
 

На виконання п.2 ст.16, п.3 ст.18 ІІІ розділу Закону України «Про 
позашкільну освіту», п.24 «Положення про позашкільний навчальний заклад», 
затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 06.05.2001 № 433 щодо 
вручення свідоцтв про отримання позашкільної освіти випускниками закладу, 
відповідно до структури 2024-2025н.р. в закладах позашкільної освіти та річного 
плану роботи МЦДЮТ, з метою дотримання порядку закінчення 2024-2025 н.р., 
здійснення контролю за виконанням навчальних планів та програм, за 
відповідністю освітнього рівня вихованців і випускників   

 
НАКАЗУЮ: 
 
1.​ Завершити 2024-2025 навчальний рік 30 травня 2025 р. 
 
2.​ Підготувати Заходи з питань організованого завершення 2024-2025 н.р. в  
МЦДЮТ та призначити відповідальних за їх організацію і проведення (Додаток 1) 
 
3.​ Контроль за виконанням  наказу залишаю за собою. 
 
 
 
Директор МЦДЮТ​ ​ ​ ​ ​ ​ Ірина ВОЛИНСЬКА 

 
 
 
З наказом ознайомлені: 
 
Мельничук Н.М.____________ 

Сіренко У.С.       ____________ 

Губа М.В.          _____________ 

Шаблій Н.Є.      _____________ 

Козлова М.Є.     _____________ 

Трощук М.Т. .    _____________ 

Гриновецька М.П.  ___________ 

Дирів І.М.               ___________ 

Гривнак В.С. ________________ 

Курівчак І.І.            ___________ 



Додаток 1   
до  наказу МЦДЮТ  
від 19.05.2025 р. № 57/1 о/д 

 
Заходи 

з питань організованого завершення 2024-2025 навчального року. 
 

№ Зміст заходів Терміни 
виконання 

відповідальний 

1.​ Установити неухильний контроль за дотриманням вимог 
чинних нормативних документів Міністерства освіти і 
науки України з питань організованого завершення 
поточного навчального року. 

Квітень-червень 
2025  

Волинська І.В.  
Мельничук Н.М. 
Сіренко У.С. 

2.​ Підготувати наказ 
-​ «Про підсумки проведення кваліфікаційних 
іспитів випускників МЦДЮТ на право отримання 
свідоцтв про позашкільну освіту та проведення 
урочистого вручення свідоцтв про позашкільну освіту у 
2025 р.» 
-​ Підготувати зведені протоколи за наслідками 
проведених іспитів 

 
до 19.05. 2025  

Мельничук Н.М. 
 

3.​ Провести заходи щодо виготовлення свідоцтв про 
позашкільну освіту та підготовку грамот для 
випускників 

до 26.05. 2025  
Волинська І.В. 

4.​ Підготувати організаційні накази: 
-​  «Про організаційні заходи щодо формування 
звіту про роботу за ІІ семестр та аналізу роботи 
МЦДЮТ за 2024-2025 н.р.»; 
-​ «Про організаційні заходи щодо формування 
проєкту плану роботи на 2025-2026 н.р.»; 

  
до 30.05. 2025 

 
 

до 12.06.2025 
 

Волинська І.В. 
Мельничук Н.М. 
  

5.​ Підготувати  (кадрові) накази: 
-​  «Про вихід у відпустки працівників закладу.» Травень-серпень Лазорко Т.І. 

6.​ Провести перевірку журналів гурткової роботи. 
Проаналізувати виконання в повному обсязі навчальних 
планів  і програм. 
Підготувати підсумковий наказ: 
-​ «Про перевірку журналів та підсумки виконання 
навчальних планів та програм у 2024-2025 н.р.». 

до 27.06.2025 
 
 

до 30.06.2025 
 

Мельничук Н.М. 
 

7.​ Провести засідання педагогічної ради №3 : 
«Про завершення2024-2025 н.р., підведення підсумків та 
планування діяльності закладуна наступний навчальний 
рік. Про видачу випускникам свідоцтв про позашкільну 
освіту». 

03.06.2025 

Волинська І.В. 
Мельничук Н.М 
Сіренко У.С. 
Шаблій Н.Є. 

8.​ Підготувати і провести : 
-​ урочисте вручення випускникам Свідоцтв про 
позашкільну освіту 
-​ нагородження Грамотами за досягнуті успіхи 
випускників закладу та їх педагогів (списки додаються ) 
Забезпечити безпечні умови для проведення святкового 
заходу. 

МЦДЮТ 
05.06.2025 

о 15.00. 

Сіренко У.С. 
Козлова М.Є., 
методисти за 
профілями 
Губа М.В. 

9.​ Керівникам гуртків:  
до 19.05. 2025 

Керівники 
гуртків 



-​ підготувати матеріали до мультимедійних 
презентацій про випускників;  
-​ здати плани роботи на літній канікулярний 
період. 
-​ здати звіти за ІІ семестр;  
-​ здати журнали гурткової роботи;  

до 03.06. 2025  
 

до 06.06. 2025  
до 21.06.2025  

 

10.​ Методистам за профілями діяльності:  
-​ Здати зведені звіти керівників гуртків про 
виконану роботу за ІІ-семестр з методичної та 
оргмасової роботи 
-​ опрацювати та підготувати аналітичний звіт за 
підсумками методичної роботи  у 2024-2025 н.р.  

до 20.06.2025 
 

до 21.06.2025 

Гривнак В.С. 
Дирів І.М. 
Гриновецька 
М.П. 

11.​ Адміністрації зібрати зведені звіти та опрацювати і 
підготувати аналіз за підсумками роботи у 2024-2025 н.р. 
(згідно посадових обов’язків) до 30.06. 2025 

Мельничук Н.М. 
Сіренко У.С. 
Козлова М.Є. 
Шаблій Н.Є. 
Курівчак І.І. 
Губа М.В. 

12.​ Костюмеру провести заходи щодо прийняття на 
зберігання в костюмерну від керівників колективів 
костюми, що використовувались протягом навч. року. 

до 27.06. 2025  
Онуфрейчук 
М.С. 

13.​ Підготувати списки працівників для забезпечення 
проходження медогляду  Згідно листа ДОН 

Сіренко У.С. 
Губа М.В. 

14.​ 1.​ Підготувати план роботи МЦДЮТ на літній 
канікулярний період. 
2.​ Підготувати наказ: 

​ «Про роботу МЦДЮТ в літній період 2025 року» 
3.​ Забезпечити організацію міських майстер-класів 
керівниками гуртків МЦДЮТ для дітей міста та 
Івано-Франківської міської територіальної громади 

до 29.05. 2025 

Мельничук Н.М. 
 
Сіренко У.С. 
Методисти за 
профілями 

 
 
 
 
 

Директор МЦДЮТ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Ірина ВОЛИНСЬКА 
 
 


