. YEU CAU CHUNG

1. V& tinh thén lam viéc
-Cé tinh than doan két, lam viéc nhém tét
-Tuén thd céc ndi quy, quy dinh chung
-Linh hoat, x& ly nhiém vu kip thdi khi can
-Cé hiéu biét hodc sdn sang hoc ky néng clia phén ban
-Sang tao trong cach thuc hién nhiém vu
-Hodan thanh coéng viéc dung deadline

-Tich cuc tuong tdc véi cac thanh vién va trong cac bai dang

2. Vé thai d6 lam viéc
-Chid déng déng gdp vy tudng
-Khéng tri hodn hay dun ddy céng viéc
-Trung thuc, khdng vién ¢d dé trdn trdnh trédch nhiém
-Tén trong cac thanh vién trong CLB

-Cé trach nhiém va nghiém tdc véi cong viéc

Il. QUYEN LG

-Khdm pha séch hay phu hgp vai sd thich, mugn sach tu “Td Séch Di
Pong” mién phi

-Tu do bay té quan diém, thé hién ca tinh va sdng tao

Trdi nghiém madi trudng tich cuc, nhiéu hoat déng thu vi

-Trd nén ndng ddng, hoat bat va tu tin hon

-M& réng mdi quan hé, két ndi v3i ban bé cling dam mé, s3 thich
-Rén luyén k§ nédng mém va hoc hdi kién thire thuc tién

-Nhan gidy chiing nhan hoat déng, ldm dep cho hoc ba va CV



1. MO TA CONG VIEC

1. BAN MEDIA KI THUAT (Truyén théng & Design)
-Céng viéc chinh:

+ Thiét ké hinh anh, chinh sdfa video phuc vu céc bai déng, cudc thi
hodc su kién ctia CLB

+ Cap nhat va truyén tdi ndi dung mét cdch truc quan, thu hut trén
cdc nén tdng truyén théng
-Yéu cau:

+ Tinh than tich cuc, sdn sang hoc hdi cach st dung céc cdng cu
thiét ké (Canva, CapCut, v.wv..)

+ Linh hoat trong x{ ly théng tin va céng viéc
+  Cé mdt thdm my, tu duy séng tao va khd ndng déi mdéi ndi dung

+ Cap nhat nhanh céc xu hudng va thdng tin chinh xac

2. BAN NOI DUNG
- Cong viéc chinh:
+ Viét va bién tap ndi dung cho cac bai d&ng trén fanpage

+ Lénytudng ndi dung cho hoat ddng, su kién va cudc thi (phdi
hop cung ban Nhan su)

- Yéu cau:

+Tinh than tich cuc, chd déng trong viéc déng gdp y tudng, ham hoc hdi
+Cé khad ndng Vviét lach, s&f dung ngdn tU linh hoat, sédng tao
+Kiém duyét ndi dung cdn than, ddm bdo chinh xac va chét luong

+Cap nhat dugc thdng tin mdi va thé hién dudc géc nhin riéng trong bai
viét



3. BAN NHAN SU
-Céng viéc chinh:

+  Quadn ly diém danh trong mbi budi hop, theo d&i hoat ddng va
danh gid mdc dé tham gia cdia thanh vién

+  GA&n két, quan sat va hd trg thanh vién trong CLB
+ Phéi hgp lén y tudng bai d&dng v hoat ddng ndi bd, gén két tap
thé
- Yéu chu:
+ Tinh than tich cuc, ham hoc hdi, hd trg va két ndi cdc thanh vién
+ K¢¥ ndng gioo tiép tét, x{ ly tinh hudng linh hoat

+ S0 dung co bdn cdc cdng cu nhu Word, Excel, Google Sheets,
Google Drive,....
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