
 

    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                             สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาลำพูน เขต 2 

ท่ี       ​​ ​ ​ ​ ​ ​       วันท่ี      

เร่ือง  ขออนุมัติดำเนินการตามโครงการ........................................................................................................ 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาลำพูน เขต 2 

ตามท่ี ท่านได้อนุมัติโครงการ........................................... ซ่ึงได้รับจัดสรรงบประมาณปี 2565  

แผนงาน........................... โครงการ...................  กิจกรรม ................... งบดำเนินงาน  รายการ

โครงการ.............................................  จำนวนเงินงบประมาณ ...................... บาท น้ัน 

 ​เพ่ือให้การดำเนินงานตามโครงการเป็นไปตามวัตถุประสงค์ จึงขออนุมัติดำเนินการดังน้ี 

 1. จัดการอบรมเชิงปฏิบัติการ.............................................  ในวันท่ี ........................................ 

ณ ................................................................................ 

2. แต่งต้ังคณะกรรมการ/ทำงานอบรมโครงการ............................................................................. 

3. เชิญวิทยากรจำนวน..............คน จาก........................................................ 

4. แจ้ง...................................................... ตอบรับการเข้าร่วมอบรม........................................

ภายในวันท่ี........................................................................ 

5. ขออนุมัติใช้งบประมาณ ตามรายการต่อไปน้ี 

5.1 ค่าอาหารกลางวันของผู้เข้ารับการอบรม..จำนวน..........คน วิทยากร...........คน คณะทำ

งาน.....คน คนละ 1 ม้ือ ๆ ละ 70 บาท       ​ ​ ​ จำนวนเงิน…………….บาท 

5.2 ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืมของผู้เข้ารับการอบรมจำนวน.......คน วิทยากร ...คน คณะทำ

งาน.....คน คนละ 2 ม้ือ ๆ ละ 25 บาท​ ​ ​ ​ จำนวนเงิน…………….บาท 

5.3 ค่าวิทยากรบุคคลของรัฐ จำนวน......คน จำนวน 6 ช่ัวโมง ๆ ละ 600 บาท​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ จำนวนเงิน…………….บาท 

รวมท้ังส้ิน (....................................................................................)   .............. บาท 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในคำส่ังและหนังสือท่ีแนบมาพร้อมน้ี 

 

​ ​ ​  

​ ​ ​ ​               ​     (...............................................) 

                                                               ตำแหน่ง...............................................   

 


