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ABSTRAK 

Abstrak artikel ditulis dalam satu paragraf berbahasa Indonesia (maksimum 200 kata) 
memuat tujuan penelitian, permasalahan, metode, hasil, dan rekomendasi. Font 
Adobe Garamont Pro; Size 11-Regular dengan lebar spasi 1. Penulisan kata kunci 
terdiri atas 3-5 kata atau panjangnya tidak melebihi satu baris; dapat berasal dari judul, 
bersumber pada abstrak atau dari tubuh teks, atau dari tesaurus disiplin ilmunya. 

Kata kunci: kata kunci 1, kata kunci 2, kata kunci 3 
 
 

ABSTRACT 

Judul Artikel dalam Bahasa Inggris. Terjemahan dalam bahasa Inggris dari 
abstrak yang sudah dibuat. Format penulisan seperti pada abstrak dengan font 
miring/Italic.   

Keywords: keyword 1, keyword 2, keyword 3 
 

A. Pendahuluan 

Terdiri atas latar belakang, tujuan penelitian, teori, metode, dan 
kontribusi hasil penelitian yang telah dilakukan. Penulisan keseluruhan artikel 
menggunakan font Adobe Garamond Pro Ukuran 12-Regular (atau miring 
sesuai dengan bahasa yang digunakan). Baris pertama tiap paragraf menjorok 
ke dalam sebesar 8 mm. Spasi yang digunakan sebesar 1 spasi.  

Pengutipan sumber menggunakan sistem APA (American Psychological 
Asociation)  dengan sistem Mendeley, tidak menggunakan catatan kaki. Untuk 
menggunakan Mendeley dalam menuliskan daftar pustaka atau bibliografi serta 
sitasi dapat digunakan cara sebagai berikut ini: (1) Jalankan Mendeley Desktop, 
(2) Klik menu Tools >> Install MS Office Plugin, (3) Jalankan MS Office 
Writer, akan muncul toolbar Mendeley, (4) Buka dokumen yang akan diberikan 
sitasi,  (5) Mulai memberikan sitasi dengan klik toolbar "Insert Citation", 
ketikkan nama referensi pada jendela kecil yang muncul atau klik "Go to 
Mendeley", (6)  
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Gambar 1. Font Calibri ukuran 10. 

(wajib disertakan sumber gambar dan waktu pengambilan gambar) 

 
 

Lanjutkan dengan memilih referensi yang dikutip, klik "Cite" pada 
toolbar Mendeley, (7) Lihat kembali pada MS Office Anda, secara otomatis 
referensi sudah ditambahkan, (8) Untuk menambahkan bibliografi atau daftar 
pustaka, klik "Insert Bibliography" pada toolbar MS Office, dan (9) Selesai.  

Setiap kutipan dalam teks harus dilengkapi dengan sumbernya yang 
diletakkan dalam tanda kurung, dengan mencantumkan nama belakang 
penulis dan tahun terbit. Jika kutipan itu berada di dalam kutipan lain, 
gunakan tanda kutip tunggal untuk kutipan di dalam dan tanda kutip ganda 
untuk kutipan di luar. Letakkan setiap koreksi, tambahan atau penghilangan di 
antara tanda kurung persegi. Font yang digunakan adalah Adobe Garamond 
Pro ukuran 10 sesuai dengan contoh pada halaman ini. 

 
B. Metode Penelitian 
Menjelaskan tentang metode apa yang digunakan dalam melaksanakan 
penelitian. Jika artikel bukan hasil penelitian dibolehkan tidak mencantumkan 
metode penelitian. 

 
C. Hasil dan Pembahasan 

Merupakan bagian yang paling bebas untuk penulis berekspresi. Jangan 
berpanjang lebar, tetapi berargumenlah dengan logis. Dalam membahasnya 
ulaslah penelitian memenuhi tujuan penelitian. Hubungkan temuan dengan 
pengamatan atau hasil penelitian sebelumnya dengan jalan menunjukkan 
persamaan dan membahas perbedaannya. 

Apabila menampilkan tabel, penempatan tabel berada di atas atau di 
bawah teks, tidak berada di tengah-tengah teks. Untuk itu, hindari 
penggunakan kata “….seperti tabel di bawah ini” tetapi gunakan kata “ lihat 
pada tabel 1 “ Tabel dapat disertakan dengan format seperti pada tabel 1 
(hanya menggunakan 2 kolom lebar halaman) atau tabel 2 (menggunakan 1 
kolom). 

Dalam membuat tabel, tidak semua garis digambar, tetapi hanya kepala 
tabel dan bagian terakhir dari tabel. Cara membuat tabel yang benar bisa 
dilihat dalam tabel 1 dan tabel 2, sedangkan tabel yang salah bisa dilihat pada 
tabel 3. Di bawah tabel harus disertai penjelasan dari mana data itu diperoleh.  

Jika ada foto ilustrasi diletakkan di bagian atas atau bawah teks, tidak 
boleh ditempatkan di tengah teks. Untuk menghindari hal seperti ini, perlu 
dihindari kalimat /frasa seperti berikut “ ….lihat gambar di bawah ini” atau “ 

 



Author, et.al., Abdi Pustaka: Jurnal Perpustakaan dan Kearsipan (2025), Vol 5. No. 1 
https://doi.org/10.24821/jap.v5i1 
  

Gambar di atas menunjukkan bahwa……” tetapi disampaikan seperti berikut 
“lihat gambar 3” atau “Gambar 3 menunjukkan bahwa…..”.  

 
 

 
No. Kolom 1 Kolom 2 Kolom 3 
 1    
2    
3    

Tabel  1. Cara menyajikan tabel (Font Garamond ukuran 10). 
 
 
 
 
 

No
. 

Kolom 1 Kolom 2 Kolom 3 

1    
2    
3    

Tabel  2. Cara menyajikan tabel (Font Garamond ukuran 10). 
 
 
 
 

D. Kesimpulan dan Saran 
Dalam menarik simpulan harus bersikap kritis, dan lihat apakah 

simpulannya dapat ditafsirkan dari sudut pandang lain lagi. Cukup luaskah 
perampatan yang digariskan dengan melibatkan simpulan, hasil, pendapat, 
dan teori-teori yang ada? Berpikir dan bernalarlah secara konklusif sehingga 
dicapai simpulan yang mendekati kesempurnaan. 

 
 Kepustakaan 

Kepustakaan diutamakan dari sumber jurnal terbaru (80%) terbitan 5 
tahun terakhir. Cara penulisan sitasi dan kepustakaan mengacu pada system 
Mendeley dengan pilihan style APA (American Psycological Asociation), yaitu 
sumber tulis (artikel dalam jurnal, buku, dan sumber tercetak lainnya) disusun 
secara alfabetis pada bagian akhir tulisan, dengan mengikuti urutan: nama 
penulis, tahun terbit, judul, nama penerjemah (untuk karya terjemahan), 
tempat dan nama penerbit (gunakan aplikasi citasi untuk memudahkan 
pembuatan daftar pustaka). 
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