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1. TUJUAN

Prosedur Penerimaan Mahasiswa Baru untuk menjadi acuan dan mekanisme kepada
pihak terlibat seperti mahasiswa tentang tatacara pelaksanaan kegiatan Penerimaan
Mahasiswa Baru serta menjamin terlaksananya kegiatan penerimaan mahasiswa baru
yang lancar, tertib dan baik sesuai ketentuan yang berlaku.

2. RUANG LINGKUP
SOP penerimaan mahasiswa baru ini mencakup dari mulai persiapan, pendaftaran,
seleksi, penetapan, dan pelaporan mahasiswa baru.

3. DEFINISI
e Calon Mahasiswa : Peserta yang baru mendaftar dalam Penerimaan Mahasiswa
Baru di Politeknik Multimedia Nusantara, dan memiliki Nomor Pendaftaran.
e Mahasiswa Baru : Seluruh calon mahasiswa yang diterima di Politeknik Multimedia
Nusantara, melalui seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru dan memiliki Nomor Induk
Mahasiswa (NIM).

4. ACUAN STANDAR
e SN-Dikti
e BAN-PT

5. DEPARTEMEN TERLIBAT
e Kemahasiswaan
e Keuangan

6. DOKUMEN TERKAIT
e Kebijakan Talent Acquisition
e Kriteria Calon Mahasiswa

7. TANGGUNG JAWAB
e Bagian Admisi
e Talent Acquisition Manager


https://docs.google.com/document/d/1BHfxpz7OfpPTwKk5cESazcSPG9az41Pi/edit?usp=sharing&ouid=103503131523885568423&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1601SvKocRy5ibbTLD8Og7rbaIWzyNZrM/edit?usp=sharing&ouid=103503131523885568423&rtpof=true&sd=true
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8. PROSEDUR
8.1 Kriteria Penerimaan Mahasiswa Baru

a.

b.

Peserta Penerimaan Mahasiswa Baru merupakan lulusan SMA, SMK atau
sederajat

Kelulusan dibuktikan dengan ljazah atau Surat Keterangan Lulus yang sah dan
dilengkapi tanda tangan serta stempel sekolah.

Peserta memiliki kesehatan jasmani dan rohani yang memadai, sehingga
tidak mengganggu kelancaran proses selama perkuliahan.

Peserta tidak terlibat narkoba, miras, tindakan kriminal dan sejenisnya.
Peserta tidak terlibat dengan paham dan atau organisasi yang dilarang oleh
Pemerintah

8.2 Alur Penerimaan Mahasiswa Baru

Alur Penerimaan Mahasiswa Baru

Calon Mahasiswa Dokumen

PERSONAL DATA
Full Mame, Plac= of Birth, Das= of
Birth, Gender, Religion, Mobile
Phone, Email, Idertity D, Address,
City, Sub-District, Postal Zip

Y

SCHOOL DATA
School major, Graduztion year,
School name, School address, City,
Prowinge, Country

Mslakukan reristrasi medalui
jeinminp.scid

T
o~ T
- Memih .

\“\xr\x\

&"Jf;demc Frogram - PARENTS DATA
""""--.‘_h\_\___r,-"'j Mother name, Date of birth,
Miobile phore, Phore, Email,
Address, Father rame, Date of
+ L * birth, Mobile phone, Phone,
Email, Acdress
E-Commerne Evert Management Digital Animation
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Alur Penerimaan Mahasiswa Baru
Calon Mahasiswa Dokumen
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{‘H-Rlbeg'n?tinn Type
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Jalur Bkademik:
= Fowm Diri
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Dokumen
Jalur UTBK :
= KartuTands Peserta
| LUTEE —
= Hasil UTBE .
e ___/' ==
= Video Diri
Mengumpu kan » Bukti prestasi : sertifika
persyaratan .'E'L prestasi | partofoio
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9. CATATAN REVISI DOKUMEN

No. Rev

Tanggal Rev

Alasan Revisi

00

Implementasi Awal




