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Rencana Pembelajaran Semester (RPS)

Mata Kuliah: Bahasa Indonesia
Program Studi: Administrasi Niaga (S1)
Semester: 1

SKS: 2

Dosen Pengampu

Kode Matakuliah : NIBI

Capaian Pembelajaran

e Mahasiswa memahami kaidah bahasa Indonesia yang baik dan benar sesuai EYD/PUEBI.

e Mahasiswa mampu menulis karya ilmiah, laporan, dan dokumen bisnis dengan bahasa
Indonesia formal.

e Mahasiswa dapat berkomunikasi efektif secara lisan maupun tulisan dalam konteks
akademik dan profesional.

e Mahasiswa memiliki sikap kritis, logis, dan sistematis dalam menyusun argumen.

Deskripsi Mata Kuliah

Mata kuliah ini membahas kaidah bahasa Indonesia, keterampilan menulis akademik,
penyusunan laporan, serta komunikasi bisnis. Fokus diberikan pada penerapan bahasa Indonesia
dalam dunia pendidikan tinggi, administrasi, dan bisnis.

Rencana Pembelajaran Mingguan

Minggu Topik Bahasan Sub Pokok Bahasan Metode Penilaian
Pengantar Bahasa Sejarah, kedudukan, fungsi Ceramah, .

1 . . . . Kehadiran
[Indonesia Bahasa Indonesia diskusi

b Kaidah Bahasa EYD/PUEBI, tata bahasa, diksi [Diskusi, latihan |L €25
[Indonesia ringkas

3 Kalimat Efektif Struktur kalimat, kejelasan, Ceramah, latihan Quiz

kesatuan soal
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Minggu Topik Bahasan Sub Pokok Bahasan Metode 1 cuuaian
a Paragraf Efektif Koherensi, kohesi, D.lSkUSIT Laporan
engembangan paragraf simulasi
5 Penulisan Tlmiah Struktur karya ilmiah, abstrak, Rple p}ay, Presentasi
daftar pustaka diskusi
Teknik Menulis Laporan bisnis, laporan Diskusi
6 oo Tugas
Laporan penelitian kelompok
- Bahasa dglam Retorlk?, gaya bahasa, Studi kasus UTS
Presentasi komunikasi lisan
I Bahasg dalam Surat Surat dinas, surat bisnis Ceramah, Refleksi
Resmi simulasi
9 Bahasa dalam Proposal, memo, notulen rapat [Diskusi, proyek [Tugas
Dokumen Bisnis posa, ’ P » Proy &
10 Argumentasi & Kritik quyusun argumen logis, kritik Qeramgh, Quiz
tulisan diskusi
11 Bahasa dalam Media |Artikel, opini, media digital DISkuSIT Tugas
simulasi
12 Baha.sa. dalarp Bahgsq lapqrap keuangan, Diskusi Refleksi
Administrasi administrasi niaga
13 Bahasa dan Etika Etika berbahasa, kesantunan Eae;s;nah’ studi - Tugas
14
15
. . . . Diskusi, tanya
16 Review & Integrasi Ringkasan seluruh materi - wab UAS

Metode Penilaian

Kehadiran & Partisipasi: 10%
Tugas Individu/Kelompok: 30%
Ujian Tengah Semester (UTS): 25%
Ujian Akhir Semester (UAS): 35%

NCANA PEMBELA

ARAMN SEMESTER | H. Indra Dermawan, S.So0s. M.A
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