
Тема 1. Складання та оформлення кадрової документації    

Урок №4.  ЛПР №2. Написання  автобіографії 

Мета: закріпити і розширити знання, отримані  при вивченні теми 

«Автобіографія».  

 Методичне  забезпечення 

1. Данюк В.М. Кадрове діловодство: навч. посібн. / В.М. Данюк, 
Л.П. Кулаковська. – К.: Каравела, 2006. – 240 с. 

2. Палеха Ю. Кадрове діловодство: навч. посібн. (зі зразками сучасних 
ділових паперів) / Ю. Палеха. – 5-те вид., доп. – К.: Ліра-К. – 2009. – 475 с. 

 3. Зразки  автобіографій. 

 

Хід  роботи: 

1.​Ознайомитися зі зразками  автобіографій. 

   Я, Чернова Олена Олександрівна, народилася 27 червня 1972 року в місті 
Звенигородка Черкаської області (Україна), в сім’ї лікарів. Батько Шевченко 
Олександр Дмитрович 1952 року народження, мати Шевченко Оксана 
Василівна. 

   У 1979 році пішла в 1 клас середньої загальноосвітньої школи № 5 в місті 
Звенигородка. У 1989 році закінчила її зі срібною медаллю. 

   Після закінчення школи у липні 1989 року вступила до Київського 
Політехнічного інституту на педагогічний факультет. У 1994 році отримала 
диплом вчителя фізики та математики. Під час навчання неодноразово 
приймала участь у різних наукових конференціях, та проходила практику в 
загальноосвітній школі № 23 в м. Київ, викладаючи фізику та математику в 
учнів з 6-9 класи. 

   Після закінчення навчання влаштувалася на роботу в школу № 23 в м. Київ 
вчителем фізики та математики, де пропрацювала упродовж 10 років. За ці роки 
учні з 10 та 11 класів займали призові місця на міських, обласних та районних 
олімпіадах. 



   З вересня 2004 року і по сьогоднішній час працюю в приватній 
фізико-математичній гімназії КМФІ за спеціальністю. А також займаюсь 
репетиторством, готуючи учнів випускних класів до вступу у вищі навчальні 
заклади. Мною розроблена власна програма навчання, за допомогою якої, учні 
можуть проходити більшу частину матеріалу самостійно. 

   Ні я, ні мої родичі судимостей не маємо. 

   Заміжня за Черновим Миколою Анатолійовичем 1970 року народження, 
працює юристом в юридичній фірмі «Гарант». Та маємо 2 дітей: доньку 
Марічку 14 років та сина Матвія 19 років. Син навчається в Харківському 
авіаційному університеті на програміста. 

   Я та моя сім’я за активний спосіб життя, та усі займаємося спортом. Серед 
усіх видів, перевагу надаємо велосипедам, та вже 4 роки підряд приймаємо 
участь у щорічному вело марафоні «ВелоКиїв». 

   Домашня адреса: вул. Свободи, 136, кв. 44, м. Київ 

   Дата                                                                                                    ПІБ\Підпис 

 

   Я, Фесенко Артем Ігорович, народився 10 березня 1995 року в місті Умань, 
Черкаської області, Україна. 

   З 2002 по 2012 рік навчався в середній загальноосвітній школі № 8 м. Умань, 
яку закінчив з золотою медаллю. Під час навчання приймав активну участь в 
шкільній самодіяльності, та театральному гуртку. Професійно займався легкою 
атлетикою, та отримав звання кандидата у майстри спорту. 

   У липні 2014 року вступив до Київського національного університету на 
факультет спеціалізованих комп’ютерних систем, та є студентом 4 курсу 
навчаючись за спеціальністю «системне програмування» (денна форма 
навчання). 

   Починаючи з 2015 року, приймаю участь у наукових конференціях, та є 
стажером у компанії DelSys, яка займається розробкою та вдосконаленням 



спеціалізованого системного забезпечення. На даний момент, працюю над 
покращенням текстово-голосового додатку QWASR. 

   Одружений, дітей не маю. 

   Склад сім’ї: 

   Дружина – Фесенко Ірина Василівна, 1996 року народження, навчається на 
журналіста та працює в газеті «Світанок».​
   Батько – Фесенко Ігор Сергійович, 1968 року народження, вчитель історії.​
   Мати – Фесенко Ніна Степанівна, 1970 року народження, юрист.​
   Сестра – Фесенко Соломія Ігорівна, 2004 року народження, навчається в 10 
класі ЗОШ № 7. 

Місце проживання: м. Київ, вул., О. Дашкевича буд. 214, кв. 135. 

Дата                                                                                                     ПІБ\Підпис 

 

2.​ Скласти автобіографію, дотримуючись правил  написання. 

 

  

 


