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Rúbrica analítica  
Objetivo de la Rúbrica 
Evaluar el dominio teórico y la correcta aplicación práctica de herramientas de formato, diseño e inserción en Word, demostrando organización, 

coherencia y creatividad en el documento.coherencia y creatividad en el documento. 
 

Rúbrica de Evaluación Analítica 
Criterio  

 
 

Receptivo  
 

 
 

 
Resolutivo  

 

Autónomo  Estratégico  Puntuación 
-100pts 

Dominio teórico (20 pts) 10–12 pts 
Reconoce conceptos básicos 
pero con confusión. 

13–15 pts 
Comprende la mayoría de 
herramientas con leves 
dudas. 

16–18 pts 
Explica correctamente 
funciones y utilidad. 

19–20 pts 
Domina y relaciona teoría con la 
práctica aplicada. 

 

Formato y diseño general (35 
pts) 

18–22 pts 
Aplica algunos formatos 
con errores visibles y poca 
armonía visual. 

23–27 pts 
Aplica la mayoría de 
formatos correctamente, 
pequeños detalles por 
mejorar. 

28–32 pts 
Buen uso de WordArt, fondo, 
marca de agua, formas y 
ecuación. Documento 
organizado. 

33–35 pts 
Diseño limpio, creativo, 
coherente con el tema y 
excelente aplicación de todos 
los formatos. 

 

Organización visual (Tabla y 
gráfico) (25 pts) 

13–16 pts 
Tabla o gráfico incompletos 
o con errores en datos. 

17–20 pts 
Datos correctos pero 
presentación mejorable. 

21–23 pts 
Tabla estructurada y gráfico 
bien representado. 

24–25 pts 
Excelente organización, datos 
precisos y presentación clara y 
proporcional. 

 

Elementos tecnológicos 
(SmartArt y captura) (20 pts) 

10–12 pts 
SmartArt o captura 
incompletos o mal 
organizados. 

13–15 pts 
Elementos completos 
pero con detalles de 
formato. 

16–18 pts 
SmartArt correcto (4 pasos) y 
captura bien explicada. 

19–20 pts 
Excelente organización lógica 
del proceso y captura bien 
ajustada con explicación clara. 

 



 
 
 
 



 
 


