
​ ​ ​ ​  บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงเรียนวัดเขาเชิงเทียนเทพาราม กลุ่มบริหารงานงบประมาณ โทร. 038-286077 

ท่ี  ชบ 51008.9.2/394​               วันท่ี   14 เดือนสิงหาคม พ.ศ. 2568 

เร่ือง  ขออนุมัติเบิกค่าผ่านทางพิเศษ          
 

เรียน   ผู้อำนวยการสถานศึกษา โรงเรียนวัดเขาเชิงเทียนเทพาราม  

​ ​ ความเป็นมา  

                 ​ ตามบันทึกข้อความท่ี ชบ 51008.9.3/062 ลงวันท่ี 4 เดือนสิงหาคม พ.ศ. 2568 ได้รับอนุมัติ

ไปราชการ เพ่ือเข้าร่วมโครงการสัมมนาเชิงปฏิบัติการการเข้าใช้งานระบบดิจิทัลเพ่ือการพัฒนาวิชาชีพทางการ

ศึกษา (Digital System for Local Education Professional Development : D-LEP) ประจำ

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมอเล็กซานเดอร์ เขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร ระหว่างวันท่ี 4 เดือน

สิงหาคม พ.ศ. 2568 ถึงวันท่ี 7 เดือนสิงหาคม พ.ศ. 2568 โดยรถยนต์ราชการ หมายเลขทะเบียน ขข 6061 

ชลบุรี น้ัน 
 

ระเบียบท่ีเก่ียวข้อง 

​           ​ 1. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ 

พ.ศ. 2553 หมวด 2 ค่าใช้สอย ข้อ 12 ค่าใช้จ่ายท่ีเป็นค่าใช้สอย ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายตามความ

จำเป็น เหมาะสม ประหยัด และเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ ท้ังน้ี ตามท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 

​ ​  2. พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

และ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกจ่ายเบ้ียเล้ียงเดินทางและค่าเช่าท่ีพัก พ.ศ. 2549 และท่ีแก้ไข

เพ่ิมเติมทุกฉบับ และระเบียบ กระทรวงการคลังว่าด้วยการเดินทางไปราชการโดยพาหนะประจำทาง พ.ศ.

2548 

 ​ 3. ตามคำส่ังองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรีท่ี 26/2567 ลงวันท่ี 11 มกราคม 2567 เร่ือง 

มอบอำนาจให้ผู้อำนวยการสถานศึกษา โรงเรียนในสังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี ปฏิบัติราชการแทน

นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี เฉพาะประเด็นท่ีเก่ียวกับพัสดุการจัดซ้ือจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ 

ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ได้แก่ การอนุมัติส่ังซ้ือส่ังจ้าง คร้ัง

หน่ึงในวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท ทุกข้ันตอน เพ่ือให้การบริหารการจัดการศึกษาของสถานศึกษาโรงเรียนใน

สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพถูกต้องทันตามกำหนดเวลาและไม่เกิดความ

เสียหายต่อราชการ 

​ ​  ข้อพิจารณา 



​ ​ บัดน้ี การเดินทางไปราชการดังกล่าวได้เสร็จส้ินแล้ว ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขออนุมัติ                  

เบิกค่าผ่านทางพิเศษ จำนวน 300 บาท (สามร้อยบาทถ้วน) โดยขอเบิกเงินจาก งบเงินอุดหนุน โครงการ

ส่งเสริมพัฒนาศักยภาพครูและบุคลากร ตามรายละเอียดท่ีแนบมาพร้อมน้ี  
 
 
 

  ​ ​ ข้อเสนอ 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

 

                                                                  (นางสาวสุพิชา เหิมขุนทด) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ครูชำนาญการ 

 
ความเห็นของหวัหนา้ฝ่ายงบประมาณ 
◻ มเีงนิงบประมาณเพยีงพอ สามารถเบกิจา่ยได ้
◻ เงนิงบประมาณไมเ่พยีงพอใหเ้บกิจา่ย  เนือ่งจาก 
     
.....................................................................................................
...........................................  
 
                   ​ ​ ​ ​ ​  
ลงชือ่............................................ 
                      ​ ​ ​ ​        (นางสาวกติตยิา  อาษากจิ)                        
                           ​ ​ ​ ​        กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
 
ความเห็นชอบรองผูอ้ำนวยการสถานศกึษา โรงเรยีนวดัเขาเชงิ
เทยีนเทพาราม 

❒  เห็นชอบอนุญาตดำเนนิการ​
❒  ไมเ่ห็นชอบ เนือ่งจาก 
........................................................................................................​
​ ​  



   ​   
.....................................................................................................
............................................  
    ​  
.....................................................................................................
.............................................  

 
 

      ลงชือ่.......................................................​
​ ​          ​
                  (นายธรีพล  ยิม้ยอ่ง)                               

      รองผูอ้ำนวยการสถานศกึษา โรงเรยีนวดัเขาเชงิเทยีน
เทพาราม 
 

ความเห็นชอบผูอ้ำนวยการสถานศกึษา โรงเรยีนวดัเขาเชงิเทยีน
เทพาราม 

❒  เห็นชอบอนุญาตดำเนนิการ​
❒  อนุมตั​ิ ​ ​  

   ​   
.....................................................................................................
............................................  
    ​  
.....................................................................................................
.............................................  

 
 
 

      ลงชือ่.......................................................​
​ ​          ​
               (นางสรรนภา  เจนศลิานนท)์ 

       ผูอ้ำนวยการสถานศกึษา โรงเรยีนวดัเขาเชงิเทยีน
เทพาราม 


