Ha ocHoBy unana 119. craB 1. Tauka 1. 3akoHa O OCHOBaMa cuCTeMa OOpa3oBama U
Bacriutama ("Cin. rmacauk PC", 6p. 88/2017 u 27/2018 - ap. 3akon, 10/2019, 27/2018 - np. 3axoH
n 6/2020), a y Be3u wiana 14. 3akoHa 0 apXuBcKoj rpahu u apxuBckoj aemarHoctu (,,Ci. TIacHUK
PC* 6p. 6/2020) u y ckiamy ca YIOyTCTBOM O KaHIICTAPHUjCKOM ITOCIOBalkYy OpPTaHa IpKaBHE
ynpase (,,Ca. mmacauk PC“ 6p. 10/93, 14/93 - ucnp., 67/2016 u 3/2017), Llxoncku ogbop Ha
ceaHuI oapkanoj naHa 24.02.2021. roguHe, jeIHOTIACHO j€ JOHEO

IMPABUJIHUK
O KAHLOEJAPUJCKOM U APXUBCKOM
MHOCIOBABY

I. OIIIUTE OAPEJIBE

Yiau 1.

OBum [IpaBunHHMKOM YTBphyje ce€ HaAYWH KaHIENAPUJCKOT M apXUBCKOT MOCIOBamka
Enexrporexaunuke mkone ,,Muja Ctanumuposuhy Humry (y masbem tekcty:1lkona).

Yian 2.

Kannenapujcko mocnoBame o0yxBara:

- TIpHUjeM U Mperiieame MOIITe,

- 3aBoheme akara - IpeamMeTa,

- JIOCTaBJbakhC aKaTa - MpeaMeTa y paj,

- aJIMUHHUCTPATHBHO-TEXHUYKO oOpahuBame akara - mpeamera,

- OTIpEeMame IOIITE,

- pasBoheme momire,

- apXUBHPAbE U CTPYYHO OJP)KABAE apXHBE,

- onabupame apXuBCKe rpale u u3IIydnBame OE3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT MaTEpHjaa,
- mpenaja apxuscke rpahe HMctopujckom apxuBy Hur.

Ynam 3.

VY OKBHpPY KaHIeJIAPHjCKOT MOCJ0BakbA [10jeIMHI TEPMUHU UMajy cienehe 3HaYewe:

- Perucrparypy uumHEe JAp)KaBHM OpraHd WJIM OpraHu3aluje, OpraHd jeAWHUIA
TEpPUTOpHjaJIHE ayTOHOMHjE M JIOKaJHE ylpaBe, ycTaHOBe, Ipeay3eha u apyra mpaBHa Juna y
TOKY YHjeT pajia HacTaje pEeruCcTPaTrypCcKu MaTepujall.

- AKT (cay:k0eHHu JOMNC) je CBaKU MUCAHU cacTaB KOjuM ce mokpehe, Mema, 10mymana,
NpeKH/Ia WIK 3aBpIIaBa CiIy>kKOeHa JeaTHOCT npenyseha, ycranoBe, MHCTUTYIHjE U ap. (Y JajbeM
TEeKCTy - perucrparype). CayxOeHu ponmucu Mory OWUTH OOMYHH, IHOBEPJ/BMBH U CTPOIO
MOBEPJHHBH, Ca O3HAKOM KOjy TajHY CaJp>Kd WU BPCTY XUTHOCTH.

- Hpuaor je mucanu cactaB (AOKyMeHT, Tabena, rpadUKOH, LPTEXK WM CIUYHO) WU
(GU3NUKKM TpeIMET KOju ce MpHIIaXKe y3 CIyKOeHH JOMUC paayl JONMyHaBama, 00jallkbaBama WIn
JI0Ka3MBama CapKUHE CIIy>KOCHOT J10MHca.



- Ipeamer je ckymn ciy)KOEHUX JIOMKCA U TPUIIOTA KOJH CE OJJHOCE HA UCTO MHUTAKE U YHHE
LENNHY.

- Jlocumje je ckym mpeaMeTa KOju c€ OAHOCE Ha MCTYy MaTepHujy WJIM Ha MCTO MPAaBHO WU
(bu3NIKO JHIIE.

- acuuKJIa je CKyN BHIIE MpeaMeTa WIN JOoCHjea Koja ce TOCIe 3aBpIICHOT MOCTYIKA
qyBajy cpel)eHn y UCTOM OMOTY.

- ApxmBcKy rpal)y unHe W3BOpHU M pEeNpOIyKOBaHH, ITMCAHU, IPTaHU, KOMITjyTEPH30BaHH,
mramnanu, ¢ororpaducanu, (GpUIMOBaHH, MUKPO-(PHIMOBaHHU, (poHOrpaducaHu WIM Ha JIPYyTH
Ha4YMH 3a0€Ie)KeHN JTOKYMEHTapHU MaTepHjai ojf MoceOHOT 3Havaja 3a HayKy W KYJITYypy KOjH je
HACTAa0 y paay Ap>KaBHUX OpraHa M OpraHU3alfja, OpraHa jeIMHUIA TEPUTOPHjaTHE Ay TOTIOMH]E U
JIOKaJHEe yIpaBe, TOJUTUYKHX OpraHM3alldja M FHHUXOBUX OpraHa, YCTaHOBA W JIPYTHX
opraHm3aiyja, BEpCKUX 3ajeqHHIIA, Kao U IMojenHana, 6e3 003upa Ha TO KaJ je U IJIe HacTao | Ja
JIM Ce HaJla3W y yCTaHOBaMa 3allTHUTE WIN BaH HUX.

- Perucrparypcku marepujana uuHe cnucH, ¢pororpadcku u poHOrpadcKku CHUMIM U Ha
JPYTH HA4YWH CAacTaBJbEHU 3alUCU M JOKYMEHTa, Ka0 M KIbUIe U KapTOTEKE O €BUACHIUJU THX
crlHca, 3amuca W JIOKyMEHara MPUMJbEHH W HACTAIM Yy pady JIpPYIITBEHO - TMOJIMTHYKHX
opraHusainja, npemy3eha u apyrux opraHuuzaiyja, J0K Cy Ol 3Hayaja 3a lUXOB TeKyhu pax wim
JIOK U3 TOT PETUCTPATYpPCKOI MaTepujana Huje omabpaHa apxuBcka rpaha koja he ce TpajHO
YyBaTH.

- bBe3BpeaHu perucTparypcku MaTepujaJjl uyuHE JIEJIOBU MUCAHE JOKYMEHTAIUje KOjU Cy
M3TyOWJIM OTEpaTHMBHY BPEAHOCT, Tj. KOjUMa je IpecTaja BaXXHOCT 3a Tekyhu pan, a HHUCY
OILICHCHU Kao apXHBCKa rpaha.

- IIucapuuua je opraHM3alMoOHa JeMHUIIA WM PAJHO MECTO Y PETHCTPATYpH TJIE CE BpIIIe
cienehy MOCIIOBH: MpHjeM, OTBapame, Mperiefame H pacnopehuBame momTe, eBUACHTUPABE U
3IpY)KUBAWkE CIYKOCHHX Januca, JOCTaBJbamkbe JIONKCA YHYTPAlIlbUM OpraHU3allMOHUM
jeAMHuIaMa, OTIpeMame MOIITE, Pa3BOheEe Ka0 M IbUXOBO OCTABJbAE Y APXUBY U UyBambE.

- ApxuBcKHU (OH] YMHE CBU apXUBCKHU MPEIMETH KOjU Cy OPTaHCKU HACTAJU MOCIOBAHEM
HEKOI' TpaBHOT JIMIA, OpraHa BIIACTH, YCTaHOBE, Mpeny3eha, opraHusanuyje, MOPOAMILE H
JMYHOCTH.

- ApxHMBa mHMCcapHMIe je€ CAaCTaBHHU JI€0 MHCAPHHIIE Il C€ YyBajy 3aBpIICHHU MPEIMETH JI0
MCTEKa HapeIHe TOJMHE y OJTHOCY Ha TOJMHY KaJia je MPeIMET PelIcH.

- ApxuBcku jeno (y BehuMm perucrparypama) cacToju ce OJl jeJHE WIM BHIIE MPOCTOpHja
OJIBOjE€HHUX OJ] MUCApHHMIIC Y KOjUMa Ce UyBa apXHBa CTapHja O JIBE€ TOANHE.

VY MamuM perucTparypamMa, apXuBa ce CacTOju OJl jeIHOT MJIU BHILE OpMaHa WM TUIaKapa.

II. TPUJEM U IIPEIJIEJAIBE IIOLITE

Yiau 4.

[lomra ce mpuma y peJOBHOM pagHOM BpEMEHy, a HpumMa je oapeheHu 3amocieHu
—pedepeHT 3a mpaBHE, KaIpOBCKE W aJIMUHHCTPATUBHE IMOCIOBE (Y JaJbeM TEKCTY: pedepeHT).
Ban panHor BpeMeHa U y J1aHe KaJla ce He pajiy, MOIITY MpuMa JeKYpPHHU paJHUK (IOPTUP U 1Ip.).



Ygam 5.

[Tpujem mormTe BpIIM c€ IMyTeM MOIITAHCKE CIYKO0e MM U3 MOIITAHCKOT TPEerparka, THIHOM
JOCTaBOM MPEKO Kypupa, TenedaKkcoM WIIN eIeKTPOHCKOM TOIITOM.

PedepenT koju HemocpenHoO MpHMa MOWITY OJ CTpaHe J0CTaBibadya (Kypupa), TyKaH je jaa
NOTBpAM TIPHjEM IMOUIMJbKE CTaBibajyhM maTyM M 4YMTaK MOTHHC y JOCTaBHO] KHbU3M, HA
JOCTAaBHUIIM, MOBPAaTHUIM WJIM Ha KOIMjU akara 4Ydju ce opuruHan npuma. [lopex mormmca
paIHMKa KOjH ITpHUMa TOIITY, CTaBJba CE M CIIy)KOSHH Tedar.

Ynan 6.

HpI/I_]CM IOIITEC ITPEKO IMOMTAHCKE CJ'Iy>K6e WM IIOJU3abE U3 MOIITAHCKOT IIPETrpaTKa BpHIIn
ce 1o BakehuM MOIITaHCKUM npomnucuma.

Ynan 7.

[Tomty oTBapa TUPEKTOp WK PaTHUK KOTA OH 33 TO OPEAU U MOTOM je Tpenaje pedepeHTy
paiy eBUICHTHPAbA y JICIIOBOIHY KEHHTY.

[Tommsbke y Be3H ca JIMIIUTAIU)jOM, jaBHUM HabaBKama, KOHKYPCOM U CIIMYHO HE OTBapajy ce
on ctpane oapehenor 3amociieHor, Beh ce Ha 3aTBOpeHE KOBepTe ymucyje Opoj W maty
eBUJICHTHpaa y JIEIOBOAHY KI-HUTy. OTBapame mmpeaMera Bpiu oxpehena komucuja.

Ynan 8.

VY cnydajeBuMa Kajia JaTyM Tpefaje MomTe MoKe OUTH off 3Havyaja 3a padyHame pOKOBa (POK
3a MOJHOIICHE 3aXTEeBa, POK 3a ydemnihie Ha KOHKYPCY U CJI.) WM Kaja ce U3 akta (IOoJHecKa) He
MOXKE YTBPJIUTH OJIAKJIC j€ MOCIIAT, a OBU MOJAIM Cy 03HAYCHU HA KOBEPTH, Ta/1a CE y3 MPUMIbCHY
MONIMJBKY 00aBE3HO MPHJIAXKE KOBEPAT.

[Tpu orBapamy momiTe Tpeba Mas3uTH Ja Ce HE OIITETH HEHa CaApKHHA Kao U J1a Y KOBEPTH
HE OCTaHE HEKH MPHJIOT.

Yiau 9.

3a mommIbKe KOje Cy MpHUMJbeHE omTeheHe, 3amMCHUYKK (KOMHUCHja O]l TPU WiaHa) WIIN
KpaTkoM 3a0eJenkoM pedepeHTa KOHCTaTyje ce BpcTa u oouM omrehema.
3abenenika ce ynucyje HermocpeaHo y3 OTHUCAK MPUJEMHOT ITaMOnIba.

Yiaan 10.

Ha cBaky npumibeHy NOIIMJBKY OBIamheHM 3amocieHd, KOju NpuUMa IOIITY, YTHUCKYje
MPUjEeMHH ITaMOUJb.

Yian 11.

[TpumibeHy TOIITY, IO TIPaBHITY, pactopehyje pedepeHr.
N3y3eTHO, TUPEKTOp MOXE OJPENUTH Ja pacrnopehuBarme MOIITe, CTATHO HIH MPUBPEMEHO,



BPIIM HEKU JPYTH 3aM0CICHHU.
Yoaan 12.

PasBpcraBame MOIITE Ce BPIIK HAa OpPraHU3aIMOHE jeIMHUIIE, CEKTOpE, CIIyKOe U Jp, UCTOT
JlaHa KaJia je v MpUMJIbeHA.

111 3BABOBEIBE AKATA
Yiaan 13.

[To 3aBprIeHOM pa3BpcTaBamy MOMITEe PpeEePEeHT 3aBOMIM aKTa y OCHOBHY CBHJICHIIN]Y. AKTa
ce eBUICHTUPA]Y U JI0CTaBJba]y y paj UCTOT JlaHa KaJa Cy U MPUMIbEHH.

Yiian 14.

OcHoBHa eBUJCHIIM]a aKaTa je JEJOBOJAHUK. YMECTO JETOBOJAHUKA MOXKE C€ KOPUCTUTH HEKa
Jpyra OCHOBHa €BHWJCHIMja 3a 3aBoleme akara: KapToTeKa, THEBHHM H3BEINTAj, €BUIACHLIMOHU
nucTuh, MOMMC akara 3a MacOBHA JIOKyMEHTa, €JIEeKTPOHCKa 00paja mojaraka Wik KOMOMHAIM]a
BHILIE TOMEHYTHUX CUCTEMA.

Yan 15.

JIeIOBOTHUK c€ BOAM 10 CHCTEMY OCHOBHHUX OpojeBa M moaopojeBa. OCHOBHUM OpojeBHMa
03Hay4aBajy ce MpeAMETH, a MoAOPOjeBUMA aKTa KOja C€ OJTHOCE Ha UCTHU IPEIMET.

3aBoleme npeaMeTa y EIOBOIHUK BPIIH ce Ha ciiefachy HauwH:

-y pyOpuky 1 ymnmcyje ce OCHOBHU OpOj JETOBOTHHKA;

-y pyOpuKy 2 ynucyje ce KpaTrka caap>KiHa akara — mpeMeTa;

-y pyOpuky 3 ymumcyje ce moaopoj;

- ypyOpuKy 4 ymucyje ce AaTyMm MpujemMa MOIInIbKe;

- Y pyOpHuKy 5 ymucyje ce Ha3WB U CEIMIITE MOIIMIHAOIIA.

[Ipu 3aBohemy cCpIICTBEHUX [OmMKICAa, Yy OBy pyOpuKy ce ymmcyje ckpaheHuia cii.
(coricTBeHM);

-y pyOpuKy 6 ynucyje ce 6poj mpuMIBEHOT aKTa, a ako HeMa Opoja IaTyM JI0IHcCa;

-y pyOpuky 7 ynucyje ce o3Haka OpraHU3alMoOHe jeAMHHIIE KOjOj c€ aKT (MPeAMET) yCTyIa
y pax;

-y pyOpuKy 8 ymmcyje ce 1aTyM pa3Bohema;



-y pyOpuky 9 ymucyje ce jenHa O O3HakKa KOjy Cy Ha MpeAMeT CTaBWiId pedepeHTu -
obOpahuBauu npeamera, u To: "a/a", ako je mpenIMeT 3aBpIICH U Tpeba ra apxusupary; "P" ako
je TIpeIMET CTaBJbEH Y POK M JaTyM JI0 KaJia Ce UMa JIPIKATH y POKY.

Ha kpajy ronuHe 1e0BOIHUK CE 3aKJby4yje CIIy>KOEHOM 3a0eIeIIKOM HallCaHOM HCTIOJ
mocjenamer Opoja ca KOHCTATAIMjOM KOJMKO je TMpeaMeTa 3aBefeHO y Toj romuHu. OBa
3a0enelka ce JaTupa U oBepaBa CIIy>)KOCHUM I1€9aToM, a TOTIHCY]je j€ 3al0CIeH! KOju BOAU
JICTTIOBOJTHUK.

JleTOBOTHUK MOXKE J1a C€ BOIU U Y eJIEKTPOHCKOM OOJIMKY U MOTPEeOHO je a uMa UCTe
pyOpHuKe Kao M KJaCHYHAa CBHJICHIIM]jA Y MalmMpHOM OOJIMKY. 3aKjbydyje ce€ Ha WUCTH HAuWH,
OMHOCHO pedepeHT ymucyje Opoj 3aBeACHHMX IMpenMeTa, JIaTyM 3aKJbyderha, CBCHTYaITHE
npuMende U cBoje uMe. [lomanu eneKTPOHCKOT JIEJIOBOTHUKA apXUBUPAjy c€ y CKIaay ca
MPOIMMCUMA Ha MEMOPH]jCKUM KapTHUIlama 110 TPeABUl)eHUM TPOIeaypama.

[Moganm w3 €JIEKTPOHCKOT JEIIOBOJHWKA C€ IITaMIIa)y W YyBajy Ha MCTH HAYMH Kao
KJIACHYHH JIJIOBO/THUK.

Yan 16.

3a mpeaMeTe UCTe BPCTE KOjHU Ce y TOKY TOAMHE Yemnrhe 1mojaBibyjy U MO KOjuMa ce BOAH
UCTH TIOCTYTIaK (pa3Ha peliemka, MoTB/e, 00aBelITeHha U Jp.) BOIU cE MOMUC aKaTa.

Ha moueTky romuHe pesepBHILE c€ OCHOBHH OpOj y JEIOBOJHOM IPOTOKONY 32 CBAKH
MONUC aKaTa, a MopeJ] pe3epBHCAHOr Opoja WM OpojeBa cTaBba ce 3abenenika ,,BOIHU Ce
IIONHKC aKara‘.

Y oOpa3zarl ,,lIONMUC akara™ ymucyje ce O3HaKa OpPraHW3allMOHE jeIUHHIIC U OCHOBHH
Opoj, a 3aTUM ce Kao Mmoadpoj YMHUCY]y aKTh WIH MOIHECHH PEIOM KaKO Ce MPUMajy WIH
n3najy.

Ha xpajy ronune ynucyje ce Opoj akara y JeTOBOAHHUK KO OCHOBHOT Opoja MoJ| KOjuM je
MIOTIMC aKara 3aBe/IeH, a TMOIUCH aKaTa CJIOKEHU 10 OCHOBHUM OpojeBUMa MPUIIAXy ce y3
JeTIOBOIHUK.

Yaan 17.

[ToBepsbHMBH M CTPOTO MOBEPJHUBH MPEAMETH 3aBOJIE CE€ Y MOBEPJHUBE OJHOCHO CTPOTO
MOBEPJHMBE €BHUJICHIIH]E (JIETTOBOIHUK WU JIP.).

Yan 18.

Y TOKy uUCTOr JaHa TNPUMIBEHH MpPEeIMETH Ce€ JI0CTaB/bajy y pal HaJIeKHUM
OpTraHMU3AIMOHUM jeTUHUIIAMA.

Yan 19.

VY [1e710BOMHU MPOTOKOJ C€ HE 3aBOJIEC CIIMCH HUTH APYTH aKTH 32 KOj€ je MPOIMUCAHO Ja
ce Bojie moceOHe eBuicHIMje (pauyHU, NMyTHU HAJIO3U W JIp), KAO W TIOMIMJbKE KOje He
MPENICTaBba]y CIY)OeHY MpenucKy (CIy:KOCHH JIMCTOBH. OWJITEHHU, KaTallo3d, MPOCIEKTH,
MIPUPYIHUITA U JIP).



Yan 20.

JlocTaBibame NpeaMeTa y paj BpIIM c€ IPEKO MHTEPHE T0CTaBHE KIbUTE.

IV A AIMUHUCTPATUBHO - TEXHUNUYKO OBPABUBAIGE ITIPEJIMETA
Yan 21.

Caaku cimy>k0eHu Aonrc 0OMYHO caapxku cieaehe nenose:

- 3arvaBJbe, y TOPHEM JIEBOM YTy (HA3WB M CEAMIITE OpraHu3aimje, 0poj ciayxOeHor
JI0TKca ca KiIacu(PUKAIIMOHUM 3HaKOM YKOJIMKO ra UMa, 1aTyMm, IyHa ajapeca);

- aapeca npumaona (TyH Ha3WB OJHOCHO MOPOUTHO UME U CEMIITE TMPUMAOIIA);

- ca JIeBe CTpaHe MCIOJ aJpece MpruMaolia cTaBjba ce o3Haka "[Ipeamer" ucmop koje ce,
paju JIaKIIeT 3pYXKUBamka, YIHUCyje Opoj U JaTyM MPUMIBEHOT aKTa Ha KOjU €€ OJ[roBapa WiH
Opoj ¥ 1aTyM paHHje€ OTIPEMIBEHOT aKTa | CJl.;

- TEKCT KOjU Mopa OWTH jacaH, CaKET W YHMTaK, OTKylaH Ha nucahoj MalivMHH WU
padyHapy;

- HCIOJI TEKCTa OBJIANTNEHO JIMIIE TIOTIHUCYje CITY>)KOCHH JOIMUC U Y3 MOTIHC CE CTaBJba
OTHCaK CIYOEHOT Teyarta;

- HCIIOJ TEKCTa HABOJIE C€ MIPUJIO3H KOjU CE JIOCTaBIbA]y.

Cnyx0eHu nonuc ce Mullle y HajMame 2 IpUMepKa, Ol KOJUX Ce jelaH MpUMepakK Iajbe
KOMHUTEHTY, a IPYTH C€ 3aJIpiKaBa y apXHBH.

V OTHIPEMAIBGE ITIOLITE

Yoian 22.

CBu 3aBpUICHH TPEJIMETH Koje Tpeda OTHPEMHUTH, apXWUBUPATH WIH YCTYIUTH HEKOj
JPyTOj OpPraHU3alMoOHO] jeANHHIIN, Bpahajy ce MPeKo MHTEPHE JTOCTABHE KILUTE.

Yaan 23.

Ha cBakom city>kOeHOM JI0THCY, IO KOME j€ TIOCTYIaK 3aBpIleH, peepeHT mope 03HaKe
"a/a" ymucyje poK uyBama MpCIMETa, a Ha OCHOBY JIMcTe Kareropuje peruerparypckor
MarepHjaja ca pOKOBUMa YyBama M MOTIIUCY]E Ce.

Yan 24.
Cga nomiTa npeysera y TOKy JJaHa, OTIIpEMa Ce UCTora JaHa.
Yan 25.

Bume cinyx0OeHux nomnuca, OAHOCHO MpeaMeTa 3a jeHOT MpHMaolia Makyje ce y jenan
KOBepart.

BpennocHa momimibka, CyJacka akTa, MOBEPJbHMBA M CTPOrO TOBEPJbHMBA IMPENHCKA |,
obpahama poauTebUMa yYEHHKA, OJHOCHO JIPYTUM 3aKOHCKHAM 3aCTyMHHUIIAMA YYEHHKA,
OTIpEMa ce yBEK MPErnopyueHOM MOMINIEKOM MM OP30M TOIITOM.



Y1an 26.

OMOTH TOBEp/bMBE W CTPOTO IOBEPJHMBE IIOIITE I€4aTeé C€ IEYaTHUM BOCKOM,
YTUCKMBAKHEM MECHHTAHOT KUI'a IIPEKO PACTOIJBEHOI BOCKA HAa CPEIMHHU 3a ITOBEPJBUBY, a 32
CTPOTO MOBEPJBUBY MOILITY HA CPEAVHU U Y YINIOBUMA KOBEPTE.

Yoan 27.

VY 1ocTaBHY KEIBUTY 3a TOIMITY YIHUCY]y C€ CBE IMOIIMJBKE, KOje Ce OTIPEMajy TOIITOM.
JlocTaBHA KEbHTa CITYXKH Kao €BHJICHIIM]a O 3aBPIIIEHOj OTIIPEMH, K0 U Mpe/aju HOBIA HA UME
MOMTAaHCKUX TPOIIKOBA.

Yan 28.

OTnpeMame XUTHE TOIITE Y MECTO MPUMAOIIa MOXKE C€ BPIIUTH MPEKO KypHpa U MyTeM
JOCTaBHE KIUTE 32 MECTO. Y JIOCTaBHY KEHTY 3a MECTO YITUCYje ce JaTyM OTIpeMama, Opoj
U3 JENOBOIHOT MPOTOKOJIA W HA3WB W ajjpeca MpHMaola, a MpuUMarran yIucyje AaTyM
MpHjeMa U CTaBJba CBO] IMOTITHUC.

Pa3Boheme momre
Ynan 29.

[To w3BpIIEHO] OTHpPEMH MOIITE KOMHje MOCIAaruX CIIy)KOGHUX JIONHCa Ce pa3Boie Y
EBUICHIIMjaMa MTPUMJIBCHE TOIITE, a [IOTOM apXUBHUPA]Y.

VI. APXUBUPAILE U CTPYYHO O/JP’KABAILE APXUBE

Yiau 30.

Ha cnossHuM oMOTHMMa apXMBCKHUX jeIMHULA (KyTHjaMa, paclMKiIaMa, perucTpaTopuma,
KIbUramMa, KapToTeKkama M JIp.) HCIUCYje C€ IyH Ha3uB PETrUCTparype, OpraHu3airoHa
JeIVHMIIA, TOAWHA HACTaHKa Marepujaia, BpcTa MaTepujajia, Kiacu(uKalMoHa O3HaKa,
EBUCHIIMOHU OpPOjeBU MpeaAMeTa U pelHU Opoj TOJ KOJUM je apXHBCKa jeIUHUIIA yIIHCAHA Y
ApPXUBCKY KEbUTY.

Yiaan 31.

ApPXMBCKH TpEAMETH CTapHju OIl JIBe TojauHEe cpeheHu y KyTujama, Qaciukiama,
peructparopuma U Jp., KBBUITC U KapTOTEKe, YyBajy C€ y apXUBCKOM Jenoy cpehenu mo
rogMHaMa, a yHyTap TOIWHA IO OpraHW3allMOHMM jeJUHHIIAMa, Y OAroBapajyhuM IpBEeHUM
WM METaJTHUM cTajlaykama - TIOJTHIIaMa.

[IpocTopuje nemoa Mopajy OWUTH CyBE€ W CBETIe, a JOKyMEHTaIlMja OCHTypaHa O]l
omrehema, kpahe u noxapa.

Yan 32.

PauyHoBoACTBEHE M OcTaje HcCIpaBe AOOHMjeHE TENECKOMYHUKAIIMOHUM ITyTeM WIN
HacTaje paJioM PETHCTPAType y eNEKTPOHCKOM, MarHETHOM HJIM APYTOM OOJIHMKY TUTUTAITHOT
¢dopmara yxipydyjyhu M JOKyMEHTa HacTala €JIeKTPOHCKOM pa3MEHOM Iojaraka u3mehy



pavyyHapa, apXMBUpAjy Yy €JIEKTPOHCKY apXWBy MPUMEHOM aJIeKBATHOT AarIMKaTHBHOT
MPOrPaMCKOT peliekha Ha HAYMH KOjuM ce 00e30ehyje ouyBame W3BOPHOCTH CajpkKaja |
ayTEHTUYHOCTH JOKYMEHaTa M IErOBOT CTBapaola y3 TOIITOBambe OAaronapajyhux
0e30eTHOCHHX TIPOIIeIypa.

Yaan 33.

CaB peructparypckyd MaTepHjajl HacTao y pajy perucTparype ymucyje ce y ApXUBCKY
KIbHUTY, KOja CITY)KH Ka0 OMIITH HHBEHTAPHU MPETIIe/T IIEJIOKYITHOT apXUBCKOT MaTepHjaa.

VYnucuBame y ApXUBCKY KEbUTY BPIIHU Ce€ Ha clenehy Haunu:

-y pyopuky 1. ymucyje ce pemnu Opoj. Ilox jemrmm pegHum Opojem ymwmcyje ce
MCTOBETHU Marepujaji 0e3 003upa Ha KOJTUUNHY.

Pennu OpojeBu ce HacTaBsbajy U3 TOAWHE Y TOAMHY.

- y pyOpuKy 2. ynucyje ce JaTyM yIHca;

-y pyOpuky 3. ymmcyje ce roguHa (WM paclioH TofuHa) y KOjOj je& PerucTpaTypCKH
Marepujaj HacTao;

-y pyOpuKy 4. ynucyje ce KBamn(puKalruoHa 03HaKa,

-y pyOpuKy 5. ynucyje ce caapxaj;

-y pyOpuKy 6. ynucyje ce KOJTu4InHa;

-y pyOpuky 7. ymucyje ce Opoj U 1aTyM 3alMCHUKA ;

-y pyOpuKy 8. ynucyje ce poK 4yBama;

-y pyOpuky 9. ynucyje ce npoctopuja, pad, moauIa, e j€ CMenrreHa JOKyMEHTIIN]a;

Ynuc y ApXMBCKY KEbUTY BPILIU C€ XPOHOJOIIKH (IO TOAWHAMA), a Y OKBHPY FOAMHA IO
BPCTH PETHCTPATYPCKOT Marepujaja.

Yan 34.

[Ipennc ApxuBcke KmHre 3a MPOTEKIy TOAMHY JOocTaBiba ce Vcropujckom apXuBy
Humy.

Yaan 35.

[TpunukoM ocTaBibama Mpenuca ApXUBCKe KIbUTe, J0CTaBJbajy C€ MOJAIM O BPCTU U
KOJIMYMHH apXUBCKOT MaTepHjaja, U3pakKeHoj y Ay>)KHUM METPHMa,

Y1an 36.

ApxuBCcKOM TpaljoM M PEruCTpaTypCKUM MaTEpUjalioM Y apXMBCKOM JENOy pyKYyje,
CTPYYHO j€ OZlp’KaBa M BPILU HEHY HEHOCPEIHY 3aIUTUTY pe(epeHT.

Yaan 37.

Ha mpuBpemeno kopumiheme mojenuHuM ciayx0aMa, apXUBCKH MPEIMETH C€ M3/1ajy Ha
peBepc, KOju ce TMONymaBa y TPU NMpUMeEpKa. JemaH NMpHMepak peBepca ce 4yyBa Ha MECTY
OJlaKJIe je y3eT MpeaMeT, APYru y moceOHoj PacIUKIN apXuBapa uiu pedepeHTa 3a apxuBy, a
Tpehu 1o0uja KOPUCHUK TOKyMEHATa.

Hakon Bpahama mpeamera, Ha peBepc apxuBapa, CTaB/ba C€ JAaTyM Kaja je MpeaMeT
Bpahen. Ilo pesepcy mpeamer Moxke na ce TpeOyje Hajay)ke TPU Mecela, a ako U Jiajbe
MOCTOjU oTpeda 3a UCTUM OOHaBJba CEe peBepcC.



VII. OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE U U3JIYUUBAIBE BE3BPEJIHOI'
PETHCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA

Yan 38.

Onmabupame apxuBcke rpahe W M3ITydnBame OE3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT MarepHjaia
BPIIIH Ce Ha OCHOBY JIMCTe KaTeropmja periucTpaTypcKor Martepujaia ca pOKOBUMA YyBaba.

Jlucra je cactaBHH Jie0 oBOT [IpaBUIHHMKA M MOXKE CE MPUMEHHUBATH TOIITO HA BY Ja
carnacHoct Mcropujcku apxus Hura.

Yian 39.

Jlucra caapxu pemnHu Opoj, KIACH(PHUKAIMOHH 3HAK, BPCTY MPEIAMETa - KaTerOpHjy, pOK
yyBama U nNpumeoy.

Yan 40.

3a pan Ha Jluctm kareropuja permcTpaTypcKOl MarepHjaja ca pOKOBHMA 4YyBamba
onpehyjy ce OHHM 3amoCiIeHH pEerucTparype Koju HajOooJbe IMO3HAjy OpraHu3aIfjy W HEHY
JIENIATHOCT y IEJMHU U M0 OPTaHU3AIMOHUM jEeIMHHIIAMA U KOjU Cy CTPYYHO CIIOCOOHH Ja
OLICHE JIPYIITBEHH, HAyYHO-UCTOPH)CKU M MIPAKTUYHH 3HAUaj JTIOKYMEHTAII]e.

Yan 41.

3a TpajHo uyBame oApelhyjy ce kareropuje MaTepujana Koje caapike MoJaTKe Of] 3Havaja
3a UCTOPHjY | JApyre HaydyHe 00JacTH, 3a KyATypy YOIIIITE U OCTalle IPYIITBEHE MOTpede miu
MOJIATKE KOjH OJIpaXkaBajy CYIITHHY pajia perucrparype.

Yian 42.

3a perucTparypckd marepujall KOju HHje OICHEeH Kao apXuBcka rpaha (3a TpajHO
4yBamke) POKOBU UyBama ce ofpelyjy 3aBUCHO of moTpebda perucrparype 3a Kopuiiheme y
MPAaKTUYHE CBPXE, KA0 U Y CKJIAJly ca MOCEOHUM 3aKOHCKUM MPOITUCUMA.

Yian 43.

VYKOJIMKO ce TOKOM TOJIMHE jaBe HOBE BPCTE JOKyMEHAaTa, BPIIW C€ U3MEHA M JIOMyHa
noctojehe Jlucte kareropuwja. M3mene m ngomyHe Jlucrte ce JocTaBibajy Ha CarfiacHOCT
Hcropujckom apxuBy Humna.

Yian 44.

3a omabupame apXxuBCcKe Tpal)e 1 U3TyunBamke OE3BPEIHOT PErUCTPATYPCKOT MaTepujaia
dbopMupa ce KOMUCHja cacTaBJbeHA Off CTPYUHhaKa U3 CBUX OPTaHU3AI[MOHUX jeTUHHIIA, KOjU
monucyjy Oe3BpeIHH pEerucTpaTypcKu Marepujai cariacHo yTBpheHoj Jluctu kareropuja ca
POKOBHMaA YyBama, U NPCIJIAKE I'a 3a U3JTyYHBALC.

Y1an 45.

[Toruc Ge3BpesHOr pPErucTpaTypcKor MarepHjaja cacTaBjba Cc€ y JBa IMpHUMEpKa |
CaJlpKu:



® T[IONMUC KaTeropwja OE3BPEIHOT PETHCTPATYpPCKOr Marepujaiia (OIHOCHO Ha3HB
JTOKyMEHTAIl’je Koja ce u3Iyuyje);

® TOJIMHE HACTAHKA JJOKYMEHTAIUje KOja Ce H3IIydy]je;

®  KONMYMHA U3paxeHa Yy (Qacuukiama, KyTHjama, PEerucTparopuma, KebUrama,
KapToTeKama u Jip., ca Ha3HAKOM POKa 4yBamba.

Yaan 46.

[Tormuc Ge3BpeaHOr pEeTUCTpPaTypCKOr Marepujaia ce AocTaBiba McTopujckoM apXuBy
Huma ca 3axTeBoM ja ce marepujan nperieaa u o100pu U3IyYrBame.

Y1au 47.

Osnamtheno nune u3 Mcropujckor apxuBa Huina JTUYHMM YBHIOM U CauMibaBambeM
3allMCHHUKA CIIPOBOJY IIPOLENYPY M3JIy4HBama, a 3aTUM CE U3/1aje PELIeHhE Ha OCHOBY Kora ce
0e3BpeIHN PEerucTpaTypCcKy MaTepyjall YHUIITABA W J1aje y Ipepay.

Y1aun 48.

Osnamheno nmne HMcropuwjckor apxuBa Hwumma moxe na 3aapXu O W3JIy4HBamba
KaTeTopHje PEeTUCTpaTypcKor marepujaia kKoje cy Jluctom kareropuwja nupeasuhene 3a
U3JIy4YHBakbe, YKOJIHMKO OIICHH a CaJpKe MOAATKE 33 TPAjHO UyBambe.

VIII. IPEJAJA APXUBCKE I'PABE HCTOPUJCKOM APXHBY HUIIIA
Yian 49.

Cpehena u nonucana apxuBcka rpaha moxe ce npexaru Mcropujckom apxuBy Humna Ha
qyBame, 0 UCTeKy poka ox 30 ronuHa, pauyHajyhu o1 qaHa HacTaHka Te rpahe.

[Ipey3umame apxuBcke rpahe ox crpane Vcropujckor apxuBa Huima, Moxe ce BPIIUTH
CBakKe IeTe roInHE N0 UcTeKy poka ox 30 roauHa.

Yan 50.

AKO perucrparypa mnpecraHe Ja paad Wid Oyle YKUHYT JI0 PErucTparype, a HUKO HHje
npey3eo mbeHa mpaBa W oOaBese, cmarpahe ce JOCHeNoM 3a Ipey3uMame HBeHa apXHBCKa
rpaha u perucTparypcku Marepujai, Ioj yCIOBOM Ja je onadpana, cpeheHa u monucana.

Yan 51.

ApxuBcka rpaha mpenaje ce o TPOIIKY perucTparype koja mpenaje rpaly, Ha MecTy Koje
onpenu Ucropujcku apxus Hura.

[IpenaBanan apxuBcke Trpahe Aaje MUNUBEHE O YCIOBMMa IHEHOT Kopulnhema y
Hcropujckom apxuBy Humna.

Yian 52.

[Ipumonpenaja apxuBcke rpahe Bpmu ce KomucHjcku. Kommcwja ce cacrtaBiba of
NpeCTaBHUKA PEruCTpaType Koja mpeaaje rpaly u npeacraBHuka Mcropujckor apxusa Hura
KOJH je TIpey3uma.

Y mpHCYCTBY KOMHCHjE€ CacTaBJba CE€ 3aMCHUK y MeT (5) mpuMepaka Koju CaapiKd



cnenehe nonarke:
- Ha3UB PErHCTpaType Koja mpeaaje apXuBCKy rpaly;
- MECTO MPUMOIIPEaje U IaTyM;
- TIOTMHC apXHBCKe rpal)e mo roquHama, BpCTH U KOJMIHHH;
- TMOJAIM O eBEHTYAJHO - Herpey3eToj rpahu notudHor GoHma;
- MHUIJBEH-E Ipe/laBaola o yciIoBHMa Kopuinhema rpahe;
- TMOTIHC YWIAHOBa KOMHUCHjE U OBepa IpeaBaola u MpuMaola.

IX. MIPEJIA3BHE U 3ABPIIHE OJAPEJ/IGE
Yan 53.

Perucrparypa je nyxHa &1a ca M3y3eTHOM MaXXEOM YyBa U OZpiKaBa apXUBCKY rpaly u
PETUCTPaTypCKU MaTepHjal y CKJIaay ca 3aKOHOM O KyJITYpPHHUM J00puMa, 3aKOHA O apXHBCKO]
rpahju u apXUBCKOj IeIaTHOC3HU | peMa yrmytcTBuMma Mcropujckor apxusa Huma.

Yiian 54.

Perucrparypa je o0aBe3Ha na o6aBemraBa Mcropujcku apxuB Hura o cBuM npaBHUM
u (U3MYKHM [POMEHaMa HACTaJMM Y BE3H Ca apXWBCKOM TpajoM M PEerucTpaTypCcKuM
MaTepujajoM, Kao U O CTaTyCHHUM IpOMEHaMa PETUCTpaType y pIONieqy NMpOMEHEe Ha3HBa,
JIeNaTHOCTH, CTIajama, YKUAamka, IPOMEHA aapece U JpyTo.

Yian 55.

[IpunukoM mpectaHka pagHOT OJHOCA WM KaJIPOBCKUX MPOMEHA paJlHUKA apXHUBE U
MUCapHHUIIe, IPUMOIpeIaja apXUBCKe TIOKyMEHTallM]je U €BUICHLIM]ja BPIIU C€ 3aTUCHUYKH.

Yuan 56.
CrynameM Ha CHary OBOI IMIpaBUJIHHMKAa IHpecTaje nga Baxu [IpaBUIHHMK O
aJIMUHUCTPAaTUBHO-KAHIEIAPUJCKOM  TocioBawky  EnekrporexHuuke —mkone ,,Muja
CranumupoBuh y Humry , nen 6p. 04-282 on 02.04.2003.roqune.

Yaau 57.

OBaj mpaBWJIHHUK CTyIa Ha CHary OCMOT JjaHa Of JIJaHa yCBajara OJf CTpaHe OpraHa
yrpaBJbama U 00jaBbHBamka Ha orniacHoj Tabnu Hlkore.

[Mpencennnk Ikonckor onbopa

I'opan [lerpoBuh
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