CHUONG 1: CO SOLY LUAN VE KE TOAN TIEN LUONG VA
CAC KHOAN TRiICH THEO LUONG TRONG PON VI HANH
CHINH SU NGHIEP

1.1. Tong quan vé tién lwong va cic KTTL trong don vi hanh chinh su nghiép
1.1.1. Lao dong, y nghia viéc quan ly lao dong

Lao dong la hoat dong cua con nguoi su dung tu li¢u san Xuat tac dong vao moi
truong tao ra san pham, hang hod hgc dem lai hiéu qua clia cong tac quan 1y. Trong lao
dong, nguoi lao dong( coéng nhén, vién chirc) co vai trd quan trong nhat. Ho 13 nhiing
ngudi truc tiép tham gia vao quan 1y hoat dong kinh doanh hodc gian tiép tham giam vao

qua trinh tao ra san pham hang hoa cung cap cho ti€u dung cua xa hoi

Y nghia cta viéc quan 1y lao dong: Mdi khi c6 hoat dong lao dong ctia con nguoi
dién ra, to churc phai chi ra céc loai chi phi vé cong cu dung cuy, vat liéu cho qua trinh lao
dong va thu lao tra cho ngudi lao dong. Chi phi vé lao dong cao hay thdp s& anh hudng
dén gia thanh san pham két qua hoat dong ctia ca nhan va to chirc. Vi vy mudn don vi ¢6
két qua hoat dong tdt, to chirc can thuc hién cong tac quan 1y luong va cac KTTL dé dam

bao quyén loi cho ngudi lao dong.
1.1.2. Khai niém tién lwong va cac KTTL
1.1.2.1. Khdi niém tién lwong

Tién lwong 13 biéu hién bang tién, bing san pham x3 hoi tra cho ngudi lao dong
turong tmg v6i thoi gian chit luong va két qua lao dong ma ho da cong hién. Nhu vy tién
lwong thyc chat 1a khoan trii lao ma to chirc tra cho ngudi lao dong trong thoi gian ma ho
cong hién. Tién luong c6 thé biéu hién bang tién hoic bang san pham. Tién luong co
chirc ning v6 cling quan trong nd 1a don bay kinh té vira khuyén khich nguoi lao dong
chap hanh ky luat lao dong, dam bao ngay cong, gid cong, chit luong lao dong, ting hidu

qua hoat dong cua t6 chc.



1.1.2.2. Khadi niém cdc khodn trich theo luong
- Bdo hiém x4 hoi
BHXH dugc dinh nghia 13 sy bao dam thay thé hodc bu dip mot phan thu nhap
cua nguoi lao dong khi ho bi gidm hoac mét thu nhap do dm dau, thai san, tai nan lao

dong, bénh nghé nghiép, thit nghiép, hét tudi lao dong hoic chét, trén co s& dong vao

quy BHXH”.
- Bao hiém y té

La hinh thitc bao hiém duoc 4p dung trong linh vuc cham soc sitc khoe, phong
chita bénh cling nhu dam bao cung cap cac dich vu y t& chim séc strc khoe ngudi lao
dong (NLD) khong vi muyc dich loi nhuan, do Nha nuéc to chire thyc hién va cac doi
twong c6 trach nhiém tham gia theo quy dinh cua Luat BHYT (Khoan 1, Diéu 2, Lut
BHYT).

- Bao hiém thét nghiép

BHTN 14 sb tién duoc hd tro tai chinh tam thoi cho nhirng lao dong bi mét viéc
ma dap Gmg du yéu cau theo Luat dinh.

Péi tuong dugce nhan bao hiém that nghiép 1a nhitng nguoi bi mat viéc khong do
16i cia c4 nhan ho. NLD van dang cb géng tim kiém viéc lam, sén sang nhan cong viéc
méi va ludn nd lyc nham cham dut tinh trang that nghiép. Nhimg NLD nay s& duoc hd
tro mot khoan tién theo ti 1& nhat dinh. Ngoai ra, chinh saich BHTN con hd trg hoc nghé
va tim viéc 1am d6i véi NLD tham gia BHTN.

- Kinh phi cong doan

KPCD 1a sd tién dung cho vi¢c chi tiéu vao cac hoat dong hdi hop va cac hoat

dong doan thé dong gop phan dong vién doi séng tinh than cho ngudi lao dong.



1.1.3. Y nghia ciia tién lwong va cac KTTL

Tién luong 1a yéu t6 co ban dé quyét dinh thu nhap tang hay giam cua nguoi lao
dong, quyét dinh murc séng vét chit cua ngudi lao dong 1am cong an lwong trong td chic.
Vi vay dé co thé tra lwong mot cach cong bang chinh x4c, dam bao quyén loi cho ngudi
lao dong thi méi tao ra su kich thich, sy quan tim dung dan cua ngudi lao dong dén két
qua cudi cung cia t6 chirc. Co thé noéi hach toan chinh xac ding din tién lwong 12 mot
don bay kinh té quan trong dé kich thich cac nhén 4 tich cuc trong mdi con ngudi, phat
huy tai ning, sang kién, tinh than trach nhiém va nhiét tinh ctia nguoi lao dong tao thanh

dong lyc quan trong ciia sy phat trién kinh té.

Mit khac, tién luong 1a mot trong nhitng chi phi ctia t6 chirc hon nita lai 1a chi phi
chiém ti 1¢ dang ké. Muc tiéu cua don vi hanh chinh su nghiép la thuc hién hi¢u qua cong
tac quan 1y va cac dich vu cong nhung bén canh dé phai chii ¥ dén quyén loi ctia nguoi
lao dong. Vi vy hach toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong khong nhing ¢ ¥
nghia phat huy tinh tich cuc, chu dong, sang tao ctia ngudi lao dong ma con cd y nghia
gitip cac nha quan 1y st dung quy tién lwong c6 hiéu qua nhét gitp ting hiéu qua hoat

dong cua tirng cac nhan va to chuec.

Tién lwong va cac khoan trich theo lwong s& 1a nguén thu nhap chinh, thuong
xuyén ctia nguoi lao dong, dam bao tai san xuat va md rong stc lao dong, kich thich lao
dong lam viéc hiéu qua. Ngoai tién lvong ngudi lao dong con dugce tro cap cac khoan phu
cap, tro cAp BHXH, BHYT... cac khoan nay ciing gop phan trg giup, dong vién ngudi lao
dong va tang thém dong luc lao dong cho ho trong cac truong hop kho khan tam thoi

hodc vinh vién mét strc lao dong.
1.1.4. Ché d6 tién lwong, cac hinh thirc tra lwong, Quy tién lrong

1.1.4.1. Nguyén tic tra luong



Viéc tra luong phai gan véi két qua thyc hién nhiém vy cua can b, cong chuec,
vién chtrc va nguon tra lwong (tir ngan sach nha nude cap hodc hd trg va tir cac nguodn thu

theo quy dinh ctia phap luat ding dé tra lwong) ciia co quan, don vi.
1.1.4.2. Nguyén tic thuc hién ché do tién luong

a) Can bo, cong chirc, vién chirc va cac dbi tuong thude luc lwong vil trang khi
thay d6i céng viée thi dugc chuyén xép lai lwong va phu cip chirc vu (néu c6) cho phu
hop v6i1 cong viéc mdi ddm nhiém. Truong hop thoéi gitr chirc danh 1anh dao (trur truong
hop bi ky ludt bai nhi¢m, cach chuc hodac khong dugc b6 nhiém lai) dé lam cong viéc
khac hodc gitr chire danh lanh dao khac ma c6 muc lvong chitc vu hoac phu cép chuc vu
thép hon thi dugc bao luu muc lvong chic vu hoac phu cép chirc vu cuia chirc danh lanh
dao cii trong 6 thang, sau d6 xép lai lwong hodc phu cap chirc vu (néu co) theo cong viée
moi dam nhiém.

b) Theo yéu cAu nhiém vy, can bd, cong chuc, vién chirc va cac dbi tuong thudc
luc luong vii trang dang gilt chic danh lanh dao dugc ludn chuyén dén giit chirc danh
lanh dao khac c6 mirc lwong chirc vu hoac phu cép chuc vu thép hon, thi dugc giltr muc
lwong chirc vu hoic phu cap chirc vu theo chtrc danh lanh dao cii. Truong hop cong viéc
méi duoc luan chuyén dén quy dinh xép luong theo ngach hodc theo chirc danh thap hon
thi dugc gitt muc lvong cii (ké ca phu céip chirc vu néu c0) va duoc thuc hién ché do nang

bac luong theo quy dinh ¢ ngach hoac chirc danh cii.

¢) Cac dbi tuong duge chuyén cong tac tir luc lwong vii trang, co yéu va cong ty
nha nudc vao lam viéc trong co quan nha nudc hodc don vi sy nghi€p cua Nha nudc thi
duoc chuyén xép lai ngach, bac lwong va hudng phu cép chirc vu (néu c6) theo cong viée
méi dam nhiém. Trudng hop xép luong theo bang luong cp bac quan ham si quan, ha si
quan huong luong hodc theo bang lwong quan nhan chuyén nghi¢p thudc quan déi nhan

dan va chuyén moén ky thuat thudc cong an nhan dan, néu c6 muc luong cii cao hon so



v6i mirc lwong méi duge xép thi dugc bao luu phan chénh 1éch cao hon nay theo quy

dinh cua phép luat.

d) Thuc hién viéc xép luong, ché do phu cdp luong, nang bac luong, tra luong,
quan 1y tién lwong va thu nhdp phai theo dung ddi twong, pham vi, nguyén tic, diéu kién,

ché do duoc huong va cac quy dinh khac ciia co quan c6 thim quyén.

d) Thuc hién ché dg tién luong phai gan véi cai cach hanh chinh; bao dam tuong
quan gilra cac nganh, nghé va gifta cac loai can bg, cong chuc, vién chiic; bdo dam 6n

dinh chinh tri - xa hoi.
1.1.4.3. Mtic lyong t6i thiéu chung

Mtrc luong t61 thiéu chung &p dung doi vdi can b, cong chirc, vién chlrc va cac

ddi tuong thudc luc luong vii trang dugc thuc hién nay 1a 1.490.000 VND
1.1.4.4. Ché d6 tra luong

- Ché¢ d6 tra luong gan véi két qua thuc hi¢n nhiém vu ctia can bd, cong chirc, vién

chtrc; ngudn tra luong va theo quy ché tra luong ctia co quan, don vi.

- Ché do¢ tra luong lam viéc vao ban dém, lam thém gio doi voi can bd, cong chirc,

vién chirc thuc hién theo quy dinh ctia BS luat Lao dong.

- Can bo, cong chuc, vién chic thyc hién ché do truc 12gi0/24gid hoac
24gi0/24gid duoc thuc hién ché do tra lwong hodc phu cip dic thi do Chinh phi, Thu
tudng Chinh phu quy dinh.

- Cong chtrc du bi va nhiing ngudi trong thoi gian tap su hodc thur viéc trong cac
co quan nha nudc (ké ca tap su cong chirc cip x3) va trong cac don vi sy nghiép ciia Nha
nuéc duge hudng muc luong theo quy dinh tai Piéu 18 Nghi dinh sé 115/2003/ND-CP,
Piéu 21 Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP, Diéu 18 Nghi dinh sé 117/2003/ND-CP , biéu 4
Nghi dinh s6 121/2003/NB-CP va duoc hudng ché do phu cap, ché d6 tra luong theo quy
dinh tai Nghi dinh nay.



1.1.4.5. Hinh thuec tra luong

Tién luong tra cho nguoi lao dong tinh theo thoi gian lam viéc, cap bac hodc chirc
danh va thang luong theo quy dinh theo 2 cach: Luong thoi gian gian don va luong thoi

gian c6 thuong.
- Luong thoi gian gidn don dugc chia thanh:

+ Luong thang: Tién luong tra cho ngudi lao dong theo thang bac luong quy dinh
gbm tién luong cip bic va cac khoan phu cip (néu co). Luong thang thuong dugc ap
dung tra luong nhan vién 1am cong tic quan 1y hanh chinh, quan 1y kinh té va cac nhan

vién thudc cac nganh hoat dong khong co tinh chét san xut.

+ Luong ngay: Pugc tinh bang cach liy lwong thang chia cho s6 ngay lam viéc
theo ché d6. Luong ngay 1am can cir dé tinh tro cdp BHXH phai tra CNV, tinh tra luong
cho CNV trong nhirng ngay hoi hop, hoc tap, tra lwvong theo hop dong.

+ Luong gid: Puoc tinh bang cach 1ay lwong ngay chia cho sb gior lam viée trong

ngay theo ché do. Luong gid thudng 1am cin ct dé tinh phu cip lam thém gio.

- Luong thoi gian c¢6 thudng: 1a hinh thirc tién lwong thoi gian gian don két hop

v6i cheé d6 tien thudng trong san xuat.

Hinh thuc tién luong thoi gian méc du da tinh dén thoi gian lam viéc thuc té, tuy
nhién né van con han ché nhat dinh d6 13 chua gan tién luong vai chat lugng va két qua
lao dong, vi vay cac to chirc can két hop véi cac bién phap khuyén khich vat chét, kiém
tra chép hanh ky luat lao dong nham tao cho nguoi lao dong ty gidc lam viée, lam viéc co

ky luat va nang suat cao.

Ngoai tién lwong, BHXH, c4n bo c6 thanh tich trong cong tic duoc hudng khoan
tién thudng, viéc tinh toan tién thuong cin ctr vao quyét dinh va ché d6 khen thuong hién
hanh. Tién thudng thi dua tir quy khen thuong, can cr vao két qua binh xét A,B,C va hé

s tién thuong dé tinh.



1.1.5. Yéu cau quin ly Quy tién lwong va cac KTTL

Trén co s& duong 161 chinh sach cua Bang va Nha nudce, dé quan 1y tot quy tién

lvong cac co quan, don vi phai dam bao cac yéu cau sau day:

- Str dung quy tién luvong hop 1y, dung muc dich, tiét kiém. Str dung quy tién luong
hop 1y 1a st dung quy tién luong phu hop véi yéu cau vé lao dong, dap tmg cac chi tiéu
lao dong cho phép. Sir dung quy tién lwong diing muc dich 14 sir dung quy tién luong cho
vige tra luong, trd cong lao dong cho sb lao dong lam viéc trong cac co quan don vi, st
dung tién nao viéc iy, khéng duogc lay quy tién lwong chi cho viéc khac va nguoc lai. Tiét
kiém quy tién lwong phai trén co so tiét kiém lao dong, dong thdi dam bao cac chinh sach

che do tién luong
- Thyuc hi¢n dung cac chinh sach, ché dg, nguyén tac vé lao dong va tién luong.

- Tién luvong li€n quan dén quyén lgi ngudi lao dong va té chirc bd may nha nudc,
nén phai t6 chuc quan 1y chat ché va thuc hi¢én ding céc chinh sach ché d9, dam bao

duang, du, kip thot dén tan tay nguoi lao dong.

- Thong qua cong tac quan 1y quy tién lwong gitp cho cac don vi co quan thuc
hién cai tién cong tac to chuc, 18 161 1am viéc nham dua chat lwong quan 1y tai chinh 1én
mot budce cao hon, tdt hon, 1anh manh hon.

Véi viéc thuc hién tt cac yéu cau trén gbp phan vao viéc 6n dinh luu thong tién
t¢, 6n dinh gia ca, ning cao stc mua cta dong tién, nang cao doi séng va phuc loi cia
nguoi lao dong.

1.2. K& toan tong hop tién lwong va cac khoan trich theo lwong

1.2.1. Nhiém vu ciia K& toan tién lrong va cac KTTL

Pé phuc vu su diéu hanh va quan 1y lao dong, tién luwong co hiéu qua, ké toan lao

dong, tién luong phai thyc hi¢n nhitng nhi¢m vy sau:



- T6 chirc ghi chép, phan anh chinh xac, kip thoi, day du sb luong, chat luong, thoi
gian va két qua lao dong.Tinh ding va thanh toan kip thoi, day du tién luong va cac
khoan lién quan khac cho ngudi lao dong. Kiém tra tinh hinh huy dong va sir dung lao
dong, viéc chap hanh chinh sach ché d6 vé lao dong, tién lwong, tinh hinh st dung quy

tién lwong.

- Huéng dan va kiém tra cac bd phan thuc hién déy du, dang ché do ghi chép ban
dau vé lao dong, tién lwong. Md s6 thé ké toan va hach toan lao dong, tién lwong ding

ché d¢, dung phuong phap.

- Tinh toan phan bo chinh xac, dung dbi twong chi phi tién luong, cac khoan theo

luong vao chi phi san xuét kinh doanh cta cac bd phan, don vi st dung lao dong.

- Lap b4o cao ké toan va phan tich tinh hinh sir dung lao dong, quy tién luong, dé

xuét bién phap khai thac c6 hiéu qua tiém ning lao dong.
1.2.2. Chirng tir ké toan sir dung
- Bang cham cong
- Bang chdm cong 1am thém gid
- Bang thanh to4n tién lwong
- Bang thanh toan tién thuéng
- Giay di duong
- Phiéu xé4c nhan san phém hodac cong viéc hoan thanh
- Bang thanh toan tién 1am thém gid
- Bang thanh toan tién thué ngoai
- Hop dong giao khoan

- Bién ban thanh Iy (nghiém thu) hop dong giao khoan



- Bang ké trich ndp cac khoan theo luvong
- Bang phan bo tién lwong va BHXH.

Bang chdm cong 1a bang tong hop ding dé theo ddi ngay cong thuc té 1am viéc,
nghi viéc, ngirng viéc, nghi bao hiém xi hoi cua timg ngudi cu thé va tir d6 dé co cin cir
tinh tra lvong, bao hiém xa hoi tra thay luong cho timg ngudi va quan 1y lao dong.

Hing ngay t6 trudng (phong, ban, nhom...) hoic nguoi duoc uy quyén cin cir vao
tinh hinh thyc t& cta bo phan minh quan Iy dé chdm cong cho timg ngudi trong ngdy va
ghi vao cac ngay tuong Gng trong cac cot tir 1 dén 31 theo cac ki hiéu quy dinh trong
bang. Cudi thang ngudi cham cong va phu trach bo phan ky vao bang chim coéng va
chuyén bang chdm cong cing cac ching tir lién quan nhu phiéu nghi huéng bao hiém x4
hoi... vé bd phan ké toan kiém tra, ddi chiéu, quy ra cong dé tinh lvong va bao hiém x4
hoi. K& toan tién luong cin clr vao cac ky hiéu chAm cong cua timg ngudi roi tinh ra sb
ngay cong theo timg loai twong tmg dé ghi vao cac cot 32, 33, 34, 35, 36. Ngdy cong quy
dinh 13 8 gid néu gid con 1¢ thi danh thém dau phay vi du: 24 cong 4 gio thi ghi 24,4

Bang chdm cong ¢ thé chim cong tong hop: Chim coéng ngdy va chdm cong gio,
cham cong nghi bu nén tai phong ké toan c6 thé tap hop tong sd liéu thoi gian lao dong
cua tung nguoi. Tuy thudc vao diéu kién, dic diém san xuét, cong tac va trinh do hach
toan don vi c6 thé str dung mot trong cac phuong phap chim cong sau day:

Cham cong ngay: Mdi khi nguoi lao dong 1am viée tai don vi hodc 1am viéc khéc
nhu hop. ..thi mdi ngay ding mot ky hiéu dé chAm cong trong ngay do.

Cham céng theo gid: Trong ngay ngudi lao déng 1am bao nhiéu coéng viéc thi
cham céng theo cac ky hiéu d3 quy dinh va ghi s gio cong viée thyc hién cong viée d6
bén canh ky hiéu tuong ing.

Cham cong nghi bu: Chi 4p dung trong trudong hop lam thém gid hudng lwong thoi

gian nhung khong thanh toan luong lam thém



Cian clr vao bang chdm cong dé biét thoi gian dong ciling nhu sd ngay cong lao
dong ciia nguoi sau d6 tai timg phong ban, to6 nhom 1ap bang thanh toan tién lwong cho
timg nguoi lao dong ngoai Bang Chdm Cong ra thi cac chimg tir kém theo 1a bang tinh

phu cép, tro cip, phiéu xac nhan thoi gian lao dong hoidc cong viée hoan thanh.

Bang thanh toan tién lwong: La chimg tir [am can ct thanh toan tién luong phu cap
cho ngudi lao dong, kiém tra viéc thanh toan tién lwong cho ngudi lao dong lam viée
trong cac don vi san xuat kinh doanh d6ng thoi 14 cin ¢t dé thong ké vé lao dong tién
lwong. Bang thanh toan tién luong duogc 1ap hang thang theo timg bo phan (phong, ban,

t6, nhom...) twong tng véi bang chdm cong.

Co s6 lap bang thanh toan tién lwong 1a cac ching tir vé lao dong nhu: Bang cham
cong, bang tinh phu cép, tro cép, phiéu xac nhan thoi gian lao dong hodc cong viéc hoan
thanh. Cén ctr vao cac chimg tir 1ién quan, bo phan ké toan tién luong lap bang thanh toan
tién lvong, chuyén cho ké toan truong duyét dé lam can ctr 1ap phiéu chi va phat luong.
Bang nay duoc luu tai phong ké toan. Mdi lan linh luong, ngudi lao dong phai truc tiép
vao cot “ ky nhan” hodc ngudi nhan hg phai ky thay.

Tir Bang thanh toan tién luong va cac ching tir khac c6 lién quan ké toan tién
lwong lap Bang phan bo tién lwong va cac khoan trich theo lwong.

1.2.3. Tai khoan ké to4n sir dung
1.2.3.1. Tai khoan 334
Két cdu va ndi dung phan anh cua tai khoan 334 - Phai tra ngudi lao dong

Tai khoan 334 - Phai tra nguoi lao dong

- Céac khoan tién luwong, tién cong, tién |- Cac khoan tién luong, tién cong, tién
thudng c6 tinh chét lwong, bao hiém xa hoi | thudng c6 tinh chat lwong, bao hiém xa hoi
va cac khoan khac da tra, da chi, da ung | va cac khoan khac phai tra, phai chi cho

trude cho nguoi lao dong; nguoi lao dong;




- Céac khoan khau trir vao tién luong, tién

cong cua nguoi lao dong.

Cong s phat sinh Cong so phat sinh

SO du bén No (néu co, rat ca biét): So du bén Co:
- Phan anh s06 tién da trd 16n hon s6 phai tra | - Cac khoan tién luong, tién cong, tién
ve tién luvong, tién cong, tién thudng va cac | thudng cé tinh chat lwong va cac khoan

khoan khéc cho nguoi lao dong. khac con phai trad cho nguoi lao dong.

Tai khoan 334 phai hach toan chi tiét theo 2 ndi dung: Thanh toan luong va thanh

toan cac khoan khac.
Tai khoan 334 - Phai tra ngudi lao dong c6 2 tai khoan cap 2.

- TK 3341- Phai trd cong chuc, vién chic: Phan anh cac khoan phai tra va tinh
hinh thanh toan cac khoan phai tra cho can bo, céng chirc, vién chirc ctia don vi vé tién
luong, tién thudng co tinh chat luong, BHXH va cac khoan phai tra khac thudc vé thu
nhap cua can b, cong churc, vién chuc;

Can bo, cong chirc, vién chirc 1a cac dbi tugng thude danh sach tham gia BHXH
theo quy dinh hién hanh cta phap luat vé BHXH.

- TK 3348- Phai trd nguoi lao dong khac: Phan anh cac khoan phai tra va tinh hinh
thanh toan cac khoan phai tra cho nguoi lao dong khac ngoai can by, cong chuc, vién
chtrc ctia don vi vé tién cong, tién thuong (néu cd) va cac khoan phai tra khac thudc vé
thu nhap ctia nguoi lao dong khac;

Nguoi lao dong khac 1a cac ddi twong khong thudc danh sach tham gia BHXH
theo quy dinh hién hanh cta phép luat vé BHXH.

1.2.3.2. Tai khoan 338



Két cdu va ndi dung phan anh cua tai khoan 338- Phai tra, phai nop khéac

Tai khoan 338- Phai trd, phai ndp khac

- Két chuyén gia tri tai san thira vao céc tai
khoan lién quan theo quyét dinh ghi trong
bién ban xtr 1y;

- Kinh phi cong doan chi tai don vi;

- S6 BHXH, BHYT, BHTN, KPCP di nop

cho co quan quan 1y - Cac khoan da tra va

- Gia tri tai san thura cho xu 1y; Gia tri tai
san thira phai tra cho ca nhan, tap thé
- Trich BHXH, BHYT, BHTN, KPCD vao

chi phi san xut, kinh doanh hodc khiu trir

vao luong cua cong nhan vién;

- Céc khoan thanh toan véi cong nhan vién

da nop khac.. vé tién nha. ...
- Céac khoan phai tra khac.
Cong sb phat sinh Cong sb phat sinh
S6 du bén No (néu co, rit c4 biét): S6 du bén Co:

- S6 du bén Nog phan anh s6 da tra, da nop

nhi€u hon s6 phai tra, phai nop

- BHXH, BHYT, BHTN, KPCD da trich

chua ndp cho co quan quan ly

Tai khoan 338 - Phai tra, phai nop khac co 4 tai khoan cap 2:

- Tai khoan 3381- Cac khoan thu hd, chi ho: Phan anh cac khoan thu hd hoac chi

tra hd cho cac t6 chuc, ca nhan trong va ngoai don vi (nhu thu hg hodc chi ho tién dé tai

khoa hoc...).

- Tai khoan 3382- Phai tra ng vay: Phan anh cac khoan ng phai tra ctia don vi.



- Tai khoan 3383- Doanh thu nhan trudce: Phan anh cac khoan doanh thu hoat dong
SXKD, dich vu nhan trude cho nhiéu ky ké toan (s6 tién cua khach hang da tra trude cho

nhiéu ky ké toan vé cho thué tai san...).
- Tai khoan 3388- Phai tra khac: Phan anh cac khoan phai tra khac ctia don vi.
1.2.4. Téng hop, phan bd tién lwong va cac KTTL

Tién lwong phai tra trong ky theo timg dbi twong sir dung, hang thang ké toan tién
hanh tong hop va tinh trich bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan theo quy
dinh trén co sé tong hop tién lwong phai tra va cac ty 18 trich bao hiém x3 hoi, bao hiém y
té, kinh phi cong doan theo ché d6 hién hanh dang ap dung. Tong hop phéan bb tién luong,
tinh trich bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan dugc thuc hi¢n trén bang

“phan bo tién luvon va bao hiém xa hoi”.

Trén bang phan bd nay, ngoai tién luong, bao hiém xi hoi, bao hiém y té, kinh phi
cong doan con phan anh viée trich trude cac khoan chi phi phai tra, cu thé ky trich trudce

tién lwong nghi phép cua cong nhan san xuat...

Bang phan b6 tién lwong va bao hiém xi hoi duoc 1ap hang thang trén co s cac
chtng tir vé lao dong va tién luong trong thang. Trong d6 phan biét tién luong, cac khoan
phu cip va cac khoan khac dé ghi vao cac cot thudc phan ghi c6 TK334 “phai tra CNV” ¢
cac dong phu hop.

Cin cr vao tién luong thyuc té phai tra va cin ct vao ty 18 trich quy dinh vé bao
hiém x3 hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan dé tinh trich va ghi vao cac cot phan ghi
c6 TK 338 “ phai trd phai nop khac” thudc 3382, 3383, 3384 ¢ cac dong phu hop.

Can ctr vao cac tai liéu lién quan va cin ctr vao viée tinh trich trude tién luong

nghi phép clia cong nhan san xuat dé ghi vao cot c6 TK 335 "chi phi phai tra".



Téng hop s6 liéu phan bo tién lwong, cac khoan trich bao hiém xa hoi, bao hiém y
té, kinh phi cong doan va cac khoan trich trude, dugc sir dung cho ké toan tap hop chi phi

san xuét dé ghi s6 ké toan tap hop chi phi san xut cho cac ddi tuong st dung.
1.2.5. Ké toan mét s6 giao dich kinh té chi yéu
1.2.5.1. K& toan phai tra ngudi lao dong

1. Phan anh tién luong, ti€n cong va cac khoan phai trd cho can bd, cong churc,

vién chirc va nguoi lao dong, ghi:
No cac TK 241 (2412), 611, 614...
Co6 TK 334- Phai trd nguoi lao dong
2. Phan 4nh tién luong, tién cong ctia bd phan quan 1y hoat dong SXKD, ghi:
No TK 642- Chi phi quan ly cua hoat dong SXKD, dich vu
C6 TK 334- Phai trd nguoi lao dong

3. Phan 4nh chi phi nhan céng (Tién luong, tién cong ciia ngudi lao dong) tham

gia truc tiép vao hoat dong SXKD, dich vy, ghi:
No TK 154- Chi phi SXKD, dich vu dé dang
Co6 TK 334- Phai trd nguoi lao dong

4. Khi phat sinh cac khoan chi cho nguoi lao dong lién quan dén nhiéu hoat dong

ma chua xac dinh dugc dbi tuong chiu chi phi truc tiép:
a. Phan anh cac khoan phai tra cho nguoi lao dong, ghi:
No TK 652- Chi phi chua xac dinh dbi tuong chiu chi phi
C6 TK 334- Phai trd nguoi lao dong

b. Cudi ky ké toan, cin ctr Bang phan b chi phi dé tinh toan két chuyén va phan

b chi phi vao cac TK chi phi ¢6 lién quan theo tiéu thirc phut hop, ghi:



No cac TK 241, 611, 614, 642...
Co6 TK 652- Chi phi chua xac dinh ddi tuong chiu chi phi

5. Trong ky, khi c6 quyét dinh sir dung quy bo sung thu nhap dé tra thu nhap

tang thém cho nguoi lao dong, ghi:
a. Trudng hop quy bo sung thu nhip con di sé du dé chi tra, ghi:
N¢ TK 431-Cac quy (4313)
Co6 TK 334- Phai tra nguoi lao dong

b. Trudng hop quy bo sung thu nhap khong con du s6 du dé chi tra, don vi tam
tinh két qua hoat dong dé chi tra (Néu duoc phép), ghi:

No TK 137- Tam chi (1371)
Co6 TK 334- Phai tra nguoi lao dong
- Khi rat dy toan vé tai khoan tién gti dé tra thu nhap ting thém, ghi:
No TK 112 - Tién gtri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cip.
Pong thoi, ghi: C6 TK 008- Dy toan chi hoat dong

- Trudng hop chuyén tién gui tai KBNN sang tai khoan tién giri ngan hang dé tra
thu nhap tang thém, ghi:

No TK 112 - Tién gri Ngan hang, Kho bac (Chi tiét tién giri NH)
C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang, Kho bac (Chi tiét tién giri KB)

+ Néu tién gti thudc ngudn thu hoat dong dwgce dé lai, dong thoi, ghi: C6 TK
018- Thu hoat dong khac duoc dé lai (Néu dung nguff)n thu hoat dong khac duoc dé lai).

- Khi tra b6 sung thu nhap, ghi:



No TK 334- Phai tra nguoi lao dong
Co6 cac TK 111, 112

- Cudi ky, don vi x4c dinh chénh 1éch thu, chi cua cac hoat dong bd sung cac quy

theo quy dinh hién hanh, dbi v6i quy bd sung thu nhap, ghi:
No TK 421- Thiang du (Tham hut) liy ké

C6 TK 431-Cac quy (4313)

Podng thoi, két chuyén sd di tam chi thu nhap ting thém (Néu cd) trong ky, ghi:
Nog TK 431- Céac quy (4313)
Co6 TK 137- Tam chi (1371)

6. Khi c6 quyét dinh st dung quy khen thudng dé thudng cho can bd, cong chire,

vién churc va ngudi lao dong khac, ghi:
No TK 431- Cac quy (4311)
Co6 TK 334- Phai tra nguoi lao dong

7. Phan bao hiém xa hoi, bdo hiém y té, bdo hiém that nghi¢p cua can bd cong

chtrc, vién chitrc ngudi lao dong phai khau trir vao lwong phai tra, ghi:
No TK 334- Phai trd nguoi lao dong
Co6 TK 332- Céc khoan phai ndp theo lvong (3321, 3322, 3324)

8. Cac khoan tam tng chi khong hét, nhap lai quy hodc trir vao lwong cia nguoi

nhan tam Ung, ghi:
No TK 111- Tién mit (Nhap lai quy s tam tng chi khong hét sau khi trir lwong)

No¢ TK 334- Phai tra nguoi lao dong (Trur vao luong)



C6 TK 141- Tam Ung

9. Thu boi thuong vé gia tri tai san phat hién thiéu theo quyét dinh xir 1y khau trix

vao tién lwong phai tra, ghi:
No TK 334-Phai tra nguoi lao dong
Co6 TK 138- Phai thu (1388)
10. Thué thu nhap c4 nhan khau trir vao lwong phai tra cia nguoi lao dong, ghi:
No TK 334- Phai tra nguoi lao dong
Co6 TK 333- Céc khoan phai ndp nha nudc (3335)
11. Ké toan tra luong bang tién mit, ghi:
- Phan 4nh s6 phai tra vé tién lwong va cac khoan phai tra NLD khac, ghi:
No cac TK 154, 611, 642...
C6 TK 334- Phai trd nguoi lao dong
- Khi rat dy toan chi hoat dong hoac rut tién guri tai Kho bac vé quy tién mat:
No TK 111- Tién mat
Co6 cac TK 112, 511

Déng thoi, ghi: Co6 TK 008- Du toan chi hoat dong (Sé rut du toan), hodac C6 TK
018- Thu hoat dong khac duoc dé lai (N éu dung nguén thu hoat dong khac dugc dé lai)

- Khi trd lwong cho can bd cong nhan vién va nguoi lao dong, ghi:
No TK 334- Phai trd nguoi lao dong
Co6 TK 111- Tién mat
12. K& toan tra tién luong va cac khoan thu nhap khac qua tai khoan c4 nhan

a. Phan anh sd phai tra vé tién luong va cac khoan phai tra khac cho NLD, ghi:



Nog cac TK 154, 611, 642...
Co6 TK 334- Phai trd nguoi lao dong

b. Khi rat du toan chi hoat dong tai Kho bac chuyén sang tai khoan tién giri mo
tai Ngan hang phuc vu chi tra tién lwong va cac khoan thu nhap khac cho can bd, cong

chtrc, vién chirc va nguoi lao dong khac qua tai khoan ¢4 nhan, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (Chi tiét tién gtri Ngan hang)
C6 TK 511- Chi hoat dong do NSNN cip
Péng thoi, ghi: C6 TK 008- Dy toan chi hoat dong

c.Truong hop rat tién tir tai khoan tién giri don vi mé tai Kho bac chuyén sang tai
khoan tién giri m& tai Ngan hang phuc vu chi tra tién luong va cac khoan thu nhap khac

cho nguoi lao dong qua tai khoan ca nhan, ghi:
No TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (Chi tiét tién giri Ngan hang)
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (Chi tiét tién gtri Kho bac)

Déng thoi, ghi: C6 TK 018- Thu hoat dong khac duoc dé lai (Néu dung ngué)n
thu hoat dong khac duoc dé lai).

d. Khi ¢6 x4ac nhan cua Ngan hang phuc vu vé so tién luong va cac khoan thu

nhap khac da duoc chuyén vao tai khoan c4 nhan cta ngudi lao dong trong don vi, ghi:
No TK 334- Phai tra nguoi lao dong
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (Chi tiét tién giri Ngan hang)
1.2.5.2. K& toan cac khoan phai nop theo lwong

1. Trich BHXH, BHYT, BHTN, KPCD phai ndp tinh vao chi phi ciia don vi theo
quy dinh, ghi:

No cac TK 154, 611, 642



Co6 TK 332- Céc khoan phai ndp theo luong

2. Phan BHXH, BHYT, BHTN ciia nguoi lao dong phai ndp trir vao tién lwong
phai trd hang thang, ghi:

No TK 334- Phai tra nguoi lao dong
Co6 TK 332-Céc khoan phai ndp theo lvong (3321, 3322, 3324)
3. Khi nhén gidy phat ndp cham sé tién BHXH, BHYT, BHTN phai nop, ghi:
- Truong hop chua xt Iy ngay tién phat ndp cham, ghi:
No TK 138- Phai thu khac (1388)
Co6 TK 332- Céc khoan phai ndp theo lvong (3321, 3322, 3324)
Khi xtr Iy phat nop cham, ghi:
No cac TK 154, 611, 642 (Néu duoc phép ghi vao chi)
Co6 TK 138- Phai thu khac (1388)
Khi ndp phat, ghi:
No TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3324)
Co6 cac TK 111, 112
- Truong hop xur Iy ngay khi bi phat, ghi:
No cac TK 154, 611, 642 (Néu dugc phép ghi vio chi)
Co6 TK 332- Céc khoan phai ndp theo lvong (3321, 3322, 3324)

4. Khi don vi nhan duoc tién do co quan BHXH chuyén vé dé chi tra cho nguoi

lao dong trong don vi dugc hudng ché d6 bao hiém, ghi:
No cac TK 111, 112

Co6 TK 332- Céc khoan phai nop theo luong (3321)



- Phan 4nh cac khoan phai tra cho nguoi lao dong trong don vi dugc huong ché
d6 bao hiém, ghi:
No TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321)
C6 TK 334- Phai trd nguoi lao dong

- Khi don vi chi tién 6m dau, thai san cho cac can b9, cong nhan vién va nguoi

lao dong trong don vi, ghi:
No TK 334- Phai trd nguoi lao dong
Cocac TK 111, 112
5. Khi don vi chuyén tién nop KPCD, BHXH, BHTN hoic mua th¢ BHYT:
No TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong
Cocac TK 111, 112, 511

Dong thoi, ghi: C6 TK 008- Du toan chi hoat dong, (Néu rut dy toan), hodc Co
TK 018- Thu hoat dong khac duogc dé lai (Néu mua béng nguff)n thu hoat dong khac

duogc dé lai)
6. Kinh phi cong doan:
- Khi chi ti€u kinh phi cong doan, ghi:
No TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3323)
Cocac TK 111, 112
- Kinh phi c6ng doan chi vuot dugc cip bu, ghi:
No cac TK 111, 112.

C6 TK 332- Céc khoan phai ndp theo lvong (3323)



LUU Y Trong qua trinh 1am bai Chuyén dé tbt nghiép nganh ké toan , Cac ban gap kho khan vé thoi
gian hay tim kiém cong ty thuc tap, khong thé hoan thanh bai lam hay lién hé v&i minh

qua https://zalo.me/0909232620
Xem gia dich vu ==> Viét thué bdo cdo thuc tap tron goi

https://baocaothuctap.net/

Xem thém

Kho 999 bai mau +==> B4o cao thuc tap ké toan tién luong
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