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1.

INSTRUKCIJA PRAWIDLOWEGO ZGLOSZENIA WYDARZENIA

Tytut

Brak limitu znakéw (z zachowaniem zdrowego rozsadku - bardzo diugie s3
automatycznie ucinane przez system). Najlepiej, jesli tytut zawiera maksymalnie
55 znakdéw ze spacjami.

2.

5.

Wypetnij dane organizatora, ktéry jest odpowiedzialny za wprowadzenie
danego wydarzenia (dane te sg niezbedne w razie potrzeby kontaktu
z administratorem, dane nie sg widoczne dla Uzytkownikow)
“Dodatkowe informacje” - mozesz okresli¢ preferowang forme oraz
dni i/lub godziny kontaktu.

Podaj adres gdzie odbywa sie wydarzenie.
- przy ulicy nie wpisuj przedrostka “ul” (wyjatek stanowig przedrostek
od Aleja i Plac)
- nie wpisuj kodu pocztowego oraz nazwy miasta
- wpisz tylko nazwe ulicy oraz numer obiektu/domu

Wstaw grafike, pamietaj aby byta ona w odpowiednim rozmiarze
1600x1200 i koniecznie w poziomie (dopuszczalna jest grafika wieksza,

grafiki w orientacji pionowej nie bedg zamieszczane)

Data (bardzo wazne jest prawidtowe okreslenie interwatu powtarzania)

Interwat powtarzania:

Jednorazowe - uzywamy jezeli wydarzenie jest jednodniowe, nalezy podaé
godzine od-do,

Codziennie - stosujemy jezeli wydarzenie jest w okreslonym przedziale
czasowym od dnia do dnia. Ta opcja pozwala wykluczy¢ poszczegdlne dni
tygodnia, wykluczy¢ konkretna date badz zakres dat,

W wybrane daty - stosuje sie w sytuacji kiedy wydarzenie odbywa sie

w poszczegdlne dni, nie nastepujace bezposrednio po sobie np. 15.01, 19.01
i 03.02
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6. Opis skréocony:
Powinien zawiera¢ maksymalnie 350 znakdéw facznie ze znakami specjalnymi
i spacjami. Powinien by¢ swoistym zaproszeniem na organizowane wydarzenie.

7. Opis:
Brak limitu znakdéw (z zachowaniem zdrowego rozsadku - bardzo diugie teksty
czyta sie niezbyt przyjemnie).

Opis powinien zawiera¢ wazne informacje dot.: miejsca, daty i godziny, biletéow
czy obwarowan specjalnych (np. podczas spektaklu palone s3 papierosy, podczas
spektaklu wykorzystywane s3 swiatta stroboskopowe, wydarzenie dla oséb 16+).

Jezeli dane wydarzenie posiada okreslony program to prosze go zamiescic
W opisie w catosci (nie akceptujemy harmonogramu wydarzenia w formie linku
odnoszacego sie do zewnetrznej strony).

- W opisie nie nalezy umieszczac tego samego tekstu, ktéry wpisalismy
w opisie skréconym.
- W opisie nie nalezy umieszczac zdjec.

Waznel!
*Ponizej kilka zasad, ktérych prosimy sie trzymac, aby zachowa¢ estetyke
i spojnos¢ portalu:

- nie naduzywanie pogrubien, podkreslen tekstu oraz umieszczania
hipertaczy

- nie stosowanie kapitalikdw (wielkich liter) i kursywy

- nie wprowadzanie cytatéw oséb trzecich, np. wypowiedzi kuratordéw,
dyrektorow itp.

- nie wklejanie zdje¢ w miejsce, gdzie wprowadzany jest tekst (zdjecie
nalezy umiescic¢ tylko w specjalnie do tego wydzielonym miejscu
w formularzu)

- nie zmienianie rodzaju czcionki i nie zmienianie rozmiaru liter (powinna
pozosta¢ domysina)

- nie stosowanie emotikon (beda usuwane przez administratora)
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8. Dodatkowe opcje oraz zainteresowania zaznacza sie opcjonalnie wediug
wiasnych preferencji.

9. Wstep:
- Jezeli wstep jest ptatny to wpisz kwote, w przypadku kwoty
ruchomej wpisz “od, do”.
- Zamies¢ link do miejsca zakupu biletéw jezeli jest taka mozliwosé.
- Woydarzenie bezptatne zawsze zaznacz (w przeciwnym razie bedzie
wyswietlato sie jako PLATNE)

Jezeli w przestanym wydarzeniu nastapity zmiany np. daty, godziny badz innych
waznych informacji to skontaktuj sie z administratorem, poniewaz na tym etapie
nie masz juz mozliwosci edycji wprowadzonego wydarzenia.

KONTAKT:

katarzyna.szafraniec@jestemzgdanska.pl
tel. 539 697 419
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