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ประกาศด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าอากาศยานภูเก็ต 

เร่ือง มาตรการการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

...................................................................................................................................................................... 

ด้วยด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าอากาศยานภูเก็ต มีความมุ่งม่ันในการบริหารและจัดการทรัพย์สิน

ของราชการและของบริจาค เพ่ือให้การ จัดเก็บ การเบิก-จ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีตำรวจ​
เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิด ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

ในการน้ี จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคเพ่ือเป็น

แนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการ และของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 

ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี 

“ทรัพย์สินของราชการ” หมายความว่า พัสดุ ท่ีอยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการ 

หรือหน่วยงานน้ันๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและบริหาร 

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ท่ีมีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 

“วัสดุ” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้

งานไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุ​
การใช้งานนานไม่ส้ินเปลืองหมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน ได้แก่ ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง, ครุภัณฑ์ 

สำนักงาน, ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ, ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่, ครุภัณฑ์ การ

เกษตร, ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว, ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์, ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, 

ครุภัณฑ์การศึกษา, ครุภัณฑ์โรงงาน, ครุภัณฑ์สำรวจ, ครุภัณฑ์กีฬา, ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์, 

ครุภัณฑ์อาวุธ, สินทรัพย์ไม่มีตัวตน เช่น Software เป็นต้น 

“ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า อาวุธปืน เคร่ืองกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์ เคร่ืองอุปกรณ์ 

ของอาวุธ หรือเคร่ืองมือ เคร่ืองใช้ วัตถุ ส่ิงของ ท่ีเก่ียวข้องท่ีใช้ในราชการของด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าอากาศยาน

ภูเก็ต 

“คลังอาวุธปืน” หมายถึง สถานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืน และ เคร่ืองกระสุนปืน ของด่าน​
ตรวจคนเข้าเมืองท่าอากาศยานภูเก็ต 



“รถยนต์ของทางราชการ” หมายความว่า รถยนต์ และรถจักรยานยนต์ท่ีได้รับการจัดสรร 

จากสำนักงานตำรวจแห่งชาติ เพ่ือใช้ในการปฏิบัติราชการ และให้หมายความรวมถึงรถยนต์เช่า ท่ีสำนักงานตำรวจ 

จัดสรรให้ใช้ในราชการ รถยนต์ รวมท้ังรถยนต์และจักรยานยนต์ท่ีบุคคลหรือนิติบุคคล มอบให้มาเพ่ือวัตถุประสงค์ 

การกุศลและ/หรือเพ่ือสงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหน่ึง 
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“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่ด่านตรวจคนเข้าเมือง​
ท่าอากาศยานภูเก็ต เพ่ือใช้ในกิจการของด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าอากาศยานภูเก็ต โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

“ผู้ยืม” หมายความว่า ข้าราชการตำรวจในสังกัดด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าอากาศยานภูเก็ต 

“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 

“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า ผู้กำกับการด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าอากาศยาน

ภูเก็ต หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าท่ีอ่ืนท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 

“หัวหน้าหน่วยพัสดุ” หมายถึง ว่า ผู้กำกับการด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าอากาศยานภูเก็ต​
มีหน้าท่ีเก่ียวกับ การควบคุมพัสดุ หรือข้าราชการตำรวจซ่ึงผู้กำกับการด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าอากาศยานภูเก็ต 

แต่งต้ังให้เป็นหัวหน้างานพัสดุ มีหน้าท่ีควบคุมและส่ังจ่ายพัสดุตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.

ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๕๓ วรรคสาม 

“เจ้าหน้าท่ีพัสดุ” หมายถึง เจ้าหน้าท่ีซ่ึงดำรงตำแหน่งท่ีมีหน้าท่ีเก่ียวกับการพัสดุ หรือผู้ได้รับ 

แต่งต้ัง จากผู้กำกับการด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าอากาศยานภูเก็ต ให้มีหน้าท่ีหรือปฏิบัติงานเก่ียวกับการพัสดุ 

“การควบคุม” หมายถึง การลงบัญชีวัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน การเก็บรักษาพัสดุ​
การเบิกพัสดุ การจ่ายพัสดุ การลงบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ หมายถึง การบันทึกรายละเอียดการรับหรือจ่ายในบัญชี

หรือทะเบียนโดยจำแนกแต่ละประเภท/ชนิด แต่ละรายการของพัสดุ 

“การเก็บรักษาพัสดุ” หมายถึง การจัดเก็บรักษาพัสดุให้ปลอดภัย เป็นระเบียบเรียบร้อย ถูก

ต้อง ครบถ้วน ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 

“การเบิกพัสดุ” หมายถึง การท่ีหน่วยงานต้องการใช้พัสดุแจ้งความประสงค์ขอเบิกพัสดุ​
เพ่ือใช้ในราชการต่อหัวหน้าหน่วยพัสดุ 

“การจ่ายพัสดุ” หมายถึง การท่ีหัวหน้าหน่วยพัสดุอนุมัติจ่ายพัสดุให้แก่หน่วยงานท่ีแจ้งความ 

ประสงค์ขอเบิกพัสดุ 

“การซ่อมบำรุง” หมายถึงการกระทำใดๆ ท่ีมุ่งหมายจะรักษาส่ิงอุปกรณ์ ให้อยู่ในสภาพ​
ใช้การได้ หรือจะทำให้ส่ิงอุปกรณ์ดังกล่าวท่ีชำรุดให้กลับคืนสภาพใช้การได้ 

“การจำหน่าย” หมายถึง การตัดยอดส่ิงอุปกรณ์ ออกจากความรับผิดชอบ เน่ืองจากสูญไป 

ใช้หมดไป ชำรุดเสียหายจนไม่สามารถซ่อมคืนสภาพได้อย่างคุ้มค่า เส่ือมสภาพจนใช้งานไม่ได้ หรือสูญหาย​
เกินความต้องการหรือเป็นของล้าสมัย ไม่ใช้ในราชการอีกต่อไป 

“การจำหน่ายเป็นสูญ” หมายถึง การจำหน่ายในกรณีท่ีส่ิงอุปกรณ์สูญไปโดยไม่ปรากฏตัว ผู้

รับผิดชอบ หรือมีตัวผู้รับผิดชอบแต่ไม่สามารถชดใช้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย ความรับผิดทางแพ่ง ของ



เจ้าหน้าท่ีส่วนราชการได้ หรือมีส่ิงอุปกรณ์อยู่ แต่ไม่สามารถขาย แลกเปล่ียน โอน แปรสภาพ หรือทำลายได้​
ในกรณีท่ีไม่สามารถนำซากส่ิงอุปกรณ์กลับมาได้ ส่ิงอุปกรณ์น้ันสูญไปไม่มีซากเหลืออยู่ให้เห็น และในกรณีท่ี ผู้

รับผิดชอบ ชดใช้ถึงแก่กรรม เน่ืองจากการปฏิบัติราชการสนามคราวน้ัน ให้ถือว่าหาผู้รับผิดชอบชดใช้ไม่ได้ 

“การรับ” หมายถึง การดำเนินกรรมวิธีเพ่ือเข้าครอบครองส่ิงอุปกรณ์ท่ีได้มาจากการจัดหา 

“การตรวจสอบพัสดุประจำปี” หมายถึง การตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุ งวดต้ังแต่วันท่ี​
1 ตุลาคมของปีก่อนจนถึงวันท่ี ๓๐ กันยายนของปีปัจจุบันและการตรวจนับพัสดุคงเหลือ ณ วันท่ี ๓๐ กันยายน

ของปีปัจจุบัน 
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ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้ข้าราชการในสังกัดด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าอากาศยานภูเก็ตถือปฏิบัติ ดังน้ี 

1.การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ​
โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการ 

ให้ยืมด้วย 

๒.ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มท่ี กรมบัญชี

กลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกคร้ัง 

๓.ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผลความ 

จำเป็นในการใช้พัสดุท่ียืมน้ันท้ังน้ีระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันท่ี 

ยืมหรือระยะเวลาท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ 

โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 

๔.กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข 

ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ 

อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

5.เม่ือครบกำหนดยืมหากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุท่ียืมไปให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับ 

มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด 

ข้อ 3 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ 

๑. งานพัสดุด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าอากาศยานภูเก็ต ควบคุม กำกับ ดูแล การใช้รถราชการ

ให้เป็นไปตามระเบียบและคำส่ังท่ีเก่ียวข้องโดยเคร่งครัด 

2. ให้ข้าราชการตำรวจท่ีเป็นพลขับระหว่างขับรถราชการให้คาดเข็มขัดนิรภัยรวมท้ังต้องสวม

หมวกนิรภัยในขณะขับรถจักรยานยนต์ด้วย 



๓. ห้ามมิให้ข้าราชการตำรวจขับรถราชการโดยไม่มีใบอนุญาตขับรถยนต์หรือ

รถจักรยานยนต์ 

4. ให้ผู้ดูแลรับผิดชอบรถราชการทำความสะอาด และตรวจสภาพความเรียบร้อยของรถ

ราชการให้อยู่ในสภาพพร้อมท่ีจะใช้งานได้ดีอยู่เสมอ 

๕. ให้ผู้ดูแลรับผิดชอบตรวจสอบ ซ่อมแซมรถราชการในส่วนท่ีบกพร่อง และอยู่ในวิสัยท่ีจะ

แก้ไขได้ให้เรียบร้อยอยู่เสมอ รวมท้ังการบำรุงรักษารถราชการตามกำหนดเวลา หรือตามท่ีระบุไว้ในคู่มือการใช้รถ 

เช่น การเติมน้ำมัน เปล่ียนน้ำมันเคร่ือง น้ำมันเบรก ไส้กรองน้ำมันเคร่ือง แบตเตอร่ี หัวเทียน เป็นต้น โดยให้เบิก

จ่ายจากงบประมาณของหน่วยงาน เม่ือได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจ 

๖. ให้ผู้ดูแลรับผิดชอบรถยนต์ราชการ ปฏิบัติดังน้ี 

    ๖.๑ กรอกข้อมูลแบบ “ใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง” (แบบ 3) โดยให้กรอกข้อมูล เม่ือมี

การนำรถยนต์ราชการออกปฏิบัติหน้าท่ี ตามภารกิจต่างๆ ให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมท้ัง ต้องได้รับคำอนุญาต​
จากผู้มีอำนาจ 

๖.๒ ลงข้อมูลการใช้รถยนต์ในสมุด “บันทึกการใช้รถ” (แบบ ๔) ให้ถูกต้อง ครบถ้วน ​
ทุกคร้ังท่ีมีการนำรถยนต์ออกปฏิบัติหน้าท่ี โดยการกรอกข้อมูล เก่ียวกับ ตัวเลข ไมล์ ต้องให้สอดคล้องกับ ตัวเลข

ไมล์ท่ีได้ลงข้อมูลไว้กับ “ใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง” (แบบ ๓) ด้วย ในแต่ละคร้ังท่ีมีการใช้รถยนต์ 
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๗. ภายหลังจากการปฏิบัติภารกิจเสร็จส้ิน ให้นำรถราชการเก็บรักษาในสถานท่ีเก็บ​
หรือบริเวณพ้ืนท่ีของส่วนราชการ โดยหากส่วนราชการไม่มีสถานท่ีเก็บรักษาปลอดภัยเพียงพอ หรือมีราชการ

จำเป็นเร่งด่วน หรือการปฏิบัติราชการลับ ให้จัดทำบันทึกขออนุญาตตามระเบียบฯ ทุกคร้ัง โดยระบุเหตุผล​
ความจำเป็น และสถานท่ีท่ีจะนำรถราชการไปเก็บรักษาเป็นการช่ัวคราว หรือคร้ังคราว  

ข้อ 4 แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ  

ให้ผู้เบิกอาวุธปืน อุปกรณ์และกระสุนปืนของทางราชการ ปฏิบัติดังน้ี 

1.ให้ผู้เบิกอาวุธปืนของทางราชการ นำปืนพร้อมอุปกรณ์ท่ีเบิกไป มาแสดงต่อหน้ากรรมการ

ตรวจสอบอาวุธปืน อุปกรณ์และกระสุนปืนของทางราชการ ทุกวงรอบ 3 เดือน  

2.ผู้เบิกอาวุธปืน อุปกรณ์และกระสุนปืนของทางราชการ ต้องใช้อาวุธปืนและเคร่ือง

กระสุนปืนของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตาม ระเบียบท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดโดยเคร่งครัด 

3.ผู้เบิกอาวุธปืน ต้องหม่ันทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษาอาวุธปืนของทางราชการ 

อย่างสม่ำเสมอ เพ่ือให้อาวุธปืนของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ 

สามารถใช้ การได้อย่างมีประสิทธิภาพ 



4.เม่ือผู้เบิกอาวุธปืนหมดความจำเป็นในการใช้อาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของทางราชการ 

หรือ โยกย้ายไปดำรงตำแหน่งท่ีอ่ืน ให้ผู้เบิกนำอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของทางราชการส่งมอบให้กับ

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ เพ่ือดำเนินการตามจัดสรรให้กับข้าราชการตำรวจ ท่ีย้ายมาดำรงตำแหน่งแทนเพ่ือนำไปใช้ใน

ราชการตามระเบียบ ต่อไป 

5.ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ดำเนินการเก่ียวกับการเก็บรักษาอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืน​
ตาม มาตรการในการปิด-เปิดสถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ ของด่านตรวจคนเข้า

เมืองท่าอากาศยานภูเก็ตโดยเคร่งครัด 

ข้อ 5 แนวทางการใช้ของบริจาค 

1.ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ดำเนินการรับบริจาคตามอำนาจหน้าท่ีท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

กำหนดไว้ในคำส่ังสำนักงานตำรวจแห่งชาติท่ี 669/2551 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2551 เร่ือง กำหนดลักษณะและ 

การมอบอำนาจหน้าท่ีการรับผิดชอบ 

2.ในกรณีท่ีการบริจาคเงินหรือส่ิงของท่ีมีมูลค่าเกินกว่า หรือเงินแจ้งให้กองพลาธิการ เพ่ือ 

เสนอสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 

3.เม่ือสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ได้อนุมัติรับบริจาคแล้ว ให้ผู้กำกับการด่านตรวจคนเข้า

เมืองท่าอากาศยานภูเก็ต จัดทำบัญชีคุมพัสดุตามระเบียบท่ีเก่ียวข้อง 

4.การใช้ทรัพย์สินท่ีได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางทางราชการโดย

เคร่งครัด 

ข้อ 6 การรับของบริจาคให้บุคลากรในด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าอากาศยานภูเก็ต ปฏิบัติตาม

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงิน หรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใดๆ 

ท่ีเก่ียวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และ การตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตาม

ประกาศ ฉบับน้ีโดยอนุโลม 

 

 

- 5 - 

ข้อ 7 ให้สารวัตรอำนวยการด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าอากาศยานภูเก็ต ทำหน้าท่ีในการ

ประชาสัมพันธ์ และ เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการ

ทรัพย์สินของราชการ และของบริจาค 

ท้ังน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

ส่ัง ณ วันท่ี  4  ตุลาคม พ.ศ.2566 

 

 

ว่าท่ีพันตำรวจเอก 



(พัดธงทิว ดามาพงศ์) 

ผู้กำกับการด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าอากาศยานภูเก็ต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

​  

 

 

 

 

 

 

 

- 6 - 

แนวทางการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

ทรัพย์สินของราชการ หมายถึง พัสดุ ท่ีอยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการหรือหน่วยงาน น้ันๆ และต้องมี

การบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 



พัสดุ หมายถึง วัสดุ , ครุภัณฑ์ ของด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าอากาศยานภูเก็ต ท่ีมีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ของ

ทางราชการ 

วัสดุ หมายถึง  ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือตามปกติท่ีมีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน ส้ินเปลือง 

หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน ตามการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณท่ีสำนัก

งบประมาณกำหนด 

ครุภัณฑ์ หมายถึง ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งานยืนนาน ไม่ส้ินเปลือง 

หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน ตามการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณท่ีสำนัก

งบประมาณกำหนด ได้แก่ ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง, ครุภัณฑ์สำนักงาน, ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภัณฑ์ไฟฟ้า 

และวิทยุ, ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่, ครุภัณฑ์การเกษตร, ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว, ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์. 

ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์, ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศึกษา, ครุภัณฑ์โรงงาน, ครุภัณฑ์สำรวจ, 

ครุภัณฑ์กีฬา, ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์, ครุภัณฑ์อาวุธ  สินทรัพย์ไม่มีตัวตน เช่น Software 

เป็นต้น 

การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบำรุงรักษา และการ

จำหน่ายพัสดุ 

1.การจำแนกประเภททรัพย์สินของราชการ ทรัพย์สินของทางราชการ จำแนกได้ 5 ประเภท ดังน้ี 

1. ท่ีดิน 

2. อาคาร 

3. ครุภัณฑ์ 

4. สินทรัพย์โครงสร้างพ้ืนฐาน 

5. สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 

2. แนวทางการควบคุม กำกับ ดูแลรักษาทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 112 บัญญัติ ว่า 

“ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุท่ีอยู่ในความครอบครองให้มีการใช้ และการบริหารพัสดุท่ี 

เหมาะสม คุ้มค่า และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากท่ีสุด” และมาตรา 113 บัญญัติว่า “การดำเนินการตาม

มาตรา 112 ซ่ึงรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบำรุงรักษา และการจำหน่าย 

พัสดุ ให้เป็นไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีกำหนด” 

การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย พัสดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุม​
การควบคุมเป็นส่วนหน่ึงของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ทราบถึงจำนวนพัสดุท่ีหน่วยงานมีไว้ใช้

ในราชการ โดยการจัดทำบัญชีหรือทะเบียนจำแนกประเภท และรายการของพัสดุ พร้อมท้ังให้มีหลักฐานการรับ

จ่ายพัสดุท่ีได้บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพ่ือใช้เป็นข้อมูลทางการบริหารเก่ียวกับ​
การจัดหาพัสดุของหน่วยงาน และป้องกันการนำทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้เพ่ือประโยชน์ส่วนตน  
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นอกจากน้ันการควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบำรุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอ และทำให้ทราบว่า

พัสดุใดหากใช้ ต่อไปจะทำให้เกิดความสูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแลบำรุงรักษาหรือหมดความจำเป็น สมควรท่ีจะ

จำหน่ายและจัดหา พัสดุมาทดแทนตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาค

รัฐ พ.ศ.2560 กำหนดว่า การเก็บ การบันทึก เม่ือเจ้าหน้าท่ีได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ดำเนินการ ดังต่อไปน้ี 

(๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการตาม ตัวอย่างท่ี

คณะกรรมการนโยบายกำหนดโดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 

(๒) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 

ข้ันตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

1 แยกชนิด ประเภทของพัสดุ 

2. ตรวจสอบเอกสารการได้มา 

3. บันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สิน เพ่ือให้ได้หมายเลขทะเบียนทรัพย์สิน 

4. เขียนหรือพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สิน ท่ีตัวครุภัณฑ์  

การควบคุมพัสดุของทางราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุมของระเบียบ เว้นแต่มีระเบียบ

ของทางราชการกำหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน ดังน้ัน เม่ือเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้รับมอบพัสดุแล้วให้ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือ

ควบคุมพัสดุ โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือลงทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 

เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

1. ใบรายงานขอซ้ือขอจ้าง/อนุมัติส่ังซ้ือส่ังจ้าง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ 

2. ใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง 

3. ใบส่งมอบพัสดุ 

4. ใบตรวจรับพัสดุ 

5. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 

6. เอกสารการตรวจรับในระบบ MIS2 และระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ EGP 

การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพ่ือวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพ่ือสงเคราะห์เหตุอย่าง

ใดอย่างหน่ึง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่หรือใช้แล้ว เช่น เส้ือผ้า​
ของเล่น อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์ หรือช่วยเหลือ​
ทางมนุษยธรรม การสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 

การเบิกจ่ายพัสดุ  

การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ ให้หัวหน้างานท่ีต้องใช้พัสดุน้ันเป็นผู้เบิกการจ่าย พัสดุ ให้หัวหน้า

หน่วยพัสดุท่ีมีหน้าท่ีเก่ียวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เป็นหัวหน้า

หน่วยพัสดุ เป็นผู้ส่ังจ่ายพัสดุผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถ้ามี) แล้วลง

บัญชีหรือทะเบียนทุกคร้ังท่ีมีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 



แนวทางการเบิก จ่ายวัสดุ 

1. การเบิกวัสดุในการควบคุมการใช้วัสดุน้ัน อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงาน ให้หัวหน้างานเป็นผู้

เบิก 

2. การจ่ายวัสดุ 
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2.1 เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ต้องตรวจสอบใบเบิกวัสดุว่าได้รับอนุมัติส่ังจ่ายจากหัวหน้าหน่วยพัสดุ แล้วให้จ่าย

วัสดุตามรายการในใบเบิก และลงเลขท่ีเอกสารในใบเบิกวัสดุ เพ่ือใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการลง

บัญชีจ่าย วัสดุต่อไปหรือไม่ 

 2.2 หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้ส่ังจ่าย โดยพิจารณาว่าผู้เบิกใช้โดยประหยัด คุ้มค่าเหมาะสม 

3. ข้ันตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ 

3.1 จัดทำบัญชีวัสดุ ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามท่ีกำหนด​
ในหนังสือการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของสำนักงบประมาณ เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุ คอมพิวเตอร์ 

วัสดุงานบ้านงานครัว เป็นต้น และแยกชนิดของวัสดุ เช่น กระดาษถ่ายเอกสาร กระดาษปกสี เป็นต้น บันทึกรับ

วัสดุในระบบคลังวัสดุ ได้แก่ วันเดือนปีท่ีได้รับวัสดุ ช่ือผู้ขาย เลขท่ีเอกสาร ราคาต่อหน่วย (ราคารวม 

ภาษีมูลค่าเพ่ิม) และจำนวนวัสดุท่ีรับ 

3.2 เม่ือได้รับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุออกเลขท่ีรับ เลขท่ี รับเอกสาร​
ให้เรียงลำดับตามวัน เวลาท่ีได้รับ เป็นลำดับไปตามลำดับแยกเป็นปีงบประมาณ เพ่ือเป็นเลขท่ีอ้างอิงในการบันทึก

บัญชีวัสดุ หรืออาจอ้างอิงเลขท่ีใบส่งของผู้ขายก็ได้ 

3.3 เม่ือจ่ายพัสดุแล้ว ให้บันทึกจ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุ ตามรายการในใบเบิก ได้แก่ 

วันเดือนปี ท่ีจ่ายวัสดุ ช่ือผู้เบิก และจำนวนท่ีจ่าย เพ่ือสะดวกในการค้นหาและตรวจสอบได้ และเพ่ือให้ทราบว่า

รายการน้ีได้ลงบัญชีแล้ว 

3.4 ทุกส้ินปีงบประมาณให้ทำการตรวจสอบพัสดุประจำปี และรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปและ

รายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จ่ายวัสดุ จำนวนคงเหลือ และมูลค่าของวัสดุคงเหลือในแต่ละรายการ 

เพ่ือส่งให้เจ้าหน้าท่ีบัญชีของหน่วยงานตรวจสอบ และดำเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง 

ข้อควรทราบเก่ียวกับบัญชีวัสดุ 

๑. บัญชีวัสดุให้จัดทำแต่ละปีงบประมาณ เม่ือข้ึนงบประมาณใหม่ ให้ข้ึนแผ่นใหม่ทุกคร้ังหากมีวัสดุ 

คงเหลือให้ยกยอดคงเหลือเป็นยอดยกมา 

2. บัญชีวัสดุแต่ละบัญชี (แต่ละแผ่น) ให้ควบคุมวัสดุ ๑ รายการ 

๓. การลงบัญชีวัสดุ ให้ลงทุกคร้ังท่ีมีการรับหรือจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือ​
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุ ข้อ ๒๐๔-๒๐๕ 

๔. ราคาต่อหน่วยจะต้องเป็นราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 

5. การลงบัญชีวัสดุ จะต้องกระทำด้วยความละเอียดรอบคอบจำเป็นต้อง รวดเร็ว ทันเวลาเพ่ือให้ยอด

วัสดุคงเหลือถูกต้องตามจริง 



การตรวจสอบพัสดุประจำปี 

ภายในเดือนสุดท้ายก่อนส้ินปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้าหน่วย พัสดุตามข้อ 

๒๐๕ แต่งต้ังผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซ่ึงมิใช่เป็นเจ้าหน้าท่ีตามความจำเป็น เพ่ือตรวจสอบการ รับจ่าย

พัสดุในงวด ๑ ปีท่ีผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทท่ี คงเหลืออยู่เพียงวันส้ินงวดน้ัน 

ในการตรวจสอบตามวรรคหน่ึง ให้เร่ิมดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทำการวันแรกของ ปีงบประมาณ​
เป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดชำรุด ​
เส่ือมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป แล้วให้เสนอรายงาน

ผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งต้ังภายใน ๓๐ วันทำการ นับแต่วันเร่ิมดำเนินการ ตรวจสอบพัสดุน้ัน 
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เม่ือผู้แต่งต้ังได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ​
๑ ชุด และส่งสำเนารายงานไปยังสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ๑ ชุด พร้อมท้ังส่งสำเนา รายงานไปยังหน่วยงาน

ต้นสังกัด (ถ้ามี) ๑ ชุด ด้วย 

เม่ือผู้แต่งต้ังได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏว่ามีพัสดุชำรุด เส่ือมสภาพ 

หรือสูญไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งต้ังคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงข้ึนคณะหน่ึง 

โดยให้นำความในข้อ ๒๖ และข้อ ๒๗ มาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่กรณีท่ีเห็นได้อย่างชัดเจนว่า เป็นการ เส่ือม

สภาพเน่ืองมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาส่ังการให้ 

ดำเนินการจำหน่ายต่อไปได้ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่า จะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

ดำเนินการตามกฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงานของรัฐน้ันต่อไป 

การควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งานทรัพย์สินของราชการ โดยเฉพาะ

ครุภัณฑ์ประเภทท่ีมีความเส่ียงต่อการนำไปใช้ประโยชน์โดยมิชอบเช่น 

ครุภัณฑ์อาวุธ 

การเก็บรักษา ตามระเบียบการเก็บรักษาของหน่วย ตามสายการบังคับบัญชาท่ีถูกต้องและทันสมัย มี

รายละเอียด ครอบคลุมในการปฏิบัติ เจ้าหน้าท่ีมีความรู้ในระเบียบอย่างถูกต้อง มีการปฏิบัติตามระเบียบอย่าง 

เคร่งครัดการเก็บอาวุธและเคร่ืองประกอบ แยกเก็บเป็นประเภท / ชนิด การจัดเก็บเรียบร้อย มอบความรับผิดชอบ​
เป็นบุคคล การรักษาความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย ระเบียบ/คำส่ัง/ถูกต้อง ตู้เก็บมีสภาพม่ันคงแข็งแรง 

สะอาด เรียบร้อย คลังปิดประตูใส่กุญแจ เรียบร้อย สามารถตรวจสอบได้ง่าย มีการตรวจนับ ตรวจสอบอาวุธปืน 

และ อุปกรณ์ในคลัง หยิบก็ง่าย หายก็รู้ ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จัดห้องเก็บอาวุธให้มีความเหมาะสมกับการจัดวาง 

รวมถึง ออกแบบตู้เก็บปืน ให้สามารถใส่ได้ท้ังปืนยาว และปืนพกส้ัน มีโต๊ะเพ่ือตรวจสอบอาวุธปืนก่อน และหลังการ

เบิกใช้ ทุกกระบอก เพ่ือบอกชนิด หมายเลขปืน หมายเลขโล่ และวันท่ีประจำการ โดยปืนท่ีหายไปจากช่องวาง​
ก็จะรู้ได้ว่า ผู้ใดเป็นผู้เบิกไปปฏิบัติหน้าท่ี ทำให้สะดวกในการตรวจสอบยอดอาวุธปืนท้ังหมดว่า ถูกต้องตามบัญชี 



หรือไม่ มีเจ้าหน้าท่ี รับผิดชอบดำเนินการตามระเบียบอย่าง ถูกต้อง ชัดเจน ทำการเบิกจ่าย การยืม การคืน​
การดูแลรักษาให้ เป็นไปตามระเบียบ เพ่ือการป้องกันการทุจริต นำไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อ่ืน โดยมิชอบ

(ท่ีมา - ระเบียบตำรวจไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี 34 บทท่ี 8 ข้อ 10 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ) 

ครุภัณฑ์ยานพาหนะ 

ออกคำส่ังแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบส่วนต่างๆ ให้ครอบคลุม จัดให้มีสถานท่ีเก็บ โครงสร้าง แข็งแรง อากาศ

ถ่ายเทสะดวก มีแสงสว่างพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน ตามท่ีคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ กรมบัญชีกลาง 

กำหนด ลงข้อมูลในระบบ police ทำการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตาม ระเบียบ เพ่ือการ

ป้องกันการทุจริต นำไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อ่ืน 

แนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ 

ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความจำเป็นและสถานท่ีท่ีจะนำพัสดุไปใช้ 

พร้อมท้ังกำหนดเวลาท่ีจะส่งคืนพัสดุ 

๑. ผู้ยืมทำหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสดุ 

๒. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ท่ีจะยืมเพ่ือทราบ 
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3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ต่อกันพร้อม

ระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย 

4. เม่ือครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนติดตามพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วัน

ครบกำหนด 

ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) จะต้องนำพัสดุน้ันมาส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย หากเกิด

ชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย ค่าใช้จ่ายของ

ตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงิน ตามราคาท่ี

เป็นอยู่ในขณะยืม 

ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด​
และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ 

1. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องนำพัสดุน้ันมาส่งคืนในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดชำรุด

เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเติม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง​
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ ใน

ขณะยืม 

2. พัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกัน ส่งคืนให้

ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 



ข้ันตอนการยืมและการคืนพัสดุ 

1. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการดำเนินงาน ดังน้ี 

๑.๑ หน่วยงานของรัฐท่ีมีความประสงค์ยืมพัสดุ ทำหนังสือส่งเร่ืองมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม 

๑.๒ หน่วยงานผู้ให้ยืมท่ีรับผิดชอบพัสดุน้ัน ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอเร่ืองให้ผู้

บังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามลำดับต่อไป 

๑.๓ เม่ือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุของ หน่วย

งานท่ีรับผิดชอบพัสดุน้ัน ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐท่ียืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุท่ียืมพร้อมหลักฐานการยืม 

๑.4 เม่ือหน่วยงานของรัฐท่ียืมพัสดุ นำพัสดุท่ียืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืม เม่ือครบกำหนด 

๑.4.๑ เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุท่ีคืนว่าอยู่ในสภาพท่ีใช้การได้

หรือไม่ เรียบร้อยหรือไม่ หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือสูญไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่า

ใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ี

เป็นอยู่ในขณะยืม 

1.4.2 เม่ือเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย 

๒. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานท่ีมีข้ันตอนการดำเนินงาน ดังน้ี 

๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานท่ี ท่ีมีความประสงค์ยืมพัสดุ ให้ทำบันทึก

เป็นหนังสือในการยืมพัสดุ 

๒.๒ เม่ือหน่วยงานท่ีรับผิดชอบพัสดุน้ัน ได้รับหนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอเร่ืองให้ผู้

บังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามลำดับต่อไป 

๒.๓ เม่ือหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติแล้ว​
ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบน้ัน ดำเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ 
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๒.๔ เจ้าหน้าท่ีพัสดุแจ้งหน่วยงานท่ีประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุท่ียืมพร้อมลงนามกำกับใน

หนังสือการยืมพัสดุ 

๒.๕ เม่ือบุคคลท่ียืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุท่ียืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เม่ือครบกำหนดเจ้าหน้าท่ีพัสดุ​
ของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุท่ีคืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 

๒.6 เม่ือเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานลงช่ือกำกับในหนังสือ

การยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย 

ข้อกฎหมาย 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ข้อ ๒๐๗ การให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซ่ึงมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะกระทำมิได้  

ข้อ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดงเหตุผล

และกำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปน้ี 

(๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 



(2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า

หน่วยงาน ซ่ึงรับผิดชอบพัสดุน้ัน แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า

หน่วยงานของรัฐ 

ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุน้ันมาส่ง คืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย​
หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้

จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตาม

ราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ดังน้ี 

(๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 

(๒) ราชการส่วนท้องถ่ิน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือเมือง 

พัทยา แล้วแต่กรณี กำหนด 

(๓) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีหน่วยงานของรัฐน้ันกำหนด 

ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเม่ือ หน่วย

งานของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุน้ันเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงาน ของรัฐ

ผู้ให้ยืมมีพัสดุน้ัน ๆ พอท่ีจะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืม

เป็นลายลักษณ์อักษร ท้ังน้ี โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด และปริมาณ เช่น

เดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

ข้อ ๒๑๑ เม่ือครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนมีหน้าท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืน 

ภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบกำหนด 

ข้อ ๒๑๒ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู้ควบคุมดูแลพัสดุท่ีอยู่ในความครอบครองให้อยู่ในสภาพท่ี 

พร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดทำแผนการซ่อมบำรุงท่ีเหมาะสมและระยะเวลาในการซ่อมบำรุงด้วย​
ในกรณีท่ีพัสดุเกิดการชำรุด ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ในภาพพร้อมใช้งานโดยเร็ว 
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ข้ันตอนปฏิบัติในการรับบริจาค 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

​  

 

- 12 - 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

​  

 

 

 

 

 

 

- 13 - 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

​  

 

 

 



- 14 - 

 

 

 



 

 



- 15 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- 16 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

​  

 



- 17 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

​  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

- 18 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

​  

 

- 19 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

​  

 



- 20 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

​  

 

 

 



 

 

- 21 - 

การจัดเก็บของกลาง 

ระเบียบการตำรวจฯ เร่ือง ของกลาง  

บทท่ี 1 ของกลาง 

​ ข้อ 413  คำว่า "ของกลาง" น้ันหมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สินซ่ึงตกมาอยู่ในความ

คุ้มครองของ เจ้าพนักงานโดยอำนาจแห่งกฎหมาย หรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และยึดไว้เป็นของกลาง​
เพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าท่ีราชการ 

1. ของกลางในคดีอาญา คือ ส่ิงของท่ีเก่ียวข้องจัดการทางคดีอาญา เช่น ส่ิงของท่ีบุคคลมีไว้เป็น ความผิด หรือ

ส่ิงของท่ีใช้เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด  

2. ของกลางอย่างอ่ืน คือ ของกลางท่ีไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของท่ีเก็บตก หล่น ​
หลุดลอยได้ เป็นต้น 

ข้อ 414  การเก็บรักษาและจำหน่ายของกลาง ในเขตตำรวจนครบาลให้เป็นหน้าท่ีของสารวัตร

หรือผู้ รักษาการแทนเป็นผู้เก็บรักษาของกลาง เว้นแต่  

1. ของกลางในคดีอาญาน้ี มีข้อโต้เถียงถึงตำหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดี ท่ีศาลจะนำพิจารณาเร่ือง ๆ ไป ​
และของกลางไม่ใช่ของมากใหญ่โตหรือเป็นปศุสัตว์หรือสัตว์พาหนะ เม่ือพนักงานอัยการขอให้ส่งของกลางน้ัน​
ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้จัดการส่ง  

2. ของกลางในคดีอาญาซ่ึงเก่ียวแก่กรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือข้อตกลงไว้โดยเฉพาะ เช่น เรือ เคร่ืองมือจับ

สัตว์น้ำ ฝ่ิน สุรา ยาสูบ ไม้ ยาเสพติดให้โทษ น้ำมันเบนซิน หรือของกลางในการกระทำผิดพระราชบัญญัติ

ศุลกากร ฯลฯ ก็ให้ไปตามระเบียบหรือข้อตกลงน้ัน ๆ 

ข้อ 415  ของกลางท่ีศาลเป็นผู้เก็บรักษาน้ัน เม่ือศาลเห็นว่าหมดความจำเป็นท่ีจะเก็บรักษาไว้ต่อ

ไป ศาลจะแจ้งให้พนักงานอัยการ แจ้งให้เจ้าหน้าท่ีตำรวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการ 

แทนท่ีส่งของกลางไป จัดการกลับมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เม่ือคดีถึงท่ีสุดศาลส่ัง หรือพิพากษาเก่ียวกับของกลางน้ัน 

อย่างไรให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการตามคำส่ังหรือคำพิพากษาศาลต่อไป คือ  

1.​ ถ้าของกลางยึดไว้ท่ีสถานีตำรวจ ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด หรือ ส่งคืนให้แก่ผู้มี

สิทธ์ิรับคืนไป ตามคำพิพากษาน้ัน ๆ ในเวลาอันควร  



2.​ ถ้าของกลางน้ันศาลส่ังคืนเจ้าของ ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการติดต่อนำเจ้าของไปขอรับ จากศาล 

หรือไปรับจากศาลเอง แล้วลงบัญชีกับรายงานประจำวัน ให้เจ้าของลงนามรับไปก็ได้ เว้นไว้แต่ของกลางน้ัน 

เจ้าของไปรับคืนจากศาลเอง  

ถ้าศาลไม่ได้ส่ังการเก่ียวแก่ของกลาง ก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับพนักงานอัยการผู้ว่าคดีน้ัน ย่ืนคำร้องขอ คำส่ังศาลเก่ียว

กับของกลางน้ันต่อไป ถ้าศาลส่ังว่าของกลางน้ันเป็นหน้าท่ีของพนักงานสอบสวนพิจารณาดำเนินการ ก็พิจารณา

ดำเนินการไปตามความเหมาะสมได้ 

ข้อ 416  ของกลางส่ิงใดท่ีจะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางน้ันเป็นประโยชน์ใช้ในราชการ

ตำรวจได้ ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน ​
เป็นผู้พิจารณาส่ังก่อน ขายทอดตลาด  
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ข้อ 417  การขายทอดตลาดของกลาง ให้ต้ังกรรมการประกอบด้วย สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน 

เป็นประธาน มีตำรวจช้ันสัญญาบัตร 1 นาย ช้ันประทวน 1 นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย ให้ได้ราคาใกล้ชิดกับ 

ท้องตลาดในขณะน้ัน  

ข้อ 418  การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปน้ี  

(1) ของกลางส่ิงใดมาถึงสถานีตำรวจ ให้พนักงานสอบสวน จดรูปพรรณส่ิงของลงในรายงานประจำวัน และสมุด​
ยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขลำดับท่ียึดทรัพย์ติดไว้กับส่ิงของน้ันให้ม่ันคง อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ และเก็บ

ของกลางน้ันไว้ในหรือตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ ของกลางน้ันมีค่ามาก เช่น เคร่ืองเพชร ​
เคร่ืองทองรูปพรรณ เงินจำนวนมาก หรือเอกสารสำคัญต่าง ๆ หากเก็บรักษาท่ีสถานีตำรวจจะไม่ม่ันคง ​
ในกรุงเทพมหานครให้ส่งของกลางน้ันไปฝากไว้ท่ีหน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัด แต่หากเก็บรักษาไว้ท่ีหน่วยงานผู้เบิกต้น 

สังกัดจะไม่ม่ันคง ให้ส่งของกลางน้ันไปฝากไว้ท่ีกองการเงิน สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ในลักษณะหีบห่อ                 

การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงช่ือไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และรายงานประจำ

วันเป็นสำคัญ  

(2) ให้สารวัตรหรือผู้รักษาราชการแทน หรือหัวหน้าสถานีตำรวจ เป็นผู้รับผดิ ชอบเก็บรักษาลูกกุญแจ ของกลาง  

(3) ของกลางท่ีเก็บรักษาไว้น้ัน เม่ือเห็นว่าหมดความจำเป็นท่ีจะเก็บรักษาไว้ต่อไป ก็ให้ดำเนินการตาม ข้อ 415 ​
ข้อ 416 หรือข้อ 417 แล้วแต่กรณี  

(4) ของกลางในคดีอาญาท่ีทราบตัว มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เม่ือเจ้าหน้าท่ีได้แจ้งหรือประกาศให้ทราบ​
แต่ผู้น้ันยังไม่มารับของไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันท่ีแจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ริบของน้ันน้ันเป็นของรัฐบาล​
และหมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดังเช่นของท่ีต้องริบ  

(5) ของกลางในคดีอาญาท่ีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 5 ปี นับแต่วันประกาศ

ไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของน้ัน ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และให้จัดการทำนองเดียวกัน อน่ึง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิ​
จะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศและเจ้าหน้าท่ีผู้รักษาได้แจ้งให้ทราบแล้ว แต่ผู้น้ันยังไม่มารับของคืนไป เช่น



น้ี การท่ีจะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือกำหนดเวลา 1 ปี นับแต่วันท่ีผู้มีสิทธิได้ทราบ ถ้ากำหนดเวลา 5 ปี​
ท่ีประกาศไว้จะถึงกำหนดเวลาท่ีเร็วกว่า ก็ให้ถือกำหนดเวลาท่ีเร็วกว่าน้ัน  

(6) ของกลางอย่างอ่ืน ท่ีปรากฏตัวผู้มีสิทธิจำได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้น้ันยังไม่มารับของไป ถ้าเป็น 

อสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 5 ปี นับแต่วันท่ีผู้น้ันมีสิทธิ​
จะได้รับของไปจากเจ้าหน้าท่ีผู้รักษา ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการทำนองเดียวกับท่ีกล่าวมาแล้ว ท้ังน้ี ​
ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้น้ันมารับของคืนเสีย  

(7) การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าท่ีตามท่ีกล่าวมาแล้วน้ัน เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาไม่จำเป็นจะต้องฟ้องว่า ผู้มีสิทธิควร

จะได้รับ ไม่ได้ทราบข้อความท่ีแจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้น้ันได้รับของคืน แต่ถ้าภายในกำหนดเวลาท่ีกล่าวน้ัน​
มีสิทธิควรได้รับได้แสดงความประสงค์ท่ีจะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับของน้ันไปไม่ได้ ก็ให้เจ้าหน้าท่ี ผู้รักษา

พิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจำเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้น้ันต่อไปอีกตามสมควรก็ได้ ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รับของกลาง

น้ัน แสดงความจำนงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่รัฐบาล ดังน้ี ก็ให้มีผู้มีหน้าท่ีจัดการบันทึกให้ผู้น้ันลง

นามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลางและรายงาน ประจำวันด้วย แล้วจัดการจำหน่ายต่อไปตาม

ระเบียบ  
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(8) ของกลางซ่ึงตกเป็นของรัฐบาลหรือเป็นของท่ีบุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลางเหล่าน้ันเป็นของท่ีควร

ขาย เช่น อาวุธปืน เม่ือจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มีอาวุธปืนได้ เว้นแต่จะมีระเบียบ

ให้ปฏิบัติเป็นอย่างอ่ืน  

(9) ของกลางซ่ึงตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของท่ีชำรุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของท่ีปราศจากราคา โดยสภาพของ

มันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยผิดกฎหมาย เป็นของท่ีไม่ควรขาย ให้สำรวจเสนอผู้บังคับการส่ัง​
ทำลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าท่ีแผนกการแห่งของน้ัน แล้วแต่กรณี  

(10) ของกลางอย่างใดท่ีเป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซ่ึงควรจะเก็บไว้เป็นเคร่ืองประดับ สถานท่ี

ราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เหล่าน้ี เป็นของท่ีไม่ควรขายหรือทำลาย  

(11) ของกลางรายใดท่ีเป็นของใหญ่โต หรือมีจำนวนมาก หรือท่ีทำการไม่มีสถานท่ีจัดเก็บเพียงพอ ไม่สามารถจะนำ

มาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีตำรวจอ่ืนเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปแล้วให้สถานีตำรวจน้ัน รับฝากไว้ลง

รายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ หากจำเป็นต้องจัดหาสถานท่ีอ่ืนนอกจากตามวรรคหน่ึง 

ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจ้าง ผู้ดูแลรักษาสถานท่ี ก็ให้ดำเนินการตามระเบียบของกลางราชการว่าด้วยการ

พัสดุ  

(12) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเป่ือยเสียหายได้ก่อนท่ีคดีจะส่งฟ้องศาล จะจำหน่าย หรือ

ป้องกันมิให้เน่าเป่ือยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เน้ือโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บรักษาไว้ก็ได้​



ถ้าของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธ์ิหรือเป็นพยานหลักฐานสำคัญประกอบคดี ถ้าจะกระทำไปก็จะเกิดการ

คัดค้านได้ในภายหลัง ก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้นน้ัน  

(13) ของกลางรายใดจับได้ โดยสงสัยว่าจะเป็นส่ิงของท่ีได้มาจากการกระทำความผิด ให้ผู้อ้างว่าเป็นเจ้าของ​
นำหลักฐานมาแสดง ถ้านำหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไม่นำมาก่อนก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางน้ัน​
ไปตรวจสอบท่ีกองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง ถ้าไม่ตรงกับบัญชีท่ีมี​
ผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยติดไว้ท่ีหน้าสถานีตำรวจเช่นเดียวกับเก็บของตก  

(14) ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อละเลย หรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปล่ียนไปจากสภาพ ท่ีเป็น​
อยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อสำรวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือของกลางท่ียังไม่ควรขายไปขาย เป็นเหตุให้

เกิดการเสียหายข้ึน หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพ่ือการรักษาของน้ัน หรือยักยอกไว้เป็นของตนเสีย นอกจาก จะ

ต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือนท่ีใช้อยู่แล้ว ​
ยังจะต้องชดใช้ราคาของ หรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหน่ึงด้วย  

(15) เม่ือมีการแต่งต้ังให้ไปรับตำแหน่งท่ีอ่ืน ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางและผู้ท่ีจะมารับหน้าท่ีใหม่ จะต้องส่งมอบ

ของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับตำแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหน่ึงฝ่ายใดไม่สามารถเดินทางมารับมอบ​
ของกลางได้ภายในเวลากำหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้ แล้วมีผู้มารับตำแหน่งใหม่​
รับมอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการให้เสร็จภายใน 15 วัน นับแต่วันเดินทางมารับตำแหน่งใหม่ หน้าท่ีของผู้

รับมอบต้องสำรวจส่ิงของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่ส่งมอบด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้

ชัดเจน แล้วลงช่ือกำกับไว้ท้ังผู้มอบและผู้รับมอบ และเม่ือรับมอบแล้วให้เสนอ ผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการ

บกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาส่ังดำเนินการสอบสวนต่อไป เม่ือผู้รับมอบได้เซ็นช่ือรับมอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับ

ของกลางไว้ถูกต้องตามจำนวนท่ีปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็พ้นจากหน้าท่ีและความรับผิดชอบเท่าท่ีปรากฏ 
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ในบัญชีของกลางท่ีมีอยู่ อย่างไม่บกพร่องในขณะท่ีรับมอบต่อกันเท่าน้ัน หากปรากฏว่าขาดตกบกพร่องในจำนวน

ส่ิงของข้ึนภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด 

(16) ผู้มีหน้าท่ีรักษาของกลางจะมอบหน้าท่ีรักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได้ ในเม่ือของกลาง

บางส่ิงบางอย่างน้ันเป็นของไม่สลักสำคัญ หรือเป็นของท่ีสมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วยความจำเป็นในหน้าท่ี

ช่ัวคราว แต่การมอบหน้าท่ีน้ีจะต้องรับผิดชอบในเม่ือเกิดการเสียหายข้ึน เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าเป็นเพราะ​
เหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้  

(17) การเก็บรักษาของกลางของตำรวจทุกหน่วยในส่วนกลางให้ปฏิบัติตามระเบียบน้ี การเก็บรักษาของกลาง​
ในหน้าท่ีตำรวจภูธรนอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทยแล้ว ให้ปฏิบัติ

ตามระเบียบน้ีโดยอนุโลม ส่วนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซ่ึงต้องหรือไม่ต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ 

ท่ีกองพิสูจน์หลักฐาน ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานตามข้อ 419  



ข้อ 419  เอกสารและวัตถุของกลางใดท่ีจำเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนรีบส่งไป

ยังกองพิสูจน์หลักฐาน กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสาร

และวัตถุ ของกลางท่ีได้มาประกอบด้วย  

การส่งเอกสารและวัตถุของกลางไปให้กองพิสูจน์หลักฐานทำการตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนปฏิบัติ ดังต่อไปน้ี  

(1) การส่งเร่ืองไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ข้อเท็จจริงในกรณีเร่ืองน้ัน ๆ ​
ให้ชัดเจนตลอดจนช่ือผู้เสียหาย ช่ือผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บได้ท่ีไหนเม่ือใด ความประสงค์

ในการท่ีจะทำให้การตรวจพิสูจน์ และข้อความอ่ืน ๆ ท่ีสมควรแจ้งไปให้ทราบด้วย  

(2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดท่ีจะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ให้ส่งไปท่ีกองพิสูจน์หลักฐานโดยเร็วท่ีสุด เพ่ือไม่ให้เสีย

ผลในการตรวจพิสูจน์  

(3) เอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีได้มา ให้บันทึกลักษณะสภาพ สถานท่ี วันเวลาท่ีพบเอกสารหรือวัตถุของกลาง​
น้ัน ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความส้ัน ๆ หรือบันทึกลงในแผนท่ีสังเขป หรือถ้าสามารถจะถ่ายภาพของกลาง​
และสถานท่ีพบได้ ก็ให้ทำการถ่ายภาพไว้ด้วย  

(4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องทำเคร่ืองหมายเพ่ือให้จดจำได้ ก็ให้ทำเคร่ืองหมายไว้ตามคำแนะนำ​
ในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน  

(5) การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางน้ันจะต้องทำให้เรียบร้อย ตีตราคร่ังและมีป้ายบอกช่ือคดี​
ชนิด จำนวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี  

(6) การรับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละคร้ังน้ัน จะต้องมีหลักฐานในการรับส่งกันทุกคร้ัง 

(7)  การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์น้ัน ให้บันทึกข้อความตามแบบซ่ึงได้แนบมา พร้อมกับ

ระเบียบน้ีส่งไปให้ พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีขอให้ทำการตรวจพิสูจน์  

(8) เม่ือได้รับแจ้งจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซ่ึงได้ทำการตรวจพิสูจน์เสร็จแล้ว ต้องมารับคืน​
โดยเร็วท่ีสุด นับจากวันท่ีได้รับแจ้ง  

(9) ในกรณีท่ีบรรจุหีบห่อและการนำส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบน้ี กองพิสูจน์หลักฐานอาจจะไม่รับตรวจ

พิสูจน์ให้ก็ได้  
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(10) การปฏิบัติเก่ียวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์ ตลอดจนการเก็บรักษา และบรรจุ

หีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์ หลักฐานท่ี

ได้แนบมากับระเบียบน้ี  

ข้อ 420  ให้สารวัตรใหญ่และผู้กำกับการหรือผู้รักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพย์และของกลางไม่

น้อยกว่าเดือนละหน่ึงคร้ังว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ 
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การเก็บรักษาของกลางท่ัวไป 

การปฏิบัติเก่ียวกับของกลาง  

๑. ของกลางท่ีศาลเป็นผู้เก็บรักษาน้ัน เม่ือศาลเห็นว่าหมดความจำเป็นท่ีจะเก็บรักษาไว้ต่อไป​
ศาลจะแจ้งให้พนักงานอัยการแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีตำรวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให้หัวหน้าสถานี หรือผู้

รักษาการแทนท่ีส่งของกลางไปจัดการ รับมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เม่ือคดีถึงท่ีสุด ศาลส่ังหรือพิพากษาเก่ียวกับ

ของกลางน้ันอย่างไร ให้หัวหน้าสถานี หรือผู้รักษาการแทนจัดการตามคำส่ังหรือคำพิพากษาศาลต่อไป คือ  

(๑) ถ้าของกลางท่ียึดไว้ท่ีสถานีตำรวจ ก็ให้ หัวหน้าสถานี หรือผู้รักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด (ดำเนินการ

ตามระเบียบฯ)  หรือส่งคืนให้แก่ผู้มีสิทธ์ิรับคืนไป ตามคำพิพากษาน้ัน ๆ ในเวลาอันควร  

(๒) ถ้าของกลางน้ัน ศาลส่ังคืนเจ้าของ ให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทน จัดการติดต่อนำเจ้าของ ไปขอรับ​
จากศาล หรือไปรับจากศาลเองแล้วลงบัญชีกับรายงานประจำวันให้เจ้าของลงนามรับไปก็ได้ เว้นไว้แต่ของกลางน้ัน

เจ้าของไปรับคืนจากศาลเอง ถ้าศาลมิได้ส่ังการเก่ียวกับของกลาง ก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับพนักงานอัยการผู้ว่าคดีน้ัน 

ย่ืนคำร้องขอคำส่ังศาลเก่ียวกับของกลางน้ันต่อไป ถ้าศาลส่ังว่าของกลางน้ันเป็นหน้าท่ีของพนักงานสอบสวน

พิจารณาดำเนินการ ก็พิจารณาดำเนินการไปตามความเหมาะสมได้ (ป.เก่ียวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๕) 

๒. ของกลางส่ิงใดท่ีจะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางน้ันเป็นประโยชน์ใช้ในราชการตำรวจได้ 

ให้หัวหน้าสถานี หรือผู้รักษาการแทนรายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาส่ัง

ก่อนขายทอดตลาด  (ป.เก่ียวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๖)  

๓. การขายทอดตลาดของกลาง ให้ต้ังกรรมการประกอบด้วย หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทนเป็น 

ประธาน และมีนายตำรวจช้ันสัญญาบัตร ๑ นาย ช้ันประทวน ๑ นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย ให้ได้ราคาใกล้

กับ ราคาท้องตลาดในขณะน้ัน  (ป. เก่ียวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๗)  

๔. การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปน้ี  

(๑) ของกลางส่ิงใดมาถึงสถานีตำรวจ ให้พนักงานสอบสวนจดรูปพรรณส่ิงของลงในรายงาน ประจำวันและสมุด

ยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขลำดับท่ียึดทรัพย์ติดไว้กับส่ิงของน้ันให้ม่ันคง อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้​
และเก็บของกลางน้ันไว้ในหีบ หรือตู้เก็บของกลาง ใส่กุญแจให้เรียบร้อย  เว้นแต่ของกลางน้ันมีค่ามาก เช่น​
เคร่ืองเพชร เคร่ืองทองรูปพรรณ เงินจำนวนมาก หรือเอกสารสำคัญต่าง ๆ ให้เก็บรักษาไว้ในกำป่ัน                 

การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงช่ือไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และรายงานประจำ

วันเป็นสำคัญ  

(๒) ให้หัวหน้าสถานี หรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจและหีบของกลาง 

(๓) ของกลางท่ีเก็บรักษาไว้น้ัน เม่ือเห็นว่าหมดความจำเป็นท่ีจะเก็บรักษาไว้ต่อไป ก็ให้ดำเนินการ ตามข้อ ๙.๑ , 

๙.๒  หรือ ๙.๓  แล้วแต่กรณี  



(๔) ของกลางในคดีอาญาท่ีทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เม่ือเจ้าหน้าท่ีได้แจ้งหรือประกาศให้ทราบ​
แต่ผู้น้ันยังไม่ได้มารับของไปเกินกว่า ๑ ปี นับแต่วันท่ีแจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ริบของน้ันเป็นของรัฐบาล​
และหมายเหตุไว้ในบัญชี แล้วจัดการต่อไปดังเช่นของท่ีต้องริบ  
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(๕) ของกลางในคดีอาญาท่ีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน ๕ ปี  นับแต่วัน

ประกาศ ถ้าไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของน้ัน ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาลและให้จัดการทำนองเดียวกัน  

อน่ึง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศ และเจ้าหน้าท่ีผู้รักษาได้แจ้งให้ทราบแล้วแต่ผู้น้ัน

ยังไม่มารับของคืนไปเช่นน้ี การท่ีจะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือกำหนดเวลา ๑ ปี นับแต่วันท่ีผู้ม สิทธิได้ทราบ​
ถ้ากำหนดเวลา ๕ ปี ท่ีประกาศไว้จะถึงกำหนดเวลาท่ีเร็วกว่า ก็ให้ถือกำหนดเวลาท่ีเร็วกว่าน้ัน 

(๖) ของกลางอย่างอ่ืนท่ีปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้น้ันยังไม่มารับของไป ถ้าเป็น

อสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา ๑๐ ปี หรือสังหารริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา ๕ ปี นับแต่วันท่ีผู้น้ันมีสิทธิ​
จะได้รับของไปจากเจ้าหน้าท่ีผู้เก็บรักษา ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการทำนองเดียวกันกับท่ีกล่าวมาแล้ว ท้ังน้ี 

ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รักษา แจ้งหรือประกาศให้ผู้น้ันมารับของคืนเสีย  

(๗) การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าท่ีตามท่ีกล่าวมาแล้วน้ัน เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาไม่จำเป็นจะต้องฟ้อง ว่าผู้มีสิทธิควร

จะได้รับ ไม่ได้ทราบข้อความท่ีแจ้งหรือประกาศเป็นเหตุให้ผู้น้ันได้รับของคืน แต่ถ้าภายในกำหนดเวลา ท่ีกล่าวน้ัน 

ผู้มีสิทธิควรได้รับและแสดงความประสงค์ท่ีจะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับของน้ันไม่ได้ ก็ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รักษา

พิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจำเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้น้ันต่อไปอีกตามสมควรก็ได้ ถ้าผู้มีสทธิควรได้รับของกลาง

น้ัน แสดงความจำนงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่รัฐบาลดังน้ี ก็ให้ผู้มีหน้าท่ีจัดการบันทึกให้ผู้น้ัน​
ลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลาง และรายงานประจำวันด้วย แล้วจัดการจำหน่ายต่อไป

ตามระเบียบ  

(๘) ของกลางซ่ึงตกเป็นของรัฐบาล และเป็นของบุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลางเหล่าน้ัน เป็นของท่ีควร

ขาย เช่น อาวุธปืน เม่ือจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มีอาวุธปืนได้  เว้น แต่จะมี

ระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอ่ืน  

(๙) ของกลางซ่ึงตกเป็นของรัฐบาล และเป็นของท่ีชำรุดเสียหายไม่มีราคา หรือเป็นของท่ีปราศจากราคาโดยสภาพ

ของมันเอง หรือเป็นของบุคคลท่ีไม่อาจมีได้โดยผิดต่อกฎหมาย เป็นของท่ีไม่ควรขายให้สำรวจเสนอผู้บังคับการ 

(ผบช.ภ.) ส่ังทำลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าท่ีแผนกการแห่งของน้ันแล้วแต่กรณี 

(๑๐) ของกลางอย่างใดท่ีเป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ควรจะเก็บไว้เป็นเคร่ืองประดับสถานท่ี

ราชการ หรือพิพิธภัณฑ์สถานเหล่าน้ี  เป็นของท่ีไม่ควรขายหรือทำลาย  



(๑๑) ของกลางรายใดเป็นของใหญ่โต เช่น เรือ แพ และไม้ขอน ไม่สามารถจะนำมาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากไว้ยังสถานี

ตำรวจอ่ืนเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไป และให้สถานีตำรวจน้ันรับฝากไว้ ลงรายงานประจำวัน และสมุด​
ยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ  

(๑๒) ของกลางท่ีมีความจำเป็นต้องเล้ียงดูหรือเฝ้ารักษา ก็ให้มอบหรือจ้างเฝ้ารักษาได้ การจ้างเฝ้ารักษาต้อง​
ขออนุมัติผู้ว่าราชการจังหวัดก่อน และจะต้องมีการลงประจำวันไว้เป็นหลักฐานด้วย  

(๑๓) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเป่ือยเสียหายได้ ก่อนท่ีคดีจะส่งฟ้องศาล จะจำหน่าย​
หรือป้องกันมิให้เน่าเป่ือยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เน้ือโค กระบือ สุกร ถ้าจะขายเอาเงินเก็บรักษาไว้ก็ได้​
ถ้าของกลางรายใดมีการโต้เถียงกรรมสิทธ์ิ หรือเป็นพยานหลักฐานสำคัญประกอบคดี ถ้าจะกระทำไปก็จะเกิดการ 

คัดค้านได้ในภายหลัง ก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้น  

(๑๔) ของกลางรายใดจับได้โดยสงสัยว่าจะเป็นส่ิงของท่ีได้มาจากการกระทำผิด ให้ผู้อ้างว่าเป็นเจ้าของนำหลักฐาน

มาแสดง ถ้านำหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไม่นำมาก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางน้ันไปตรวจสอบท่ี 
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กองทะเบียนประวัติอาชญากร ถ้าไม่ตรงกับบัญชีท่ีมีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ​
โดยปิดไว้ท่ีหน้าสถานีตำรวจ เช่นเดียวกับเก็บของตก 

(๑๕) ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อ ละเลยหรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปล่ียนไปจากสภาพท่ีเป็น​
อยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อสำรวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือเอาของกลางท่ียังไม่ควรขายไปขาย เป็นเหตุให้

เกิดการเสียหายข้ึน หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพ่ือการรักษาของน้ัน หรือยักยอกไว้เป็นของตนเสีย นอกจากจะ

ต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมายหรือโทษตาม พ.ร.บ.ระเบียบข้าราชการพลเรือนฯ ท่ีใช้อยู่แล้ว ยังจะต้อง

ชดใช้ราคาของหรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหน่ึงด้วย ​  
(๑๖) เม่ือมีการแต่งต้ังให้ไปรับตำแหน่งท่ีอ่ืน ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง และผู้ท่ีจะมารับหน้าท่ีใหม่จะต้องส่งมอบ

ของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับตำแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหน่ึงฝ่ายใดไม่สามารถเดินทางมารับของกลางได้

ภายในเวลากำหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้ แล้วมีผู้มารับตำแหน่งใหม่รับมอบหมาย​
ของกลางจากผู้รักษาราชการแทนให้เสร็จใน ๑๕ วัน นับแต่วันเดินทางมารับตำแหน่งใหม่ หน้าท่ีของผู้รับมอบ​
ต้องสำรวจส่ิงของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่มีส่งมอบด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน 

แล้วลงช่ือกำกับไว้ท้ังผู้มอบและผู้รับมอบ เม่ือรับมอบแล้วให้เสนอผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้

บังคับบัญชาส่ังดำเนินการสอบสวนต่อไป เม่ือผู้รับมอบได้เซ็นช่ือรับมอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูก

ต้องตามจำนวนท่ีปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็พ้นจากหน้าท่ีและความรับผิดชอบ เท่าท่ีปรากฏในบัญชีของกลางท่ีมี

อยู่อย่างไม่บกพร่องในขณะท่ีรับมอบต่อกันเท่าน้ัน หากปรากฏว่าขาดตกบกพร่อง ในจำนวนส่ิงของข้ึนภายหลังผู้รับ

มอบจะต้องเป็นผู้รับผิด  

(๑๗) ผู้มีหน้าท่ีรักษาของกลางจะมอบหน้าท่ีรักษาของกลาง ให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได้ ในเม่ือของกลาง

บางส่ิงบางอย่างน้ันเป็นของไม่สลักสำคัญ หรือเป็นของท่ีสมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วยความจำเป็นในหน้าท่ี



ช่ัวคราว แต่การมอบหน้าท่ีน้ี จะต้องรับผิดชอบในเม่ือเกิดการเสียหายข้ึน เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าเป็นเพราะ

เหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้  

(๑๘) การเก็บรักษาของกลางในหน้าท่ีตำรวจภูธร นอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง

กระทรวงมหาดไทยแล้ว ให้ปฏิบัติตามระเบียบของ ตร.ด้วยโดยอนุโลม (ป.เก่ียวกับคดี  ลักษณะ ๑๕  บทท่ี ๑​
ข้อ ๔๑๘ แก้ไขโดยคำส่ัง ตร.ท่ี ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕ , ข้อบังคับการเก็บของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.

ศ.๒๔๘๐)  

๕. เอกสารและวัตถุของกลางใดท่ีจำเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ให้พนักงานสอบสวนรีบส่งไปยัง​
พฐ.ตร.โดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุของกลางท่ีได้มาประกอบด้วย โดยปฏิบัติดังน้ี                 

(๑) การส่งเร่ืองไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ข้อเท็จจริงในคดีเร่ือง น้ัน ๆ ให้ชัดเจน 

ตลอดจนช่ือผู้เสียหาย ช่ือผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจพบหรือเก็บได้ท่ีไหน เม่ือใด ความประสงค์ใน

การท่ีจะให้ตรวจพิสูจน์และข้อความอ่ืน ๆ ท่ีสมควรแจ้งไปให้ทราบด้วย  

(๒) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดท่ีจะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ให้ส่งไปท่ี พฐ.ตร.ด่วนท่ีสุด เพ่ือไม่ให้เสียผลในการตรวจ

พิสูจน์  
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(๓) เอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีได้มา ให้บันทึกลักษณะ สภาพ สถานท่ี วันเวลาท่ีพบเอกสารหรือวัตถุของกลาง​
น้ัน ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความส้ัน ๆ หรือบันทึกลงในแผนท่ีสังเขป หรือถ้าสามารถถ่ายภาพของกลางและสถานท่ี

พบได้ ก็ให้ทำการถ่ายภาพไว้ด้วย  

(๔) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องทำเคร่ืองหมายเพ่ือให้จดจำได้ ให้ทำเคร่ืองหมายไว้ตาม คำแนะนำในเอกสาร

คู่มือของ พฐ.  

(๕) การบรรจุหีบห่อเอกสาร หรือวัตถุของกลางน้ันจะต้องทำให้เรียบร้อย ตีตราคร่ัง และมีป้าย บอกช่ือคดี​
ชนิด จำนวนของกลาง โดยแยกห่อเป็นรายคดี  

(๖) การรับ - การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละคร้ังน้ัน จะต้องมีหลักฐานในการรับ – ส่ง กันทุกคร้ัง  

(๗) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์น้ัน ให้บันทึกข้อความตามแบบซ่ึงได้แนบมา พร้อมกับ​
ระเบียบฯ (ตร.) ส่งไปให้พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีขอให้ทำการตรวจพิสูจน์  

(๘) เม่ือได้รับแจ้งจาก พฐ. ให้ไปรับของกลาง  ซ่ึงได้ตรวจพิสูจน์เสร็จแล้ว ต้องมารับคืนโดยเร็วท่ีสุด นับจากวันท่ีได้

รับแจ้ง  

(๙) ในกรณีท่ีบรรจุหีบห่อและการนำส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบฯ พฐ. อาจไม่รับตรวจ พิสูจน์ให้ก็ได้  



(๑๐) การปฏิบัติเก่ียวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์  ตลอดจนการเก็บรักษาและบรรจุ

หีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของ พฐ. (ป. เก่ียวกับคดี 

ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๙ แก้ไขโดยคำส่ัง ตร.ท่ี ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕)  

๖. ให้หัวหน้าสถานีหรือผู้รักษาการแทน ตรวจสมุดยึดทรัพย์และของกลางไม่น้อยกว่าเดือนละ ​
๑  คร้ัง ว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้องครบถ้วนหรือไม่  

๗. การเก็บรักษาของกลางในคดีอาญา ซ่ึงเก่ียวกับแก่กรมในกระทรวงอ่ืน ท่ีมีข้อตกลงไว้กับ

กระทรวงมหาดไทยโดยเฉพาะ ให้หัวหน้าสถานี หรือผู้รักษาการแทนปฏิบัติดังน้ี  

(๑) ฝ่ิน สุรา ยาเสพติดให้โทษ ยาสูบ ไพ่ เกลือ ยานัตถ์ุ ไม้ขีดไฟ และปูนซีเมนต์ ซ่ึงต้องเสียภาษี สรรพสามิตให้ส่ง

ของกลางไปยังกรมสรรพสามิตจัดการให้ผู้ชำนาญพิสูจน์และเก็บรักษาไว้ เว้นแต่น้ำสุรา เม่ือปรากฏว่าเป็นสุรา​
ท่ีไม่ชอบด้วยกฎหมาย ให้ส่งโรงต้มกล่ันตามข้อตกลงของกรมสรรพสามิต 

(๒) ของกลางกระทำผิด พ.ร.บ.ศุลกากรฯ  ส่งกรมศุลกากรฯ ดำเนินการ  

(๓) ของกลางกระทำผิด พ.ร.บ.วิทยุส่ือสาร ให้ส่งมอบเคร่ืองวิทยุ รับ – ส่ง แก่กองการส่ือสาร ตร. เก็บรักษาไว้

จนกว่าคดีจะถึงท่ีสุด  

(๔) เคร่ืองมือจับสัตว์น้ำ  ถ้ากระทรวงเกษตรฯ และกรมประมง ต้องการจะนำไปใช้ในราชการ ก็อนุญาตให้รับไปได้ 

(๕) ไม้หรือของป่าท่ีพนักงานฝ่ายตำรวจจับได้ ให้ส่งคณะกรรมการอำเภอท้องท่ีท่ีจับได้รับมอบของกลางรักษาไว้  

ส่วนค่ารักษาท่ีจะต้องเสียให้เบิกทางกระทรวงเกษตรฯ มาจ่ายให้แก่ผู้รักษา  เม่ือคดีถึงท่ีสุดให้พนักงานสอบสวน

แจ้งแก่อำเภอเพ่ือจัดการขายทอดตลาด เม่ือศาลส่ังยึดไม้ของกลาง ในกรุงเทพมหานครให้เจ้าพนักงานตำรวจ​
เป็นผู้รักษาไว้เม่ือคดีถึงท่ีสุดศาลส่ังริบ ก็ให้จัดการขายทอดตลาดตามระเบียบ  

(๖) ส่ิงของผิดกฎหมายบรรทุกรถไฟหรือซุกซ่อนมากับส่ิงของอ่ืน ๆ โดยไม่แสดงรายการให้ ปรากฏในใบส่งของ​
ค่าระวาง และอ่ืน ๆ ถ้าพนักงานฝ่ายปกครองหรือตำรวจต้องการยึดไปสอบสวน ให้ยึดเฉพาะของท่ีผิดต่อกฎหมาย 

ทำหลักฐานมอบให้แก่สถานีไว้เพ่ือการรถไฟจะได้จัดการกับผู้ท่ีต้องรับผิดชอบตาม พ.ร.บ.จัดวางทางรถไฟและ

ทางหลวง พ.ศ.๒๔๖๔ แต่ส่ิงของท่ีต้องริบของหลวงหรือของแผ่นดินตามกฎหมายน้ัน การรถไฟ ไม่มีสิทธิจะได้รับ 
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ค่าระวาง ถ้าส่ิงของผิดกฎหมายท่ีซุกซ่อนมาน้ันได้แสดงรายการตรงกับส่ิงของ และได้ชำระค่าระวางอ่ืน ๆ เสร็จแล้ว 

ให้ตำรวจทำหลักฐานมอบให้นายสถานีรถไฟไว้ และยึดส่ิงของน้ันมาได้ ถ้าไม่ต้องการยึดของกลางมา แต่ต้องการ

อายัดไว้ ให้พนักงานสอบสวนทำหลักฐานอายัดไว้กับ นายสถานีรถไฟ ส่ิงของอายัดให้ทำเคร่ืองหมายและตีตราไว้

เป็นสำคัญ ทำบันทึกรายละเอียดส่ิงของอายัด ๒ ฉบับ ลงนามผู้รับ ผู้มอบ พยาน แล้วยึดถือไว้คนละฉบับ                            

ของกลางท่ียึดมาทำการสอบสวนน้ัน ถ้าหาเจ้าของไม่ได้ เม่ือขายทอดตลาดของกลางแล้วให้หัวหน้าสถานีหรือ​
ผู้รักษาการแทนส่งเงินท่ีขายของกลางน้ันไปให้ ค่าระวางและอ่ืน ๆ อันผู้ส่งจะพึงชำระแก่การรถไฟตามระเบียบ ​
แต่ไม่เกินจำนวนเงินท่ีขายทอดตลาดได้ ถ้าจำเป็นจะต้องคืนของกลางให้แก่เจ้าของรับไป ให้คืนแก่เจ้าหน้าท่ีการ



รถไฟ ท่ีตำรวจไปยึดส่ิงของน้ันมา การยึดของกลางห้ามมิให้ยึดระหว่างทาง ให้ตำรวจควบคุมไปถึงสถานีปลายทาง​
ท่ีจะเอาของลง เว้นไว้ในกรณีจำเป็น จึงส่ังให้จัดการยึดหรืออายัดกับสถานีหน่ึงก็ได้ (ป.เก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี ๑๕ 

บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๙  แก้ไขโดยคำส่ัง ตร.ท่ี ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 
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ระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลาง 



ประมวลระเบียบการตำรวจเก่ียวกับคดี ลักษณะ ๑๕ ของกลางและของส่วนตัวผู้ต้องหา บทท่ี ๙ การปฏิบัติเก่ียว

กับรถของกลาง เน่ืองจากเจ้าหน้าท่ีตำรวจได้ทำการยึดรถของกลางในคดีอาญาไว้เป็นจำนวนมากทำให้เกิดปัญหา

เก่ียวกับการจัดหาสถานท่ีเก็บรักษาไม่เพียงพอ และหากเจ้าหน้าท่ีตำรวจเก็บรักษาไว้เป็นเวลานาน หรือมอบให้ผู้อ่ืน

เก็บรักษาไว้ ย่อมเส่ียงต่อความเสียหาย หรือเป็นเหตุให้ต้องเสียค่าใช้จ่ายเกินส่วนกับค่าของรถของกลาง​
จึงเป็นการสมควรท่ีจะกำหนดหลักเกณฑ์และแนวทางการปฏิบัติเก่ียวกับรถของกลางไว้ดังน้ี  

              ข้อ ๑. "รถ" หมายถึง รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ รถใช้งานเกษตรกรรม 

รถจักรยาน เกวียน รถลาก รถจ้าง  

              ข้อ ๒. "รถของกลาง" หมายถึง รถซ่ึงตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจแห่ง

กฎหมาย หรือโดยหน้าท่ีทางราชการ และยึดไว้เพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าท่ีราชการ                

ข้อ ๓. การจะใช้อำนาจยึดรถของกลางไม่ว่าในกรณีใด เจ้าหน้าท่ีตำรวจจะต้องคำนึงด้วยว่า มีกฎหมาย

ให้อำนาจ ท่ีจะยึดไว้เป็นรถของกลางได้เพียงใดหรือไม่ ในกรณีท่ีมีการโต้แย้งกรรมสิทธ์ิรถของกลาง เจ้าหน้าท่ี

ตำรวจไม่ควรยึดรถของ กลางไว้ แต่ให้แนะนำคู่กรณีไปดำเนินการฟ้องร้องกันเองทางศาล สำหรับรถของกลางน้ัน

ให้พนักงานสอบสวนบันทึกเหตุผล ท่ีไม่ยึดรถของกลาง รวมท้ังพฤติการณ์แห่งเร่ืองไว้ให้ปรากฏในบันทึกรายงาน

ประจำวันด้วย เจ้าหน้าทีตำรวจได้ยึดรถของกลางไว้แล้ว ให้ผู้ยึดหรือผู้จับกุมรีบนำรถดังกล่าวส่งพนักงานสอบสวน

โดยด่วน หากนำส่งล่าช้าให้บันทึกเหตุผลในการนำส่งล่าช้าไว้ด้วย และให้พนักงานสอบสวนประกาศหาเจ้าของหรือ

ผู้มีสิทธิเพ่ือมา ขอรับคืนต่อไป  

             ข้อ ๔. ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษารถของกลาง  

                       ๔.๑  สำหรับในเขตกรุงเทพมหานคร ได้แก่ สารวัตรใหญ่ หรือสารวัตรท่ีเป็นหัวหน้ารับผิดชอบ

หน่วยงาน หรือผู้รักษาการในตำแหน่ง หรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้ปฏิบัติราชการแทน แล้วแต่กรณี  

                       ๔.๒  สำหรับในจังหวัดอ่ืนนอกเขตกรุงเทพมหานคร ได้แก่ รองผู้บังคับการ (ทำหน้าท่ีหัวหน้า

ตำรวจภูธรจังหวัด) จังหวัด ผู้กำกับการตำรวจภูธรจังหวัด ผู้กำกับการตำรวจภูธรจังหวัด.....เขต สารวัตรใหญ่ หรือ

สารวัตรท่ีเป็นหัวหน้า รับผิดชอบหน่วยงาน หรือผู้รักษาการในตำแหน่ง หรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้ปฏิบัติ

ราชการแทน แล้วแต่กรณี 

                        ๔.๓  ให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษารถของกลาง ตามข้อ ๔.๑ และ ๔.๒ เก็บรักษารถของกลางไว้

ภายในบริเวณ สถานท่ีทำการของตนหรือสถานท่ีอ่ืนใด ตามท่ีผู้กำกับการตำรวจนครบาล รองผู้บังคับการจังหวัด ​
(ทำหน้าท่ีหัวหน้าตำรวจภูธรจังหวัด) ผู้กำกับการตำรวจภูธรจังหวัด ผู้กำกับการตำรวจภูธรจังหวัด...เขต กำหนด

แล้วแต่กรณี โดยการเก็บรักษาให้ ใช้ความระมัดระวังตรวจตรารถของกลางให้เป็นอยู่ตามสภาพเดิมเท่าท่ีสามารถ

จะรักษาไว้ได้ ในกรณีจำเป็น ผู้บัญชาการตำรวจแห่งชาติ อาจจะกำหนดสถานท่ีเก็บรักษารถของกลางไว้เป็นการ

เฉพาะก็ได้  



              ข้อ ๕. เม่ือพนักงานสอบสวนได้ประกาศหาเจ้าของหรือผู้มีสิทธิรับรถคืน ครบกำหนด ๖ เดือน นับแต่

วันยึดรถ แล้ว และพนักงานสอบสวนเห็นว่า รถของกลางน้ัน หากหน่วงช้าไว้จะเป็นการเส่ียงต่อความเสียหาย 
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หรือค่าใช้จ่ายเกินส่วนกับค่าของทรัพย์สิน และไม่เป็นประโยชน์ในการพิสูจน์ทางคดีต่อไป ก็ให้เสนอต่อผู้มีอำนาจ

อนุมัติขายทอดตลาด ดำเนินการขายทอดตลาด ตามข้อ ๑๕ แต่ก่อนจะขายทอดตลาด พนักงานสอบสวนจะต้อง

ดำเนินการตามข้อ ๖ ข้อ ๗ ข้อ ๙ และข้อ ๑๐ แล้ว ในกรณีท่ีมีการโต้แย้งกรรมสิทธ์ิรถของกลาง และเม่ือคดีอยู่

ระหว่างการพิจารณาของศาล ให้พนักงานสอบสวน รอฟังผลการพิจารณาของศาลก่อนแล้วจึงจะดำเนินการตาม

ข้อบังคับน้ีต่อไป  

              ข้อ ๖. ให้พนักงานสอบสวนและผู้นำส่งรถของกลาง ลงบันทึกในรายงานประจำวันให้ปรากฏราย

ละเอียดเก่ียวกับรถของกลาง อันจะเป็นเหตุให้เจ้าของหรือผู้มีสิทธิจะรับรถของกลางคืนน้ัน ทราบว่าเป็นรถของตน

และสามารถพิสูจน์ได้ตาม ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา ๑๓๒๗ วรรคสอง ข้อความในบันทึกให้มี

รายการดังต่อไปน้ี 

                      ๖.๑  ลักษณะรถ  

                      ๖.๒  หมายเลขทะเบียนรถ  

                      ๖.๓  ประเภทรถ  

                      ๖.๔  ช่ือ ชนิดรถ  (แบบ/รุ่น/ปีท่ีผลิต   

 ๖.๕  สี (ถ้ามีหลายสีให้ลงรายละเอียดให้ชัดเจน)  

                      ๖.๖  เลขหมายเคร่ืองยนต์และเลขหมายตัวถังรถ รวมท้ังตำแหน่งท่ีอยู่ของเลขหมายดังกล่าว  

                      ๖.๗  อุปกรณ์ต่างๆ ท่ีมีอยู่ในตัวรถของกลาง เช่น วิทยุ เคร่ืองเสียง เคร่ืองมือ ล้ออะไหล่ เป็นต้น  

                      ๖.๘  รายละเอียดอ่ืน ๆ ท่ีจำเป็นเพ่ือบ่งช้ีลักษณะของรถ  

              ข้อ ๗.  ในระหว่างดำเนินการตามข้อ ๓ ข้อ ๔ ข้อ ๕ และข้อ ๖ ให้พนักงานสอบสวนทำการสืบสวนหา

ผู้เป็นเจ้าของหรือท่ีมาของรถโดยมิชักช้า และดำเนินการดังต่อไปน้ี 

                      ๗.๑  ตรวจสอบแผ่นป้ายทะเบียนรถ  

                      ๗.๒  ตรวจสอบใบคู่มือจดทะเบียนรถ  

                      ๗.๓  ตรวจสอบป้ายวงกลมแสดงการเสียภาษีประจำปี  

                      ๗.๔  สอบถามไปยังกองทะเบียนประวัติอาชญากร สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ว่ามีการแจ้งหาย​
ท่ีใดหรือไม่ ถ้ามีการแจ้งหายในท้องท่ีของสถานีตำรวจใด ให้พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบติดต่อกับท้องท่ีน้ัน​
ให้นำหลักฐานการแจ้งหาย มาแสดงเพ่ือขอรับรถหรือพิสูจน์ความเป็นเจ้าของหรือเป็นผู้มีสิทธิเพ่ือมาขอรับรถต่อไป  

ให้กองทะเบียนประวัติอาชญากร สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ดำเนินการตรวจสอบและแจ้งผลการ ดำเนินการให้

พนักงานสอบสวนทราบโดยมิชักช้า  



               ข้อ ๘.  หากปรากฏหลักฐานแน่ชัดว่าผู้ใดเป็นเจ้าของรถหรือผู้มีสิทธิจะรับรถ ก็ให้ติดต่อผู้น้ันมาขอรับ

รถคืนไป                 

ข้อ ๙.  หากผลการตรวจสอบปรากฏว่ายังไม่อาจพิสูจน์ได้ว่าผู้ใดเป็นเจ้าของรถหรือเป็นผู้มีสิทธิขอ​
รับรถให้ พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบ หรือสารวัตรใหญ่ หรือสารวัตรท่ีเป็นหัวหน้ารับผิดชอบหน่วยงาน​
หรือสารวัตรสถานีตำรวจนครบาล หรือสารวัตรสถานีตำรวจภูธรอำเภอ หรือสารวัตรสถานีตำรวจภูธรก่ิงอำเภอ 

หรือสารวัตรสถานีตำรวจภูธร หรือผู้รักษาการในตำแหน่ง หรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้ปฏิบัติราชการแทนท่ีมียศ

ต้ังแต่ร้อยตำรวจตรีข้ึนไป ดำเนินการโดยเร่งด่วน  
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๙.๑  กรณีไม่มีแผ่นป้ายทะเบียนรถ ต้องตรวจสอบเลขหมายเคร่ืองยนต์ เลขหมายตัวถังรถ แล้ว

แจ้ง หมายเลขดังกล่าวพร้อมช่ือ ชนิดรถ (แบบ/รุ่น/ปีท่ีผลิต) ช่ือเคร่ืองยนต์ เพ่ือตรวจสอบไปยัง  

๙.๑.๑) กรมการขนส่งทางบก  ๙.๑.๒) บริษัทตัวแทนจำหน่าย  

ของกลางท่ีมีการปฏิบัติเป็นพิเศษ หมวด 1 อาวุธปืนของกลาง 

                 ข้อ 53  การเก็บรักษาอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของกลาง ให้ดำเนินการ ดังน้ี   

(1) ให้เก็บรักษาอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของกลางไว้ท่ีสถานีตำรวจ หรือหน่วยงานท่ีมีอำนาจสอบสวน​
หรือหน่วยงานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืน จนถึงกรณีท่ีต้องส่งให้กองสรรพาวุธตามข้อ 59   

(2) ในระหว่างท่ีเก็บรักษา ให้หัวหน้าสถานีตำรวจ หรือหัวหน้าหน่วยงานท่ีมีอำนาจสอบสวน หรือ หัวหน้าหน่วยท่ี

เก็บรักษาอาวุธปืน ซ่ึงเป็นผู้เก็บรักษาอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของกลาง ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน​
และดำเนินการกับอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของกลางตามข้อ 61 โดยดำเนินการให้เสร็จส้ินก่อนวันท่ี 30 

กันยายน ของทุกปี  

                 ข้อ 54  ให้สำนักงานพิสูจน์หลักฐานตำรวจ และกองสรรพาวุธ เป็นหน่วยตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและ 

เคร่ืองกระสุนปืนของกลาง  

                 ข้อ 55  ให้สำนักงานพิสูจน์หลักฐานตำรวจ มีหน้าท่ีตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนตาม 

กฎหมายว่าด้วยอาวุธปืน เคร่ืองกระสุนปืน วัตถุระเบิด ดอกไม้เพลิง และส่ิงเทียมอาวุธปืน เฉพาะอาวุธปืนท่ีมีขนาด 

เส้นผ่าศูนย์กลางปากลำกล้องต่ำกว่า 40 มิลลิเมตร และเคร่ืองกระสุนปืน (กระสุนโดด กระสุนปลาย เคร่ืองหรือ   

ส่ิงสำหรับอัดหรือทำหรือใช้ประกอบเคร่ืองกระสุนปืน) ท่ีมีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางต่ำกว่า 40 มิลลิเมตร โดยมี วัตถุ

ประสงค์การตรวจพิสูจน์ ดังน้ี  

(1) ของกลาง (ปืน ปลอกกระสุนปืน ลูกกระสุนปืน) ใช้ยิงมาแล้ว หรือไม่  

(2) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืน ตามกฎหมายว่าด้วยอาวุธปืน เคร่ืองกระสุนปืน วัตถุ ระเบิด 

ดอกไม้เพลิง และส่ิงเทียมอาวุธปืนหรือไม่    



(3) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนชนิดใด และมีขนาดใด    

(4) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนแบบท่ีนายทะเบียนจะออกใบอนุญาตให้ได้หรือไม่   

(5) ของกลางใช้ยิงทำอันตรายแก่ชีวิตหรือทำลายวัตถุได้หรือไม่  

(6) อาวุธปืนของกลางมีรอยขูดลบแก้ไข เคร่ืองหมายทะเบียนและเลขหมายประจำปืนหรือไม่ 

(7) ตรวจเปรียบเทียบลูกกระสุนปืน/ปลอกกระสุนปืนท่ีได้จากท่ีเกิดเหตุกับอาวุธต้องสงสัย การตรวจพิสูจน์อาวุธปืน

และเคร่ืองกระสุนปืนของกลาง นอกเหนือจากกรณีตามวรรคหน่ึง ให้เป็นหน้าท่ีของกองสรรพาวุธ  

                ข้อ 56  ให้พนักงานสอบสวนส่งอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของกลางไปตรวจพิสูจน์ท่ีหน่วยตรวจ 

พิสูจน์โดยเร็ว ท้ังน้ี ต้องไม่เกิน 3 วันทำการ นับแต่วันท่ีได้รับอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของกลาง เว้นแต่มีเหตุ 

จำเป็นหรือเหตุสุดวิสัย  

 

- 35 - 

                ให้กองสรรพาวุธ สำนักงานส่งกำลังบำรุง มีหน้าท่ีตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของกลาง 

นอกเหนือจากกรณีข้อ 55 และมีหน้าท่ีตรวจพิสูจน์ยุทธภัณฑ์ของกลางตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมยุทธภัณฑ์                 

ข้อ 57  ให้สำนักงานพิสูจน์หลักฐานตำรวจ หรือกองสรรพาวุธ ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเคร่ือง

กระสุน ปืนของกลางให้แล้วเสร็จภายใน 20 วันทำการ นับแต่วันท่ีได้รับ หากมีเหตุผลความจำเป็นไม่สามารถตรวจ

พิสูจน์ให้แล้วเสร็จ ให้ผู้ตรวจพิสูจน์ประสานแจ้งพนักงานสอบสวนเป็นกรณี ๆ ไป  

              ข้อ 58  พนักงานสอบสวนจะต้องไปรับผลการตรวจพิสูจน์พร้อมอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืน

ของกลางกลับไปจากหน่วยตรวจพิสูจน์ ภายใน 7 วันทำการ นับจากวันท่ีครบกำหนดตามข้อ 57 หรือวันท่ีได้รับ

แจ้ง จากผู้ตรวจพิสูจน์ว่าผลการตรวจพิสูจน์แล้วเสร็จ   

ข้อ 59  การปฏิบัติในการส่งอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของกลางท่ีต้องส่งให้กองสรรพาวุธเก็บรักษา 

มีดังน้ี     

(1) เป็นอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนท่ีมีคำพิพากษาถึงท่ีสุดให้ริบเป็นของแผ่นดิน  

(2) นอกจากกรณีตาม (1) ต้องเป็นกระสุนปืนของกลางในคดีอาญาท่ีตกเป็นของแผ่นดินตามกฎหมาย                

(3) กรณีไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระทำความผิดหรือคดีท่ีรู้ตัวผู้กระทำความผิดแต่เรียกหรือจับตัวยังไม่ได้ ให้ส่งอาวุธ

ปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของกลางให้กองสรรพาวุธเม่ือพ้นอายุความคดีอาญา ยกเว้นกรณีตาม (4)   

(4) กรณีคดีไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระทำผิด รวมท้ังอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของกลางเป็นยุทธภัณฑ์​
ถ้าในขณะยึดไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้ส่ังเข้ามา ผู้นำเข้ามา ผู้ผลิตหรือผู้มี และไม่มีผู้ใดมาแสดงตนเป็นผู้ส่ังเข้ามา​
ผู้นำเข้ามา ผู้ผลิตหรือผู้มี เพ่ือขอรับคืนภายใน 60 วัน นับแต่วันท่ียึดไว้ซ่ึงตกเป็นของรัฐตามมาตรา 35 แห่ง 



พระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ์ พ.ศ. 2530 ให้ส่งอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของกลางให้กองสรรพาวุธ เม่ือ 

ของกลางน้ันตกเป็นของแผ่นดิน  

              ข้อ 60  เม่ือกองสรรพาวุธได้รับอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของกลางท่ีส่งให้เก็บรักษาแล้วให้ปฏิบัติ 

ดังน้ี   

(1) ถ้าเป็นยุทธภัณฑ์ ให้ดำเนินการส่งให้กระทรวงกลาโหมเพ่ือจัดการตามท่ีเห็นสมควรตามมาตรา 37​
แห่งพระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ์ พ.ศ. 2530  

(2) ถ้าไม่ใช่ยุทธภัณฑ์ให้ต้ังคณะกรรมการตรวจแยกประเภท เพ่ือดูว่าเอาคืนมีสภาพใช้การได้ และมีมาตรฐาน​
ตรงกับความต้องการตามท่ีทางราชการกำหนดไว้ ให้ข้ึนทะเบียนไว้ใช้ในราชการ หากอาวุธปืนกระบอกใด ชำรุด

จนถึงขนาดซ่อมแซมไม่ได้หรือใช้การไม่ได้ ให้ทำลายหรือถอดปรนเอาช้ินส่วนท่ีใช้การได้ไว้ใช้ในราชการต่อไป 

สำหรับเคร่ืองกระสุนปืนให้จัดการทำลายโดยดำเนินการให้เสร็จส้ินก่อนวันท่ี 30 กันยายนของทุกปี การข้ึนทะเบียน

ไว้ใช้ในราชการ การทำลาย หรือการผ่อนปรนเอาช้ินส่วนท่ีใช้การได้ไว้ใช้ในราชการ ให้ขออนุมัติ​
ต่อสำนักงานตำรวจแห่งชาติ โดยให้ถือปฏิบัติเป็นไปตามท่ีกฎหมายหรือระเบียบได้กำหนดไว้ ข้อ 61 หากเป็นอาวุธ

ปืนไทยประดิษฐ์ทุกชนิดท่ีไม่มีเคร่ืองหมายทะเบียน ให้สถานีตำรวจหรือหน่วยงาน ท่ีมีอำนาจสอบสวน​
หรือหน่วยงานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืนต้ังคณะกรรมการทำลาย โดยได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชา ระดับผู้บังคับการ

ของหน่วยงานดังกล่าวและทำลายให้เสร็จส้ินก่อนวันท่ี 30 กันยายนของทุกปี ท้ังน้ี เก่ียวกับข้ันตอนและวิธีปฏิบัติให้

เป็นไปตามแนวทางท่ีสำนักงานส่งกำลังบำรุงกำหนดการจำหน่ายของกลาง  
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การคืนและการจำหน่ายของกลาง 

              ข้อ 47  วิธีปฏิบัติเก่ียวกับการคืนของกลาง ให้ถือปฏิบัติดังน้ี  

(1) ของกลางในคดีอาญา ท่ีทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับคืนอยู่แล้ว เม่ือผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง ได้แจ้ง​
หรือประกาศให้ทราบ แต่ผู้น้ันยังไม่มารับของคืนไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันท่ีแจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ตกเป็น

ของแผ่นดิน และให้หมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปด่ังเช่นของกลางท่ีต้องริบ  

(2) ของกลางในคดีอาญาท่ีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 5 ปี นับแต่วันประกาศ 

ไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของน้ัน ก็ให้ริบเป็นของแผ่นดิน และให้จัดการทำนองเดียวกับ (1)    

              อน่ึง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศ และผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง​
ได้แจ้งให้ทราบแล้ว แต่ผู้น้ันยังไม่มารับของคืนไปเช่นน้ี การท่ีจะให้ของกลางน้ันตกเป็นของแผ่นดิน ให้ถือ กำหนด

เวลา 1 ปี นับแต่วันท่ีผู้มีสิทธิได้ทราบ ถ้ากำหนดเวลา 5 ปี ท่ีประกาศไว้จะถึงกำหนดเวลาท่ีเร็วกว่า ก็ให้ถือ กำหนด

เวลาท่ีเร็วกว่าน้ัน   

(3) ของกลางอย่างอ่ืนท่ีปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้น้ันยังไม่มารับของไป ถ้าเป็น

อสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 10 ปี หรือสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 5 ปี นับแต่วันท่ีผู้น้ันมีสิทธิ​



จะได้รับของไปจากผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง ก็ให้ตกเป็นของแผ่นดิน และจัดการทำนองเดียวกับ (1) ท้ังน้ี      

ให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางแจ้งหรือประกาศให้ผู้น้ันมารับของคืนไป   

(4) การแจ้งของผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง ให้มีหนังสือแจ้งผู้มีสิทธิทราบโดยตรง หากไม่สามารถแจ้งโดยตรงได้ 

ให้แจ้งโดยวิธีอ่ืนแทน เช่น ปิดหนังสือแจ้งไว้ในท่ีแลเห็นได้ง่าย ณ ภูมิลำเนาหรือสำนักทำการงานของ ผู้มีสิทธิ หรือ

ประกาศ หรือลงโฆษณา หรือวิธีอ่ืนใดตามความสมควร เม่ือพ้นกำหนดเวลา 15 วัน หรือระยะเวลา นานกว่าน้ัน 

ตามท่ีผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางเห็นสมควร นับแต่วันท่ีได้ปิดหนังสือแจ้งหรือลงโฆษณาหรือวิธีอ่ืนใด ให้ถือว่าผู้มี

สิทธิได้รับทราบการแจ้งของเจ้าหน้าท่ีแล้ว  

(5) ถ้าของกลางรายใดเป็นของเสียง่าย หรือถ้าหน่วงช้าไว้จะเป็นการเส่ียงความเสียหาย เส่ือมค่า หรือเส่ือมราคา 

หรือค่าใช้จ่ายในการเก็บรักษาจะเกินส่วนกับค่าของกลาง ให้จัดการขายทอดตลาดก่อนได้ เว้นแต่ การ

ขายทอดตลาดหากหน่วงช้าไปจะทำให้เกิดความเสียหายไม่ทันการณ์ และจำเป็นต้องใช้วิธีการอ่ืนท่ีเหมาะสมแทน               

ก่อนท่ีจะขายทอดตลาดให้จัดการตามสมควรเพ่ือบันทึกรายการอันเป็นเคร่ืองให้บุคคลผู้มีสิทธิจะได้รับของกลางน้ัน 

อาจทราบว่าเป็นทรัพย์ของตนและพิสูจน์สิทธิได้ เม่ือขายแล้วได้เงินเป็นจำนวนสุทธิเท่าใด ให้ถือไว้แทนของกลาง   

(6) ของกลางคดีอาญาท่ีตกเป็นของแผ่นดิน และเป็นของควรขายให้แก่บุคคลท่ีมีได้โดยชอบบด้วย ยกฎหมาย ก็ให้

ขายได้ เว้นแต่มีกฎหมายหรือระเบียบกำหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน  

ข้อ 48  การขายทอดตลาดของกลาง ให้หัวหน้าสถานีตำรวจหรือหัวหน้าหน่วยงานท่ีมีอำนาจ สอบสวน

แล้วแต่กรณี ส่ังต้ังคณะกรรมการอย่างน้อย 3 นาย ประกอบด้วยนายตำรวจช้ันสัญญาบัตรเป็นกรรมการ ดำเนิน

การขายทอดตลาดต่อไป เม่ือคณะกรรมการได้รับคำส่ังให้จัดการขายทอดตลาดแล้ว ให้ประกาศขายทอดตลาดโดย

กำหนดวัน ขายภายใน 15 วันนับแต่วันท่ีได้รับคำส่ัง ถ้าเป็นของเสียง่ายหรือถ้าหน่วงช้าไว้จะเป็นการเส่ียงความ

เสียหาย เส่ือมค่า เส่ือมราคา หรือค่าใช้จ่ายในการเก็บรักษาจะเกินส่วนค่าของกลางน้ัน จะกำหนดวันขายให้เร็วกว่า

น้ันก็ได้ ประกาศขายทอดตลาดให้ระบุรายการจำนวนส่ิงของวันเวลา และสถานท่ีท่ีจะขายทอดตลาด ตลอดจนราย

ละเอียดเง่ือนไข วิธีการขาย และการชำระราคาไว้ด้วย โดยให้ปิดประกาศไว้ท่ีสถานีตำรวจ หรือ หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ และสถานท่ีประกาศสาธารณะอย่างน้อย 2 แห่ง ถ้าของน้ันมีราคามาก ให้ประกาศ​
แจ้งความ ทางวิทยุในเครือข่ายของสำนักงานตำรวจแห่งชาติด้วยอีกส่วนหน่ึง วิธีการขายทอดตลาดให้ปฏิบัติตาม

ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ โดยให้คณะกรรมการจัดการขายให้แก่ผู้ให้ราคาสูงสุด ถ้ามีเหตุท่ีทำให้ผู้ให้ราคา

สูงสุดไม่สามารถจะซ้ือได้หรือราคาท่ีมีผู้ให้สูงสุดไม่สมกับของท่ีจะขาย คณะกรรมการจะไม่ขายและจัดให้มีการ

ขายทอดตลาดใหม่ตามวิธีการเดิมก็ได้  ผู้ซ้ือทอดตลาดจะต้องชำระเงินสดหรือตามวิธีการท่ีกำหนดและรับของไปใน

วันน้ัน ถ้าของท่ีขายเป็นของใหญ่ หรือมีราคามาก จะขอรับของหรือชำระราคาในวันหลังก็ได้ โดยให้เรียกมัดจำไว้

เป็นจำนวนเงินไม่น้อยกว่า ร้อยละ 25 ของราคาท่ีตกลงซ้ือขายน้ัน ระยะเวลาท่ีรับของหรือชำระราคา ส่วนท่ีเหลือ

จะต้อง ไม่เกิน 15 วัน นับ แต่วันขายทอดตลาด โดยให้ลงรายงานประจำวันเก่ียวกับคดีไว้เป็นหลักฐาน                   

ข้อ 49  ของกลางส่ิงใดท่ีจะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางน้ันเป็นประโยชน์ใช้ในราชการตำรวจได้ 

ให้หัวหน้าสถานีตำรวจหรือผู้กำกับการหรือเทียบเท่า หรือผู้รักษาราชการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับ 



การ หรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาส่ังก่อนการขายทอดตลาด ท้ังน้ี ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบท่ี 

กำหนดไว้เก่ียวกับการนำมาใช้ประโยชน์ในทางราชการ                     

ข้อ 50  ของกลางท่ีตกเป็นของแผ่นดินและเป็นของท่ีชำรุดเสียหายไม่มีราคาหรือเป็นของท่ีปราศจาก 

ราคาโดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยชอบหรือเป็นของท่ีไม่ควรขาย ให้สำรวจเสนอหัวหน้า 

สถานีตำรวจหรือหัวหน้าหน่วยงานท่ีมีอำนาจสอบสวน แล้วแต่กรณี ส่ังทำลายหรือส่งไปยังหน่วยงานท่ีมีหน้าท่ี 

เก่ียวกับการน้ันต่อไป   

               ข้อ 51  ของกลางท่ีตกเป็นของแผ่นดินและเป็นโบราณวัตถุ ของแปลกประหลาดซ่ึงควรจะเก็บไว้ใน 

พิพิธภัณฑ์ หรือสถานท่ีอ่ืนใด ไม่ให้ขายหรือทำลาย ให้ส่งไปยังหน่วยงานหรือสถานท่ีน้ัน 

               ข้อ 52  ของกลางรายใดสงสัยว่าจะเก่ียวข้องกับการกระทำความผิด ถ้ามีผู้อ้างเป็นเจ้าของ ให้ผู้อ้าง นำ

หลักฐานมาแสดง หากนำหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไม่นำมามอบ ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางน้ันไป ตรวจ

สอบท่ีกองทะเบียนประวัติอาชญากร ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 1 - 10 พิสูจน์หลักฐานจังหวัด กองสรรพาวุธ หรือ หน่วย

งานอ่ืนท่ีมีหน้าท่ีตรวจพิสูจน์ของกลางอ่ืน แล้วแต่กรณี  ถ้าไม่ตรงกับตำหนิรูปพรรณทรัพย์ท่ีมีผู้มาแจ้งความไว้ ให้

หน่วยงานดังกล่าวประกาศโฆษณาหาเจ้าของ เช่นเดียวกับการเก็บของตกท่ีมีผู้เก็บได้ 
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ปัจจัยท่ีทำให้ประสบความสำเร็จ (Key Success Factor) ในการดูแลรักษา ครุภัณฑ์ 

1. ทำการปรับปรุงระเบียนครุภัณฑ์ให้ตรงตามปัจจุบัน จากการซ่อม เปล่ียนหรือติดต้ังทำการ   

2. จัดทำระบบ ระเบียนสำหรับจัดเก็บข้อมูลต่างของครุภัณฑ์   

3. ติดสติกเกอร์ ป้ายกำกับครุภัณฑ์ให้ชัดเจน   



4. จัดสรรพ้ืนท่ีท่ีปลอดสำหรับเก็บครุภัณฑ์เตรียมแทงจำหน่าย   

5. จัดเก็บครุภัณฑ์ เป็นหมวด ไม่ปนกัน ระหว่างรอซ่อมกับชำรุดไม่ลงโปรแกรมท่ีมีความเส่ียงต่อไวรัส​
     และสปายแวร์  

6. จดบันทึกข้อมูล เม่ือซ่อมหรือเปล่ียนแปลงหรือติดต้ังครุภัณฑ์   

7. สร้างวินัยและนิสัย เก่ียวกับการจัดการและดูแล รักษา ครุภัณฑ์หน่วยงาน   

8. มีผู้ดูแลรับผิดชอบครุภัณฑ์แต่ละหน่วยงาน   

9. มีการสำรวจครุภัณฑ์อยู่เสมอ   

10. ทำ 5 ส ครุภัณฑ์  
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มาตรการในการปิด-เปิดสถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ 

1.แนวความคิด  



เพ่ือเป็นการป้องกันไม่ให้อาวุธปืนของทางราชการเกิดการชำรุด สูญหาย ซ่ึงอาจเกิดจากความ ประมาท

เลินเล่อ หรือโดยเจตนาของเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบเป็นจำนวนมาก ซ่ึงก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ ดังน้ัน 

เพ่ือให้การปฏิบัติเก่ียวกับอาวุธปืนทางราชการของสถานีตำรวจนครบาลยานนาวา เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

บรรลุผลตามความมุ่งหมายของทางราชการ จึงกำหนดมาตรการในการปิด – เปิด สถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุน 

ปืนคงคลังของทางราชการ เพ่ือให้เจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องกับการใช้อาวุธปืนของทางราชการ ตลอดจนผู้บังคับบัญชา 

สามารถตรวจสอบการปฏิบัติเก่ียวกับการเบิก-จ่ายอาวุธปืนของทางราชการ ให้ถูกต้องตามระเบียบการตำรวจไม่ 

เก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี 34 (เดิม) บทท่ี 8 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ   

2.วัตถุประสงค์  

1.) เพ่ือให้การเบิก-จ่ายอาวุธปืน กระสุนปืนของทางราชการ ให้ถูกต้องตามระเบียบฯ  

2.) เพ่ือให้มีฐานข้อมูลสำหรับการตรวจสอบวัน เวลาในการการเบิก-จ่ายอาวุธปืน และกระสุนปืน ของทางราชการ 

หากมีกรณีอาวุธปืนชำรุด หรือสูญหาย  

3.) เพ่ือให้อาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการมีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ใน สภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ 

สามารถใช้การได้  

3.เวลาปิด – เปิด สถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ  

1.) ต้ังแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.ของวันทำการ ในกรณีท่ีจะต้องแจกจ่ายอาวุธปืน กระสุนปืนให้กับข้าราชการ

ตำรวจ ท่ีได้รับอนุญาตเบิกไปใช้ในการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ หรือรับคืนอาวุธปืน กระสุนปืนจาก ข้าราชการตำรวจท่ี

มีความประสงค์จะส่งคืน   

2.) หากมีกรณีจำเป็นอย่างอ่ืนนอกเหนือจากเวลาตามข้อ 1.) ต้องได้รับอนุญาตจากผู้กำกับการด่านตรวจคนเข้า

เมืองท่าอากาศยานภูเก็ต จึงจะสามารถ ปิด- เปิด สถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังได้  

3.) ในการปิด - เปิด สถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ จะต้อง จัดทำบันทึกการ

ดำเนินการทุกคร้ัง และในการเก็บรักษาอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการ ให้ถือปฏิบัติตาม ประมวล

ระเบียบการตำรวจไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี 34 (เดิม) บทท่ี 8 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ อย่าง เคร่งครัด   

4.การจัดทำข้อมูลอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง  

เจ้าหน้าท่ีพัสดุมีอำนาจหน้าท่ี ดังน้ี  

1.) จัดทำสถานเก็บรักษาอาวุธปืน กระสุนปืนให้เป็นสัดส่วน ม่ันคงปลอดภัย  

2.) จัดทำข้อมูลรายละเอียดอาวุธปืนทุกชนิดท่ีอยู่ในความรับผิดชอบตามแบบฟอร์มท่ีสำนักงานส่งกำลังบำรุง (ส

กบ.) กำหนด พร้อมท้ังลงข้อมูลในระบบฐานข้อมูล POLIS ให้เรียบร้อย  

3.) จัดทำสมุดบันทึกการดำเนินการทุกคร้ัง ท่ีมีการปิด - เปิด สถานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืน และเคร่ืองกระสุนปืน  

4.) แจกจ่ายอาวุธปืน และกระสุนปืนให้กับข้าราชการตำรวจ ท่ีได้รับอนุญาตให้เบิกอาวุธปืน และกระสุนปืนไปใช้ใน

ราชการในช่วงเวลาท่ีกำหนด  
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5.) ในการจ่ายอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการทุกคร้ัง เจ้าหน้าท่ีพัสดุจะต้องทำสำเนาหลักฐานการจ่าย

อาวุธปืนแต่ละกระบอกให้ผู้เบิกฯ เพ่ือใช้เป็นหลักฐานในการแสดงการครอบครองอาวุธปืน ให้แก่ หน่วยงานอ่ืนได้ 

โดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบโดยเคร่งครัด  

6.) เม่ือปรากฏว่ามีกรณีอาวุธปืน และเคร่ืองกระสุนปืนของทางราชการ เกิดการชำรุด สูญหาย หรือใช้การไม่ได้​
ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ ตามลำดับช้ันโดยเร็ว  

7.) เก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืน และเคร่ืองกระสุนปืนคงคลัง ของด่านตรวจคนเข้าเมืองท่า

อากาศยานภูเก็ต ให้เป็นไปตามระเบียบฯ โดยเคร่งครัด  

 

 

ว่าท่ีพันตำรวจเอก 

(พัดธงทิว ดามาพงศ์) 

ผู้กำกับการด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าอากาศยานภูเก็ต 

 

 

                                                  


