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                                                                                                                                                                         Затверджую 

                                                                                                                       Директор НВК                                                                    Олена МАКСИМОВА 

  

ПЛАН РОБОТИ 

ЗАСТУПНИКА ДИРЕКТОРА З НВР​
Кочмар Ірини Олександрівни 

на 2023-2024 н.р. 

дата захід форма Форма узагальнення  Де розглядається  
серпень      
21-25 Дотримання мовного режиму  наказ  Нарада при 

директорі 
Робота з нормативними 
документами з питань 

-​ організації освітнього 
процесу 

-​ організації харчування 
-​ атестації та ПК 
-​ оцінювання навчальних 

досягнень учнів 6 класу 

Вивчення документів матеріали   

Організація гігієнічного навчання 
працівників харчоблоку 

 наказ   

28-01 Адаптація учнів 1 класів до 
навчання  

 

 наказ   

Про готовність харчоблоку 
закладу до організації харчування 
 

Огляд приміщень, 
наявність документації 

Довідка, чек-лист 
 
 
 

 Нарада при 
директорі 
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Організація гарячого харчування 
на 2023-2024 н.р 

 наказ   

 Організація роботи ГПД 

 

 наказ   

Організація безкоштовного 
харчування на 2023-2024 н.р 

 

 наказ   

вересень      
04-08 Моніторинг стану організації 

харчування 
Огляд приміщень, 
спостереження, 
вивчення документації 

довідка  Нарада при 
директорі 

Підготовка до складання звіту 
РВК 

Робота з документацією списки   

Складання картотеки 
педагогічних працівників 

Робота з документацією картотека   

11-15 Про створення атестаційної 
комісії 
 

Відвідування уроків, 
вивчення документації 

наказ   

Звірка годин ПК  
 

 інформація   

Робота з педагогічними 
працівниками з питань атестації 
та сертифікації 

 співбесіда   

     
18-22 Діагностувальні роботи з 

української мови та математики 
3-4 клас 

Аналіз робіт наказ  МО 



3 
 

 
Діагностувальні роботи з 
української мови в 5-10 класах 

Аналіз робіт наказ  МО 

Дотримання техніки безпеки на 
уроках фізичної культури та 
предмета “Дизайн та технології” 

Відвідування уроків, 
аналіз документації 

наказ  МО 

Засідання АК № 1  протокол   
Складання звіту 83-РВК  звіт   

25-29 Вхідна моніторингова робота з 
української мови в 11 класі 
 

Аналіз роботи довідка  МО 

Оглядове вивчення «Виконання 
режиму дня в ГПД» 

Спостереження, аналіз 
документації 

довідка  Нарада при 
директорі 

Складання списків для 
проведення чергової атестації 

 списки   

Тематичне вивчення 
«Професійний розвиток 
учителя-філолога» 

Співбесіда з учителями, 
вивчення документації 

довідка  МО 

жовтень      
02-06 Оглядове вивчення «Створення 

умов для успішної адаптації учнів 
1 класів до навчання» 

Відвідування уроків, 
співбесіди з учителями 

довідка  Нарада при 
директорі 

Зріз знань з української мови у 9  
класах 
 

Аналіз робіт довідка  МО 

     
09-13 Тематичне вивчення 

“Формування ключових та 
предметних компетентностей  в 
учнів  4 класів» 

Відвідування уроків, 
співбесіди з учителями, 
вивчення документації 

наказ  Нарада при 
директорі 

Зріз знань з української мови у 5  
класах 
 

Аналіз робіт довідка  МО 
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Дотримання вимог до приймання 
та зберігання продуктів 

Огляд приміщень, 
вивчення документації 

довідка  педрада 

Засідання атестаційної комісії  
№ 2 

 протокол   

16-20 Оглядове вивчення «Портфоліо – 
своєрідний звіт досягнень і 
захоплень учня» 

співбесіди з учителями, 
вивчення документації 

довідка  МО 

23-27 Робота зі шкільною 
документацією 

вивчення документації До наказу   

 Співбесіди з педагогами щодо 
індивідуальної професійної 
траєкторії 

співбесіди з учителями, 
вивчення документації 

   

листопад      
30-03 Звірка годин ПК вивчення документації Інформація, 

повідомлення 
  

 Нарада «Особливості 
формувального оцінювання в 
початковій школі» 

 матеріали   

06-10 Тематичне вивчення 
 “ Пізнання мови як цілісної 
системи, що забезпечує розвиток 
особистості в умовах НУШ (5-6 
класи) 

Відвідування уроків, 
співбесіди з учителями, 
вивчення документації 

наказ  педрада 

 Участь у мовно-літературних 
конкурсах 

    

 День української мови  план   
13-17 Методична декада учителів 

філології  
 план   

20-24 Дотримання технології 
приготування страв 

Спостереження за 
процесом, вивчення 
документації 

довідка  педрада 
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 Зріз знань з української мови в 9 
класах 

Аналіз робіт довідка  МО 

 Робота експертних груп щодо 
вивчення діяльності педагогів, які 
атестуються. 

 

    

27-01 Оглядове вивчення « Формування 
предметних і ключових 
компетентностей під час вивчення 
української мови в 7-11 класах» 

Відвідування уроків, 
співбесіди з учителями, 
вивчення документації 

довідка  МО 

грудень      
04-08 Методичний тиждень учителів 

початкових класів  
 

 план   

11-15 Оглядове вивчення «Професійний 
розвиток учителя початкових 
класів»  

 

співбесіди з учителями, 
вивчення документації 

довідка  МО 

18-22 Складання орієнтовного плану 
ПК на 2024 рік 

Збір інформації план  педрада 

 Підсумкові семестрові роботи 
5-11 клас 

Аналіз робіт наказ  МО 

 Діагностувальні  роботи 1-4 класи 

 

Аналіз робіт наказ  МО 

 Остаточне формування списку 
для проведення атестації 

 список   

25-29 Ведення документації щодо 
організації харчування 

Вивчення документації довідка  педрада 
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 Робота зі шкільною 
документацією 

    

січень      
01-05 Організація харчування учнів на 

2024 рік 
 

 наказ   

 Звірка годин ПК (2023р.) Вивчення документації інформація  педрада 
 Підсумки підвищення 

кваліфікації у 2023 р. 
Вивчення документації наказ  Нарада при 

директорі 
08-12 Санітарний стан харчоблоку та 

їдальні 
Огляд приміщень, 
вивчення документації 

довідка  педрада 

15-19 Тематичне вивчення « Створення 
безпечних і комфортних умов для 
учнів під час перебування в ГПД» 

Відвідування уроків, 
співбесіди з учителями, 
вивчення документації 

довідка  Нарада при 
директорі 

      
22-26 Підготовка учнів 10 класів до 

ЗНО/НМТ 
Відвідування уроків, 
співбесіди з учителями, 
вивчення документаці 

довідка  Нарада при 
директорі 

лютий      
29-02 Тематичне вивчення “Розвиток 

асоціативного мислення в процесі 
вивчення літератури в умовах 
НУШ 5-6 класи» 

Відвідування уроків, 
співбесіди з учителями, 
вивчення документації 

довідка  педрада 

05-09 Засідання АК № 3  протокол   
12-16 Оглядове вивчення «Формування 

ключових та предметних 
компетентностей учнів 3 класів» 

Відвідування уроків, 
співбесіди з учителями, 
вивчення документації 

довідка  МО 

19-23 Забезпечення якості готових страв Спостереження, 
вивчення документації 

довідка  педрада 

 Організація харчування учнів 
пільгових категорій 

вивчення документації довідка  Нарада при 
директорі 
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26-01 Тематичне вивчення 
«Урізноманітнення форм і методів 
виховної роботи в ГПД» 

Спостереження, 
вивчення документації 

довідка  Нарада при 
директорі 

березень      
04-08 Ознайомлення педагогічних 

працівників з характеристиками 
діяльності в міжатестаційний 
період 
 

    

 
Тематичне вивчення 
«Формування повноцінних 
навичок читання й письма в 
початковій школі» 

Відвідування уроків, 
співбесіди з учителями, 
вивчення документації 

довідка  Нарада при 
директорі 

11-15 Вивчення досвіду роботи 
вчителів, які атестуються 

Вивчення документації довідка  педрада 

 Шевченківський тиждень 
 

 план   

 Підготовка матеріалів на 
атестаційну комісію 

 матеріали   

18-22 Дотримання санітарно-гігієнічних 
норм працівниками харчоблоку 

Спостереження, 
вивчення документації 

довідка  педрада 

 Засідання атестаційної комісії №4  протокол   
 Оглядове вивчення «Формування 

культури читання на уроках 
української та зарубіжної 
літератури в 7-11 класах» 

Відвідування уроків, 
співбесіди з учителями, 
вивчення документації 

наказ  МО 

25-29 Про підсумки атестації  наказ   
квітень      
01-05 Робота зі шкільною 

документацією 
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 Нарада з учителями-філологами 
«Компетентнісно орієнтовані 
завдання на уроках УМ, УЛ, ЗЛ» 

 матеріали   

08-12 Оглядове вивчення «Підготовка 
учнів 11 класу до ЗНО/НМТ» 

Відвідування уроків, 
співбесіди з учителями, 
вивчення документації 

довідка  Нарада при 
директорі 

15-19 Стан упровадження системи 
НАССР у закладі 

Вивчення документації довідка  Нарада при 
директорі 

 Зріз знань з української мови в 5 
класі 

Аналіз робіт наказ  МО 

22-26 Оглядове вивчення «Підготовка 
учнів 9 класу до ДПА (за 
потреби) 

Відвідування уроків, 
співбесіди з учителями, 
вивчення документації 

довідка  Нарада при 
директорі 

 Зріз знань з української мови в 9 
класах 

Аналіз робіт наказ  МО 

 Підготовка аналітичного та 
цифрового звітів за підсумками 
атестації 

 звіт   

      
травень      
29-03 Нарада  “Підготовка до ДПА в 4 

класах” (за необхідності) 
 протокол   

 Тематичне вивчення 
“Формування в молодших 
школярів навичок використання 
математичних знань для 
розв’язання навчальних і 
практичних завдань ” 

Відвідування уроків, 
співбесіди з учителями, 
вивчення документації 

довідка  Нарада при 
директорі 

06-08 Тематичне вивчення 
“Формування в учнів 4 класів 
відповідальності й самостійності, 
підготовка до навчання в 
основній школі” 

Відвідування уроків, 
співбесіди з учителями, 
вивчення документації 

довідка  Нарада при 
директорі 
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 Вихідна моніторингова робота з 
української мови в 11 класах 

Аналіз робіт довідка  Нарада при 
директорі 

 Тематичне вивчення 
«Особистісний розвиток 
молодших школярів під час 
вивчення курсу «ЯДС» 

Відвідування уроків, 
співбесіди з учителями, 
вивчення документації 

довідка  Нарада при 
директорі 

13-17 Моніторинг рівня навчальних 
досягнень учнів 4 класів» 

Відвідування уроків, 
співбесіди з учителями, 
вивчення документації 

наказ  Нарада при 
директорі 

20-24 Діагностувальні роботи з 
математики та української мови в 
1-4 класах, з української мови в 
5-10 класах 

Аналіз робіт наказ  МО 

 Про адаптацію учнів 1 класу до 
навчання 

Відвідування уроків, 
співбесіди з учителями, 
вивчення документації 

До наказу  Нарада при 
директорі 

 Про результати ДПА в 4 класах 
(за необхідності) 

Аналіз робіт наказ  Нарада при 
директорі 

27-31 Підсумкова перевірка щодо 
організації харчування 

Вивчення документації, 
спостереження 

наказ  педрада 

червень      
03-07 Про підсумки адаптації учнів 1 

класів до навчання 
 наказ  Нарада при 

директорі 
 Звірка годин ПК( за 

січень-травень 2024 р.) 
 інформація   

 Робота зі шкільною 
документацією 

    

10-14.06 Моніторинг успішності учнів 
початкових класів 

 наказ  Нарада при 
директорі 

 Аналіз виконання навчальних 
програм (1-4 класи) 

 до наказу   

 

Наради при директорі 
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серпень 1.Дотримання мовного режиму 

2.Про готовність харчоблоку закладу до організації харчування 
 

вересень 1.Моніторинг стану організації харчування  
2.Оглядове вивчення «Виконання режиму дня в ГПД» 

жовтень 1. Тематичне вивчення “Формування ключових та предметних 
компетентностей  в учнів  4 класів» 

листопад 1.Про організацію заходів до Дня української писемності та мови 
грудень 1.Оглядове вивчення «Створення умов для успішної адаптації учнів 1 

класів до навчання» 
січень 1.Підсумки підвищення кваліфікації у 2023 р. 
лютий 1.Організація харчування учнів пільгових категорій 
березень 1.​ Забезпечення комфортних і безпечних умов для учнів під час 

перебування в ГПД 

квітень 1.Стан упровадження системи НАССР у закладі 
травень 1.Реалізація Державного стандарту початкової освіти 

2.Підготовка учнів 9-11 класів до ДПА/ЗНО/НМТ 
червень 1.​ Про результати адаптації учнів 1 класів до навчання 

2.​ Моніторинг успішності учнів початкової школи 

 

 

Засідання педагогічної ради 

  
серпень  

1.Розгляд режиму роботи ГПД на 2023-2024 н.р. (Кочмар І.О 
2.Організація гарячого харчування на 2023-2024 н.р.(Кочмар І.О.) 
3.Про вибір форми оцінювання об*єктивних результатів навчання учнів 3-4 класів (Кочмар І.О.) 
4.Про затвердження зразка свідоцтва досягнень для учнів 1-2, 3-4 класів (Кочмар І.О.) 
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5.Про визнання ПК в інших суб’єктів 
жовтень  
січень 1.​ Затвердження орієнтовного плану ПК на 2024 рік 

 
березень 1.​ Підсумки атестації 2023-2024 навчального року (Кочмар І.О.) 

2.​ Компетентнісний потенціал мовно-літературної освіти в умовах НУШ (5-6 клас) (Кочмар І.О) 
червень 1.​ Про підсумки організації харчування учнів 

2.​ Визнання результатів ПК в інших суб'єктів ПК 
 


