Penanggung Jawab
e Mengawasi keseluruhan jalannya program MECBOT 2025.
e Menjadi penghubung antara panitia MECBOT dengan dosen Fakultas Vokasi USD.
e Menerima informasi dari dosen mengenai acara MECBOT.
Ketua Panitia
e Memimpin dan mengkoordinasikan seluruh kegiatan MECBOT 2025.

e Bertanggung jawab penuh atas pelaksanaan kegiatan dari tahap perencanaan hingga
evaluasi.

e Mengadakan rapat rutin dengan panitia dan mengawasi kinerja setiap divisi.

e Menjadi representatif utama dalam berkomunikasi dengan pihak eksternal (sekolah,
sponsor, dll).

e Melaporkan perkembangan kegiatan kepada penanggung jawab secara berkala.
Sekretaris

e Menyusun dan mendokumentasikan semua administrasi kegiatan (surat-menyurat,
proposal, laporan).

e Membuat notulensi setiap rapat panitia.

e Membantu koordinasi antar divisi melalui pengarsipan dan distribusi dokumen penting.
Bendahara

e Mengelola keuangan kegiatan, termasuk pemasukan dan pengeluaran.

e Membuat anggaran biaya dan laporan keuangan secara berkala.

e Menyimpan bukti transaksi dan melakukan pencatatan keuangan dengan transparan.

e Bertanggung jawab atas pengajuan dana ke pihak fakultas atau sponsor serta
pelaporannya



