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GIẤY XÁC NHẬN THỰC TẬP TẠI CÔNG TY  
 
Kính gửi: ​ ……………………………………………………………………………………………. 
Tôi tên: ​ ……………………………………………………………………………………………. 
Sinh viên trường: ………………………………………………………………………………………… 
MSSV: ​ ……………………………………………………………………………………………. 
 
​ Được sự chấp nhận của quý công ty, từ ngày …………… đến ngày………….. tôi đã 
được đề xuất đến phòng ………………… để thực tập, trải nghiệm những công việc thực tế, tìm 
hiểu tình hình hoạt động kinh doanh của công ty. Trong thời gian thực tập tại đây, dưới sự 
hướng dẫn nhiệt tình và chuyên nghiệp của ban lãnh đạo cũng như anh chị đồng nghiệp, tôi đã 
tiếp thu, học hỏi và trau dồi thêm nhiều kiến thức cũng như kỹ năng cần thiết.  
​  
​ Hôm nay tôi viết đơn này kính trình lên ban lãnh đạo công ty nhằm xác nhận cho tôi về 
việc đã hoàn thành thời gian thực tập trong khung thời gian trên.  
 
Xin chân thành cảm ơn ban lãnh đạo. 
 
​ ​ ​ Tp. Hồ Chí Minh, ngày….. tháng….. năm  
 
 
 
​ ​ ​ ​ Người làm đơn 
 
Nhận xét của người hướng dẫn: ………………………………………………………………………. 
 
……………………………………………………………………………………………………………… 
 
……………………………………………………………………………………………………………… 


