
SOP PENETAPAN PROGRAM KEGIATAN EKSTRAKURIKULER 

 

NO KEGIATAN 
PELAKSANA MUTU BAKU 

KEPSEK KESISWAAN GURU  PEMBINA KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 
1 Mulai  

 
 

       

2 Menyampaikan rencana kegiatan 
 
 

    Program kerja Kepsek  Rencana kegiatan 

3  Membuat draf program  kegiatan 
ekstrakurikuler 
 

    Rencana kegiatan  Draf Program kegiatan 
ekstrakurikuler 

4 Membuat formulir jenis pilihan kegiatan 
ekstrakurikuler dan membagikan ke peserta 
didik 

    Program kegiatan 
ekstrakurikuler 

 Formulir jenis pilihan 
kegiatan ekstrakurikuler 

5 Mengumpulkan dan mengolah data 
formulir pilihan jenis kegiatan yang diminati 
peserta didik 

    Formulir jenis pilihan 
kegiatan ekstrakurikuler 

 Jenis pilihan kegiatan 
ekstrakurikuler 

6 Membuat undangan rapat penetapan jenis 
kegiatan yang akan dilakukan sesuai pilihan 
peserta didik 

      Surat undangan 

7 Pelaksanaan rapat 
 
 

    Draf Program kegiatan 
ekstrakurikuler, jenis 
pilihan 

 Saran, masukan, usulan, 
presensi kehadiran, 
notulen rapat 



8 Penetapan jenis kegiatan 
 
 

    Saran, masukan, usulan  Program kegiatan 
ekstrakurikuler 

9 Selesai 
 
 

       

 


