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希望退職者募集のお知らせ 
 

株式会社〇〇〇〇〇（以下会社と言う）は、本日開催の取締役会にお

いて、下記の通り早期希望退職者を募集することを決議いたしました

のでお知らせいたします。 
諸条件を確認の上、希望者は担当上司を通じてお申込みください。 
 

記 

  

募集人員の詳細 募集人数は、〇〇名とします。尚、会社の判断により、対象から
除外する場合があります。 

募集期間（第1次） 平成〇〇年〇〇月〇〇日から平成〇〇年〇〇月〇〇日まで
を、第1次募集期間とします。第1次募集期間実施状況を鑑み
て、第2次募集を実施するかどうかを決定いたします。ただし、
その場合は諸条件が変更される可能性があります。 

退職条件 退職金は、会社都合による基準退職金扱いとなります。また、希望

が退職にあたり、下記条件が追加されます。 
　　特別加算金　基準退職金の〇〇％ 
　　年次有給休暇日数の慰労（休暇残日数１日につき基準内賃
金の　　〇〇分の１相当を支給。 

給与等の支払日 平成〇〇年〇〇月〇〇日の支払いとします。ただし、本人の申
し出により、会社が必要と判断した場合は、事前に支払うことも
可能です。お問い合わせください。なお、転居支度金として一律
〇〇万円をお支払いたします。 

再就職先の斡旋 再就職先の斡旋を希望する者は、誠心誠意努力いたしますの
で、お申し出ください。 

 
※本件に関するお問い合わせは、総務部までご連絡ください。 
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