Contoh Surat Lamaran

Jakarta, ........ Desember 2022

Yth. Menteri Ketenagakerjaan Rl
di
Jakarta

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama L e ettt bbb anen
Tempat/Tanggal Lahir L e ettt
Jenis Kelamin L e bbb bbb bbbt
Pendidikan 0 S-20S-1/D-IVID-NE Universitas ......ccccooeevevvercecreeines
Jabatan yang dilamar L e
Nomor Telepon dan email OO
Alamat Domisili OO

Dengan ini menyampaikan surat lamaran agar dapat mengikuti Seleksi Penerimaan Calon Pegawai Pemerintah Dengan Perjanjian Kerja
Kementerian Ketenagakerjaan RI Tahun Anggaran 2022. Sebagai bahan pertimbangan, berikut disampaikan hal-hal sebagai berikut :

1. Unggah Surat Lamaran diketik komputer dan menggunakan e-materai Rp. 10.000,- dan ditandatangani pelamar dengan pena
bertinta hitam ditujukan kepada Menteri Ketenagakerjaan Rl di Jakarta (asli);

2. Unggah Surat Pernyataan diketik komputer menggunakan materai Rp. 10.000,- dan ditandatangani pelamar dengan pena bertinta
hitam (asli);

3. Unggah Kartu Tanda Penduduk (asli) atau Surat Keterangan telah melakukan rekaman kependudukan dari Dinas Kependudukan

dan Catatan Sipil;

Unggah ljazah S-2/S-1/D-IV/D-III (asli);

Unggah Transkrip Nilai S-2/S-1/D-IV/D-IlI (asli); dan

6. Unggah Pas photo terbaru berlatar belakang warna merah ukuran 3 x 4 cm (asli).

o~

dokumen tambahan bagi pelamar untuk Disabilitas
e Surat keterangan penyandang disabilitas dari Rumah Sakit/Pusat Kesehatan Masyarakat milik Pemerintah; dan
e Upload video singkat melakukan kegiatan sehari-hari dalam menjalankan tugas sebagai tenaga teknis di htps://sscasn.bkn.go.id/.

Demikian surat lamaran ini dibuat. Adapun data dan dokumen yang saya berikan adalah benar. Apabila dikemudian hari ditemukan data
yang tidak benar, maka saya menerima keputusan panitia membatalkan keikutsertaan/kelulusan saya pada Seleksi Penerimaan Calon
Pegawai Pemerintah Dengan Perjanjian Kerja Kementerian Ketenagakerjaan RI Tahun Anggaran 2022.

Atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Hormat saya,

ditandatangani

I |
I |
i

I Materai :
| 10,000 |
I |

( nama pelamar)


https://sscasn.bkn.go.id/

Contoh Surat Pernyataan

SURAT PERNYATAAN
Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama ettt et a et e et e st et s e et er et e s et et et aetanneen
Tempat/Tanggal Lahir OO OSSOSO
Nomor KTP/Identitas L ettt
Pendidikan o S21S-AD-IVID-I UNIiVersitas ........ccooeveveveeerennnnnn,

Jabatan yang dilamar L bbbt
Lokasi penempatan s
Jenis Kelamin OSSOSO
Agama L e
Nomor Telepon dan e-mail OO
Alamat OO

dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya :

1.

2.

e

No ok

10.

Tidak pernah dipidana dengan pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum yang tetap
karena melakukan tindak pidana dengan pidana penjara 2 (dua) tahun atau lebih;

Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak dengan hormat sebagai PNS, anggota
TNI/POLRI, Pegawai BUMN/BUMD atau diberhentikan tidak dengan hormat sebagai pegawai swasta;

Tidak berkedudukan sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil atau Pegawai Negeri Sipil, prajurit TNI, anggota POLRI, dan siswa sekolah
ikatan dinas Pemerintah;

Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik praktis;

Memiliki kualifikasi pendidikan sesuai dengan persyaratan jabatan;

Sehat jasmani dan rohani sesuai dengan jabatan yang dilamar;

Tidak Buta Warna (jabatan Instruktur dan Penguji K3) dengan melampirkan Surat Keterangan dari dokter Rumah Sakit
Pemerintah/Puskesmas setelah dinyatakan lulus pada pengumuman kelulusan akhir;

Tidak memiliki ketergantungan terhadap narkotika dan obat-obatan terlarang atau sejenisnya, dengan melengkapi Surat Keterangan
Bebas Narkoba/NAPZA dari Rumah Sakit Pemerintah setempat yang masih berlaku setelah dinyatakan lulus pada pengumuman
kelulusan akhir;

Tidak bertato/bekas tato dan tindik/bekas tindik anggota badan lainnya selain di telinga (wanita) kecuali yang disebabkan oleh
ketentuan agama atau adat;

Bersedia tidak mengundurkan diri dengan alasan apapun saat diterima sebagai Calon Pegawai Pemerintah Dengan Perjanjian
Kerja.

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, apabila dikemudian hari ditemukan data yang tidak benar, maka saya
menerima keputusan panitia membatalkan keikutsertaan/kelulusan saya pada Seleksi Penerimaan Calon Pegawai Pemerintah Dengan
Perjanjian Kerja Kementerian Ketenagakerjaan RI Tahun Anggaran 2022.

Atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

ditandatangani

I
|
: Materai
' 10,000
( nama pelamar)



KOP INSTANSI

SURAT KETERANGAN_PENGALAMAN KERJA
DI BIDANG KERJA YANG RELEVAN DENGAN JABATAN YANG DILAMAR
PALING SINGKAT 2 (DUA) TAHUN
Nomor :

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama

NIP

Pangkat (Gol./Ruang)

Jabatan

Instansi

Dengan ini menerangkan bahwa Saudara/i :

Nama

Tempat/Tanggal Lahir i I L.

Alamat

Pendidikan . | (pendidikan yang dimiliki sesuai persyaratan kualifikasi pendidikan jabatan
yang dilamar)

Pengalaman jabatan sebagai

Jabatan yang dilamar

Unit kerja

Yang bersangkutan memiliki pengalaman bekerja dalam jabatan........... pada ............. selama ....tahun ....bulan terhitung mulai
tanggal .... sampai dengan ... dan berkinerja baik. (jika pernah mutasi jelaskan secara rinci tanggal mulai kerja, tanggal akhir kerja dan
unit kerja sebelumnya dalam jabatan yang sama)

Uraian tugas sesuai pengalaman kerja (untuk menerangkan relevansi bidang kerja dengan jabatan yang dilamar):
..................................................................................................................................................... dengan rincian sebagai

3.

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sesungguhnya dan sebenar-benarnya untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.
Apabila di kemudian hari ternyata ditemukan adanya data yang tidak benar, maka saya siap bertanggung jawab dan diberikan sanksi
baik secara administratif maupun pidana.

JABATAN...%)

Materai

Rp. 10.000,00 Ditandatangani

Nama Lengkap

*) Yang menerbitkan dan menandatangani surat keterangan :
- Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama bagi peserta yang memiliki pengalaman bekerja di unit kerja Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama;
- Pejabat Administrator bagi peserta yang memiliki pengalaman bekerja di unit kerja Pejabat Administrator;
- Kepala Divisi yang membidangi sumber daya manusia bagi peserta yang memiliki pengalaman kerja pada perusahaan
swasta/lembaga swadaya non pemerintahan/yayasan.



KOP INSTANSI
INSTANSI / ORGANISASI

Keterangan Pengalaman Kerja

Nomor :
......... s e 200,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama
NIP/NIK* . (NIP bagi instansi pemerintah dan NIK bagi Non Instansi Pemerintah
Jabatan

Instansi / Organisasi

Alamat Instansi/Organisasi

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa :
Nama

NIK

Jenis Kelamin

Alamat Domisili

Adalah benar memiliki pengalaman di bidang tugas terkait Pekerja Migran Indonesia secara akumulatif selama ... tahun ... bulan

dengan rincian sebagai berikut :

No Nama Jabatan Masa Kerja Tahun Mulai Bekerja

1.

2.

3,

Demikian surat keterangan dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinya dan dibuat dengan sesungguhnya. Apabila di kemudian hari
ditemukan data dan informasi yang tidak benar, maka saya bersedia bertanggung jawab dan diproses secara hukum sesuai degan
peraturan perundang-undangan. Terima kasih.

Kepala ......... (JPT Pratama yang
membidangi SDM/Direktur/Kepala
Divisi)

(Nama Lengkap)
NIP/NIK

Keterangan:
1. Format Surat Keterangan Bagi Pelamar yang bekerja secara tidak berturut-turut (akumulatif)



2. Pelamar dapat melampirkan Uraian Tugas dan Fungsi Organisasi dan/atau Analisis Jabatan untuk memperkuat bukti pengalaman
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