
SOP PENTAS SENI DALAM RANGKA HUT SEKOLAH 

 

NO KEGIATAN 
PELAKSANA MUTU BAKU 

KEPSEK WA HUM WA KES WALAS KOMITE PANITIA KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 
1 Mulai  

 
 

         

2 Menyampaikan rencana kegiatan 
 
 

      Program kerja humas 1 jam Rencana kegiatan 

3 Menetapkan jenis kegiatan, 
waktu pelaksanaan dan panitia 
pelaksana 

      Rencana kegiatan 1 jam Jenis kegiatan, waktu 
pelaksanaan dan 
panitia pelaksana 

4 Merancang scedule kegiatan  
 
 

      Jenis kegiatan, waktu 
pelaksanaan dan 
panitia pelaksana 

2 jam Scedule kegiatan 

5 Persiapan kegiatan 
 
 

      Scedule kegiatan 1 
minggu 

 

6 Gladi bersih 
 
 

      
 

Scedule kegiatan 5 jam  

7 Pelaksanaan kegiatan 
 
 

      Scedule kegiatan 5 jam Terlaksananya 
kegiatan 

8 Evaluasi kegiatan dan pembuatan 
laporan kegiatan 

      Terlaksananya 
kegiatan 

1 jam Hasil evaluasi dan 
laporan kegiatan 



 
9 Selesai  

 
 

         

 


