
チェックリスト 

​読者の感情を動かすリード文になっているか 

​本文は、PREPやSDSに沿って書けているか 

​手順系の文章は、執筆ルールに沿って書かれているか 

​主旨に沿った文章になっているか 

​固有名詞や数字、データに誤りはないか 

​特定の情報を参考にした場合や引用をした場合は、参考元・引用元を掲載している

か 

​コピペチェックは類似度20%以下、一致率良好になっているか：https://ccd.cloud/ 

​断定できない情報は、「可能性が高いです」「という場合があります」「傾向がありま

す」などの表現を使っているか 

​「～かもしれません」「～のようです」など、断定を避ける表現が多すぎないか 

​文末は「ですます」で揃っているか 

​「。」ごとに改行しているか 

​「、」は一文に２つまでになっているか 

​一文の長さは長すぎないか 

​同じ文末表現を3回以上続けていないか 

https://ccd.cloud/


​主語や目的語が抜けていて分かりにくい箇所はないか 

​「～たり」は重ねて使われているか 

​「～ことができます」「後で後悔する」などの冗長表現はないか 

​「これ」「それ」「あの」などの「こそあど言葉」を使っていないか 

​不要な言葉を使っていないか 

​誤字脱字はないか 

​そのほか文法の誤りはないか 

​セリフなのか地の文なのか、分かりにくい箇所はないか 

​「」の最後の句点は省略しているか（最後以外の句点はOK） 

​英数字は半角で書かれているか（「1/2」など、分数や日付を表す場合は全て半角） 

​「！」「？」「・」「（）」「～」などの記号は全角になっているか 
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