
 

CBT No. 1 DR. LEOPOLDO RÍO DE LA LOZA, IXTAPALUCA 
SOLICITUD DE PRE-INSCRIPCIÓN AL PROCESO DE EXAMEN PROFESIONAL  

GENERACIONES: 2015-2018, 2016-2019 y 2017-2020  

Nombre del 
Estudiante: 

 
 

Carrera:  
Turno:  
Generación:  
Opción del Proyecto Académico Laboral:  

                 Memoria de Trabajo Profesional 
          

 

Nombre del Proyecto 
Académico Laboral: 

 

 
Teléfono local:  Teléfono 

celular: 
 

Correo electrónico:  
 

 
Lista de documentos para conformar el expediente de PRE- INSCRIPCIÓN que deberás llevar al área de vinculación tanto en físico 
como en digital con las medidas de higiene y seguridad que marca la contingencia ambiental, uso de cubre bocas, careta y gel 
antibacterial y de acuerdo a las fechas que marca la convocatoria en el apartado I 
 

1.​ De manera presencial, deberás presentar lo siguiente en el área de Vinculación:  
 
a)​ Un folder tamaño carta color beige con las siguientes características: 

 Escribir en la pestaña del folder en mayúsculas con letra de molde y muy legible en tinta negra: nombre completo 
empezando por apellidos carrera generación y tipo de examen a presentar.  

Ejemplo:  
RAMOS GONZALEZ LAURA ADMINISTRACIÓN 2017-2020 EXAMEN PROFESIONAL 

  
b)​ Anexar al folder los documentos en tamaño carta y de manera legible, en el orden que se indica en el PRIMER Y 

SEGUNDO ARCHIVO, separando con un clip cada archivo.  
 

2.​ En digital, en un solo correo anexar: cuatro archivos EN FORMATO PDF y uno en power point, y  enviar al correo 
mariamagdalenaramirezruiz@outlook.com  Coordinación de Vinculación  bajo la siguiente estructura.  
 

 
En un solo correo adjuntar CUATRO 
archivos en PDF y un archivo en power 
point (comprimir archivos) escribir en 
ASUNTO  

EXAM PROF CARRERA GENERACIÓN NOMBRE EMPEZANDO POR APELLIDOS  
Ejemplo 
EXAM PROF ADMON 2017-2020 RAMOS GONZALEZ LAURA 

PRMER ARCHIVO (deberá contener los 
tres documentos en un solo PDF para la 
entrega en línea ) con la siguiente 
nomenclatura en mayúsculas: 
1 EXAM PROF (Apellido paterno apellido 
materno y nombre)  
 
Ejemplo 
1 EXAM PROF RAMOS GONZALEZ 
LAURA 

1.​ Certificado de terminación de estudios, debidamente legalizado por ambos 
lados. 

2.​ Carta de Liberación del Servicio Social, emitida por el CBT No. 1 
3.​ Constancia de acreditación de prácticas profesionales emitidas por el CBT No. 

1(está constancia la tramitas en secretaria escolar) 

SEGUNDO ARCHIVO  
(deberá contener los trece documentos en 
un solo PDF y en el orden indicado ) con la 
siguiente nomenclatura en mayúsculas: 
2 EXAM PROF (Apellido paterno apellido 
materno y nombre)   
 
Ejemplo  
2 EXAM PROF RAMOS GONZALEZ 
LAURA 

1.​ Constancia de no adeudo institucional actualizada 
 (Esta constancia la tramitas en secretaria escolar) 

2.​ Acta de nacimiento. 
3.​ Certificado de terminación de estudios, debidamente legalizado, por ambos 

lados (Generación 2017-2020 no es necesario que este legalizado).  
4.​ Constancias de las 4 prácticas de Observación 

(Esta constancia la tramitas en secretaria escolar) 
5.​ Primera  constancia de término de la práctica de ejecución de competencias, 

emitida por el escenario real. 

mailto:mariamagdalenaramirezruiz@outlook.com


6.​ Segunda constancia de término de la práctica de ejecución de competencias, 
emitida por el escenario real. 

7.​ Constancia de terminación de la estadía, otorgada por el escenario real. 
(Generación 2017-2020 NO presenta) 

8.​ Carta de término del servicio social, emitida por la dependencia en donde se 
realizó. 

 
9.​ Carta de Liberación del Servicio Social, emitida por el CBT No. 1 
10.​ Constancia de término de Servicio Social (emitida por el SISS). 
11.​ Constancia de acreditación de prácticas profesionales emitidas por el CBT No. 

1 (Esta constancia la tramitas en secretaria escolar) 
12.​ Carta pasante  

 13.​ Portada actualizada de la memoria de trabajo profesional  
 
TERCER ARCHIVO  con la siguiente 
nomenclatura en mayúsculas: 
PAL EXAM PROF (Apellido paterno apellido 
materno y nombre) 
 
Ejemplo 
PAL EXAM PROF RAMOS GONZALEZ 
LAURA 

 
Memoria de trabajo profesional de acuerdo a la estructura ya mencionada, con portada 
actualizada  
La portada actualizada la encuentras en la página 
https://cbt1ixtapaluca.mx/vinculacionTitulacionV) 
 
 

 
CUARTO ARCHIVO  con la siguiente 
nomenclatura en mayúsculas: 
PREINS EXA PROF (Apellido paterno 
apellido materno y nombre) 
 
Ejemplo 
PREINS EXA PROF RAMOS GONZALEZ 
LAURA 

 
 
Esta solicitud de pre inscripción requisitada en mayúsculas y sin acentos a computadora  
con fuente arial # 10  

PRESENTACION EN POWER POINT DE 
TU MEMORIA DE TRABAJO  
Con la nomenclatura: 
PRES EXAM PROF (Apellido paterno 
materno y nombre) 
Ejemplo 
PRES EXAM PROF RAMOS GONZALEZ 
LAURA 

Con un mínimo de 15 diapositivas y un máximo de 25, sobre tu memoria de trabajo y 
atendiendo a todas las recomendaciones que se te indiquen, recuerda que tendrás 20 
minutos de exposición de tu memoria de trabajo profesional.   

 
Presentarte a Vinculación de acuerdo a 
las fechas y horarios establecidos en la 
convocatoria solo si:  
 

a)​ Fue aceptada tu solicitud 
b)​ hayas realizado el pagado de 

examen profesional   
 
Con las medidas de higiene y seguridad 
que marca la contingencia ambiental, uso 
de cubre bocas, careta y gel antibacterial 

1-​ CUATRO  fotografías recientes no instantáneas, ovalo tamaño mignón blanco 
y negro, de frente en papel mate. Hombres sin bigote y sin barba, cabello corto, 
camisa blanca y corbata negra. Mujeres cabello recogido, sin maquillaje, sin 
aretes, blusa blanca y corbata negra, dentro de un sobre al que le colocarás 
una etiqueta con tu nombre completo carrera y generación (No poner nombre a 
las fotografías) 
 

2-​ Original y copia en tamaño carta del Pago de Examen Profesional canjeado en 
Secretaria Escolar (mismo que mandarás escaneado en PDF  al correo de 
vinculación con tu nombre completo)   
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