Esquema de circular en bloque
0 a 1 interlineas libres

Circular
1 a 2 interlineas libres
Cadigo
1 a 2 interlineas libres
Ciudad de origen y fecha

2 a 3 interlineas libres
Grupo destinatario

2 interlineas libres
Asunto:

1 a 2 interlineas libres
Texto con saludo incluido
1 interlinea libre

Texto

1 a 2 interlineas libres
Despedida

4 3 5 interlineas libres

2 interlineas libres
Anexos: (opcional)
Copia: (opcional)
1 interlinea libre

Transcriptor: (opcional)

Nombre del remitente
Cargo
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