
บนัทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  ........................................... 
ท่ี​ .....................................            ​    วันท่ี .................................... 
เร่ือง​(    )  โอนหมวดรายจ่าย    ​ ​ (   )  เปล่ียนแปลงหมวดรายจ่าย 
เรียน  ​ อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 

ด้วย  .............(-ช่ือหน่วยงาน-).....................มคีวามประสงค์ 
(      )  โอนหมวดงบบคุลากร​ (   ) ค่าตอบแทน  (    ) ค่าใช้สอย (    )  

ค่าวัสดุ 
(      )  โอนหมวดค่าสาธารณูปโภค (   ) งบลงทุน (ครุภัณฑ์) (    ) งบลงทุน 

(ท่ีดินส่ิงก่อสร้าง)  
(      )  โอนหมวดงบรายจ่ายอ่ืน​ (   ) งบเงินอุดหนุน​  
(      )  เปล่ียนแปลงรายจ่ายในหมวดเดียวกัน (เฉพาะงบดำเนิน

งาน) 
ประเภทงบประมาณ 
​ (     )  บกศ.​ ​ ​ ​ ​ (    )  งบประมาณแผน่ดิน 
​ (     )  กศ.บป.​ ​ ​ ​ ​ (    )  อ่ืน ๆ  
​ ​ ตามท่ี.........................(ให้ใส่เหตุผลความ
จำเปน็)............................................................. 
..............................................................................................................................................
.................. 
..............................................................................................................................................
.................. 

ในการน้ี เพือ่ให้การดำเนินงานเปน็ไปด้วยความเรียบร้อย
และเกิดประสิทธิภาพ ..............(ใส่ช่ือหน่วยงาน)....... จึงขออนุมติัโอน
หมวด/เปล่ียนแปลงรายจ่ายในหมวดเดียวกัน งบประมาณแผน่ดิน/
บำรุงการศึกษา/อ่ืนๆ จำนวน ............... บาท (...............................บาท
ถ้วน) รายละเอียดตามเอกสารแนบท้ายน้ี 
​ ​ จึงเรียนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
 
                        ​ ​ ​ ​             (..............................................) 
1. ความเห็นของ ผอ.กอง/ผูช่้วย/
คณบดี/รองอธิการบดี 

.............................................................. 

3. ความเห็นของรองอธิการบดีฝา่ย
แผนฯ 

.............................................................. 



ลงช่ือ..................................................... 
........../........../......... 

ลงช่ือ..................................................... 
........../........../......... 

2. ความเห็นของกองนโยบายและแผน 
.............................................................. 

ลงช่ือ..................................................... 
........../........../......... 

4. ความเห็นของอธิการบดี 
.............................................................. 

ลงช่ือ..................................................... 
........../........../......... 

 
 



 

 
 
 
 
 
 

รายละเอียดการขอโอนหมวดรายจ่ายและเปล่ียนแปลงหมวดรายจ่าย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 

งบประมาณ.........แผน่ดิน/บำรุงการศึกษา/อ่ืนๆ............ ประจำปงีบประมาณ พ.ศ..........25xx......... 
หน่วยงาน : ……………………………….  

หน่วย : บาท 
โครงการท่ีโอนหมวดรายจ่าย/เปล่ียนแปลงหมวดรายจ่าย โครงการท่ีรับโอนหมวดรายจ่าย/เปล่ียนแปลงหมวดรายจ่าย 

รหัส 
โครงกา

ร 
ช่ือโครงการ หมว

ด 

จำนวน
เงิน

คงเหลือ 

จำนวน
เงินท่ีขอ

โอน 

จำนวน
เงิน

คงเหลือ 

รหัส
โครง
การ 

ช่ือโครงการ หมวด 
จำนวน
เงินเดิม
ท่ีมีอยู่ 

จำนวนเงิน
ท่ี 

รับโอน 

จำนวนเงิน
คงเหลือ 

            
            
            
            
            
            

ยอดยกไป xxxxx  ยอดยกไป xxxxx  



 

บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ   ……………………………………… 
ท่ี​ ………………………​ ​ ​ ​ ​ วันท่ี …………………………….. 
เร่ือง   ขออนุมติั โอนหมวดงบประมาณ / เปล่ียนแปลงรายจ่ายในหมวด
เดียวกัน (เลือกเอาอยา่งใดอย่างหน่ึง) 
เรียน   อธิการบดี 

​ ​ ขอ้ความ
ต้นเร่ือง................................................................................................................ 
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................... 

ขอ้ความ
ขอ้เท็จจริง............................................................................................................. 

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................... 
​ ​ ขอ้ความขอ้พจิารณาและเสนอ
แนะ..................................................................................... 
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
................................... 

​ ​ จึงเรียนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ) ................................ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (พมิพช่ื์อเต็ม) 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   ​   (ตำแหน่ง) 
​ ​ ​ ​ ​          ​  
 
 
 


