
LOKET I (INFORMASI) 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Pariaman, ............................... 202... 
Nomor​​ :​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        Kepada Yth: 
Lampiran​ :​ ​ ​ ​ ​ ​     Bapak Kepala Kantor Pertanahan 
Perihal​​ : Permohonan​ ​ ​ ​ ​ ​      Kota  Pariaman 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        Di Pariaman 
 
Yang bertanda tangan di bawah ini : 
​ Nama​ ​ : ................................................................................................... 
​ Umur​ ​ : ................................................................................................... 
​ Pekerjaan​ : ................................................................................................... 
​ Nomor KTP​ : ................................................................................................... 

Alamat​​ : ...................................................................................................  
No. Telp​ : ................................................................................................... 
Email​ ​ : ................................................................................................... 

 
Dalam Hal ini bertindak untuk dan atas nama diri sendiri / selaku kuasa dari: 
​ Nama​ ​ : ................................................................................................... 
​ Umur​ ​ : ................................................................................................... 
​ Pekerjaan​ : ................................................................................................... 
​ Nomor KTP​ : ................................................................................................... 

Alamat​​ : ...................................................................................................  
No. Telp​ : ................................................................................................... 
Email​ ​ : ................................................................................................... 

 
Berdasarkan surat kuasa Nomor ........................ tanggal .................................... dengan ini 
mengajukan permohonan: 
1.​ Pengukuran/Pemecahan/Pemisahan 
2.​ Konversi/Pendaftaran Hak 
3.​ Pendaftaran Hak Milik Sarusun 
4.​ Pendaftaran Tanah Wakaf 
5.​ Pendaftaran Peralihan Hak 
6.​ Pendaftaran Pemindahan Hak 
7.​ Pendaftaran Perubahan Hak  

 

8.​   Penggabungan Hak 
9.​ Pendaftaran Hak Tanggungan 
10.​ Roya atas Hak Tanggungan 
11.​ Penerbitan Sertipikat Pengganti 
12.​ Surat Keterangan Pendaftaran Tanah 
13.​ Pengecekan Sertipikat 
14.​ Pencatatan ........................................... 
 

 
Atas bidang Tanah Hak / Tanah Negara  
​ Terletak ​ ​ : ......................................................................................................... 

Desa / Kelurahan​ : ......................................................................................................... 
Kecamatan ​ ​ : ......................................................................................................... 
Kota Pariaman 
Nomor Hak​ ​ : ......................................................................................................... 

 
Untuk melengkapi permohonan dimaksud, bersama ini kami lampirkan : 

1.​ ......................................................................................................................................... 
2.​ ......................................................................................................................................... 
3.​ ......................................................................................................................................... 
4.​ ......................................................................................................................................... 
5.​ ......................................................................................................................................... 

 
Bahwa tanah tersebut tetap dikuasai oleh pemilik tanah dan sampai saat ini tidak dalam sengketa. 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   Hormat Kami, 
 
 
 
 
 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ( ................................................ ) 
 
 



SURAT KUASA 

Yang bertanda tangan dibawah ini: …………………………………………………… 
Nama​ ​ : 
Umur​ ​ : 
Pekerjaan​ : 
Alamat​​ : 
No. NIK​ : 
 

Dengan ini memberikan kuasa kepada dan/ atau: …………………………………… 
Nama ​ ​ : 
Umur​ ​ : 
Pekerjaan​ : 
Alamat​​ : 
No. NIK​ : 
….…………………………………..KHUSUS……………………………………… 
-Untuk dan atas nama Pemberi Kuasa menghadapi di Kantor Pertanahan Kota Pariaman Untuk 
Mengurus:…………………………………………………………… 
Permohonan sesuatu hak/ Pengukuran/SKPT. 

1. Permohonan Perpanjangan Hak 6. Permohonan Pengecekan Sertipikat 
 

2. Pendaftaran Hak / Peningkatan Hak 
 

7. Permohonan Roya 
 

3. Pemecahan / Pemisahan / Penggabungan 
 

8. Turun Waris 

4. Pendaftaran Peralihan Hak Balik Nama 
 

9. Penerbitan Sertipikat Pengganti 

5. Permohonan Sertipikat yang Hilang / rusak 
 

10. ….………………… 

 
 
Dan melakukan segala sesuatu yang berkaitan dengan Pengurusan tersebut serta menerima 
Sertipikatnya dari Kantor Pertanahan Kota Pariaman  atas: Tanah……… 
-​ Seluas​ ​ :  ​ M2 
-​ Korong​ ​ : 
-​ Nagari​ ​ : 
-​ Kecamatan​ : 
-​ Kabupaten​ : 
 

Demikian Surat Kuasa ini dibuat dengan Sebenarnya untuk dapat dipergunakan sebagaimana 
mestinya ………………………………………….. 

 

​ ​ ​ ​ Kota Pariaman, …………. 

​ Yang Menerima Kuasa​ ​ ​     Yang Memberi Kuasa 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ 

….…………………………………..​​    ………………………………………… 



 
RANJI SILSILAH KETURUNAN  

 
 
 
 

A 
Pr/ Almh 

 
 
 

B 
Pr/ Almh 

 C 
Lk/ Alm 

 D 
Lk/ Alm 

 
 
 

E 
Pr/ Alm/ X 

 F 
Pr/ Alm 

 G 
Lk/ H 

 
 
 

H 
Lk/ H 

 I 
Pr/ H 

 J 
Pr/ H 

 K 
Pr/ H 

 
 
 
 
 

 
Dibenarkan oleh : 

Mamak Kepala Suku ........ 
 
 
 
 

..................... 

............, ...... ................. 202 
Yang membuat ranji 

Mamak Kepala Waris 
 
 

M. 10.000 
 

..................... 
 
 
 

Mengetahui : 
Reg.No. :........................ 
Tanggal :........................ 

KAN .................... 
 
 
 

........................................... 

Diketahui oleh : 
Reg.No. :........................ 
Tanggal :........................ 

Kepala Desa/ Lurah ............... 
 
 
 

................................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
SURAT PERNYATAAN KESEPAKATAN / PERSETUJUAN KAUM 

 
Kami yang bertanda tangan di bawah ini : 
Nama 
Tanggal Lahir 
Suku 
Pekerjaan 
Nomor KTP 
Alamat 

: 
: 
: 
: 
: 
: 

 

Selaku Mamak Kepala Waris Dalam Kaum beserta Anggota kaum : 
No. Nama Umur Pekerjaan Alamat 
1. 
2. 
Dst. 

    

Sesuai dengan Ranji tanggal ......................... sebagaimana terlampir,dengan ini menyatakan bahwa 
Tanah Milik Adat yang kami peroleh secara turun-temurun,terletak di : 
Jalan 
Desa / Kelurahan 
Kecamatan 
Kota 
Seluas 
Penggunaan Tanah 

: 
: 
: 
: 
: 
: 

 
 
 
 
             M² 
Pertanian / Perumahan. 

Batas-batas tanah sebagai berikut : 
Sebelah Utara  
Sebelah Timur  
Sebelah Selatan 
Sebelah Barat  

: 
: 
: 
: 

 

Kami setuju tanah tersebut dibagikan / disertipikatkan atas nama anggota kaum kami : 
N a m a 
Tanggal Lahir 
S u k u 
Pekerjaan 
No.KTP 
A l a m a t 

: 
: 
: 
: 
: 
: 

 

Apabila Pernyataan Kesepakatan/Persetujuan kaum ini tidak benar,kami juga bersedia dituntut 
dihadapan yang berwenang baik perdata maupun pidana. 
Demikian Pernyataan Kesepakatan/Persetujuan kaum ini kami buat dengan penuh tanggung jawab dan 
bersedia mengangkat sumpah bila diperlukan. 

Pariaman, ........ ................ 202 
Kami yang menyatakan : 

Mamak Kepala 
Waris 

Dalam Kaum 
 

M.10.000 
........................ 

 
 
 
 
 

................... 

 
 
 
 
 

..................... 

 
 
 
 
 

..................... 

 
 
 
 
 

Dst......... 
 
 

Diketahui oleh : 
Kepal Desa/Lurah............. 
Kecamatan...................... 

 
 

(__________________) 



 
SURAT PERNYATAAN PENGUASAAN FISIK BIDANG TANAH 

 
Saya/Kami yang bertanda tangan di bawah ini : 
No Nama Tgl. Lahir Pekerjaan Alamat 
1. 
2. 
3. 
4. 

Dst 

    

 
Dengan ini menyatakan bahwa saya/kami dengan itikad baik telah menguasai/ memiliki sebidang tanah 
milik adat yang terletak di : 

Jalan 
Desa/ Kel 
Kecamatan 
Kota 
Seluas 
Dipergunakan 
untuk 

: 
: 
: 
: 
: 
: 

....................... 

........................ 
Pariaman ........ 
Pariaman. 
 ............ M² 
Pertanian/ Non pertanian. 

Batas-batas tanah sebagai berikut : 
Sebelah Utara 
Sebelah Timur 
Sebelah Selatan 
Sebelah Barat 

: 
: 
: 
: 

..................... 

..................... 

..................... 

..................... 

Bahwa bidang tanah tersebut kami peroleh berdasarkan Kesepakatan / Persetujuan Kaum 
tanggal.................., (terlampir) yang sampai saat ini tetap kami  kuasai secara terus menerus, tidak 
dijadikan jaminan sesuatu hutang, tidak dalam sengketa, bukan aset Pemerintah/Pemerintah Daerah dan 
tidak berada dalam kawasan hutan. Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenar – benarnya dengan 
penuh tanggung jawab baik secara perdata maupun pidana, apabila dikemudian hari terdapat unsur – 
unsur yang tidak benar dalam pernyataan ini maka segala akibat yang timbul menjadi tanggung jawab 
saya dan bersedia dituntut sesuai ketentuan hukum yang berlaku serta tidak akan melibatkan pihak lain 
dan saya bersedia sertipikat yang telah saya terima dibatalkan oleh pejabat yang berwenang. 
Surat Pernyataan ini kami buat dengan sebenarnya dan dibenarkan oleh saksi-saksi : 

.​Nama 
Umur 
 Pekerjaan 
 Alamat 

: 
: 
: 
: 

..................... 

.......... Tahun 

..................... 

..................... 

2.Nama 
   Umur 
   Pekerjaan 
   Alamat  

: 
: 
: 
: 

..................... 

.......... Tahun 

..................... 

..................... 
Demilikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan penuh tanggung jawab dan kami bersedia mengangkat 
sumpah bila diperlukan, apabila ternyata Pernyataan ini tidak benar kami bersedia dituntut dihadapan 
yang berwenang sesuai dengan ketentuan berlaku. 

Pariaman, ........ ................ 202 
Kami yang menyatakan : 

Mamak Kepala Waris 
Dalam Kaum 

 
M.10.000 

 
........................ 

 
 
 
 
 

................... 

 
 
 
 
 

..................... 

 
 
 
 
 

..................... 

 
 
 
 
 

Dst......... 
 

Saksi – saksi 
 
 
 

..................... ....................... 
Mengetahui : 

Reg.No. :........................ 
Tanggal :........................ 

KAN ..................... 
Kecamatan Pariaman ............... 

 
.............................. 

Dibenarkan oleh : 
Mamak Kepala Suku ............ 

 
 
 
 

.................... 

Diketahui oleh : 
Reg.No. :........................ 
Tanggal :........................ 

Kepala Desa/Lurah ............. 
Kecamatan Pariaman ........... 

 
( .................... ) 

 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
PEMERINTAH KOTA PARIAMAN 

KECAMATAN PARIAMAN ................. 
DESA ……………. 

 
SURAT – KETERANGAN 

      ​ ​ Nomor :         
 

Yang bertanda tangan di bawah ini Kepala Desa ……….., Kecamatan Pariaman 
………….., Kota Pariaman, setelah mengadakan pemeriksaan setempat dengan teliti,maka kami 
dengan ini menerangkan bahwa sebidang tanah yang terletak di : 

Jalan 
Desa  
Kecamatan 
K o t a 
Seluas 
Dipergunakan untuk 

: 
: 
: 
: 
: 
: 

 
 
Pariaman …………. 
Pariaman 
..............  M² 
Pertanian/ Non Pertanian. 

   
Adalah benar dimiliki / dikuasai oleh : 

No Nama Tgl. Lahir Pekerjaan Alamat 
1. 
2. 
3. 
4. 

dst. 

    

 
Sesuai dengan Surat Pernyataan Penguasaan Fisik Bidang Tanah yang bersangkutan tanggal 
……………….. dengan batas-batas sepadan sebagai berikut: 
 

Sebelah Utara 
Sebelah Timur 
Sebelah Selatan 
Seebelah Barat 

: 
: 
: 
: 

 

-​ Bahwa tanah tersebut diatas sampai saat ini tetap dikuasai oleh yang bersangkutan. 
-​ Bahwa terhadap tanah yang dimaksud sepnjang sepengetahuan kami, tidak ada pihak lain yang 

berhak / menguasai kecuali nama tersebut diatas, tidak dalam keadaan sengketa atau 
dipersengketakan oleh pihak lain. 
 
Demikian Surat Keterangan ini kami buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan 
seperlunya. 
 

 Pariaman,     …………. 
Kepala Desa ……….. 

 
 
 

( …………………….. ) 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

SURAT PERNYATAAN  
PEMASANGAN TANDA BATAS DAN PERSETUJUAN PEMILIK YANG BERBATASAN 

 
 
Yang bertanda tangan di bawah ini : 
 

Nama 

Tempat/Tanggal Lahir 

NIK 

Pekerjaan 

Alamat 

: 

: 

: 

: 

: 

………………………………………………………………

…………………… 

………………………………………………………………

…………………… 

………………………………………………………………

…………………… 

………………………………………………………………

…………………… 

………………………………………………………………

…………………… 

………………………………………………………………

…………………… 

 
Adalah pemilik tanah seluas ± ………………… m² yang terletak di Blok 

………………………… Desa/Kelurahan ……………………………………….. Kecamatan 

………………………………… Kota 

Pariaman.berdasarkan…………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………..……………………………………………………………………

……………………………………………………………………………..……………………

………………………………………………………………………………………..…………

… 

 
 

Dengan ini menyatakan bahwa tanah tersebut : 

1.​ Telah dipasang  patok/tanda batas;  

2.​ Terhadap patok yang dipasang tersebut tidak ada pihak yang berkeberatan;  

3.​ Apabila ternyata luas hasil ukur lebih kecil dari luas yang tertulis pada alas 

hak/surat-surat lain dalam berkas permohonan sertipikat, kami menerima luas hasil 

ukuran petugas Kantor Pertanahan; dan  

4.​ Apabila luas hasil pengukuran ternyata lebih besar dari yang tertulis pada alas 

hak/akta peralihan hak/surat-surat lain dalam berkas permohonan sertipikat, saya 

tidak mengambil hak orang lain dan tidak ada perolehan lain selain bukti pemilikan 

tersebut di atas, apabila ada gugatan/keberatan dari pihak lain, saya akan 

bertanggung jawab.  

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

Demikianlah Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dengan penuh tanggung 

jawab dan saya bersedia mengangkat sumpah bila diperlukan, apabila pernyataan ini 

tidak benar saya bersedia dituntut di hadapan pihak yang berwenang. 

 
Pariaman,………………………

……… 
Yang membuat pernyataan, 

 
 
 

Meterai 10.000 
 

 
 

…………………………………
… 

 

Menyetaujui Pemilik Yang Berbatasan Tanda Tangan Pemilik Yang Berbatasan 

 

1. 

2. 

3. 

4. 

 

…………………………………………….

. 

…………………………………………….

. 

……………………………………………. 

……………………………………………. 

 

Utara 

Selatan 

Barat  

Timur 

 

:​

:​

:​

: 

 

…………………………………

……………. 

…………………………………

……………. 

…………………………………

……………. 

…………………………………

……………. 

 

Kolom Gambar Sketsa Bidang : 

 
Mengetahui : 

Kepala Desa/Lurah, 
………………………………………

…… 
 
 
 
 
 

………………………………………
…… 

 


