
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การรบัชำระภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมราช จังหวดันครศรธีรรมราช กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณา
อนญุาต 
พระราชบญัญัตภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิ พ.ศ. 2475 กำหนดใหอ้งคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่มหีนา้ทีใ่นการรับชำระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิจากทรัพยส์นิทีเ่ป็น
โรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งอยา่งอืน่ๆ และทีด่นิทีใ่ชต้อ่เนือ่งกบัโรงเรอืนหรอืสิง่
ปลกูสรา้งอยา่งอืน่นัน้ โดยมหีลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไข ดงันี​้
​
1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เทศบาล/องคก์ารบรหิารสว่นตำบล/เมอืงพัทยา) 
ประชาสมัพันธข์ัน้ตอนและ​
วธิกีารชำระภาษี​
2. แจง้ใหเ้จา้ของทรัพยส์นิทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2)​
3. เจา้ของทรัพยส์นิยืน่แบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) ภายในเดอืน
กมุภาพันธ​์
4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยส์นิและแจง้การ
ประเมนิภาษี (ภ.ร.ด.8)​
5.องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รับชำระภาษี (เจา้ของทรัพยส์นิชำระภาษีทนัท ี
หรอืชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)​
6. เจา้ของทรัพยส์นิดำเนนิการชำระภาษีภายใน 30 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้การ
ประเมนิ กรณีทีเ่จา้ของทรัพยส์นิชำระภาษีเกนิเวลาทีก่ำหนด จะตอ้งชำระเงนิ
เพิม่ตามอตัราทีก่ฎหมายกำหนด​
7. กรณีทีผู่รั้บประเมนิ (เจา้ของทรัพยส์นิ) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอทุธรณ์
ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ได ้ภายใน 15 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ โดยผูบ้รหิาร
ทอ้งถิน่ชีข้าดและแจง้เจา้ของทรัพยส์นิทราบภายใน 30 วนั นับจากวนัทีเ่จา้ของ
ทรัพยส์นิยืน่อทุธรณ ์(ภ.ร.ด.9)​



8. กรณีคำขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไม่
ครบถว้น และไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผูรั้บคำขอและผูย้ืน่คำขอจะ
ตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนั พรอ้มกำหนด
ระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คำขอดำเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คำขอไมด่ำเนนิการ
แกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ำหนด ผูรั้บคำขอจะดำเนนิการคนืคำขอ
และเอกสารประกอบการพจิารณา​
9. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยงัไมพ่จิารณาคำขอและยงันับระยะเวลาดำเนนิงาน
จนกวา่ผูย้ืน่คำขอจะดำเนนิการแกไ้ขคำขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตาม
บนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้​
10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บคำขอไดต้รวจ
สอบคำขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุว ้
ในคูม่อืประชาชน​
11.จะดำเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คำขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัที่
พจิารณาแลว้เสร็จ​
  
 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
สว่นการคลงั องคก์ารบรหิารสว่นตำบล
กำแพงเซา 164/1  
หมูท่ี ่2​
ตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง จังหวดั
นครศรธีรรมราช 80280​
โทรศพัท ์075-377581/ตดิตอ่ดว้ยตน
เอง ณ หน่วยงาน 
หมายเหต:ุ   

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดให ้
บรกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้
วนัหยดุทีท่างราชการกำหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มี
พักเทีย่ง) 



 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 31 วนั 
 
ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้ของทรัพยส์นิยืน่แบบแสดงรายการ
ทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) เพือ่ให ้
พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 
หมายเหต:ุ1. ระยะเวลา : 1 วนั นับแตผู่ ้
รับบรกิารมายืน่คำขอ​
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื 
เทศบาล.....(ระบชุือ่) / องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล.....(ระบชุือ่) / เมอืงพัทยา) 

1 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ทีพ่จิารณาตรวจสอบ
รายการทรัพยส์นิตามแบบแสดงรายการ
ทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) และแจง้การ
ประเมนิภาษีใหเ้จา้ของทรัพยส์นิดำเนนิ
การชำระภาษี 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 
วนั นับจากวนัทีย่ืน่แบบแสดงรายการ
ทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) (ตาม
พระราชบญัญัตวิธิปีฏบิตัริาชการทาง
ปกครองฯ)​
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื 
เทศบาล.....(ระบชุือ่) / องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล.....(ระบชุือ่) / เมอืงพัทยา) 

30 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

 



 
 
 
 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจำตวัประชาชนหรอืบตัรอืน่ที่
ออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มสำเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิโ์รงเรอืนและ
ทีด่นิพรอ้มสำเนา เชน่ โฉนดทีด่นิ ใบ
อนญุาตปลกูสรา้ง หนงัสอืสญัญาซือ้ขาย 
หรอืใหโ้รงเรอืนฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

หลกัฐานการประกอบกจิการพรอ้มสำเนา 
เชน่ ใบทะเบยีนการคา้ ทะเบยีนพาณชิย ์
ทะเบยีนภาษมีลูคา่เพิม่ หรอืใบอนญุาต
ประกอบกจิการคา้ของฝ่ายสิง่แวดลอ้ม
​ สญัญาเชา่อาคาร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

5) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล และงบแสดง
ฐานะการเงนิ (กรณีนติบิคุคล) พรอ้ม
สำเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

หนงัสอืมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้
ดำเนนิการแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลำด ั
บ 

รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / 
รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร 
ลำด ั
บ 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

1) สว่นการคลงั องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง จังหวดั
นครศรธีรรมราช 80280 
 โทรศพัท ์ 075-377581 
หมายเหต:ุ   

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุข ์ www.kampangsao.go.th 
หมายเหต:ุ  



ลำด ั
บ 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

3) อเีมล ์ office@kampangsao.go.th 
หมายเหต:ุ  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 
1111 / www.1111.go.th /  
ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลำด ั
บ 

ชอืแบบฟอรม์ 

1) 1. แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบ
คำรอ้งขอใหพ้จิารณาการประเมนิภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 9) 
หมายเหต:ุ  

 
หมายเหต ุ


