
TEXTO PARA O OFÍCIO 

 

Senhora Diretora Regional  

Encaminhamos os documentos abaixo relacionados, para fins de habilitação da Associação do(a) CEI/EMEI/EMEF nome da escola no Programa 
de Transferência de Recursos Financeiros - PTRF, de acordo com o subitem 2 do Anexo I da Portaria SME nº. 6.334/2021: 

I. Ficha Cadastral da APM e do Presidente da Diretoria Executiva atualizada; 

II. Cópia do cartão do Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica – CNPJ da APM; 

III. Cópia, registrada em cartório, do Estatuto da APM; 

IV. Cópia da Ata da Assembleia Geral, registrada em cartório, que elegeu a Diretoria Executiva e o Conselho Fiscal; 

V. Cópia do RG e CPF do Presidente da Diretoria Executiva da APM; 

VI. Ficha Limpa do Presidente da Diretoria Executiva. 

VII. Taxa de Fiscalização de Estabelecimento 

VIII. Escrituração Contábil Fiscal 

IX. Declaração de Débitos e Créditos Tributários Federais Web 

X. Declaração de Impostos Retido na Fonte - DIRF ou Declaração do Presidente da Diretoria Executiva de que não houve retenção de tributos 

XI. Comprovante anual da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Serviço e Informações à Previdência Social - GFIP 
competência 13/2025 



XII. Cópia do Termo de abertura e encerramento do Livro Razão Analítico (Exercício Ano Anterior/Último Ano) ou SPED 

XIII. Cópia do Termo de abertura e encerramento do Livro Diário registrado em cartório (Exercício dois Anos Anteriores/Penúltimo Ano) ou 
SPED 

 

 
Na oportunidade, reiteramos nossos protestos de elevada estima e consideração. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

TABELA E TEXTO PARA A NOTA TÉCNICA 

 

 

 Documentos Externos e Internos Nº SEI 

 Ofício nº_____/2026 – Cadastramento no Programa de Transferência de Recursos Financeiros 000000000 

 Ficha Cadastro da APM e do Presidente da Diretoria Executiva   

 Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica  

 Estatuto Social da Associação de Pais e Mestres__________________________________________  

 Ata da Assembleia Geral de eleição____________________________________________________  

 Documentos Pessoais do Presidente da Diretoria Executiva  

 Declaração Lei da Ficha Limpa do Presidente da Diretoria Executiva -Decreto nº 53.177  

Taxa de Fiscalização do Estabelecimento - TFE  

Escrituração Contábil Fiscal – ECF  

Declaração de Débitos e Créditos Tributários Federais - CDTF Web  

Declaração de Imposto Retido na Fonte – DIRF ou, declaração do Presidente da Diretoria Executiva 
de que não houve retenção do tributo 

 

Comprovante anual da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Serviço e 
Informações à Previdência Social – GFIP – competência 13 

 



Cópia do Termo de abertura e encerramento do Livro Razão Analítico ou SPED  

Cópia do Termo de abertura e encerramento do Livro Diário ou SPED  

 
 Os documentos físicos encontram-se em poder do(a) (colocar o nome da escola). 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

TEXTO PARA O ENCAMINHAMENTO 

 

Senhora Diretora Regional 

 
 Encaminhamos o presente para fins de habilitação da associação no Programa de Transferência de recursos financeiros – PTRF. 
 
 Atenciosamente, 
 


